
Проект—это самостоятельная творческая завершённая работа учащегося, выполненная под руководством учителя. 
Проектная работа обычно состоит из двух частей: теоретической (пояснительная записка) и практической (конкретное изделие, макет, модель, видеофильм, компьютерная разработка).

Пояснительная записка должна иметь эстетичный вид, поэтому при оформлении допускается использование цветных карандашей, фломастеров, маркеров и т.п. 
Работа пишется четким почерком (черной пастой) или печатается на листах бумаги размером 297 x 210 мм (формат А4) с одной стороны и оформляется в виде папки или альбома.

Листы должны иметь поля:  слева—30 мм;

                                                     сверху—20 мм;

                                                     снизу—20 мм;

                                                     справа—10 мм.
Расстояние между строчками рекомендуется следующее:

при рукописном варианте—10 мм;

при машинописном—1,5 интервала.

Интервал после заголовков: 2 интервала.
Сокращение слов в пояснительной записке не допускается, кроме установленных стандартом: т. е. (то есть), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие), табл. (таблица), рис. (рисунок), стр. (страница), изд. (издательство), л. (лист), п. (пункт), разд. (раздел), ст. (статья), черт. (чертеж).

Номер страницы проставляется арабскими цифрами в верхней части поля листа за границей текста.

Заголовок главы, параграфа не должен быть последней строкой на странице.
Каждую структурную часть (оглавление, введение, I, II, III этапы, список литературы, приложение) работы следует начинать с нового листа.

По содержанию пояснительная записка включает:

1. Титульный лист.

2. Оглавление.

3. Введение.

4. Главы основной части (I, II, III этапы).

5. Список использованной литературы.

6. Приложения. 

Оформление титульного листа 


Титульный лист желательно оформить красиво выполненным текстом.

На нем должны быть указаны:

· наименование учреждения,

· наименование вида документа (Проект),

· тема проекта,

· исполнитель (фамилия, имя, класс),

· руководитель (фамилия, инициалы),

· место и год составления.

В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения.

В среднем даётся название проекта без слова «тема» и кавычек. Оно должно быть кратким и точным.

Далее указываются фамилия, имя и класс проектанта (в именительном падеже). 

Затем фамилия и инициалы руководителя проекта.

В нижнем поле указываются место и год выполнения работы (без слов «год», «город»).

Заголовки структурных частей работы печатаются прописными буквами симметрично тексту: «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ОРГАНИЗАЦИОННО-ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП», «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ЭТАП», «ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЯ».
Заголовки разделов печатаются строчными буквами (кроме первой прописной). Точку в конце их не ставят. 

Оглавление


Вслед за титульным листом помещается оглавление.

В оглавлении указываются все заголовки разделов и приложения с указанием страниц. Сокращать их или давать в другой формулировке, последовательности и соподчинённости нельзя. Все заголовки пишутся с прописной буквы и без точки в конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.

Нумерацию страниц рекомендуется вести сквозным способом, включая приложения:


первая страница записки — титульный лист (ее номер не проставляется),


вторая—оглавление и т. д. 
Введение


В введении к работе обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируются планируемый результат и основные проблемы, рассматриваемые в проекте, указываются межпредметные связи, сообщается, кому предназначен проект и в чём состоит его новизна.

Список использованной литературы

В конце работы (до приложения) принято помещать библиографический список использованной литературы. Каждый включённый в него источник должен иметь отражение в пояснительной записке.


Литературные источники оформляются по алфавиту так:

· фамилия, инициалы автора,

· полное и точное название книги без кавычек,

· место издания (название города),

· название издательства,

· год издания.

Пример:

1. Жураковская В.М., Симоненко В.Д. Десять творческих проектов для учащихся VII-IX классов. Брянск: Изд-во БГПУ, 1997.—196 с.: ил.

2. Творческие проекты учащихся V-IX классов / Под ред. В.Д.Симоненко. Брянск: Изд-во БГПУ, 1996.—238 с.: ил. 

