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Введение.

Цель изучения дисциплины «Информатики» состоит усвоение студентами теоретических знаний и приобретение умений использовать современные информационные технологии в профессиональной деятельности.

Настоящие методические указания по дисциплине «Информатика» предназначены для студентов 2 курса, обучающихся на специальности 230105 Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем, содержат всю необходимую информацию для выполнения самостоятельной работы и оформления по ней отчета.

В результате выполнения самостоятельной работы студенты должны расширить свои знания по основным разделам дисциплины путем поиска, овладеть навыками сбора, обработки, анализа и систематизации информации, а также овладеть следующими компетенциями:

В процессе изучения дисциплины студент должен  овладеть следующими компетенциями:

1. Социально-коммуникативными:

· владением языковой, лингвистической компетенцией (система кодирования);

· владением устной речи (монологом, диалогом, умением задавать вопросы, приводить доводы при устном ответе и защите проекта)

· умением проявлять  критическое отношение к себе и своему собеседнику, умением вовремя признать свои ошибки и свою правоту.
2. Профессионально-политехническими:
· способностью к проектной деятельности и умение рационально использовать ресурсы;

· способность ставить вопросы, оценивать начальные данные и планируемый результат.

3. Инновационными:

· способностью к индивидуальной образовательной работе;

· умением осуществлять планирование, анализ, рефлексию, самооценку своей деятельности;

· способностью создания условий для самопознания и самореализации.

4. Профессионально – важными:

4.1. для осуществления организационно-управленческой деятельности:

· способностью рассматривать многовариантность решения задач и выбирать оптимальный  алгоритм  их решения  в условиях нестандартных ситуаций;
· владением критическим отношением к полученной информации, умением выделять главное и оценивать степень достоверности.
4.2. для осуществления производственно-технологической деятельности:

· способностью и готовностью разрабатывать алгоритмы решения задач на основе предложенной модели;

· способностью оформить результаты своей деятельности для представления их на соответствующем уровне.

5. Индивидуально-психологическими:

· умением организовать рабочее время и распределить силы;

· умением представлять себя устно и письменно;

· владением элементами художественно-творческих компетенций читателя, слушателя, исполнителя.

Результаты проделанной работы оформляются в виде отчета в текстовом процессоре MS Word.

Цель и задачи выполнения самостоятельной работы

В учебном процессе среднего специального учебного заведения выделяют два вида самостоятельной работы: аудиторная и внеаудиторная. 

Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине  выполняется на  учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. 

Внеаудиторная  самостоятельная  работа выполняется студентом по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. 

Самостоятельная работа студентов проводится с целью: 
· развития умений и навыков работать самостоятельно,

· систематизации, закрепления, углубления и расширения полученных теоретических знаний и практических умений; 
· развития познавательных способностей, творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 
· развития способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации, исследовательских умений студентов, 

·  освоение  программных продуктов,  на основании сбора, обработки, анализа и систематизации информации по разделам теоретической и практической части изучаемой дисциплины,

· стимулирования  познавательного интереса студентов к учебной дисциплине.
Самостоятельная работа выполняется студентами в произвольном режиме времени, в удобные для них часы вне аудитории. В процессе самостоятельной работы студенту необходимо не только понять материал, разобраться в его сути, но и запомнить его.
Тематика и задания  самостоятельной работы

Темы самостоятельных работ совпадают с названиями разделов дисциплины («Информатика»)  и формируются следующим образом:
Раздел II. ПЭВМ 

Тема 2.1. ПЭВМ- как система устройств

Общие принципы построения современных ЭВМ. – реферат 

План: 

1. Основной принцип построения ЭВМ. Понятие алгоритма. Структура ЭВМ Дж. Фон Неймана.

2. Структурная схема ЭВМ первого и второго поколения.

3. Структурная схема ЭВМ третьего поколения.

4. Структурная схема ЭВМ четвертого поколения.

5. Стандартные элементы структур современных ЭВМ: модульность построения, магистральность, иерархия управления.

Тема 2.2. Единицы измерения информации в ПЭВМ.

1. Алгоритм перевода чисел из одной системы счисления в другую (блок-схема).
2. Решить задачи на вычисление количества информации
1. Сообщение записывается с помощью алфавита, состоящего из 8 символов, которые кодируются так, что бы в каждом байте было записано целое число символов. За секунду передается 1024 бит. Какова скорость передачи сообщения в символ/с?

2. При игре в кости используют 2 одинаковых кубика, грани которых помечены числами от 1 до 6. Сколько информации несет сообщение о том, что при бросании двух кубиков в сумме выпало 4 очка?

Тема 2.3. Логические основы ПЭВМ

1. Выписать формулу по заданной функциональной схеме и построить таблицу истинности
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Раздел III. OC WINDOWS
Тема 3.1. «Операционная система».

1. Кодирование и декодирование файлов
План: 

1. Понятие кодирования и декодирования

2. Процесс кодирования

3. Виды кодов.  

2. Сделайте сравнительный анализ основных параметров всех версий Windows  в виде таблицы 
	Версия Windows
	Кол-во поддерживаемых процессоров
	Разрядность ОС
	Объем оперативной памяти
	Интерфейс
	

	Windows 3.1/3.11
	Один
	16
	Некоторая часть оперативной памяти
	Полноценный графи​ческий
	Неустойчивость, частые сбои, большое количество ошибок

	Windows 95

и т.д.
	
	
	
	
	


Раздел IV. СТАНДАРТНЫЕ ПРОГРАММЫ  ОС WINDOWS
Тема 4.1. Графический редактор Paint.
1. Работа с текстом в графическом редакторе Paint 
План: 

1. Основные возможности Paint

2. Вид окна Paint

3. Вставка текста в рисунок

4. Режимы вставки текста в Paint

5. Изменение шрифта текста на рисунке

6. Изменение масштаба в редакторе Paint

7. Вывод на экран полного изображения 

2. Создать рисунок по образцу 
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Тема 4.2. Текстовый редактор Word Pad  

1. Базовые возможности текстового редактора 
План:

1. Основные понятия

2. Копирование, перемещение и удаление текста

3. Форматирование текста

4. Работа с окнами
2.Сравнительный анализ текстовых редакторов БЛОКНОТ, WORDPAD, MICROSOFT WORD - заполнить таблицу

	Характеристики
	Блокнот
	Word Pad
	MS Word

	быстрота открытия и сохранения больших документов
	
	
	

	высокая скорость работы
	
	
	

	маскировка и скрытие факта использования по горячей клавише.
	
	
	

	компактность в дистрибутиве и развернутом виде, 
	
	
	

	работа с таблицами, картинками и сложным форматированием.
	
	
	

	совместимость с форматами.
	
	
	

	многооконность 
	
	
	

	функция проверки орфографии
	
	
	

	статистика, литературный анализ и коррекция ошибок
	
	
	

	нетребовательность к ресурсам
	
	
	

	минимальные изменения в системе при установке
	
	
	

	возможность работы с внешнего носителя
	
	
	


Методические указания по оформлению самостоятельной работы

1. Требования к оформлению реферата

Реферата обязательно должен содержать следующие разделы: титульный лист, содержание, введение, заключение или выводы, список используемой литературы, приложения (рисунки, схемы), электронный носитель с рефератом.
Реферат оформляется  на бумаге формата А4 (210х297) с одной стороны листа, поля: верхнее, нижнее, левое и правое - 25 мм; шрифт - 12 кегля; межстрочный интервал - 1,5, титульный лист оформляется по образцу (приложение 1 – шрифт 14).

В случае цитирования авторов необходимо давать ссылку на источник. Ссылки рекомендуется приводить в тексте в квадратных скобках с указанием порядкового номера источника в списке литературы и номера страницы, с которой заимствован текст.

Список литературы, согласно ГОСТу 7.1-84, оформляется в следующем порядке: кодексы, законы, нормативные акты, методические указания и рекомендации, монографии и статьи в алфавитном порядке, статистические материалы, отчеты. Например:

Кондраков, К. П. Бухгалтерский учет: учеб. пос. - М.: Инфра-М, 1998.

Порядок расположения элементов библиографического описания следующий:

а) фамилия и инициалы автора;

б) название книги или статьи;

в) место издания;

г) название издательства;

д) год издания.

При числе авторов свыше трех достаточно указать фамилию и инициалы первого из них ограничившись добавлением "и др.". Если авторы на титуле в комплекте издания не обозначены, то его ставят в алфавитный список по первой букве названия. 

2. Требования к оформлению решения задач на  вычисление количества информации и построение таблицы истинности 
 Решение задачи оформляется в текстовом процессоре MS Word. Отчет обязательно должен содержать следующие  разделы: титульный лист, содержание, введение, алгоритм решения, заключение или выводы, список используемой литературы.

Отчет оформляется  на бумаге формата А4 (210х297) с одной стороны листа, поля: верхнее, нижнее, левое и правое - 25 мм; шрифт - 12 кегля; межстрочный интервал - 1,5, титульный лист оформляется по образцу (приложение 1 – шрифт 14) , электронный вариант отчета тоже прилагается.
3. Требования к заполнению таблиц
К заполненной таблице, оформленной в любом текстовом процессоре, прилагается титульный лист (приложении 1), список использованной литературы. Отчет сдается как в печатном, так и в электронном  виде.
• название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире

• в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся

• при переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.
4.Требования к оформлению рисунков


Рисунок сдается преподавателю в электронном варианте. Графические файлы должны быть поименованы так, чтобы было понятно, какому автору они принадлежат. Все детали изображения (линии, символы и пр.) должны быть четкими. Рисунок должен занимать всю полезную площадь листа и обеспечивать ясность передачи всех деталей
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