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1. Пояснительная записка

        Данная программа составлена на основе  обязательного минимума содержания среднего (полного) общего образования РФ (приказ МО РФ № 1312 от 05.03.2004 г.   «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»), в соответствии с современными требованиями к преподаванию  информатики.

        Цель: формирование у учащихся  компетенций в области информационной деятельности, умения целенаправленно работать с информацией и использования  информационных компьютерных технологий для ее получения, обработки и передачи.
Задачи:
· освоение учащимися представления об информации (информационных процессах), как одном из основополагающих понятий, лежащих в фундаменте современной картины мира; 

· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии;

· развитие алгоритмического, операционного мышления, направленного на выбор оптимальных решений;

· развитие познавательных интересов учащихся, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

  Рабочая программа по учебной дисциплине «Информатика» состоит из  8  блоков:

1. Пояснительная записка.

2. Учебно-тематический план.

3. Содержание курса.

4. Тематический  перечень практических и контрольных работ

5. Инструментарий контроля.

6. Материально - техническое обеспечение 
7. Учебно-методическое обеспечение.

8. Литература.
     Учебная  дисциплина   «Информатика»  включает в себя комплекс научно-практических  категорий, включающих в себя аспекты получения, хранения, обработки, передачи информации; призвана способствовать освоению учащимися  фундаментальных понятий каждого аспекта, ориентироваться в их взаимосвязи,  приобретать навыки практической работы с современными техническими и программными средствами, научиться самостоятельно и творчески подходить к процессу обучения.

Приоритетными объектами изучения в курсе информатики  выступают  информационные процессы и информационные технологии. Теоретическая часть курса строится на основе раскрытия  содержания  информационной технологии решения задачи, через такие обобщающие понятия как: информационный процесс, информационная модель и информационные основы управления.

Практическая часть курса направлена на освоение учащимися  навыков использования средств информационных технологий, являющееся значимым не только для формирования функциональной грамотности, социализации обучающихся, последующей деятельности выпускников, но и для повышения эффективности освоения других учебных предметов. В связи с этим, а также для повышения мотивации, эффективности всего учебного процесса, последовательность изучения и структуризация материала построены таким образом, чтобы как можно раньше начать применение информационных технологий для решения значимых для  обучающихся  задач. 

Это позволяет:

· обеспечить преемственность курса информатики средней и старшей ступени общего образования;
· систематизировать знания в области информатики и информационных технологий, полученные в основной школе, и углубить их с учетом выбранной профессии;

· заложить основу для дальнейшего обучения, поскольку современная информационная деятельность носит системный характер;

· сформировать необходимые навыки работы с информационными моделями и технологиями, позволяющие использовать их при изучении других предметов. 

       Широкое внедрение пользовательских компьютерных технологий в образовательную среду дает возможность построить обучение информатике в интеграции с другими предметными областями. В настоящее время происходит процесс активной, глобальной информатизации общества на базе новых компьютерных и телекоммуникационных технологий. Умение использовать современные средства и технологии в информационной деятельности определяет информационную культуру  выпускника начального профессионального образовательного учреждения.
     Требования к результатам освоения программы 
      По окончании изучения курса «Информатика» учащийся должен обладать  следующими компетенциями:

ценностно-смысловые  (умение ставить личные цели, понимать и осознавать смысл своей деятельности, при этом соотносить его с современным миром) ;

учебно-познавательные (умение осуществлять планирование, анализ, самооценку своей деятельности; умение выдвигать гипотезы, оценивать начальные данные и планируемый результат; применение методов статистики; умение работать со справочной литературой, с новыми устройствами, анализировать ошибки в программе; умение оформить результаты своей деятельности, представить их на современном уровне);

информационные (владение  различными способами работы с информацией, анализ и отбор информации, умение выделять главное, оценивать степень достоверности,  умение применять информационные технологии для решения учебных задач по другим предметам);
коммуникативные  (владение устной речью, умение задать вопрос, привести довод при устном ответе, защите проекта,  ведение диалога “человек” - “компьютер”)
общекультурные (владение элементами художественно-творческих компетенций, умение эстетически грамотно создавать и представлять результаты своего труда;
социально-трудовые (осознание наличия определенных требований к продукту своей деятельности, анализ достоинств и недостатков аналогов собственного продукта, владение этикой трудовых и гражданских взаимоотношений);

компетенция личностного самосовершенствования (умение организовать свое рабочее время, распределить силы, создание условий для самопознания и самореализации, наличие способности действовать в собственных интересах, завоевание авторитета в глазах одноклассников с помощью уникальных результатов своей деятельности).

       Требования к уровню подготовки  учащихся:
В результате изучения информатики  учащийся   должен:
уметь
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ;

· пользоваться персональным компьютером и его периферийным оборудованием; 

· выполнять базовые операции над объектами, строить  и выполнять простые алгоритмы;

· создавать и редактировать информационные объекты, оценивать числовые параметры информационных объектов и процессов. 
знать
· правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;
· виды информационных процессов; примеры источников и приемников информации

· основные свойства алгоритма, типы алгоритмических конструкций; 

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа(текстовых, графических, числовых и т.п.);

· аппаратное и программное обеспечение компьютера.

      Программа  предмета «Информатика» распределена  на 1 и 2 курс обучения : 

на 1 курсе -  40 часов, из них:

теоретического обучения – 18 часов,    практических занятий -  22 час,  (в том числе -        компьютерных  тестов – 1 час, контрольных работ – 4 часа)

на 2 курсе – 30 часов, из них:

теоретического обучения – 16 часов, практических занятий -11 часов,  
контрольных работ – 3 часа.
2.  Учебно-тематический план 

по курсу

ИНФОРМАТИКА 

(70 часов)
	№

урока
	Наименование темы
	Количество часов по теме

	
	
	Всего часов
	Теоретическое обучение
	Практические занятия

	                                          I курс  (40 часов)

	
	ИНФОРМАЦИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ
	2
	2
	-

	1 
	Информация, информационное общество, информационная деятельность человека.
	1
	1
	

	2
	Информационные процессы.

Информационные процессы в живой природе,

в обществе, технике.
	1
	1
	

	
	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ
	4 
	3
	1

	3
	Символьная и образная информация.
	1
	1
	

	4
	Кодирование информации. Таблица кодов ASСII
Единицы измерения информации.
	1
	1
	

	5
	Представление различных видов информации.
	1
	1
	

	6
	Практическая работа №1.

Кодирование числовой информации.
	1
	
	1

	
	ОСНОВНЫЕ УСТРОЙСТВА КОМПЬЮТЕРА
	2
	2
	-

	7
	Внутренние, внешние и дополнительные  устройства ПК, их назначение, основные характеристики.
	1
	1
	

	8
	Программный принцип управления ПК. Антивирусные программы. Техника безопасности и санитарно – гигиенические нормы при работе на ПК.
	1
	1
	

	9
	Компьютерный тест. Информация. Кодирование информации. Устройства компьютера.
	1
	
	1

	                        ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

	
	Технология обработки графической информации
	5
	2
	3

	10
	Графические редакторы. Среда, режим работы, основные команды, основные инструменты.
	1
	1
	

	11
	Практическая работа  № 2 .

Создание  графических объектов
 с использованием  элементов командного меню.
	1
	
	1

	12
	Основные действия с графическими объектами: отражение, поворот, наклон.
	1
	1
	

	13
	Практическая работа  № 3 . 

Создание графических объектов с помощью комбинирования элементов.
	1
	
	1

	14
	Практическая работа № 4 . Создание графических объектов. Работа со цветом.

 (Работа профессиональной направленности)

	1
	
	1

	
	Технология обработки текстовой информации 
	10
	4
	6

	15
	Текстовый редактор WORD:

 назначение, основные функции, система команд.
	1
	1
	

	16
	Практическая работа № 5.  Создание, редактирование  текстового документа
	1
	
	1

	17
	Панель форматирования

Практическая работа № 6. Форматирование текстового документа  
	1
	
	1

	18
	Вставка рисунка, фрагмента текста и т.д.

 в текстовый документ.

Практическая работа № 7 . Вставка объекта в текстовый документ ( рисунка, текста и т.д.)
	1
	
	1

	19
	Другие элементы панелей форматирования и командного меню (колонки, нумерация и т.д.).

 Объект WordArt . 
	1
	1
	

	20
	Практическая работа № 8. Создание рекламного листа  о своей профессии.  (Создание документа, содержащего колонки, маркеры, нумерация, объект WordArt).
	1
	
	1

	21
	Создание, редактирование, форматирование  таблиц в текстовом редакторе. Действия команды «Таблица».
	1
	1
	

	22
	Практическая работа № 9 . Создание и редактирование документа в виде таблицы.
	1
	
	1

	23
	Вычисления в таблицах по формулам. 

Объект Equation 3.0.
	1
	1
	

	24
	Практическая работа  № 10.  Вычисление по формулам в таблицах  Word
	1
	
	1

	25-26
	 Контрольная работа № 1. Создание текстового документа  с использованием  возможностей текстового редактора Word.

	2
	
	2

	
	Презентационная графика
	12
	5
	7

	27
	Программа PowerPoint, назначение.  Командное меню. Панели: стандартная и  панель форматирования
	1
	1
	

	28-29
	Практическая работа № 11 Создание слайдов с использованием мастера автосодержания
	2
	
	2

	30
	Структура слайда. Смена слайдов. Конструктор. 

Дизайн, цветовые схемы. 
	1
	1
	

	31-32
	Практическая работа № 12

Создание слайдов с использованием конструктора.
	2
	
	2

	33
	Вставка различных объектов в презентацию 

(текстов, таблиц, схем, диаграмм, звука и т.д.)
	1
	1
	

	34
	Практическая работа № 13. Вставка в слайды различных объектов
	1
	
	1

	35
	Создание  гиперссылок  в презентации. 

Навигация по слайдам.
	1
	1
	

	36
	Практическая работа № 14.

Создание презентации с гиперссылками
	1
	
	1

	37
	Показ презентации (произвольный и с заданными по времени промежутками). Эффекты анимации.
	1
	1
	

	38
	Практическая работа  № 15.

Фон слайда. Эффекты анимации объектов. Временные  промежутки показа презентации
	1
	
	1

	39-40


	Контрольная работа № 2

Создание презентации с  использованием  основных элементов программы PowerPoint (работа с профессиональной направленностью). 


	2
	
	2

	
	Всего
	40
	19
	21

	

	II курс (30 часов)


	№

урока
	Наименование темы
	Количество часов по теме

	
	
	Всего часов
	Теоретическое обучение
	Практические занятия

	
	Технология обработки числовой информации
	12
	6
	6

	1
	Электронные таблицы,  их назначение, режим работы.
	1
	1
	

	2
	Настройка таблиц. Структура электронных таблиц.

Практическая работа № 1. 

Ввод текста, создание Э.Т. с текстовыми данными.
	1
	
	1

	3
	Данные в ячейках  электронной таблицы , типы данных,  адресация.
	1

	1
	

	4
	Практическая работа № 2. 

Вычисление значений величин по формулам.
	1
	
	1


	5
	Абсолютная и относительная ссылки.
	1
	1
	

	6
	Практическая работа № 3. 

Вычисление значений с использованием ссылок.

Решение прикладных (по профессии) задач.
	1
	
	1

	7
	Представление данных в виде диаграмм.

Виды диаграмм.
	1
	1
	

	8
	Практическая работа № 4    Создание диаграмм. 
	1
	
	1

	9
	Построение графиков функций с помощью электронной таблицы.
	1
	1
	

	10
	Практическая работа №5 .

 Построение графиков математических функций.
	1
	
	1

	11
	Повторение по теме: вычисление по формулам, построение графиков и диаграмм, вычисление с использованием ссылок
	1
	1
	

	12
	Контрольная работа № 1.

 Использование программы Excel для вычислений, построения  графиков и диаграмм.
	1
	
	1

	
	Системы управления базой данных
	8
	3
	5

	13
	Программа  Microsoft Access.  Классификация, основные понятия, режим работы базы данных.
	1
	1
	

	14
	Технология хранения, поиска и сортировки данных.
	1
	1
	

	15
	Практическая работа № 6. Составление базы данных. Ввод и редактирование записей.
	1
	
	1

	16
	Представление о СУБД. Режимы работы СУБД.

Форма представления и структура базы данных.
	1
	1
	

	17
	Практическая работа № 7. Составление и заполнение формы. Режимы представления формы.
	1
	
	1

	18
	Сортировка и поиск записей.  Изменение структуры базы данных.
	1
	1
	

	19
	Практическая работа №8. Составление списка группы, поиск записей по фамилии, имени и т.д.
	1
	
	1

	20
	Контрольная работа № 2.
Сортировка, поиск, фильтр записей. 
	1
	
	1

	
	Алгоритмы и исполнители 
	6
	4
	2

	21
	Моделирование, формализация, информационная модель, типы информационных моделей.
	1
	1
	

	22
	Формальное представление решения задачи. 
	1
	1
	

	23
	Понятие алгоритма. Способы описания алгоритмов. Алгоритмы в виде блок – схемы.
	1
	1
	

	24
	Программа. Языки программирования. 
	1
	1
	

	25
	Практическая работа № 9. Составление программы в виде блок-схемы и на языке программирования BASIK.


	1
	
	1

	26
	Практическая работа № 10. 

Ввод и исполнение полученной программы.
	1
	
	1

	
	Компьютерные коммуникации 
	3
	2
	1

	27
	Локальные и глобальные компьютерные сети. 

Основные услуги компьютерных сетей.
	1
	1
	

	28
	Технология WWW, Интернет.
	1
	1
	

	29
	Практическая работа  № 11.  Работа в локальной сети кабинета.
	1
	
	1

	30
	Итоговая  контрольная работа 
	1
	
	1

	
	Всего:
	30
	16
	14


3. Содержание курса :
Тема 1. Информация и информационные процессы (2 часа)
     Учащиеся должны знать:
· различные подходы к определению понятия "информация";
· определение понятия «информационный процесс»;

· виды информационных процессов с примерами;

· приводить примеры информационных процессов в живой и неживой природе;
· этапы развития информационной деятельности человека.

Учащиеся должны уметь:
· соотносить  определенные действия к соответственным информационным процессам;

· распознавать информационные процессы в различных системах.

         Понятие информации. Виды информации. Свойства информации. Информационные процессы: получение, передача, преобразование. Информационные процессы в живой природе, обществе, технике. Информационная деятельность человека.

Тема 2. Представление информации (4 часа)

Учащиеся должны знать:
· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный;
· знать единицы измерения информации;
· различать методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный;
· знать единицы измерения информации;
· понятия «количество информации»;
· кодирование различных видов информации.

Учащиеся должны уметь:
· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· использовать двоичное кодирование для числовой информации;

          Формы представления информации. Язык как способ представления информации. Кодирование информации. Двоичный алфавит. Двоичная система счисления. Количество информации. Единицы измерения информации. Кодирование различных форм представления информации (числовой, текстовой, графической, звуковой). Таблицы кодировок букв русского алфавита. Решение задач на определение количества информации. Кодирование информации. Перевод чисел из двоичной системы счисления в десятичную, и из десятичной в двоичную систему счисления.

Практическая работа №1. Кодирование числовой информации.
Тема 3. Основные устройства компьютера (2 часа)
Учащиеся должны знать:
· основные устройства компьютера  и их назначение;
· магистрально-модульный принцип построения компьютера;
· классификацию программного обеспечения;
· виды вирусов, меры борьбы с ними, действия  антивирусных программ;

· файлы и файловую структуру.

· правила техники безопасности при работе за компьютером.
История и перспективы развития вычислительной техники. Функциональная организация компьютера. Основные устройства, назначение. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Принцип программного управления. Структура системной платы. Основные характеристики современного ПК. Процессор. Структура памяти компьютера. Внешняя память. Основные носители информации и их важнейшие характеристики. Форматирование диска. Классификация программного обеспечения ЭВМ. Инсталляция программ. Правовая охрана программ и данных. Защита информации. Различные способы ввода информации в компьютер. Инсталляция программ. Файлы и файловая структура. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения.

    Техника безопасности.
Организация рабочего места. Требования безопасности труда в компьютерном классе. Основные правила и инструкции по безопасности труда, электробезопасности, их выполнение и соблюдение. Причины пожаров. Меры предупреждения пожаров. Правила пользования первичными средствами пожаротушения.

Компьютерный тест по темам  1,2,3.  Информационные процессы. Представление информации. Основные устройства компьютера.
Тема 4. Технология обработки графической информации (6 часов)

Учащиеся должны знать:

· виды графики и виды графических редакторов;

· возможности графического редактора и назначение управляющих элементов;

· особенности растровой и векторной графики;

· основные графические объекты-примитивы, использующиеся для создания рисунков;

· технологию создания и редактирования  графических объектов;

Учащиеся должны уметь:

· создавать и редактировать любой графический объект;

· осуществлять  действия,  как с фрагментом, так и с рисунком в целом;

Графическая информация в памяти ЭВМ. Векторная и растровая графика. Обзор графических редакторов. Формат графических файлов. Приемы работы с растровой графикой (графический редактор Paint). Создание и редактирование рисунка. Графические примитивы и палитры цветов.

Практическая работа №2 Создание  графических объектов  с использованием  элементов командного меню.
Практическая работа №3. Создание графических объектов с помощью комбинирования элементов. 
Практическая работа № 4.Создание графических объектов. Работа со цветом. 
(Работа профессиональной направленности)
Тема 5. Технология обработки текстовой информации (14 часов)
Учащиеся должны знать:

· возможности и назначение текстового редактора  Word;

· представление о макете текстового документа;

· основные объекты текстовых документов и их параметры;

· технологию создания и редактирования текстового документа;

· технологию копирования, перемещения и удаления фрагментов текста через буфер обмена.

· технологию форматирования текста.
Учащиеся должны уметь:

· создавать и редактировать текстовый документ;

· владеть  операциями редактирования текста;

· владеть операциями форматирования текста;

· создавать списки (бюллетени), колонтитулы, многоколоночный текст;

· создавать текст в форме таблицы; 

· редактировать и форматировать таблицы;

· создавать в тексте графические объекты;

· создавать и редактировать формулы. 

        Текстовые редакторы, основные характеристики. Текстовый редактор Word. Окно программы, рабочее поле, панель инструментов. Режимы и системы команд. Запуск Word, набор текста. Создание, сохранение и другие простейшие операции с документом. Масштаб. Основные элементы текста. Способы выделения фрагментов текста. Основные действия с фрагментами. Форматирование символов и абзацев, использование пункта меню «Формат» и панели инструментов. Работа с автофигурами. Списки. Создание нумерованных и маркированных списков. Колонки. Импорт графики в текст. Таблицы. Создание таблиц. Основные действия с таблицами.

  Практическая работа № 5.  Создание, редактирование  текстового документа
Практическая работа №6 . Форматирование текстового документа.
Практическая работа № 7. Вставка объекта в  текст.
Практическая работа № 8. Создание рекламного листа о своей профессии

Использование элемента WordArt, вставка графического объекта, форматирование и редактирование текстового документа
Практическая работа № 9. Создание и редактирование таблиц. 
Практическая работа № 10. Вычисление по формулам в таблицах Word
Контрольная работа №1. Работа в текстовом редакторе.

Тема 6. Технология создания презентаций (12 часов)

Учащиеся должны знать:
· назначение и функциональные возможности программы  PowerPoint;

· объекты  и инструменты PowerPoint; 
· технологию настройки PowerPoint.
· этапы создания презентации;

· технологию работы с каждым объектом презентации;

· назначение и технологию создания гиперссылок.

Учащиеся должны уметь:

· создать слайд;

· изменить настройки слайда;

· сделать анимацию текста, картинки;

· вставить в презентацию звук и видеоклип;

· настроить анимацию клипа.

· создавать управляющие кнопки;

· создавать гиперссылки

· пользоваться Сортировщиком слайдов.
Программное (офисное) средство разработки мультимедиа проектов - PowerPoint. Разработка структуры и дизайна проекта (презентации). Форматирование текста в PowerPoint. Гиперссылки и управляющие кнопки. Подготовка графических и анимационных материалов для проекта. Работа над проектом.

Практическая работа № 11.   Создание слайдов с использованием мастера автосодержания;

Практическая работа № 12. Создание презентации с использованием конструктора;

Практическая работа № 13. Вставка  в слайды различных объектов;

Практическая работа № 14. Создание презентации с гиперссылками;

Практическая работа № 15. Фон слайда. Эффекты анимации объектов. Временные  промежутки показа презентации.

Контрольная работа № 2. 
Создание презентации с  использованием  основных элементов программы PowerPoint (работа с профессиональной направленностью). 
2 курс

Тема 7. Технология обработки числовой информации (12 часов)
Учащиеся должны знать:

· назначение табличного процессора, его  команд и режимов; 

· объекты электронной таблицы и их характеристики;

· типы данных электронной таблицы;

· технологию создания, редактирования и форматирования табличного документа;

· понятия ссылки, относительной и абсолютной ссылки;

· правила записи, использования  и копирования формулы, функции;

· типы диаграмм в электронной таблице и их составные части;

· технологию создания и редактирования диаграмм.

Учащиеся должны уметь:

· создавать структуру электронной таблицы и заполнять ее данными; 

· редактировать любой фрагмент электронной таблицы;

· записывать формулы и использовать в них логические функции;

· использовать шрифтовое оформление и другие операции форматирования;

· создавать и редактировать диаграмму.

Электронные таблицы. Назначение и основные функции. Структура электронных таблиц . Типы и формат данных. Вычисление с использованием стандартных функций. Программа MS Excel. Окно программы. Основные операции с данными ячеек. Заполнение, редактирование, перенос данных, вырезание, копирование, вставка ячее строк, столбцов. Использование электронных таблиц для решения задач. Построение графиков.

Практическая работа № 1. Ввод текста, создание Э.Т. с текстовыми данными.

Практическая работа № 2. Вычисление значений величин по формулам.
Практическая работа № 3. Вычисление значений с использованием ссылок. Решение 

                                                прикладных (по профессии) задач.

Практическая работа № 4   Создание диаграмм. 
Практическая работа №5 . Построение графиков математических функций.
Контрольная работа № 1.  Использование программы Excel для вычислений, построения  графиков и диаграмм.
Тема 8. Системы управления базой данных (8 часов)

Учащиеся должны знать:

· понятие базы данных и ее основных элементов;

· структуру интерфейса СУБД, классификацию и назначение инструментов СУБД;

· технологию создания и редактирования базы данных;

· технологию поиска и замены данных, сортировки, группировки, фильтрации, введение вычисляемого поля;

· назначение и технологию создания формы;

· назначение отчета и технологию его создания.

Учащиеся должны уметь:

· создавать и редактировать структуру базы данных;

· заполнять данными созданную структуру и проводить их редактирование;

· просматривать базу данных в режиме списка и формы;

· форматировать поля базы данных;

· создавать и редактировать форму, включая в нее рисунки;

· сортировать данные; создавать фильтры и осуществлять выборку данных;

· создавать отчет по базе данных.

Систематизация и хранение информации. Иерархические, сетевые и реляционные модели данных. Представление о системах управления базами данных (СУБД). СУБД Access.

Знакомство с учебной базой данных в Access. Основные объекты в базах данных и операции над ними (запись, поле). Таблицы. Построение таблицы при помощи мастера таблиц. Сортировка и поиск записей. Формы. Создание форм при помощи мастера форм. Запросы. Создание запроса при помощи мастера запросов. Создание отчетов вывод их на печать.

Практическая работа № 6. Составление базы данных. Ввод и редактирование записей.
Практическая работа № 7. Составление и заполнение формы. Режимы представления формы.
Практическая работа №8. Составление списка группы, поиск записей по фамилии, имени и т.д.
Контрольная работа № 2. Сортировка, поиск, фильтр записей. 
Тема 9. Моделирование. Алгоритмы и исполнители (6 часов)

Учащиеся должны знать:

· назначение алгоритма и его определение;

· типовые конструкции алгоритма; команды организации цикла;

· команды,  реализующие  логические условия в разветвляющемся алгоритме; 

· правила оформления и работы программы;

· представление алгоритма в виде блок-схемы;

· основные стадии разработки программы.

Учащиеся должны уметь:

· приводить примеры алгоритмов из разных сфер;

· составлять алгоритмы различных ситуаций или процессов в виде блок-схем;

· составлять программу  решения задач на языке программирования.

Моделирование. Формальная и неформальная постановка задачи. Основные принципы формализации. Понятие об информационной технологии решения задач.

Этапы решения задач на компьютере: постановка задачи, построение модели, разработка алгоритма и программы, отладка и исполнение программы, анализ результатов. Понятие алгоритма, примеры алгоритмов. Исполнители алгоритмов. Алгоритм как управляющая информация. Понятие алгоритма, способы задания, свойства алгоритма. Исполнители алгоритмов. Способы записи алгоритмов. Основные алгоритмические конструкции (цикл, ветвление, процедура и т.д.). Разработка алгоритмов методом последовательной детализации (верху вниз) и сборочным методом (снизу вверх). 
Практическая работа № 9. Составление программы в виде блок-схемы и на языке 
                                                 программирования BASIK.
Практическая работа № 10. Ввод и исполнение полученной программы.
Тема 11. Компьютерные коммуникации (3 часа)
Учащиеся должны знать:

· назначение и роль Интернет в развитии общества;

· назначение программы-браузера и ее управляющих элементов;

· понятие домена и правило образования адреса в Интернет;

· технологию поиска информации в Интернет.

· назначение языка HTML;

· представление об электронной почте и правиле формирования адреса.
Учащиеся должны уметь:

· создавать доступ файлам и папкам; 
· работать в локальной сети кабинета.

Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и характеристики. Локальные и глобальные компьютерные сети. Аппаратно-программное обеспечение сетей.

Основные услуги компьютерных сетей: электронная почта, телеконференции, файловые архивы. История возникновения и структура глобальной сети Интернет. Адресация в Интернет. Гипертекст. Основы технологии World Wide Web. Сеть Интернет. Информационные ресурсы. Современные тенденции развития Интернет-технологий.

Практическая работа  № 11.  Работа в локальной сети кабинета.

Итоговая  контрольная работа 
4. Тематический  перечень практических и контрольных работ

1 курс

	№ темы
	Тема
	№ практической   работы
	Содержание практической работы

	1-2


	Информация и информационные процессы Представление информации
	№1.


	Применение алгоритма кодирования числовой информации – перевод чисел из десятичной системы исчисления в двоичную и обратно, выполнения действий с двоичными числами.

	3
	Основные устройства компьютера
	Компьютер
ный тест.


	Виды и назначение информационных процессов,  примеры информационных процессов   в жизни , в деятельности, в природе; способы представления информации, единицы измерения информации, основные и дополнительные устройства ПК и их назначение.

	4
	Технология обработки графической информации
	№ 2.


	Использование элементов командного меню, панели инструментов для создания и редактирования графических объектов.

	
	
	№ 3 .


	Использование команд «Копирование», «Вставка», «Поворот», « Растяжение», «Отразить» , панели инструментов для комбинирования элементов при создании графических объектов. 

	
	
	№ 4 .


	Создание графических объектов профессиональной направленности, используя при этом инструмент «Палитру», сочетание цветов, командное меню и панель инструментов.

	5
	Технология обработки текстовой информации
	№ 5.


	Запуск программы Word, создание, редактирование с помощью стандартной панели и командного меню текстового документа, использование команды «Сервис» , сохранение его в своей Папке.

	
	
	№ 6.


	Создание и форматирование текстового документа с помощью панели форматирования, нумерованный и маркированный фрагмент текста, создание колонок, «Буквица», сохранение документа.

	
	
	№ 7 .
	Вставка в текстовый документ графического объекта, положение объекта в документе.

	
	
	№ 8.


	Использование элемента WordArt, вставка графического объекта, форматирование и редактирование текстового документа

	
	
	№ 9 .


	Создание таблиц с помощью команды «Таблица», редактирование и форматирование таблиц, смена вида, типа таблицы, заливка ячеек, форматирование ячеек, изменение размера ячеек, изменение границ таблицы.

	
	
	№ 10.


	Адрес ячейки, запись формул, вставка функций, вычисление значений по заданным исходным данным, решение простейших профессиональных задач.

	
	
	Контрольная работа № 1.
	Использование командного меню , Панели форматирования и редактирования, команд «Формат», «Таблица», элемента WordArt и т.д.

	6
	Презентацион-

ная графика
	№ 11


	Запуск программы PowerPoint, создание слайдов с использованием мастера автосодержания, фон, заголовки, подзаголовки, расположение текста  и других объектов на 
слайде.

	
	
	№ 12.
	Действия команды «Конструктор», создание фона слайда, распространение фона на несколько слайдов, цветовые схемы, шаблоны оформления


	
	
	№ 13.


	Вставка  в слайды различных объектов , используя команды «Правка- Копировать», «Правка-Вставить» :  фрагментов текста,  графического объекта, таблицы, диаграммы, и т.д.; измерение размеров, цвета,  расположения объектов на слайде

	
	
	№ 14.
	Создание гиперссылок как на другие слайды, так и на другие объекты офисных программ, навигация по презентации.

	
	
	№ 15.

	Создание анимации объектов (вход, выделение, передвижение по слайду, выход) ,  создание временных промежутков (задание времени показа как объекта, так и слайда в целом).

	
	
	Контрольная работа 
№ 2
	Создание презентации профессиональной направленности, максимально используя  инструменты и панели управления презентацией (фон, анимация, гиперссылки)


 2 курс

	№
	Тема
	№   практической  работы
	Содержание практической работы

	1 


	Технология обработки числовой  информации
	№ 1.
	Запуск программы Excel, имя ячейки , адрес ячейки, ввод текста, редактирование и форматирование текста, команда «Формат ячеек – Выравнивание, Шрифт»

	
	
	№ 2.


	Адрес ячейки, создание формул, вставка функций, использование категорий функций: математическая , статистическая,  вычисление значений.

	
	
	№ 3.
	Назначение абсолютной и относительной ссылки, создание  абсолютной ссылки, использование ссылок при решении задач и при вычислении значений .

	
	
	№ 4    
	Создание диаграмм на основе таблиц,  различные виды диаграмм, форматирование и редактирование диаграмм, создание шкалы, изменение шрифта легенды , цвета диаграммы.

	
	
	№5
	Построение графиков математических функций (Тип диаграммы – точечная, график) , несколько графиков в одной системе координат, форматирование графиков.

	
	
	Контрольная работа № 1.
	Применение электронной таблицы и ее элементов управления при решении профессиональных задач, при построении диаграмм и графиков.

	2


	Системы управления базой данных
	№ 6.
	Запуск программы Access. Составление базы данных, ввод и редактирование записей

	
	
	№ 7.


	Составление и заполнение формы, режимы представления формы, редактирование записей.

	
	
	№8.
	Составление списка группы, поиск записей по определенному запросу.

	
	
	Контрольная работа № 2.
	Сортировка, поиск, фильтр записей.

	3
	Алгоритмы и исполнители
	№ 9.


	Элементы блок-схем, назначение. Составление программы в виде блок-схемы и на языке программирования

	
	
	№ 10.


	Ввод и исполнение программы .

	4
	Компьютерные коммуникации
	№ 11.


	Работа в локальной сети кабинета. Создание Папок и открытие к ним общего доступа. Создание и отправка файлов по локальной сети кабинета. 

	
	
	Итоговая  контрольная работа
	Работа в офисных программах, создание, редактирование, форматирование объектов (диаграмма, график, гиперссылка, презентация). 


5. Инструментарий контроля 

С целью эффективной оценки качества подготовки обучающихся по предмету информатика  в программе представлен инструментарий контроля:

	1 курс

	Тема курса
	Тип контроля
	Вид контроля
	Форма контроля
	Метод  

контроля

	Информация и информационные процессы.
	входной
	педагогический
	Компьютерный  тест
	Практический

	Технология обработки графической информации


	текущий
	Самоконтроль,

педагогический


	Практическая  работа  № 3


	Практический

	
	текущий
	педагогический


	Практическая работа № 4


	Практический

	Технология обработки текстовой информации
	текущий
	педагогический
	Практическая работа № 6.


	Практический

	
	текущий
	Самоконтроль, взаимоконтроль
	Практическая работа № 8.
	Практический

	
	текущий
	педагогический
	Практическая работа  № 10.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, самоконтроль
	Контрольная работа № 1.
	Практический

	Презентационная графика
	текущий
	педагогический
	Практическая работа № 12
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, взаимоконтроль
	Практическая работа № 14
	Практический

	
	рубежный
	педагогический
	Контрольная работа № 2
	Практический

	2 курс

	Технология обработки числовой  информации
	входной
	Педагогический,
	Практическая работа № 1.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, взаимоконтроль, самоконтроль
	Практическая работа № 2.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, взаимоконтроль,
	Практическая работа № 4
	Практический

	
	текущий
	Педагогический
	Контрольная работа № 1.
	Практический

	Системы управления базой данных
	текущий
	Педагогический, самоконтроль
	Практическая работа № 6.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, взаимоконтроль,
	Практическая работа №8.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический
	Контрольная работа № 2.
	Практический

	Алгоритмы и исполнители
	текущий
	Педагогический
	Практическая работа № 9.
	Практический

	
	текущий
	Педагогический, самоконтроль
	Практическая работа № 10.
	Практический

	Компьютерные коммуникации
	текущий
	Педагогический, взаимоконтроль,
	Практическая работа № 11.
	Практический

	Итоговая контрольная работа
	итоговый
	Педагогический
	Итоговая  контрольная работа
	Практический


6.  Материально - техническое обеспечение учебной дисциплины
1. Рабочее место преподавателя – стол, стул, компьютер (сервер).

2. Рабочие  места учащихся  (12 рабочих мест) – компьютерный стол, стул, персональный компьютер.
3. Локальная сеть кабинета.

4. Настенный ( справочный – при изучении определенных тем предмета) материал.

5. Средства пожаротушения: огнетушители ОУ-5, ОУ- 2,5.

6. Принтер MB-214.
7. Сканер BENQ
7. Учебно-методическое обеспечение

Литература

Основная 

1. Федеральный стандарт общего среднего образования по информатики и информационным технологиям. Обязательный минимум содержания образовательных программ (Приказ № 56 МО РФ от 31.06.99).
2. Рабочая  программа  по предмету «Информатика».

3. Перспективно-тематический план  предмета  «Информатика»

4. Информационная культура, 1 и 2 часть / Т.А. Матвеева ., А.Г. Гейн - Екатеринбург: Центр «Учебная книга», Смоленск: Издательство  «Ассоциация XXI век», 2004. 

5. Курс компьютерных технологий с основами информатики: учебное пособие для старших классов / О.Ефимова, В. Морозов, Н. Угринович. – М.: ООО «Издательство АСТ»; ABF, 2006. 

6. Методика преподавания информатики: Учебное пособие для студ./ М.П. Лапчик, И.Г. Семакин – М.: Издательский центр «Академия», 2001.
7. Практикум по информатике: Учебное пособие для  учащихся ./А.М. Могилев, Н.И.Пак; под ред.Е.К. Хеннера. – М.: Издательский центр «Академия», 2001 г.
8. Практическая информатика: Учебное пособие для средней школы./  С.Симонович, Г. Евсеев. Универсальный курс. – М.:АСТ-ПРЕСС: ИнформкомПресс, 2003.

9. Тематический контроль по информатике: Пособие для преподавателей / О.А.Житкова, Е.К.Кудрявцева – М.: Издательство «Интеллект-Цент», 2002.

10. Тесты. Информатика и информационные технологии. 6-11 классы / Л.А. Анеликова. – М.: Дрофа, 2004.

11. Универсальные поурочные разработки по информатике:10 -11 класс./ О.Л. Соколова – М.:ВАКО, 2008.

Дополнительная

1. Информатика: Учебное пособие для студ. / А.В. Могилев, Н.И.Пак; под ред.Е.К. Хеннера. 
            – М.: Издательский центр «Академия», 2001 г.
2. Общая информатика: Учебное пособие для средней школы. С.В. Симонович, Г.А. Евсеев
            – М.: АСТ-ПРЕСС : Инфорком-Пресс, 2001
3. Основы информатики и вычислительной техники. 10 –11 класс. Кушниренко А.Г. и др.,/ 
            М: Издательство «Просвещение»,1998 г.

4. Информатика 10 – 11 кл.: Учебное пособие для учащ. Ляхович В.Ф. / М: Издательство «Просвещение», 2000.
Программные средства   обеспечения    предмета
1. Программное обеспечение ПК: ОС Windows 98, XP, Office XP.

2. Антивирусная программа Антивирус Касперского 6.0

3. Электронные учебные пособия:

            -  Диск:TeachPro «Информатика» (интерактивные лекции, тесты и контрольные вопросы);

            -  Диск:  Интерактивный задачник «Информатика 9-11 класс», 

            -  Обучающее видео по сборке компьютера.
            - Компьютерные программы «ASSISTANT», «Экзаменатор», « Tester» для компьютерного

               тестирования в локальной  сети кабинета.
4. Наглядные пособия - презентационные материалы (выполненные в PowerPoint и флеш-анимации) как сопровождающее средство при объяснении теоретических вопросов курса информатики.

5. Материал по контролю освоения учебного материала: 

- тестовые  задания (в печатном и электронном виде);

- раздаточный материал (карточки-задания и электронный материал , запускаемый по локальной сети) по темам курса.

- задания для  практических и контрольных работ.
4. Дидактический разноуровневый материал по всем темам курса, определенный для каждой профессии.
5. Критерии оценивания практических и контрольных работ.

8. Литература

Основная:
1. Макарова Н.В. Программа по информатике (системно-информационная концепция). К комплекту учебников по информатике 5-11 класс. Санкт-Петербург: Питер.2000г. 

2. Информатика. 10-11 класс. /Под ред. Н.В. Макаровой. – СПБ.: Питер, 2001 

3. Коляда М.Г. Окно в удивительный мир информатики. ИКФ «Сталкер», 2000 

4. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7 – 11 классов по курсу «Информатика и вычислительная техника» / Ю.А.Шафрин - Москва: ABF,1999 

5. Практикум по компьютерной технологии.  Примеры и упражнения. Пособие по курсу «Информатика и вычислительная техника»./ Ефимова О.В., Моисеева М.В., Ю.А. Шафрин. - Москва: ABF,1997 

6. Практикум по информационным технологиям./ Горячев А., Шафрин Ю. М.: Лаборатория базовых знаний, 2001 

7. Газета «Информатика» 

Дополнительная литература:

1. Вопросы Интернет образования - http://vio.fio.ru

2. Цифровые образовательные ресурсы Интернет: 
·  http://metod-kopilka.ru, 
·  http://school-collection.edu.ru/catalog/,
·  http://www.uchportal.ru/,
·  http://zavuch.info/,
·  http://window.edu.ru/, 
·  http://festival.1september.ru/,
·  http://klyaksa.net. 
Приложения

Критерии оценивания компьютерного теста 

по темам «Информация. Представление информации.
 Кодирование информации. Устройства компьютера» 
(входной контроль)
          В тесте представлено 30 вопросов на вышеуказанные темы.

Проверяется знание учащихся различных подходов к определению информации, виды информации, формы представления информации, кодирование информации, единицы измерения информации, внутренние, внешние, дополнительные устройства компьютера и их назначение, вирусы и антивирусные программы, правила техники безопасности.

         Оценка за тест выставляется автоматически из расчета: 

«5» -  за 27-30 правильных ответов  (80-100 %)

«4» - за 23 – 26 правильных ответа   (70-79 %)

«3» - за 16 – 22  правильных ответа   (50-69 %)

«2» - за 10 и менее правильных ответа  30 % и менее)

Если учащийся отвечает правильно на 11-15 вопросов, можно дать шанс пройти тест еще раз.

С данными критериями учащихся знакомим заранее, перед прохождением ими теста.

Вопросы теста корректируются в соответствии с уровнем подготовки учащихся.

Критерии оценивания  контрольной работы

по теме «Технология обработки графической информации» 
(текущий контроль)
Требования  к уровню подготовки учащихся :

Учащиеся должны

· уметь применять графический редактор для создания изображений;

· уметь преобразовывать графическое изображение (наклон, растяжение, поворот. отражение);

· уметь пользоваться инструментами графического редактора;

· применять элементы машинной графики для решения простейших задач проектирования.

Контрольная работа   по теме «Технология обработки графического редактора» содержит  3 задания: (Задания подобраны в соответствии с избранной профессией)
1. Построить графическое изображение с помощью панели инструментов;

2. Преобразовать графическое изображение (или его элементы) с помощью команд «Рисунок» -«наклонить», «растянуть», «повернуть на 90 º, на 180 º или на 270º» «отразить», копировать необходимые элементы, перемещать, создать воедино для получения полного изображения.

3. Используя палитру, придать цвет изображению.
Сохранить в своей Папке или на дискете.

	Критерии оценивания
	Оценка

	· Учащийся создал графическое изображение с помощью инструментов  по указанному заданию;

· Произвел преобразования с данным изображением по указанному заданию (поворот, наклон, копирование, отражение)

· Выполнил вставку элементов копированием.

· Сохранил в своей Папке или на дискете.

· Контрольная работа имеет индивидуальный творческий характер.
	«5»

	· Учащийся создал графическое изображение с помощью инструментов  по указанному заданию;

· Произвел преобразования с данным изображением по указанному заданию (поворот, наклон, копирование, отражение)

· Выполнил вставку элементов копированием.

· Сохранил работу в своей Папке или на дискете

· В работе не прослеживается творческий характер или обращался за минимальной  помощью к учителю
	«4»

	· Учащийся создал графическое изображение с помощью инструментов  по указанному заданию;

· Произвел преобразования с данным изображением по указанному заданию (поворот, наклон, копирование, отражение)  с помощью учителя.

-    Выполнил вставку элементов копированием с помощью учителя.
	« 3»

	· Учащийся не приступил к работе
	«2»


Критерии оценивания  контрольной работы

по теме «Технология обработки текстовой информации»
(текущий контроль)
Требования к  уровню подготовки учащихся

Учащиеся должны:
· уметь применять текстовый редактор для набора, редактирования и форматирования текстов;

· уметь создавать и редактировать таблицы, выполнять в таблицах вычисления, вставки;

· Уметь вставлять в тексты графические изображения и с ними редактировать текст.

Контрольная работа по теме «Технология обработки текстового редактора» содержит 3 задания:

1. Набор, редактирование и форматирование текста.

2. Создание таблицы, редактирование (объединение, разбиение ячеек, изменение направления текста), вычисления в таблице, работа со цветом.

3. Работа в окне WordArt, создание в графическом редакторе Paint графического изображения и вставка его в текст   («Создание рекламы»)

	Критерии оценивания
	Оценка

	· Учащийся набрал текст, отредактировал и отформатировал его по указанному заданию;

· Показал умение создавать и редактировать таблицы,

выполнять вычисления в таблицах, изменять направление текста, работа со цветом;

· Выполнено графическое изображение, вставлено в текст, отредактировано, 

· Контрольная работа имеет индивидуальный творческий характер.
	«5»

	· Учащийся набрал текст, отредактировал и отформатировал его по указанному заданию;

· Умеет создавать и редактировать таблицы,

выполнять вычисления в таблицах, изменять направление текста, работа со цветом;
Выполнено графическое изображение, вставлено в текст, отредактировано, 

· Контрольная работа  по указанному заданию, не показан творческий характер работы.
	«4»

	· Учащийся набрал текст, отредактировал и отформатировал его по указанному заданию с помощью учителя;

· Создал таблицу, но испытывает трудности в её редактировании и вычислениях;

· Выполнено графическое изображение, но имеются трудности со вставкой в текст и редактированием. 

· не показан творческий характер работы.
	« 3»

	· Учащийся не приступил к работе
	«2»


Критерии оценивания  контрольной работы

по теме «Технология обработки числовой информации»
(текущий контроль , 2 курс )
Требования  к уровню подготовки учащихся :

Учащиеся должны

· уметь размещать и редактировать информацию в электронной таблице, 

· уметь решать задачи с помощью электронной таблицы;

· уметь строить диаграммы в Э.Т. (гистограммы, графики)

· уметь осуществлять сортировку и отбор данных в Э.Т.

Контрольная работа содержит  5 заданий:

1. Решить задачу на вычисление заработной платы работникам, используя абсолютную и относительную ссылки.
2. Построить график функции y=-1/4*x^4+x^2 на отрезке [-3;3] с шагом 0,2.

3. Набрать формулы с помощью вставки объекта  Equation3.0 (степени и логарифмы)

4. Составить диаграмму распределения количества рабочих на предприятии, (диаграмма трех видов).

5. Вычислить данные по таблице, используя вставку функции f x.
Сохранить  работу в своей папке с именем «Контрольная работа по Excel. 
	Критерии оценивания
	Оценка

	· Выполнены все пять заданий.

· Учащийся умеет использовать относительную и абсолютную ссылки при решении задач.
· Умеет строить графики математических функций, форматирует графики(меняет фон области построения диаграммы, цвет и толщину графика и т.д.)

· Использует объект  Equation3.0  при создании формул.

· Составляет таблицу и по ней строить разные типы диаграмм

· Вычисляет значения выражений, используя вставку функции

· Работа выполнена самостоятельно и содержит творческий подход.
	«5»

	· Может быть выполнено 4 задания, но правильно.

· Учащийся умеет использовать относительную и абсолютную ссылки при решении задач.

· Умеет строить графики математических функций, форматирует графики(меняет фон области построения диаграммы, цвет и толщину графика и т.д.)

· Использует объект  Equation3.0  при создании формул.

· Составляет таблицу и по ней строить разные типы диаграмм

· Вычисляет значения выражений, используя вставку функции

· Учащийся обращался за  незначительной помощью к преподавателю
· Не прослеживается творческий подход.
	«4»

	· Выполнено правильно не менее 70 % работы (3 любых задания) 

· Учащийся обращался  неоднократно за  помощью к преподавателю

-    Не прослеживается творческий подход.
	« 3»

	· Учащийся не приступил к работе
	«2»


	Компетенции 
	Оценка

	
	«5»
	«4»
	«3»

	Соблюдение правил ТБ


	Знает, соблюдает
	Знает, соблюдает
	Знает, соблюдает

	Использование персонального компьютера, локальной сети кабинета, программного обеспечения ПК
	Умеет пользоваться ПК, другим необходимым для выполнения работы оборудованием 
	Умеет пользоваться ПК, другим необходимым для выполнения работы оборудованием
	Умеет пользоваться ПК.

	Умение работать с информацией
	Умеет работать с информацией
	Умеет работать с информацией
	Умеет работать с информацией, задает конкретизирующие вопросы

	Использование основных технологий создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов 
	Знает и применяет основные способы  использования  ИКТ при выполнении работы.
	Знает и применяет основные способы  использования ИКТ при выполнении работы.
	Прибегает к помощи преподавателя при  применении основных способов применения ИКТ 

	Выполнение базовых операций над объектами: создание, редактирование, форматирование, сохранение, передача.
	Выполняет нужные операции с объектами.
	Выполняет нужные операции с объектами
	Выполняет нужные операции с объектами с помощью, подсказкой преподавателя

	Творческая направленность в работе
	Проявляет творческую активность,  эстетически грамотно создает и представляет результаты своего труда
	Проявляет творческую активность
	Выполняет работу по шаблону

	Самостоятельность в работе
	Проявляет в работе самостоятельность,  проводит самооценку своей деятельности
	Прослеживается самостоятельность
	Самостоятельность проявляется  в недостаточном объеме.


Критерии оценивания практических работ

Оценка «2» выставляется , если учащийся не приступил к выполнению задания по неуважительной причине.
Критерии оценивания предъявляются учащимся до выполнения ими практических работ.
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