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1 Пояснительная записка

«Информатика» естественнонаучная дисциплина математического и общего естественнонаучного цикла, изучаемая на специально​стях  151031 Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования  (по отраслям), 151901 Технология машиностроения. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально-ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

· методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.

Самостоятельная  работа по данной дисциплине направлена на формирование у учащихся самостоятельности мышления, развитие познавательных способностей, формирование умения применять изученные теоретические факты, систематизацию и закрепление полученных знаний.

2 Тематический план самостоятельной работы

	№ п/п
	Раздел
	Содержание самостоятельной работы

(из рабочей программы)
	Объем часов

	
	Информация и информационные технологии
	Подготовка сообщения по заданной теме.
	2

	1. 
	
	Составление конспекта темы по заданному плану.
	1

	2. 
	Программное обеспечение
	Составление классификации прикладного программного обеспечения.
	1

	3. 
	
	Актуализация знаний по программе MS Word по заданному плану.
	2

	4. 
	
	Составление алгоритма создания документа в программе MS Word.
	1

	5. 
	
	Актуализация знаний по программе MS Excel по заданному плану.
	2

	6. 
	
	Решение задач на запись диапазонов ячеек.
	1

	7. 
	
	Решение задач на использование относительных, абсолютных и смешанных ссылок.
	1

	8. 
	
	Актуализация знаний по программе MS Power Point по заданному плану.
	2

	9. 
	
	Разработка проекта презентации по заданной теме.
	2

	10. 
	
	Подготовка материалов для создания базы данных по заданной теме.
	2

	11. 
	Компьютерные сети
	Составление конспекта темы по заданному плану.
	1

	12. 
	
	Использование сети Интернет для получения заданной информации.
	2


	13. 
	
	Изучение работы электронной почты.
	1

	14. 
	Профессионально-ориентированные информационные системы
	Составление конспекта темы по заданному плану.
	1

	15. 
	
	Изучение интерфейса имеющихся профессионально-ориентированных информационных систем.
	1

	16. 
	
	Составление сообщений об имеющихся профессионально-ориентированных информационных системах и их назначении.
	1

	Всего
	24


3 Описание заданий для внеаудиторной самостоятельной работы студентов
3.1 Описание заданий по разделу «Информация и информационные технологии»
Задание 1     
Формулировка задания: 
Подготовить сообщение по одной из тем
«Возможности программы MS Word для решения технических задач».
«Возможности программы MS Excel для решения технических задач».
«Возможности программы MS Power Point для решения технических задач».
«Возможности программы MS Access для решения технических задач».
«Возможности программы MS Outlook для решения технических задач».
«Возможности программы MS Visio для решения технических задач».
«Возможности программы Консультант Плюс для решения технических задач».
«Возможности программы Mathcad для решения технических задач».
Цель выполнения задания: 
· сформировать  знания по теме.

Предполагаемый результат: оформленный конспект и устное сообщение на учебном занятии.
Форма контроля: оценка сообщения.
Критерии оценки: полнота подготовленного сообщения, доступность изложения.
Методические рекомендации по выполнению задания

Для подготовки сообщения можно воспользоваться справочной системой программ.
Источники информации

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

2. Справочная система пакета Microsoft Office
Задание 2
Формулировка задания: 
Составить в рабочей тетради конспект темы «Информационные технологии»:

1) Определение понятий информация, технология, информационная технология, инструментарий информационной технологии.

2) Сравнение ИТ и технологии материального производства.
3) Этапы развития информационных технологий.

Цель выполнения задания: сформировать и закрепить знания по теме.

Предполагаемый результат: конспект темы в рабочей тетради.

Форма контроля: письменная проверочная работа.

Критерии оценки: число верно выполненных заданий от их общего числа.

Методические рекомендации по выполнению задания

Ответы на вопросы №2 и №3 оформить в виде таблиц.

Источники информации

Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2011
3.2 Описание заданий по разделу «Программное обеспечение»
Задание 1

Формулировка задания: 

Составить в рабочей тетради классификацию прикладного программного обеспечения.

Цель выполнения задания: сформировать и закрепить знания по разделу.

Предполагаемый результат: классификация видов прикладного программного обеспечения в рабочей тетради.

Форма контроля: тест.

Критерии оценки: процент верно выполненных заданий от их общего числа.

Методические рекомендации по выполнению задания

Выписать все группы и подгруппы прикладного программного обеспечения.

Дать краткую характеристику каждого вида прикладного программного обеспечения.

Привести примеры программ, относящихся к каждой группе.

Источники информации

Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

Задание 2

Формулировка задания: Актуализировать знания по программе MS Word. Повторить значение приведенных ниже терминов, используя конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ» или дополнительные источники.

1) Абзац

2) Гарнитура

3) Кегль

4) Начертание

5) Отступ

6) Отступ красной строки

7) Межстрочный интервал

8) Кернинг

9) Раздел

Цель выполнения задания: 

· актуализировать знания о программе, полученные в других дисциплинах.

Предполагаемый результат: актуализированные знания, владение терминами при выполнении практических работ.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: правильное выполнение всех заданий практического занятия.

Методические рекомендации по выполнению задания

Перечисленные понятия изучались в дисциплине «Информатика и ИКТ» на 1 курсе. В дисциплине «Информатика» они будут использоваться при выполнении заданий практических работ. При отсутствии конспектов воспользоваться справкой программы.

Источники информации

1. Конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

2. Справка программы Microsoft Word.

Задание 3 

Формулировка задания: 

Разработать алгоритм создания документа в программе MS Word.

Цель выполнения задания: сформировать и закрепить знания по разделу.

Предполагаемый результат: алгоритм в рабочей тетради.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: правильное выполнение всех заданий практического занятия.

Источники информации

Справка программы MS Word.

Задание 4

Формулировка задания: 

Актуализировать знания по программе MS Excel по заданному плану. Повторить значение приведенных ниже терминов, используя конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

1) Абсолютная ссылка

2) Автозаполнение

3) Адрес ячейки

4) Активная ячейка

5) Аргумент функции

6) Арифметический оператор

7) Диапазон

8) Книга

9) Константа

10) Логическое значение

11) Маркер заполнения

12) Оператор

13) Оператор конкатенации

14) Оператор сравнения

15) Оператор ссылки

16) Относительная ссылка

17) Смешанная ссылка

18) Ссылка

19) Функция

20) Ярлык листа

Цель выполнения задания: 

· актуализировать знания о программе, полученные в других дисциплинах.

Предполагаемый результат: актуализированные знания, владение терминами при выполнении практических работ.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: правильное выполнение всех заданий практического занятия.

Методические рекомендации по выполнению задания

Перечисленные понятия изучались в дисциплине «Информатика и ИКТ» на 1 курсе. В дисциплине «Информатика» они будут использоваться при выполнении заданий практических работ. При отсутствии конспектов воспользоваться справкой программы.

Источники информации

1. Конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

2. Справка программы Microsoft Excel.

Задание 5

Формулировка задания: Подсчитать количество ячеек в диапазоне:

	
	Ячейка или диапазон
	Количество ячеек

	1
	A10
	

	2
	A10:A20
	 

	3
	B15:E15
	 

	4
	A10:E20
	 

	5
	A2:C5
	 

	6
	A2:C5;D3
	 

	7
	A2:C5;D3:F7
	 

	8
	A2:C5;B3:F7
	 

	9
	A2:C5 D3:F7
	 

	10
	A2:C5 B3:F7
	 


Цель выполнения задания: 

· актуализировать знания о программе, полученные в других дисциплинах.

Предполагаемый результат: заполненная в рабочей тетради таблица.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: зачет за практическое занятие при правильном выполнении всех заданий.

Методические рекомендации по выполнению задания

Прежде чем выполнять подсчет ячеек необходимо повторить операторы ссылок в MS Excel, используя конспект дисциплины «Информатика и ИКТ» или справку программы.

Источники информации

1. Конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

2. Справка программы MS Excel.

Задание 6

Формулировка задания: 

Решить задачу на использование относительных, абсолютных и смешанных ссылок.
В ячейке записана В1 формула, возводящая А1 в квадрат. Ссылка на ячейку А1 – относительная. Скопировать формулу в выделенные ячейки. 

	А
	B
	С

	45
	=A1*2
	

	1
	
	

	18
	
	

	34
	
	


Заменить ссылку на абсолютную. Скопировать формулу. Выписать результаты.

Заменить ссылку на смешанную (зафиксирована строка). Скопировать формулу. Выписать результаты.

Заменить ссылку на смешанную (зафиксирован столбец). Скопировать формулу. Выписать результаты.

Сравнить результаты во всех 4 случаях. Сделать вывод.

Цель выполнения задания: 

актуализировать знания, необходимы для выполнения заданий практического занятия;

Предполагаемый результат: записи в рабочей тетради.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: зачет за практическое занятие при правильном выполнении всех заданий.

Методические рекомендации по выполнению задания

Перед выполнением задания, повторить виды ссылок, используя конспект дисциплины «Информатика и ИКТ» или справку программы.

Источники информации

1. Конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

2. Справка программы Microsoft Excel.
Задание 7

Формулировка задания: Актуализировать знания по программе MS Power Point по заданному плану. Повторить значение приведенных ниже терминов:

1) Слайд.

2) Электронная презентация.

3) Анимация.

4) Режимы работы с презентацией:

· обычный;

· сортировщик слайдов;

· показ слайдов;

· страницы заметок.

5) Форматы сохранения презентации:

· *.pps,

· *.ppt.

6) Режимы демонстрации: 

· автоматический, 

· управления докладчиком, 

· управления пользователем.

Цель выполнения задания: 

· актуализировать знания о программе, полученные в других дисциплинах.

Предполагаемый результат: актуализированные знания, владение терминами при выполнении практических работ.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: зачет за практическое занятие при правильном выполнении всех заданий.

Методические рекомендации по выполнению задания

Перечисленные понятия изучались в дисциплине «Информатика и ИКТ» на 1 курсе. В дисциплине «Информатика» они будут использоваться при выполнении заданий практических работ. При отсутствии конспектов воспользоваться справкой программы.

Источники информации

1. Конспект занятий по дисциплине «Информатика и ИКТ».

2. Справка программы Microsoft PowerPoint.

Задание 8

Формулировка задания: 

Разработать проект презентации по теме:

«Защита информации в графических информационных системах»
«Системы автоматизированного проектирования»

 «Справочно-правовые системы в профессиональной деятельности технолога»
Цель выполнения задания: закрепление знаний по теме.

Предполагаемый результат: проект презентации в печатном или электронном виде.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: зачет за практическое занятие при правильном выполнении всех заданий.

Методические рекомендации по выполнению задания

Подобрать материал к презентации (текст и изображения).

Продумать: структуру презентации, количество слайдов, размещение информации на слайдах, необходимые эффекты (обосновать), вариант управления презентацией.

Источники информации

Справка программы MS Power Point.

Задание 9
Формулировка задания: Подготовить материал для создания базы данных по теме «Успеваемость студентов группы»
1. Список студентов
2. Группа

3. Дисциплина

4. Оценка

Цель выполнения задания: 

· формирование умения заполнять базу данных.

Предполагаемый результат: заполненная база данных в печатном или электронном виде.

Форма контроля: проверка выполнения заданий практического занятия.

Критерии оценки: зачет за практическое занятие при правильном выполнении всех заданий.

Методические рекомендации по выполнению задания

Подобрать материал для заполнения базы данных.

Продумать составление формул для определения таких показателей как средний балл по дисциплине, средний балл студента, максимальный средний балл, средний балл по группе, успеваемость, качество знаний
Источники информации

Справка программы MS Access.
3.3 Описание заданий по разделу «Компьютерные сети»
Задание 1
Формулировка задания: Составить в тетради конспект темы «Компьютерные сети»:

1. Виды компьютерных сетей.

2. Назначение компьютерных сетей.

3. Основные понятия компьютерных сетей.

4. Роль глобальных компьютерных сетей в современном мире

Цель выполнения задания: овладение знаниями, углубление и расширение знаний по теме.

Предполагаемый результат: конспект темы в рабочей тетради.

Форма контроля: письменная проверочная работа.

Критерии оценки: число верно выполненных заданий от их общего числа.

Источники информации

Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

Задание 2
Формулировка задания: 

Использовать сеть Интернет для получения заданной информации:

1. Права детей в конвенции о правах ребенка 
2. Права и обязанности обучающихся в законе об образовании

3. Закон о защите информации

4. Устав КОГОБУ СПО «Кировский авиационный техникум»

Цель выполнения задания: формирование умений поиска информации в глобальных сетях.

Предполагаемый результат: письменные ответы в рабочей тетради или ответы в электронном виде.

Форма контроля: устный опрос.

Критерии оценки: число верно выполненных заданий от их общего числа.

Источники информации Источники сети Интернет.

Задание 3
Формулировка задания: Изучить работу электронной почты. По электронной почте послать по одному документу из предыдущего задания четверым студентам группы. Отчет сформировать в виде копии почты в электронном виде. 
Цель выполнения задания: формирование умений работы с электронной почтой.

Предполагаемый результат: копия почтового ящика в электронном виде.

Форма контроля: проверка электронного документа.

Критерии оценки: число верно выполненных заданий от их общего числа.

Источники информации Источники сети Интернет, Электронная почта
3.4 Описание заданий по разделу «Профессионально-ориентированные информационные системы»

Задание 1
Формулировка задания: 

Составить в рабочей тетради конспект темы «Профессионально-ориентированные информационные системы»:

1. Определение профессионально-ориентированных информационных систем.

2. Виды профессионально-ориентированных информационных систем.

3. Основные понятия профессионально-ориентированных ИС.

4. Системы автоматизированного проектирования.
Цель выполнения задания: овладение знаниями, углубление и расширение знаний по теме.

Предполагаемый результат: конспект темы в рабочей тетради.

Форма контроля: письменная проверочная работа.

Критерии оценки: число верно выполненных заданий от их общего числа.

Источники информации

Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. Проф. Образования / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр «Академия», 2011.

Задание 2
Формулировка задания: Изучить интерфейс имеющихся профессионально-ориентированных информационных систем:

1. Компас

2. TeFlex
3. AutoCad
Цель выполнения задания: овладение знаниями, углубление и расширение знаний по теме.

Предполагаемый результат: наглядное представление интерфейса программы, описание интерфейса программы в электронном виде.

Форма контроля: проверка электронного документа.

Критерии оценки: наглядность и полнота перечисленных пунктов.

Источники информации

Программы Компас, TeFlex, AutoCad
Задание 3
Формулировка задания: Составить сообщения об имеющихся профессионально-ориентированных информационных системах и их назначении.:

1. Компас

2. TeFlex
3. AutoCad
Цель выполнения задания: 

· овладение знаниями;

· углубление, расширение, закрепление и систематизация полученных ранее знаний.

Форма контроля: оценка сообщения.

Критерии оценки: полнота подготовленного сообщения, доступность изложения.

Методические рекомендации по выполнению задания

Оформить конспект и подготовить устное сообщение для учебном занятии.

Для подготовки сообщения можно воспользоваться справкой программы, дополнительной литературой или интернет-источниками.

Источники информации

Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии. ОИЦ "Академия", 2010
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