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                                                                       Пояснительная записка
    Программа модуля   «Редактирование текста на компьютере»  для 5-3 класса    составлена на основе Федерально​го государственного образовательного стандарта основ​ного общего образования второго поколения, Примерной программы основного общего образования по русскому языку  (письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.07.2005 № 03-1263 «О примерных программах по учебным предметам федерального базисного учебного плана»);  программы по информатике и  ИКТ для начальной школы (автор А.В.Горячев). Программа построена с учетом принципов системности, научности и доступности.
Данная программа обеспечивает формирование предметных универсальных учебных действий и опорной системы знаний, специфических для данной предметной области на этапе основного общего образования, осуществляя преемственность со ступенью начального образова-ния.
                                                           1.1 ;1.2 Общая характеристика учебного курса  и его цели

    Вид модуля «Редактирование текста на компьютере» в 5 классе: предметный с установлением межпредметных связей с другими образовательными областями. Программа  модуля  рассчитана  на 17  часов и реализуется в течение года  (1 урок раз в две недели по 45 минут). 

  
Изучение модуля «Редактирование текста на компьютере» в рамках предмета «Русский язык» направлено на достижение следующих целей:

·         овладение  умениями и навыками при работе на компьютере, опытом практической деятельности по созданию информационных объектов, полезных для человека и общества, способами планирования и организации созидательной деятельности на компьютере, умениями использовать компьютерную технику для работы с информацией;

·           развитие мелкой моторики рук;

·           развитие пространственного воображения, логического и визуального мышления;

·           освоение знаний о роли информационной деятельности человека в преобразовании окружающего мира;

·           формирование первоначальных представлений о профессиях, в которых информационные технологии играют ведущую роль;

·           воспитание интереса к информационной и коммуникационной деятельности;

·           воспитание ценностных основ информационной культуры младших школьников, уважительного отношения к авторским правам;

·           практическое применение сотрудничества в коллективной информационной деятельности;

·           воспитание позитивного восприятия компьютера как помощника в учёбе, как инструмента творчества, самовыражения и развития.

       1.3 Задачи курса
В качестве основных задач на уроках информационных технологий ставится:

· начальное освоение инструментальных компьютерных сред для работы с информацией разного вида (текстами, изображениями, анимированными изображениями, , сочетаниями различных видов информации в одном информационном объекте);

· создание завершенных проектов с использованием освоенных инструментальных компьютерных сред;

· ознакомление со способами организации и поиска информации;

· создание завершённых проектов, предполагающих организацию (в том числе каталогизацию) значительного объёма неупорядоченной информации;

· создание завершенных проектов, предполагающих поиск необходимой информации.

    Структура программы создает возможность варьирования количества часов, отводимых на освоение информационных технологий в рамках учебного предмета «Русский язык»

	№ п/п
	                          Название темы
	      Обязательность изучения
      (по отношению к стандарту)


	      Число   уроков

	1
	Знакомство с компьютером: файлы и папки (каталоги)
	               Обязательно
	                2

	2
	Создание текстов
	               Обязательно
	                4

	3
	Создание печатных публикаций
	               Обязательно
	                4

	4
	Создание электронных публикаций
	               Желательно
	                4

	5
	Поиск информации

Изучение темы «Поиск информации» целесообразно организовать не отдельным блоком, а в составе предыдущих тем.
	               Обязательно
	                3

	 
	Итого:

	 
	               17


1.4 Ценностные  ориентиры  содержания  модуля «Редактирование текста на компьютере»

в рамках учебного предмета  «Русский язык» 
Ценность жизни –  признание человеческой жизни и существования живого в природе в целом как величайшей ценности, как основы для подлинного экологического сознания.
Ценность человека как разумного существа, стремящегося к добру и самосовершенствованию, важность и необходимость соблюдения здорового образа жизни в единстве его составляющих: физическом, психическом и социально-нравственном здоровье.  

Ценность добра – направленность человека на развитие и сохранение жизни, через сострадание и милосердие как проявление высшей человеческой способности - любви.

Ценность труда и творчества как естественного условия человеческой жизни, состояния нормального человеческого существования. 

Ценность свободы как свободы выбора человеком своих мыслей и поступков, но свободы, естественно ограниченной нормами, правилами, законами общества, членом которого всегда по всей социальной сути является человек.

Ценность социальной солидарности как признание прав и свобод человека, обладание чувствами справедливости, милосердия, чести, достоинства по отношению к себе и к другим людям. 
Ценность гражданственности – осознание человеком себя как члена общества, народа, представителя страны и государства.

Содержание  курса сочетает в себе три важнейших аспекта  общеобразовательной значимости:

· Мировоззренческий аспект - формирование представлений о системно-информационном подходе к анализу окружающего мира, о роли информации, об информационных процессах в природе. 

· Алгоритмический аспект - развитие мышления школьников. 

· "Пользовательский" аспект - формирование компьютерной грамотности, понимание принципов работы компьютера и опыт использования информационных технологий.      
                                                                    Технологии, используемые в обучении 
   При реализации программы важно соблюдать оптимальное сочетание традиционных методов обучения   с новыми информационными технологиями. 
Предполагается использовать следующие технологии обучения:
· Информационные, компьютерные (вытекающие из специфики раздела «Практика работы на компьютере»).

· Игровые технологии (организация учебного процесса осуществляется с  учётом возрастных особенностей  школьников и ведущего типа  их деятельности).

· Проблемно-поисковые технологии (ведущий метод – метод проектов). Организация учебного процесса осуществляется с учётом структуры любого вида сознательной деятельности человека: мотив (цель, замысел), ориентировка, планирование, реализация замысла, контроль.

· Здоровьесберегающие технологии (соблюдение установленных норм и правил организации рабочего места, соблюдение регламентированного времени работы учащихся за компьютером, педагогически целесообразный баланс между традиционными методами преподавания и включением в учебно-воспитательный процесс информационных технологий).

   Форма организации образовательного процесса: классно-урочная система.

  Курс носит сугубо практический характер, поэтому центральное место в программе занимают практические занятия, направленные на формирование  умений и навыков работы на компьютере. Понятия и термины вводятся постольку, поскольку они необходимы для формирования названных умений и навыков.

   Теоретические понятия информатики изучаются в традиционной  форме – объяснение учителя с вовлечением школьников в диалог. Используются формы исследовательского, проблемного обучения с групповым обсуждением учебных и практических задач. Изучению теоретических понятий отводится 15-20 минут урока.

Оставшееся время используется для практических заданий, которые выполняются учеником самостоятельно под контролем учителя. Из этого времени работе на ПК отводится не более 15 минут. 

Важным условием формирования начальных навыков работы на компьютере  является  самостоятельная работа школьников дома на домашнем компьютере или со схемой клавиатуры.

         Изучение каждой темы  предполагает выполнение небольших проектных заданий, реализуемых с помощью изучаемых технологий. Выбор учащимися задания происходит в начале изучения темы.  Для реализации проектов планируется  использование не только уроков русского языка, но и уроков изобразительного искусства, музыки,  литературы и   внеурочного времени (тема «Поиск информации»).

· практические работы по приобретению простейших навыков пользования ПК и десятипальцевого клавиатурного письма
· демонстрации учителем работы на ПК,

· яркий, эмоцио​нальный рассказ учителя, эвристическая беседа для усвоения основных понятий информатики,

· игры по воспитанию навыков сотрудничества, общения, 

· упражнения по развитию мыслительных процессов и логических представлений учащихся.

  Программный материал изучается на базовом уровне с расширением (дифференциацией) практических заданий для детей  с уже  сформированными первоначальными навыками пользования компьютером   и имеющими навыки  клавиатурного письма.

Учебные темы не привязаны к конкретному программному обеспечению. Выбор компьютерной программы осуществляет учитель. Такой подход не только дает свободу выбора учителя в выборе инструментальной программы, но и позволяет создавать у учеников определенный кругозор. 
1.5 Основные содержательные линии  определены стандартами основного  общего образования второго поколения и представлены в программе  содержательными блоками. 
Достижение целей и реализация основных задач раздела осуществляются в рамках сквозных тем «Знакомство с компьютером: файлы и папки (каталоги)», «Создание текстов», «Создание печатных публикаций», «Создание электронных публикаций», «Поиск информации».
                                                II СОДЕРЖАТЕЛЬНАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ
2.1 Основное содержание учебного курса
 Тема «Знакомство с компьютером: файлы и папки (каталоги)». 

Папки (каталоги). Полное имя файла. Операции над файлами и папками (каталогами). Создание папок. Копирование файлов и папок. Перемещение файлов и каталогов (папок). Удаление файлов и каталогов (папок).

В результате изучения данной темы учащиеся должны:
знать: что такое полное имя файла.

уметь: создавать папки (каталоги);

            удалять файлы и папки (каталоги);

            копировать файлы и папки (каталоги);

            перемещать файлы и папки (каталоги).

Задания для проверки умений: проверка умения выполнять различные действия с файлами и каталогами (папками).

Тема «Создание текстов».
 Компьютерное письмо. Примеры программ. Клавиатурные тренажёры. Правила клавиатурного письма. Операции при создании текстов. Набор текста. Перемещение курсора. Ввод заглавных букв. Ввод букв латинского алфавита. Сохранение, открытие и создание новых текстов. Выделение текста. Вырезание, копирование и вставка текста. Выбор шрифта, размера и начертания символов. Выравнивание абзацев.

В результате изучения данной темы учащиеся должны знать: 

правила посадки за компьютером и расположения рук на клавиатуре;

составные части текста (символ, слово, абзац).

уметь: 

· набирать текст на клавиатуре;

· сохранять набранные тексты, открывать ранее сохранённые тексты и редактировать их;

· копировать, вставлять и удалять фрагменты текста;

· устанавливать шрифт текста, цвет, размер и начертание букв.

Задания для проверки умений: проверка умения набирать текст на клавиатуре;

проверка умения копировать, вставлять и удалять фрагменты текста;

проверка умения открывать, редактировать и сохранять тексты;

проверка умения устанавливать шрифт текста, цвет, размер и начертание букв.

                  При выполнении проектных заданий школьники будут учиться
· подбирать подходящее шрифтовое оформление для разных частей текстового документа;

· составлять тексты, предназначенные для какой-либо цели, и создавать их при помощи компьютера, используя разное шрифтовое оформление.

Тема «Создание печатных публикаций».
  Печатная публикация. Листовое издание. Книжное издание. Примеры программ: текстовые редакторы, настольные издательские системы. Иллюстрации в публикациях.
В результате изучения данной темы учащиеся должны знать: что такое печатная публикация;

в каких ситуациях может потребоваться умение готовить печатные публикации с помощью компьютера.

 уметь:
· вставлять изображения в печатную публикацию;

· создавать схемы и включать их в печатную публикацию;

· создавать таблицы и включать их в печатную публикацию.

Задания для проверки умений: проверка умения добавлять иллюстрации в публикацию;

проверка умения создавать схемы;

проверка умения создавать таблицы.

При выполнении проектных заданий школьники будут учиться:
·  красиво оформлять печатные публикации, применяя рисунки, фотографии, схемы и таблицы;

·  составлять печатные публикации, предназначенные для какой-либо цели, и создавать их при помощи компьютера.

Тема «Создание электронных публикаций». 
Электронные публикации. Виды электронных публикаций: презентации, электронные учебники и энциклопедии, справочные системы, страницы сети Интернет. Программы для создания электронных публикаций. Порядок действий при создании электронной публикации. Подготовка презентаций.

В результате изучения данной темы учащиеся должны знать:
· что такое электронная публикация;

· в каких ситуациях может потребоваться умение создавать электронные публикации;

· некоторые виды электронных публикаций.

уметь: 
· создавать простейшие электронные публикации, предназначенные для какой-либо цели, и оформлять их, используя тексты, изображения, звуки, видео и анимацию.

Задания для проверки умений: проверка умения включать гиперссылки в публикацию;

проверка умения добавлять звуковые, видео -  и анимационные элементы в публикацию

При выполнении проектных заданий школьники будут учиться:
·        создавать электронные публикации, предназначенные для какой-либо цели, и оформлять их, используя тексты, изображения, звуки, видео и анимацию.

Тема «Поиск информации». 
  Источники информации для компьютерного поиска: компакт-диски, сеть Интернет, постоянная память компьютера. Способы компьютерного поиска информации: просмотр подобранной по теме информации, поиск файлов с помощью файловых менеджеров, использование средств поиска в электронных изданиях, использование специальных поисковых систем. Поисковые системы. Программы для локального поиска. Поисковые системы в сети Интернет. Поисковые запросы.  Уточнение запросов на поиск информации. Сохранение результатов поиска. Поиск изображений. Сохранение найденных изображений.

В результате изучения данной темы учащиеся должны
знать:  как составлять запрос на поиск информации по ключевым словам.

 уметь: искать, находить и сохранять  тексты и изображения, найденные с помощью поисковых систем.
Задания для проверки умений: проверка умения находить и сохранять тексты;

проверка умения находить и сохранять изображения.

При выполнении проектных заданий школьники будут учиться искать и находить нужную информацию и использовать ее при создании творческой работы для выбранной ситуации.  Например:  подготовка очередного номера газеты, создание научной статьи, кулинарные советы; создание электронного каталога, разработка теста по математике, создание электронной книги загадок; подготовка статьи в журнал, издание кулинарной книги и т.д.             
                                                                             Место предмета

    Программа  модуля  рассчитана  на 17  часов и реализуется в течение года  (1 урок раз в две недели по 45 минут). 

                       2.5. Планируемые результаты освоения учебной программы.Требования к уровню подготовки учащихся,
 Предполагается, что к концу изучения раздела «Практика работы на компьютере»  у детей сформируются  следующие общеучебные умения и навыки:

· умение самостоятельно и мотивированно организовывать свою познавательную деятельность (от постановки цели до получения и ценки результата);

· участие в проектной деятельности, в организации и проведении учебно-исследовательской работы; 

· создание собственных произведений, в том числе с использованием мультимедийных технологий;

· овладение первоначальными умениями передачи, поиска, преобразования, хранения информации, использования компьютера; 

· поиск (проверка) необходимой информации в словарях, каталоге библиотеки, на электронных носителях; 

· элементарное обоснование высказанного суждения; 

· выполнение инструкций, точное следование образцу и простейшим алгоритмам. 

                                                       В результате по окончании 5 класса учащийся должен 
знать:
·  область применения и назначение  компьютера;
·  основные источники информации; 

·  виды информации и способы её представления;

·  основные информационные объекты и действия над ними;

·  назначение основных устройств компьютера для ввода, вывода и обработки информации;

·  правила безопасного поведения и гигиены при работе с компьютером.

уметь:
·  получать необходимую информацию об объекте деятельности (на бумажных и электронных носителях);

·  создавать, редактировать и сохранять тексты ;

·  осуществлять простейшие операции с файлами;

·  запускать прикладные программы, редакторы; 

·  представлять одну и ту же информацию различными способами;

·  осуществлять поиск, преобразование, хранение и передачу информации, используя указатели, каталоги, справочники, Интернет.

· использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для  поиска, преобразования, хранения и применения информации (в том числе с использованием компьютера) для решения различных задач;

· использовать компьютерные программы для решения учебных и практических задач;

· соблюдения правил личной гигиены и безопасности приёмов работы со средствами информационных и коммуникационных технологий.

 

                                                                2.5.1  Контроль достижения результатов

Оценивание знаний, умений и навыков учащихся.
     Проверка знаний, умений и навыков учащихся осуществляется путем фронтального опроса или оцениванием практических работ (в том числе проектов), выполненных на уроках. 

Отметка «9» ставится, если:
-                  ученик даёт полные, развёрнутые ответы на вопросы;

-                  в рассуждениях школьника  нет пробелов и ошибок;

-                  выполнил от 90% до 100% практической работы, запланированной на урок.

Отметка «8-7» ставится, если:
-                  при ответе на вопросы допущена 1 ошибка или 2-3 недочёта;

-                  логические обоснования недостаточны;

-                  выполнено от 70 % до 90 % практической работы.

Отметка «6-4» ставится, если:
-                  при ответе на вопросы допущено более 1 ошибки или более 2-3 недочётов;

-                  логические обоснования ответов не даются;

-                  выполнено от 40 % до 70 % практической работы или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

       
Неудовлетворительные отметки должны ставиться только в случае отказа ребёнка выполнять практические задания.

Критерием успеха курса можно считать: 
· уровень подготовки и защиты проектов по окончании изучения тем; 

· результаты тестирования по окончании изучения темы (в печатном или электронном виде);

· уровень выполнения практических работ по созданию папок, файлов, текстов, печатных и электронных публикаций; 

· уровень самостоятельности при поиске информации в сети Интернет.

 

                                                                                     Календарно  – тематическое планирование 
	 
№ п/п 
	 
Тема урока
	 Содержание урока
	Учебно-методическое
 обеспечение
	 
 
Дата

	
	
	 
Теория
	 
Практика
	
	

	 

1.
	 

Введение. Техника безопасности при работе на компьютере
	 Правила поведения в кабинете информатики. Повторение пройденного: основные устройства компьютера, виды информации. Знакомство с учебником.
	Включение компьютера, запуск   известных программ (Paint, TuxPaint), выполнение 2-3 основных операций, завершение работы с программой, выключение компьютера.
	Презентация «Основные устройства компьютера». Тесты «Информация. Виды информации. Источники информации. Приёмники информации»
	 

	 

2.
	 

Папки (каталоги). 

Полное имя файла.
	Папки (каталоги). Сменные носители. Что такое файлы. Что хранится в файлах. Как называются файлы.  Полное имя файла. Расширение имени файла.
	Работа с папкой «Мои документы»: чтение имён папок, определение по имени их содержимого, работа с «деревом папок», запись полного имени файлов с расширением «jpg»
	Разные виды сменных носителей: компакт-диск, DVD-диск, флэш-диск, флэш-карта.

ПК по числу детей (на каждом уроке)
	 

	 

3.
	 

Поиск информации. Источники информации
	 Поиск информации. Задания в ситуациях. Источники информации для компьютерного поиска: компакт-диски CD или диски DVD; сеть Интернет; свой компьютер.
	 Переход по ссылкам к основным разделам. Поиск информации по каталогу. Два способа сохранения найденной информации:  с помощью ссылки «Печатать», с помощью клавиши PrintScreen (фото экрана в буфер обмена, вставка в документ)
	
	 

	 

4.
	 

Операции над файлами и папками (каталогами).
	Операции над файлами и папками (каталогами).  «Файловый  менеджер». Примеры программ «файловых менеджеров». Создание папок. Копирование файлов и папок. Перемещение файлов и каталогов (папок). Удаление файлов и каталогов (папок).
	Работа с навигационным файловым менеджером Проводник. Учимся открывать файловый менеджер, находить указанные папки, создавать новую папку, копировать, перемещать и удалять файлы (папки). 
  Печатание текстов (проект: буклет «УНТ»).
	Папка «Устное народное творчество», включающая заготовку картотеки в виде таблицы и изображения

 

Тест «Папки (каталоги). Полное имя файла».
	 

	 

5.
	 

Источники информации. Способы компьютерного поиска информации
	Способы компьютерного поиска информации: просмотр подобранной по теме информации; поиск файлов с помощью файловых менеджеров; использование средств поиска в электронных изданиях; использование специальных поисковых систем
	Выполнение простых заданий по поиску информации: поиск с помощью файлового менеджера,  просмотр в ПК подобранной по теме информации (комнатные растения), поиск в сети Интернет с помощью строки поисковика. Сохранение найденных адресов в папке Избранное.  Копирование информации с сайта.
	Папка «Устное народное творчество», включающая изображения и текстовый документ
	 

	 

6.
	 

Создание текстов. Компьютерное письмо.
	Создание текстов. Задания в ситуациях. Компьютерное письмо. Клавиатурные тренажёры. Текстовые редакторы. Программа Блокнот.  Примеры программ. 


	Тренировка на клавиатурном тренажёре. Печатание картотеки комнатных растений (завершение работы)
	Текстовые редакторы: Блокнот,  Word.


	 

	 

7.
	 

Поисковые системы
	Поисковые системы. Примеры программ: программы для локального поиска; поисковые системы в сети Интернет. Поисковые запросы. Поиск информации по ключевым словам. Уточнение запросов на поиск информации. 
	Нахождение и запуск поисковой системы. Составление запроса по ключевым словам (индивидуальные задания в соответствии с содержанием газеты). Копирование материалов и сохранение. Начало работы над проектом «Устное народное творчество»
.
 
	 
	 

	 

8.
	 

Операции при создании текстов.
	Правила клавиатурного письма. Правильная посадка. Расположение рук на клавиатуре. Десятипальцевый набор текста. Операции при создании текстов: набор текста, перемещение курсора, ввод заглавных букв, ввод букв латинского алфавита. Курсор текста. Символ. Редактирование текста.
	Упражнение в редактировании текста: набор текста, перемещение курсора, ввод заглавных букв и букв латинского алфавита.

Например: сведения о ели, обращение ко взрослым, стихи о ёлке, кроссворд, викторина, песня, поздравления
	Тест «Компьютерное письмо. Правила клавиатурного письма». Карточки с названиями клавиш на русском и английском языках

Папка «Редактирование», содержащая необходимые тексты.
	 

	 

9.
	 

Операции при создании текстов
	Сохранение, открытие и создание новых текстов. Сохранение, открытие и создание с помощью клавиатуры, с помощью панели инструментов, с помощью меню в окне текстового редактора.
	 Создание текстового документа,   печатание документа, сохранение  документа с именем.
	Тест «Набор текста»

Папка «Редактирование», содержащая необходимые тексты.
	 

	 

10.
	 

Поиск информации 
	Поисковые запросы. Уточнение запросов на поиск информации. Сохранение результатов поиска. Поиск изображений. Сохранение найденных изображений.

	Нахождение и запуск поисковой системы. Составление запроса по ключевым словам в Картинках (индивидуальные задания в соответствии с содержанием газеты). Копирование материалов и сохранение.
	My Test «Клавиатура» Программа для подготовки, проведения и анализа компьютерного тестирования учащихся: http://mytest.klyaksa.net/ -  компьютерное тестирование 
	 

	 

11.
	 

Операции при создании текстов

 

 
	Выделение текста: с использованием мыши и клавиатуры. Буфер обмена информацией. Работа с буфером. Вырезание, копирование и вставка текста: с помощью клавиатуры, с помощью панели инструментов.
	Упражнение в выделении текста, копировании и вставке из буфера.

Продолжение работы по созданию текста (индивидуальные задания).

 
	Папка «Редактирование», содержащая необходимые тексты и изображения.
	 

	12.
	Оформление текста
	Оформление текста. Выбор шрифта, размера и начертания символов.
	Оформление подготовленного  текста. Оформление основы  буклета
	Папка «Редактирование», содержащая необходимые тексты и изображения.
	 

	 

13.
	 

Организация текста
	Организация текста. Рубрика. Заголовок текста. Подзаголовок. Эпиграф. Основной текст. Имя автора или источник сведений. Абзац. Выравнивание текста: влево, вправо, по центру, по ширине.
	Организация подготовленного для буклета текста.

 

Распечатка  подготовленных материалов. Вёрстка буклета
	Папка «Редактирование», содержащая необходимые тексты и изображения.
	 

	14.
	Создание печатных публикаций.
	Создание печатных публикаций. Задания в ситуациях. Публикация. Печатная публикация. Листовое издание. Буклет. Бланк. Листовка. Книжное издание. Брошюра.
	Знакомство с разными видами печатных публикаций. Выбор ситуации, в которой может пригодиться умение создавать печатные публикации. План действий.
	Памятка «План действий при создании печатной публикации»

 
	 

	 15.
	 

Поиск информации
	Способы компьютерного поиска информации: просмотр подобранной по теме информации; поиск файлов с помощью файловых менеджеров; использование средств поиска в электронных изданиях; использование специальных поисковых систем
	Поиск информации в сети Интернет о собирателях сказок и былин (связь с уроками литературы).

 

Перенос в память компьютера 
	Флэш-диск с фотографиями. Цифровой фотоаппарат.


	 

	 16

	 

Создание печатных публикаций.
	Создание печатных публикаций: подготовка текстов, создание или подбор иллюстраций (рисунков или фотографий), создание схем и таблиц, вёрстка – размещение всего перечисленного на страницах. Программы для создания печатных публикаций.
	Знакомство с новой программой (программами). Их запуск. Печатание заголовков.
 Печатание  сведений о собирателях сказок и былин .  

 

Вставка в заготовку документа фотографий и рисунков. Завершение работы над буклетом.
	Программа Microsoft Publisher  или Microsoft Word– печатание в три столбца

 

Папка «Мои рисунки» - папка «Фото» - фотографии по темам
	 

	 

17.
	 

Создание печатных публикаций.


	Иллюстрации в публикациях. Рисунки. Библиотеки рисунков. Фотографии. Библиотека фотографий. Декоративные шрифты.
	 буклет УНТ 
	Папка «Мои рисунки» - папка «Фото» - фотографии по темам
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