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ВВЕДЕНИЕ
Бухгалтерский учёт – это совесть бизнеса

Мизес Л. фон

                                                                      Учёт, не завершённый анализом, 
теряет смысл: он становится бесцельным

Кондратов В.
Важным условием подготовки высококвалифицированных специалистов является выполнение студентом выпускной квалификационной работы (далее ВКР). В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом СПО специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям) студенты выполняют выпускную квалификационную работу.
ВКР является заключительным этапом обучения студентов в техникуме. В ходе её выполнения систематизируются, закрепляются и расширяются теоретические и практические знания по специальности. Демонстрируется умение применения этих знаний при решении конкретных научных, экономических и производственных задач; развиваются навыки самостоятельной работы и овладения методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем и вопросов; выявляется уровень готовности студентов к самостоятельной науки и культуры.

При подготовке ВКР необходимо обращать внимание не только на содержание, но и на оформление текста. 
К ВКР предъявляются следующие требования:

- глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем;

- всестороннее использование бухгалтерской и статистической отчётности;

- умелая систематизация цифровых данных в виде таблиц и графиков с необходимым анализом и выявлением тенденций в развитии экономического субъекта;
- критический анализ фактических материалов в целях совершенствования методики бухучёта, анализа и поиска резервов;

- аргументированность выводов и обоснованность предложений;

- логически последовательное и самостоятельное изложение материала в соответствии с установленными требованиями.

Цель данного пособия – помочь студентам специальности 080114 экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям) наиболее эффективным способом выполнить все требования, предъявляемые к содержанию и оформлению ВКР.
1. ПОДГОТОВИТЕДБНЫЙ ЭТАП И НАПИСАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1.1. Выбор и утверждение темы

Примерная тематика дипломных работ рассматривается и утверждается на заседании цикловой комиссии, а затем предлагается студентам. Она может включать различные направления исследований.
Студенты выбирают тему ВКР самостоятельно, но посоветовавшись предварительно  с руководителем. При выборе темы студенту необходимо руководствоваться спецификой деятельности и организации учёта предприятия – базы преддипломной практики, интересом к проблеме, практическим опытом, возможностью получения конкретных статистических, финансовых данных по исследуемой проблеме и о деятельности объекта исследования, наличием специальной экономической литературы.
Основными критериями выбора темы служит её актуальность, предполагаемая эффективность разработки, новизны и перспективность.
Выбрать тему можно из предложенного перечня. Кроме того, выпускник имеет право предложить свою тему ВКР или частично изменить её формулировку по согласованию с руководителем работы, предварительно обосновав актуальность её разработки при условии соответствия темы Стандарту специальности, профилю специализации и при наличии потенциальных возможностей её успешного выполнения.
Выбрав тему дипломной работы, студент:
1) включает в название темы наименование предприятия,

2) заполняет заявление на имя заместителя директора (приложение 1),

3) представляет заявление на подпись научному руководителю для подтверждения его согласия с выбранной темой исследования;
4) представляет заполненное и подписанное заявление председателю цикловой комиссии. 

При рассмотрении заявления председателем цикловой комиссии тема дипломной работы утверждается.
После выбора темы ВКР, студент в установленный срок должен оформить задание на выполнение ВКР и ознакомиться с планом-графиком её выполнения.
Списки фамилий дипломников, тем дипломных работ, фамилии научных руководителей по каждой работе включается в проект приказа директора техникума о допуске к защите дипломных работ.

После издания приказа изменения в названии дипломной работы, фамилий выпускников, научных руководителей допускаются в исключительных случаях после дополнительного приказа директора по представлению председателем комиссии.
2.2. Руководство подготовкой и написанием работы

В целях оказания дипломнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания ВКР зам. директора по УР техникума из числа преподавательского состава формирует список научных руководителей. Запись студентов к руководителю производится с согласования председателя цикловой комиссии или по его распоряжению.
Научный руководитель оказывает помощь в окончательном формулировании названия темы, знакомит студента с требованиями, предъявляемыми к дипломной работе.

В период подготовки и написания дипломной работы студент систематически встречается с руководителем, который оказывает ему методическую помощь, осуществляет оперативное руководство дипломной работой, направляет работу студента при изучении источников литературы по теме, проведении исследований, даёт рекомендации по сбору фактического материала, методике её обобщения, систематизации, обработки и использования  в данной работе, консультирует студента по подготовке иллюстрационного материала и вступительного доклада на защите в ГАК.
На этом этапе руководитель выступает как оппонент, указывая дипломнику на недостатки аргументации, стиля и предлагает способы устранения.
В процессе подготовки и написания ВКР руководитель контролирует выполнение графика подготовки соответствующих разделов работы, своевременность и качество законченных разделов и частей дипломной работы.
 В случае нарушения графика выполнения ВКР руководитель ставит в известность председателя цикловой комиссии. 
После получения окончательного варианта ВКР научный руководитель является экспертом и составляет письменный отзыв, в котором всесторонне характеризует дипломную работу. 
В отзыве отмечается актуальность темы, даётся характеристика всех разделов ВКР, указывается на практическое значение для предприятия сделанных дипломником выводов и предложений и возможность из внедрения на данном, а также на других предприятиях; даётся характеристика отношения студента к разработке темы ВКР, степени овладения им методами исследования, его профессиональной подготовленности. В заключение отзыва определяется профессиональный уровень подготовки студента-дипломника, излагается мнение о допуске дипломной работы к защите и возможности присвоении квалификации.

Руководитель дипломной работы несёт ответственность за методическое решение вопросов темы ВКР, её структуру, соответствие изложенного материала действующему законодательству РФ. 
Ответственность за подлинность эмпирического материала, в том числе количественных и качественных характеристик возлагается в полном объёме на студента-выпускника.
2. НАПИСАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
2.1. Изучение литературных источников и состояния учёта

Подбор литературы целесообразно начинать с изучения тех книг и периодических изданий, которые рекомендованы по изучаемым по специальности темам. Следует проанализировать, с какими уже изученными или планируемыми к изучению темами наиболее близка тема выбранной работы. 

При подборе нормативно-правовых актов, регулирующих связанные с темой работы отношения, рекомендуется использовать возможности тематического поиска документов в справочной правовой системе «Гарант», «Консультант +» и др. Возможно использование данных, полученных при помощи глобальной информационной сети Интернет.

Статистический материал, связанный с протекающими в экономике процессами, можно получить при анализе данных, опубликованных в ежегодных статистических сборниках Правительства РФ (Материалы Центра экономической конъюнктуры при Правительстве РФ), справочном материале Госкомстата РФ, официальных изданиях Банка России («Вестник Банка России», «Бюллетень банковской статистики») и других официальных справочных источниках.

При подборе литературы необходимо сразу же составлять библиографическое описание отобранных изданий. Описание изданий производится в строгом соответствии с порядком, установленным для библиографического описания произведений печати.
Для успешного изучения состояния учёта на предприятии и сбора необходимой учётной информации, иллюстрирующей содержание ВКР, студенту необходимы твёрдые теоретические знания положений  бухгалтерского учёта, анализа отчётности по избранной теме исследования. Он должен чётко знать требования, предъявляемые к организации и ведению учёта, постановке аналитической работы, внешнего и внутреннего аудита.

Информацию, необходимую для написания ВКР, студент собирает постепенно, во время прохождения каждой производственной практики, и завершает во время преддипломной практики. Объём информации, необходимый для написания дипломной работы, студент согласует с научным руководителем. 
Собранный на предприятии практический материал должен служить:

- иллюстрацией при описании объекта исследования,

- для выявления передового опыта и недостатков в организации и ведении бухгалтерского учёта и анализа отчётности в исследуемом предприятии,

- для обоснования правильности предложений по совершенствованию учёта и анализа в соответствии с темой дипломной работы,

- для разработки проекта организации бухгалтерского учёта, комплексного анализа,
- для расчёта эффективности от внедрения разработанных в ВКР предложений в практику учётно-финансовой деятельности.

Изучение состояния учёта и сбор фактической бухгалтерской документации и информации необходимы вне зависимости от того, по какой  теме пишется ВКР.

Изучение литературных источников и состояния бухгалтерского учёта – большая, серьёзная и ответственная работа в процессе написания ВКР. Успешно справившись с ней, студент сможет сделать правильные выводы и внести ценные предложения, направленные на улучшение и совершенствование организации бухгалтерского учёта, повышения уровня анализа отчётности и других экономических мероприятий, которые могут быть приняты для внедрения. Это позволит студенту рассчитывать на то, что его ВКР будет одобрена научным руководителем и заслужит высокой оценки при защите.
2.2. Структура и содержание дипломной работы
Каждая дипломная работа должна состоять из взаимосвязанных частей и включать следующие элементы:

- титульный лист,

- задание,

- содержание,

- введение,

- основная часть,

- заключение,

- список литературы,

- приложения.

Титульный лист является первой страницей ВКР и содержит следующие сведения: наименование учебного заведения, ФИО студента, ФИО руководителя ВКР и рецензента, место и год выполнения работы. Образец заполнения титульного листа дан в приложении 2.

Название темы  ВКР должно точно соответствовать формулировке, изложенной в приказе.
Фамилия, имя, отчество исполнителя, научного руководителя, рецензента указываются полностью, без сокращений. В отдельных строках проставляются подписи исполнителя, руководителя, рецензента с указанием даты. 
Задание (приложение 3) на ВКР выдаётся студенту научным руководителем и утверждается председателем предметной комиссии и зам. директора по учебной работе техникума. Задание не включается в общий объём работы и не нумеруется.

 После задания помещается содержание. Оно включает введение, наименование всех глав и параграфов, заключение, список литературы и приложения с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы ВКР. 
Образец заполнения содержания показан в приложении 4. Название глав, параграфов должны точно соответствовать их названиям по тексту. Сокращать или давать их в другой редакции запрещается. Самым «мелким» элементом содержания является параграф, запрещается создавать подпункты, подпараграфы и другие элементы работы.

 Введение раскрывает значение и актуальность выбранной темы, состояние изучаемых вопросов и необходимость проведения исследования. В нём формулируются цель работы, её основные задачи, указывается объект и методы исследования, теоретическая и методологическая основа. 

Под актуальностью темы понимается её теоретическая и практическая значимость, важность для современного развития методологии бухгалтерского учёта, анализа с учётом сегодняшнего времени и решения других задач. 
При формулировании цели и задач исследования необходимо исходить из того, что в них описываются как теоретические, так и практические результаты работы. Главная цель характеризует итог ВКР в целом, вклад, вносимый в разработку теоретического и практического аспектов обозначенной проблемы. Задачи конкретизируют содержание цели исследования, характеризуя промежуточные итоги работы.

В соответствии с поставленной целью в ВКР выделяют задачи, которые перечисляются в повелительной форме: систематизировать…, изучить…, описать…, установить…, выяснить…, обосновать…, проанализировать…, разработать…, предложить… и т.д.

Формулировки содержащихся во введении актуальности, цели и задач работы, научной новизны и практической значимости должны быть чёткими и не иметь двояких толкований. 
Описанию решения указанных во введении цели и задач посвящается всё содержание ВКР, поэтому в каждом параграфе работы должна решаться та или иная задача исследования.

Объект исследования представляет собой часть финансово-хозяйственной деятельности организации; участок учёта, совокупность документации или информации для анализа или аудита в рамках темы изучения. Объектом может выступать и предприятие в целом в том случае, если тема предполагает исследование организации учёта, проведение анализа, постановку и автоматизацию учётных процедур, и подобные мероприятия, охватывающие весь процесс деятельности организации. 
Во введении должны быть перечислены использованные в работе методы исследования, которые могут быть разделены на общенаучные, методы экономического анализа, статистические методы обработки информации, методы сбора аудиторских доказательств и др.

Теоретической и методологической основой служат научные труды отечественных и зарубежных учёных в области исследуемой проблемы, а также законодательные и нормативные акты, регламентирующие выбранный участок учёта (анализа).
В конце введения можно раскрыть структуру работы, т.е. кратко дать перечень её структурных элементов и обосновать последовательность их расположения. При работе над введением нужно быть готовым к тому, что текст этой составной части будет переработан два-три раза и от первоначальных формулировок может мало что остаться. Это связано с важностью данной части работы, а также с тем, что процесс написания носит творческий характер, и студенту на первоначальном этапе всё же ещё не до конца представляется будущая работа.

Объём введения не должен  превышать 2-4 страниц.

Основная часть должна состоять из нескольких глав (как правило, не менее двух).
Первая глава носит теоретический характер. В ней автор определяет методологические и теоретические основы исследуемой проблемы. Для этого: изучает и делает обзор требований законодательных и нормативных актов по изучаемой теме; рассматривает представленные в литературе точки зрения разных учёных по изучаемому вопросу, выявляет противоречия, критически оценивает представленные взгляды на рассматриваемый вопрос. В ходе такого размышления над литературными источниками и нормативными документами пополняется, уточняется, вырабатывается собственный научный аппарат исследования, приобретаются навыки подбора аргументов для доказательства своих позиций по тем или иным вопросам.

Первая глава должна включать 2-3 параграфа, в которых:

- раскрываются экономическая сущность и значимость поставленной проблемы,

-  даётся критический обзор литературных источников, касающихся темы ВКР, высказываются и систематизируются дискуссионные проблемы, зарубежный опыт, наиболее актуальные вопросы, требующие решения, оценивается и обосновывается возможность их применения в конкретных условиях организации,

- раскрываются требования основных нормативных документов, регламентирующих порядок учёта, анализа, выбранного для исследования участка.

При изложении материала делаются ссылки на литературные источники путём указания в квадратных скобках их номера в списке литературы и страниц, с которых заимствованы цитаты или цифровой материал, например: [5, с. 77]. При произвольном изложении принципиальных вопросов достаточно указать номер источника, например: [5].
Объём первой главы 20 – 25 страниц.

Вторая глава содержит 30 – 35 страниц текста работы и состоит, из  четырёх – пяти параграфов.

В первом параграфе даётся экономическая характеристика организации, раскрывающая месторасположения, организационную структуру, вид деятельности, финансовые результаты, уровень рентабельности. 
Экономическая характеристика может быть расширена в зависимости от выбранной темы и объекта исследования. В итоге должна быть представлена наиболее полная и целостная экономическая характеристика конкретного предприятия с её особенностями и достигнутым уровнем экономического развития. Анализируемый период должен охватывать как минимум, три смежных года.

Далее описывается и оценивается общая организация учётно-финансовой работы на предприятии: форма учёта, рабочий план счетов, распределение обязанностей между счётными работниками и материально-ответственными лицами, должностные инструкции, документооборот и др. 
С критической точки рассматривается порядок оформления и раскрытия учётной политики для целей бухгалтерского учёта и налогообложения. Анализируется выбранный программный продукт.

В последующих параграфах излагается методика и критически оценивается действующая практика учёта (аудита, анализа) конкретного предприятия с точки зрения соответствия требованиям, выявляются недостатки.

Отдельным параграфом ВКР служит проект совершенствования бухгалтерского учёта, аудита или анализа в зависимости от цели исследования. При этом рекомендации в большинстве случаев организационно-методические.

Студенту следует показать, что мероприятия должны оказать положительное воздействие на увеличение конечных результатов производства. Необходимо подчеркнуть, что улучшение учёта влияет на экономические показатели. Например, повышение учёта имеет целью своевременное обеспечение управления производством необходимой информацией. Правильное экономически обоснованное распределение и отнесение затрат на отдельные объекты учёта повышает точность исчисления себестоимости продукции (работ, услуг). 
По анализу вносят предложения, предусматривающие вскрытие резервов повышения эффективности. В частности, наиболее распространёнными резервами считают ускорение оборачиваемости, эффективное управление активами, увеличение объёмов продаж, повышение суммы прибыли и уровня рентабельности.

Промежуточные выводы формируются по итогам написания параграфов, глав. Вывод по параграфу не подлежит обособлению и представляет собой его заключительный абзац, в котором в тезисной форме излагаются полученные автором результаты 

Каждый раздел ВКР заканчивается краткими выводами по главе. Выводы по главам представлены 3-5 абзацами, общий объём не более страницы. В выводах по главе перечисляются конкретные итоги произведённой работы в порядке их получения. Они представляются на более высоком уровне обобщения, чем в выводах по параграфам, служат основой для последующего формирования заключения работы и средством контроля степени достижения поставленных во введении целей.
При формулировке выводов по главе принято использовать речевые конструкции, подобные следующим: в работе систематизировано…; нами установлено…, предложено…, исследовано…, выявлено…, сформулировано…, предложено…, дополнено…, разработано…, сформировано…
Заключение (3-5 страниц) содержит краткие выводы по результатам выполнения ВКР и предложения по совершенствованию организации и методологии учёта, анализа.  В выводах кратко, но чётко отражаются ключевые положения каждого параграфа всех глав работы. При этом основное внимание уделяется раскрытию причин положительных и отрицательных моментов. Предложения излагаются на основе проектного параграфа и содержат рекомендации по развитию учёта (анализа) и полученный эффект от их внедрения.
Список литературы включает источники информации, которые студент прямо или косвенно использовал при написании работы. Литературные источники рассматриваются в алфавитном порядке.
Материалы и отчёты организации на базе, которого выполнялась работа, в список литературы не включаются, их копии помещаются в приложения. 

Общее количество источников должно быть не менее 35, при этом на более 50% из низ них должны быть ссылки в тексте работы.
Приложения могут включать заполненные сводные документы, регистры аналитического и синтетического учёта, формы отчётности, графики, схемы, копии приказов и другие необходимые данные. Они располагаются в порядке их упоминания в тексте и служат для иллюстрации отдельных положений исследуемой проблемы или являются результатом предлагаемых автором рекомендаций. Приложений может быть любое количество. 
Текст дипломной работы принято излагать от первого лица, но множественного числа: мы, нами, по нашему мнению, на наш взгляд и т.д. Изложение материала должно быть последовательным, логичным и творческим. Пересказывать учебники, учебные пособия, другую специальную литературу и нормативные акты не следует. Особое внимание следует обращать на «переходы» от одной главы к другой, от параграфа, к параграфу, а внутри них – от вопроса к вопросу.
Изложение вопросов должно иллюстрироваться таблицами, графиками, диаграммами, схемами. Наличие иллюстраций свидетельствует о высоком качестве проработки автором изучаемых проблем и помогает лучше воспринять материал. Их содержание должно быть понятно читателю без обращения к тексту работы.
Общий объём работы должен быть 60 – 70 страниц. В нормируемый объём не входят приложения. Объём ниже нормы предполагает, что студент не владеет достаточным количеством информации для обоснованных выводов по работе, а превышение объёма говорит о неумении сортировать и обобщать информацию.

2.3. Оформление дипломной работы
ГОСТ 7.32-2001 «Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».

По ГОСТ 7.32-2001 текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта - чёрный. Размер шрифта (кегль) - 14. ГОСТ не определяет тип шрифта, но обычно -  шрифт «Times New Roman».

Размеры полей: правое - не менее 10мм, верхнее и нижнее - не менее 20мм, левое - не менее 30мм.

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами (нумерация сквозная по всему тексту). Номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию, номер на нём не ставится.
По всей работе не допускается обрамление текста с применением рамок, уголков и т.п. объектов.

Готовая ВКР брошюруется и переплетается типографским способом в жёсткий переплёт неяркого цвета. На внутренней стороне лицевой крышки переплёта должен быть выполнен кармашек, изготовленный из части белого листа бумаги. Кармашек предназначен для хранения отзыва и рецензии. Нельзя представлять работу в скоросшивателях, зажимах, фиксаторах, папках, даже если они предназначены для такого оформления.
В переплетённой работе не должно быть пустых страниц.
Титульный лист оформляется строго в соответствии с образцом (приложение 2). Не допускается оформление титульного листа с применением рамок, цветного изображения, изменения шрифта, межстрочных расстояний, применение разрежённости, теней, контуров и других спецэффектов.

Задание оформляется на отдельном листе, который в общий объём работы не включается и не нумеруется. Задание оформляется по образцу, показанному в приложении 3.
Содержание. По ГОСТ 7.32-2001 заголовок СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами посередине строки.

Содержание включает введение, наименование всех глав, параграфов, пунктов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы.

По ГОСТ 2.105-95 наименования, включённые в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. 
Расстояние до номера первой страницы раздела заполняется точками (приложение 4).
Основной текст. Шрифт  «Times New Roman», размер шрифта (кегль) 14, строчные буквы, без разреженности, теней, контуров и др. спецэффектов, по тексту не допускается курсив, полужирные, подчёркивание в т.ч. при оформлении рисунков и таблиц. Не применяется перенос слов и их разрыв.
Не допускается располагать на странице менее пяти строк, а также заканчивать параграф работы таблицей, рисунком или формулой.

Интервал полуторный, без отступов перед и после абзаца, отключить опции «автоматический перенос слов». Выравнивание текста – «по - ширине». 

В тексте работы не допускается сокращение, исключения составляют общепринятые описанные соответствующим стандартом или правилом русской орфографии или пунктуации. Например, и так далее – и т. д.; год (годы) - г (гг.); рубли, тысячи рублей, миллионы рублей – руб., тыс. руб., млн. руб., открытое акционерное общество – ОАО и т.д.

При написании ВКР следует использовать однотипные знаки препинания, например « » или " " , при перечислении однородных членов предложения следует использовать маркировку в виде точек, тире, арабских цифр и русских букв, недопустимо использовать знаки не указанные в приложении.
Оформление заголовков 
По ГОСТ 7.32-2001 главы основной части работы не являются структурными элементами - таким элементом является только вся основная часть в целом. По ГОСТ 7.32-2001 заголовки структурных элементов работы располагают в середине строки без точки в конце и печатают заглавными буквами без подчеркивания. Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы.

Главы обычно нумеруют, хотя, если их рассматривать в качестве структурных элементов работы, то указаний стандартов на этот счёт никаких нет. То есть можно и не нумеровать.

Главы могут делиться на параграфы, которые в свою очередь могут делиться на пункты и подпункты (и более мелкие разделы).

Номер параграфа состоит из номеров главы и параграфа в главе, разделённых точкой. В конце номера точка не ставится. Аналогичным образом нумеруются и пункты в параграфе (например: 2.4.2 Анализ результатов). 
Заголовки параграфов, пунктов и подпунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы, без точки в конце, не подчёркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Размер абзацного отступа, как и расстояния между заголовками, ГОСТ 7.32-2001 никак не регулирует, но можно ориентироваться на ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам», по которому абзацный отступ равен пяти ударам пишущей машинки (или 15-17мм).

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 3 или 4 интервалам (15мм). Если диплом напечатан интервалом 1,5, то это значит, что расстояние между заголовком и текстом равно одной пустой строке. Расстояние между заголовками главы и параграфа - 2 интервала (8мм).

Для установки необходимых отступов использовать стандартное меню редактора MS WORD: «формат – абзац - интервал».

Параграф начинается на той же странице, на которой закончился предыдущий параграф, кроме случаев, когда после названия параграфа помещается менее 4-х строк, в этой ситуации название параграфа и сам параграф переносят на следующую страницу.

Пример оформления заголовков:

1. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ УЧЁТА ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ В РФ
1.1  Экономическая сущность труда и его оплаты
Оформление таблиц
По ГОСТ 7.32-2001 на все таблицы в тексте должны быть ссылки. Таблица должна располагаться непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 
Все таблицы нумеруются (нумерация сквозная, либо в пределах раздела - в последнем случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера внутри раздела, разделённых точкой (например: Таблица 1.2). 
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением впереди обозначения приложения (например: Таблица В.2). Слово «Таблица» пишется полностью. 
Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с её номером через тире (например: Таблица 3 - Доходы фирмы). Точка в конце названия не ставится.

При переносе таблицы на следующую страницу название помещают только над первой частью, при этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть таблицы, не проводят. Над другими частями также слева пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы (например: Продолжение таблицы 1).

Таблицу с большим количеством столбцов допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и столбцы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае - боковик. При делении таблицы на части допускается её головку или боковик заменять соответственно номером столбцов и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами столбцы и(или) строки первой части таблицы.

Заголовки столбцов и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки столбцов - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков столбцов и строк точки не ставят. Разделять заголовки и подзаголовки боковых столбцов диагональными линиями не допускается.

Заголовки столбцов, как правило, записывают параллельно строкам таблицы, но при необходимости допускается их перпендикулярное расположение.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Но головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
В целях удобства размещения и восприятия информации в табличной форме допустимо уменьшить размер шрифта до 10 – 12-го кегля,  а также межстрочный интервал – до одинарного. В этих случаях обозначения в таблицах пишутся также мелким шрифтом. Шрифт и кегль в названии таблицы не меняется.
При переносе таблицы на следующую страницу необходимо повторить шапку таблицы или нумерацию граф. Над продублированной шапкой таблицы размещают слова «окончание таблицы…», выровненные по правому полю страницы. На каждую таблицу, включённую в ВКР, должна быть ссылка в тексте. Первое упоминание таблицы производится в тексте работы, непосредственно предшествующем этой таблице и расположенном на той же либо на предыдущей странице. 
Пример оформления таблицы: 
Таблица 1 – Типовые проводки по учёту наличных денежных средств в кассе предприятия

	Содержание хозяйственной операции
	Дебет 
	Кредит 

	Денежные средства, снятые с расчетного счёта, оприходованные в кассу
	50
	51

	Иностранная валюта, снятая с валютного счёта, оприходована в кассу
	50
	52

	Наличные денежные средства выданы под отчёт
	71
	50


Дробные числа в таблицах приводятся в виде десятичных дробей, например, «23,5». При этом числовые значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков и располагаться в поле таблицы с выравниванием «по правому краю». Показатели, имеющие интервал значения приводятся через тире, например, от 10 до 15 – «10 – 15». При отсутствии показателей в отдельных полях таблицы в этом поле ставится прочерк.
В том случае, если все показатели таблицы имеют одну единицу измерения, эту единицу помечают в конце заголовка таблицы.
Пример оформления таблицы: 

Таблица  2.5 -  Анализ уровня и динамики доходов МУП «МЖПГ» за 2010-2012гг.

	Показатели 
	2010г.
	2011г.
	2012г.
	Изменения 2012г. в сравнении с 
	Сдвиги в структуре 2012г. по сравнению с 

	
	тыс. руб.
	уд. вес %
	тыс. руб.
	уд. вес %
	тыс. руб.
	уд. вес %
	2010г.
	2011г.
	2010г.
	2011г.

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Прибыль (убыток) от продаж
	10239
	95,1
	10734
	86,1
	6107
	99,7
	- 4132
	- 4627
	4,6
	13,6

	Прочие операционные доходы
	528
	4,9
	1735
	13,9
	20
	0,3
	- 508
	- 1715
	- 4,6
	- 13,6

	Итого доходов
	10767
	100,0
	12469
	100,0
	6127
	100,0
	- 4640
	- 6342
	-
	-


Если таблица заимствована или рассчитана по данным литературного источника, необходимо сделать ссылку на первоисточник.
Оформление рисунков

Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и т.п.) именуются рисунками.

По ГОСТ 7.32-2001 на все рисунки в тексте должны быть даны ссылки. Рисунки должны располагаться непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Рисунки нумеруются арабскими цифрами, при этом нумерация сквозная, но допускается нумеровать и в пределах раздела (главы). В последнем случае номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделённых точкой (например: Рисунок 1.1). Подпись к рисунку располагается под ним посередине строки. Слово «Рисунок» пишется полностью. В этом случае подпись должна выглядеть так: Рисунок 2 - Структура фирмы

Точка в конце названия не ставится. 
Если в работе есть приложения, то рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением впереди обозначения приложения (например: Рисунок А.3).
Название выполняется шрифтом «Times New Roman», размер шрифта (кегль) 14, без разреженности, теней, контуров, и др. спецэффектов, не допускается курсив,  подчёркивание, полужирные. Интервал в заголовке полуторный, а расстояние от и до текста оформляется по образцу.
Примеры оформления рисунков:
На рисунке 2 показана блок - схема, отражающая взаимосвязь ме​жду платёжеспособностью, ликвидностью предприятия и ликвид​ностью баланса.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рисунок 2 - Взаимосвязь между показателями ликвидности и платёжеспособности предприятия
Представим основные цели  инвентаризации на рисунке 1.1.

[image: image2]
Рисунок 1.1 - Основные цели инвентаризации имущества и обязательств по объекту проверки

Как оформлять формулы и уравнения

По ГОСТ 7.32-2001 формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Над и под каждой формулой или уравнением нужно оставить по пустой строке. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причём этот знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

Если нужны пояснения к символам и коэффициентам, то они приводятся сразу под формулой в той же последовательности, в которой они идут в формуле.

Все формулы нумеруются. Обычно нумерация сквозная. Номер проставляется арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера внутри раздела, разделённых точкой, например: (1.4).

Формулы в приложениях имеют отдельную нумерацию в пределах каждого приложения с добавлением впереди обозначения приложения, например: (В.2).

Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом чёрными чернилами.
Пример оформления формул:

Для факторного анализа рентабельности активов (этот показатель также называют рентабельностью вложений) используют формулу:
Ракт =НП / А,                                                                             (1)
где Ракт - рентабельность активов (вложений); 

         НП - прибыль до налогообложения; 

А - среднегодовая сто​имость всех производственных активов (итог баланса)
Уровень физического износа основных средств определяется через коэффициент износа (
[image: image3.wmf]Ки

) по следующей формуле (1.1):
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где  ∑И - сумма амортизации; 
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 - первоначальная стоимость основных средств.
Как оформлять перечисления

По ГОСТ 7.32-2001 перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте на одно из перечислений, строчную букву (за исключением ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ).

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.

а) ___________

б) ___________

      1) _____

      2) _____

в) ___________
Как оформлять примечания

По ГОСТ 7.32-2001 примечания размещают сразу после текста, рисунка или в таблице, к которым они относятся. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и идёт текст примечания. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без точки.

Примечание - _____

или:

Примечания

1 ________________

2 ________________

3 ________________

Примечания можно оформить в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому даётся пояснение. Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками «*». Применять более трёх звёздочек на странице не допускается. Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от текста короткой горизонтальной линией слева.
Как оформлять приложения

По ГОСТ 7.32-2001 в тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность (например: ПРИЛОЖЕНИЕ Б). Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».

Текст каждого приложения может быть разделён на разделы, подразделы и т.д., которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Нумерация страниц приложений и основного текста должна быть сквозная.
Как оформлять список литературы

По ГОСТ 7.32-2001 список литературы должен называться «Список использованных источников». По ГОСТ 7.32-2001 сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа. Однако в таком контексте указанный список подразумевает не собственно список литературы, а список ссылок. Список же ссылок регламентируется специальным ГОСТом - ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления», который особо разграничивает список ссылок и список литературы. 
Структура списка литературы

Государственного стандарта по оформлению списка литературы нет, но существует общепринятая практика. Например, принято источники в списке литературы располагать в алфавитном порядке (относительно заголовка соответствующей источнику библиографической записи). При этом независимо от алфавитного порядка впереди обычно идут нормативные акты. Исходя из этого можно считать устоявшимся правилом следующий порядок расположения источников:

 нормативные акты;

 книги;

 печатная периодика;

 источники на электронных носителях локального доступа;

 источники на электронных носителях удалённого доступа (т.е. интернет -источники).

В каждом разделе сначала идут источники на русском языке, а потом - на иностранных языках (так же в алфавитном порядке).

Нормативные акты располагаются в следующем порядке:

международные акты, ратифицированные Россией, причём сначала идут документы ООН;

Конституция России;

кодексы;

федеральные законы;

указы Президента России;

постановления Правительства России;

приказы, письма и пр. указания отдельных федеральных министерств и ведомств;

законы субъектов России;

распоряжения губернаторов;

распоряжения областных (республиканских) правительств;

судебная практика (т.е. постановления Верховного и прочих судов России);

законодательные акты, утратившие силу.

Федеральные законы следует записывать в формате:

Федеральный закон от [дата] № [номер] «[название]» // [официальный источник публикации, год, номер, статья]

Законы располагаются не по алфавиту, а по дате принятия (подписания Президентом России) - впереди более старые.

Если при написании работы использовался законодательный сборник или издание отдельного закона, в список литературы всё равно следует записать закон (приказ и т.п.) с указанием официального источника публикации. Для федеральных актов такими источниками являются: «Собрание законодательства Российской Федерации», «Российская газета», «Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации» и др.
Образцы оформления списка литературы
Нормативные документы

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 30.11.2011)
2. Федеральный закон «О бухгалтерском учёте» от 6.12.2011. № 402 – ФЗ. Принят Государственной Думой  22.11.2011. Одобрен Советом Федерации 29.11. 2011.   
3. Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ (ред. от 30.11.2011) «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Однотомные издания
4. Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текст] / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. - Пущино : ПНЦ РАН, 2000. - 64 с.

5. Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу [Текст] : вторая волна / Люсьен Мюссе ; перевод с фр. А. Тополева ; [примеч. А. Ю. Карчинского]. - СПб. : Евразия, 2001. - 344с.

6. История России [Текст] : учеб. пособие для студентов всех специальностей / В. Н. Быков [и др.] ; отв. ред В. Н. Сухов ; М-во образования Рос. Федерации, С.-Петерб. гос. лесотехн. акад. - 2-е изд., перераб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. - СПб. : СПбЛТА, 2001. - 231с.
Многотомные издания
Документ в целом:
Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко ; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. - М. : Лаком-книга : Габестро, 2001.

Отдельный том
Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / Владимир Казьмин. - М. : АСТ : Астрель, 2002. - 503 с.

или

Казьмин, В. Д. Детские болезни [Текст] / Владимир Казьмин. - М. : АСТ : Астрель, 2002. - 503 с. - (Справочник домашнего врача : в 3 ч. / Владимир Казьмин ; ч. 2).

Депонированные научные работы
Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т экономики города. - М., 2002. - 210 с. - Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Неопубликованные работы
Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации [Текст] : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. - М., 2000. - 250 с. - Инв. № 756600.

Электронные ресурсы
Ресурсы локального доступа:
Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. - Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). - М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). - (Интерактивный мир). - Систем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. - Загл. с экрана. - Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.

Даль, Владимир Иванович. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс] : подгот. по 2-му печ. изд. 1880-1882 гг. - Электрон. дан. - М. : ACT [и др.], 1998. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см + рук. пользователя (8 с.) - (Электронная книга). - Систем. требования: IBMPC с процессором 486 ; ОЗУ 8 Мб ; операц. система Windows (Зх, 95, NT) ; CD-ROM дисковод ; мышь. - Загл. с экрана.

Oxford interactive encyclopedia [Электронный ресурс]. - Электрон, дан. и прогр. - [Б. м.] : The Learning Company, 1997. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см. - Систем, требования: ПК с процессором 486 + ; Windows 95 или Windows 3.1 ; дисковод CD-ROM ; зв. карта. - Загл. с этикетки диска.

Ресурсы удаленного доступа:
Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власенко Т.В. ; Web-мастер Козлова Н.В. - Электрон. дан. - М. : Рос. гос. б-ка, 1997- . - Режим доступа: http://www.rsl.ru, свободный. - Загл. с экрана. - Яз. рус., англ.

Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. - Электрон. журн. - Долгопрудный : МФТИ, 1998- . - Режим доступа к журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. Доступен также на дискетах. - Систем. требования для дискет: IBMPC ; Windows З.хх/95 ; Netscape Navigator или Internet Explorer ; Acrobat Reader 3.0. - Загл. с экрана. - № гос. регистрации 0329900013.

Составные части документов
Статья из книги
Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории. - Воронеж, 2001. - С. 101-106.

Статья из сериального издания
Михайлов, С. А Езда по-европейски [Текст] : система платных дорог в России находится в начал. стадии развития / Сергей Михайлов // Независимая газ. - 2002. - 17 июня.

Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением [Текст] / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, M. Д. Малых // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. - 2001. - № 5. - С. 23-25.

Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст] : повесть / Николай Казаков ; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. - 2000. - № 9. - С. 64-76 ; № 10. - С. 58-71.

Раздел, глава
Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст] / Ал. Малый // Институты Европейского союза : учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О'Нейл. - Архангельск, 2002. - Разд. 1. - С. 7-26.

Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 [Текст] / Б. Э. Глазырин // Office 2000 : 5 кн. в 1 : самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. - 2-е изд., перераб. - М., 2002. - Гл. 14. - С. 281-298.

Рецензии
Гаврилов, А. В. Как звучит? [Текст] / Андрей Гаврилов // Кн. обозрение. - 2002. - 11 марта (№ 10-11). - С. 2. - Рец. на кн.: Музыкальный запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. - М. : Новое лит. обозрение, 2002. - 592 с.
Как оформлять ссылки

Оформление ссылок регламентируется ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». Стандарт распространяется на библиографические ссылки, используемые в любых опубликованных и неопубликованных документах на любых носителях.

По расположению в документе ссылки могут быть:

внутритекстовые, помещенные в тексте документа;

подстрочные, вынесенные из текста вниз страницы документа (в сноску);

затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску).

При повторе ссылок на один и тот же объект различают ссылки:

первичные, в которых библиографические сведения приводятся впервые в данном документе;

повторные, в которых ранее указанные библиографические сведения повторяют в сокращенной форме.

Внутритекстовая библиографическая ссылка - располагается прямо в тексте и заключается в круглые скобки.
(Мельников В. П., Клейменов С. А., Петраков А. М. Информационная безопасность и защита информации : учеб. пособие. М., 2006)

(Краткий экономический словарь / А. Н. Азрилиян [и др.]. 2-е изд., перераб. и доп. М. : Ин-т новой экономики, 2002. 1087 с.)

(Избранные лекции. СПб., 2005. С. 110-116)

Подстрочная библиографическая ссылка - оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз страницы.
1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки. М., 2006. С. 305.

3 Кутепов В. И., Виноградова А. Г. Искусство Средних веков / под общ. ред. В. И. Романова. - Ростов н/Д, 2006. - С. 144-251.

Допускается, при наличии в тексте библиографических сведений о составной части, в подстрочной ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе:

2 Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. - 1992. - № 10. - С. 76-86.

или, если о данной статье говорится в тексте документа:
2 Вопр. философии. 1992. № 10. С. 76-86.

Для записей на интернет-ресурсы допускается при наличии в тексте сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес - URL (Uniform Resource Locator):

2 Официальные периодические издания : электрон. путеводитель / Рос.нац. б‑ка, Центр правовой информации. [СПб.], 2005-2007. URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения: 18.01.2007).

или, если о данной публикации говорится в тексте документа:
2 URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html

При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему тексту, в пределах каждой главы, раздела, части и т. п., или - для данной страницы документа.

Затекстовая библиографическая ссылка - это номер источника в списке ссылок.

В тексте:
Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины ХХ века, дает работа библиографа И. М. Кауфмана59.

В затекстовой ссылке:

59 Кауфман И. М. Терминологические словари : библиография. М., 1961.

или

В тексте:
Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины ХХ века, дает работа библиографа И. М. Кауфмана [59].

В затекстовой ссылке:

59. Кауфман И. М. Терминологические словари : библиография. М., 1961.

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой, например:

В тексте:
[10, с. 81]

В затекстовой ссылке:

10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М. : Мысль, 1990. 175 c.
2.4 Отзыв руководителя на ВКР

Руководитель составляет письменный отзыв о выпускной квалификационной работе (приложение 6), в котором отражает:
- актуальность темы, её практическую значимость и новизну;
- характеристику методов решения задач, представленных в работе;

- анализ взаимосвязи всех разделов работ, соответствие их содержанию и степень его раскрытия;

- основные достоинства работы, иллюстрированность и качество её оформления;

- значимость выводов и предложений;

- положительные и отрицательные стороны выпускной квалификационной работы;

 - оценка соответствия ВКР предъявляемым требованиям.

В отзыве также может характеризоваться активность студента-выпускника в период производственной практики, ритмичность работы  и др.
Завершается мнением о возможности присвоения автору соответствующей квалификации.
2.5 Рецензирование дипломной работы
В целях получения дополнительной объективной оценки знаний выпускника специалистами в области экономики и бухгалтерского учёта, проводится внешнее рецензирование дипломной работы.
Рецензент назначается приказам директора техникума из числа преподавателей специальных экономических дисциплин и специалистов производства с высшим образованием (главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера, ведущий бухгалтер, начальник финансовой службы).

 Рецензирование дипломной работы по месту её выполнения является предпочтительным вариантом.
Готовая дипломная работа представляется на рецензирование не позднее, чем за 5 дней до начала работы ГАК.

Рецензия оформляется на бланке установленной формы (приложение 7). В рецензии рецензент отмечает актуальность темы, делает краткий и вместе с тем глубокий разбор содержания дипломной работы с обязательными конкретными критическими замечаниями. 
Анализируя основную часть дипломной работы, рецензент устанавливает, в какой степени дипломнику удалось выяснить нерешённые проблемы в организации бухгалтерского учёта, анализа и т.д., стоящие перед предприятием, и отмечает личный вклад автора в их решении. На основании этого делается заключение о теоретическом и практическом значении выводов и предложений и возможности их внедрения в производство. Рецензент отмечает и другие положительные стороны дипломной работы. Вместе с тем рецензент устанавливает, полностью ли дипломник раскрыл содержание темы и убедительно ли обосновал свои предложения, что следовало сделать дополнительно для более аргументированного обоснования своих предложений для более глубокого изучения теоретических положений.
 Оформление дипломной работы должно соответствовать установленным требованиям. По отклонениям от этих требований в рецензии также может быть сделано замечание.
В заключение рецензии даётся оценка дипломной работы в целом его соответствие предъявляемым требованиям, высказывается мнение о возможности присвоения автору квалификации «бухгалтер» по специальности 080114 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)», выставляется оценка по четырёх бальной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).
Далее рецензент указывает занимаемую должность, место работы, фамилию, имя, отчество, дату и подписывает рецензию, при этом подпись заверяется печатью организации, где работает рецензент, если рецензирование произведено на стороне.
Студент дипломник при получении рецензии от рецензента знакомится с содержанием рецензии и замечаниями рецензента и до защиты должен подготовить ответ на недостатки, указанные рецензентом и доложить об этом на защите ВКР.
При отсутствии рецензии дипломная работа не допускается к защите.

Дипломные работы, рецензии на которые не содержат объективной оценки, направляются на повторное рецензирование, а их защита переносится на другой день заседания комиссии.

2.6 Допуск дипломной работы к защите
Оформленная и переплетённая дипломная работа представляется председателю ПЦК не позднее 3 дней до начала работы ГАК.

К защите допускаются студенты, дипломные работы которых прошли следующие этапы контроля (таблица 2).

Таблица 2 - Обязательные элементы контроля для допуска работы к защите
	Содержание проверки
	Лицо, проводящее контроль
	Документальное подтверждение

	Контроль содержания работы и её соответствия требованиям
	Научный руководитель
	Отзыв научного руководителя

	Внешний контроль содержания работы и её соответствия требованиям
	Рецензент
	Рецензия

	Проверка оформления работы и наличия всех элементов
	Научный руководитель
	Подпись руководителя 

	Заключительный контроль
	Председатель ПЦК
	Подпись в специальном поле на титульном листе


Этапы 1-3 студент проходит самостоятельно и несёт полную ответственность за сроки выполнения работ и подлинность представленных документов.

Председатель ПЦК производит подписание дипломных работ после представления их научным руководителем дипломников.

Работа может быть не допущена к защите по следующим причинам:

1) представлен отрицательный отзыв научного руководителя или отзыв не содержит заключения о возможности допустить работу к защите;

2) отсутствует положительная рецензия или она не содержит бальной оценки и заключения о возможности допуска к защите;
3) по мнению председателя ПЦК не соответствует требованиям по структуре и содержанию, или не соответствует теме исследования;

4) работа выполнена с грубым нарушением правил оформления или на её титульном листе указана тема отличная от заявленной студентом и закреплённой в приказе;

5) работа представлена на отзыв руководителя, на рецензирование с нарушением сроков.

В случае отсутствия положительной рецензии или если она не содержит бальной оценки и заключения о возможности допуска к защите, работа направляется на повторное рецензирование.
Если, по мнению председателя ПЦК не соответствует требованиям по структуре и содержанию, или не соответствует теме исследования, или представлен отрицательный отзыв руководителя то возможность допуска к защите обсуждается на заседании комиссии при обязательном присутствии руководителя и одного из членов ГАК.
В ситуации, когда работа выполнена с грубым нарушением правил оформления или на её титульном листе указана тема отличная от заявленной студентом и закреплённой в приказе работа отправляется на дооформление.  Дооформление производится в течение 2-х дней.

Если работа представлена на отзыв руководителя, на рецензирование с нарушением установленных сроков, она снимается с защиты отчётного года, вопрос о переносе защиты на другой день решается только председателем ПЦК.
3. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

3.1 Подготовка к защите

Дипломник должен тщательно подготовиться к защите ВКР. В докладе на 7-10 минут следует дать краткое обоснование выбора темы, показать её актуальность. Основное внимание следует уделить изложению результатов проделанной работы, итогам самостоятельно выполненных расчётов и разработок, выводам и предложениям (таблица 3).

Таблица 3 - Примерный перечень вопросов для составления доклада
	Составная часть доклада
	Объём

	
	от
	до

	Актуальность темы
	1 абзац
	0,5 страницы

	Проблемы общетеоретического характера (на основе выводов по главе 1)
	0
	1 – 2 абзаца

	Объект исследования
	1 абзац
	0,5 страницы

	Выводы пол главе 2
	1,5 страницы
	2 страницы

	Предложения по совершенствованию (по главе 3)
	2 -3 абзаца
	1 страница

	Экономический эффект от внедрения предложений
	1 -2 абзаца
	1 страница

	Общий вывод по работе
	1 абзац
	2 абзаца

	Итого 
	3 страницы
	5 страниц


В докладе приводятся лишь основные цифровые показатели, перегружать его цифрами не следует, но и нельзя ограничиваться лишь общими теоретическими положениями.
Доклад должен быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует свободно, чётко, желательно не зачитывая текст.

Доклад необходимо иллюстрировать графиками, таблицами, схемами, подготовленными заблаговременно и согласованными с научным руководителем. Необходимо использовать таблицы и рисунки, созданные в процессе написания ВКР. 

Иллюстрированный материал (приложения к докладу) может быть представлен на стандартных листах формата А4. В этом случае графический материал должен раздаваться каждому члену комиссии по защите дипломных работ и быть оформлен титульным листом (приложение 8).

Каждый элемент приложений к докладу должен быть размещён на отдельной странице, в верхнем правом углу которой пишется «Приложение» и ставится номер. Шрифт «Times New Roman», размер шрифта (кегль) 14, строчные буквы, начиная с заглавной, без знака «№», кавычек, без разреженности, теней, контуров, и др. спецэффектов.
Приложения к докладу должны включать 6 – 9 листов. Допускается оформление графического материала в формате презентации (Power Point) (до 15 слайдов).

 
На 1 слайде отразить  - наименование темы ВКР (полностью), Ф.И.О. студента (полностью), специальность студента, Ф.И.О. руководителя ВКР (полностью, с указанием занимаемой должности).
На 2 слайде отразить цель и задачи, поставленные перед студентом.
На 3 слайде отразить актуальность темы ВКР.
На 4 слайде – объект и предмет защиты ВКР.

С 5 до предпоследнего слайда - что разработано лично студентом; чем руководствовался студент при исследовании темы, какие методы, модели были использованы, почему
На предпоследнем слайде - содержание выводов работы;
На последнем слайде – предложения по совершенствованию или улучшению (исследуемой проблемы).
Все слайды должны быть пронумерованы (допускается отсутствие нумерации на первом слайде). Все слайды должны иметь единое фоновое оформление
До защиты руководителем проводится предзащита. Дипломник выступает с докладом, отвечает на вопросы рецензента и вопросы, возникающие в ходе обсуждения. Замеряется размер выступления и его соответствие временным рамкам (7 – 10 минут), а также звучание отдельных слов, фраз.

После прохождения студентом предзащиты, научный руководитель подтверждает его допуск на защиту.
В том случае, если студент не прошёл предзащиту или степень готовности к защите определена руководителем как неудовлетворительная, научный руководитель ставит в известность председателя ПЦК и может снять студента с защиты по графику или по согласию с председателем ПЦК перенести его защиту на другой день.

3.2 Порядок защиты дипломной работы

К защите дипломных работ допускаются студенты, выполнившие все требования учебного плана и программы. Защита дипломной работы проводится на открытом заседании ГАК, состав которой утверждён приказом директора техникума по представлению заместителя директора по учебной работе.

Секретарь ГАК представляет на заседании комиссии по каждой работе:

- экземпляр дипломной работы,

- отзыв научного руководителя,

- рецензию,

- протоколы защиты,

- зачётную книжку студента.

Процедура защиты включает следующие этапы:
- сообщение студента об основном содержании работы (доклад),

- ответы дипломника на вопросы членов комиссии и вопросы аудитории,

- оглашение замечаний рецензента на дипломную работу,

- выступления других лиц,

- заключительное слово дипломника.

На заседании ГАК студент – выпускник излагает своё выступление в форме доклада доходчиво и чётко (желательно не читая текста доклада), иллюстрируя таблицами, схемами, графиками, презентацией. В случае если продолжительность доклада превышает нормативный размер председатель ГАК может приостановить изложение доклада.
На заседании ГАК могут присутствовать и задавать вопросы все желающие. Вопросы задаются дипломнику после окончания доклада.

Отвечая на вопросы, студент может пользоваться своей дипломной работой, приводить цифровые данные или цитировать отдельные положения. Ответы на вопросы должны быть убедительны, теоретически обоснованны, а при необходимости подкреплены цифровым материалом. Количество вопросов, задаваемых студенту при защите, не ограничивается.

  По докладу и ответам на вопросы ГАК судят о широте кругозора дипломника, его эрудиции, умении публично выступать, и аргументировано отстаивать свою точку зрения.
После ответов дипломника на вопросы зачитываются замечания из рецензии. Затем предоставляется заключительное слово дипломнику.

В заключительном слове он отвечает на замечания рецензента. В случае несогласия с замечаниями рецензента студент – выпускник  аргументировано излагает свою точку зрения на них.
На заданные вопросы должны даваться краткие и правильные ответы. Содержание доклада, полнота и глубина ответов на вопросы существенно влияют на итоговую оценку дипломной работы.
Оценка результатов защиты дипломной работы производится на закрытом заседании ГАК. Решение об оценке принимается только членами ГАК большинством голосов с учётом качества содержания и оформления дипломной работы, объективности оценки рецензента, среднего балла за всё время обучения в техникуме, и, самое главное – полноты и убедительности ответов студента – выпускника на дополнительные вопросы членов ГАК.
Результаты защиты дипломных работ объявляются студентам в тот же день после утверждения протокола председателем Государственной аттестационной комиссии.
Общие итоги защиты всех дипломных работ подводятся комиссией и в дальнейшем обсуждаются на ПЦК.

Дипломная работа после защиты хранится в архиве техникума.
3.3 Критерии оценки дипломной работы

Оценка «отлично» заслуживает дипломная работа, в которой полно раскрыты теоретические основы исследования, дана критическая оценка практического материла, содержится творческий подход к решению проблемных вопросов, сделаны выводы и экономически обоснованные предложения. На все вопросы членов ГАК и рецензента студент – выпускник при защите дал правильные и достаточно аргументированные ответы, а работа оформлена в соответствии с требованиями.

Оценка «хорошо» заслуживает защита дипломной работы, в которой содержание раскрыто достаточно полно, основные предположения хорошо проанализированы, имеются выводы и экономически обоснованные предложения, на большинство вопросов членов ГАК даны правильные ответы, а работа оформлена в соответствии с требованиями.

 Оценка «удовлетворительно» заслуживает защиты дипломной работы, в которой теоретические вопросы раскрыто слабо, выводы правильны, но предложения, вытекающие из выводов, недостаточно обоснованы (аргументированы), ответы на вопросы членов ГАК даны без должной уверенности, а работа оформлена с нарушением требований.
На «неудовлетворительно» оценивается защита дипломной работы, в которой очень слабо рассмотрены теоретические и практические вопросы темы, на большинство вопросов членов ГАК студент не дал правильных ответов, а работа оформлена с грубым нарушением требований.

При неудовлетворительной оценке дипломной работы студент – выпускник имеет право повторно её защитить после доработки и внесения исправлений, но не более одного раза и не раньше следующего учебного года.

Студентам, не защитившим дипломные работы по уважительным причинам, которая подтверждается соответствующим документом, директор техникума может продлить срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более чем на один год.

Студенту, защитившему дипломную работу с оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно»,  присваивается решением ГАК квалификация  «бухгалтер» по специальности 080114 «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)», вручается государственный диплом установленного образца.

Студентам, сдавшим курсовые экзамены с оценкой «отлично» не менее чем по 75 процентам всех дисциплин учебного плана, а по остальным дисциплинам – с оценкой «хорошо», сдавшим экзамен квалификационный и защитившим дипломную работу с оценкой «отлично», выдаётся диплом с отличием.      
4. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

1. Учётная политика организации, её влияние на результаты деятельности

2. Учёт денежных средств и анализ платёжеспособности

3. Учёт расчётов с покупателями и заказчиками, его совершенствование

4. Учет расчетов по кредитам и займам
5. Организация и порядок проведения инвентаризаций в организации

6. Организация первичного учёта на предприятии, анализ его состояния и пути совершенствования

7. Организация рациональной системы учёта и контроля основных средств с целью повышения эффективности их использования

8. Разработка системы учёта износа и ликвидации основных средств

9. Совершенствование учёта затрат на ремонт основных средств

10. Аренда основных средств как объект бухгалтерского учёта: организация рациональной системы учёта и оценки

11. Анализ и оценка эффективности использования основных средств организации

12. Амортизация основных средств: бухгалтерский и налоговый учёт

13. Развитие учёта и аудита материально-производственных запасов

14. Организация рациональной системы синтетического и аналитического учёта движения материалов

15. Учёт и аудит затрат на производство продукции (работ, услуг) и калькулирование себестоимости

16. Бухгалтерский учёт как инструмент регулирования затрат на производство

17. Бухгалтерский учёт как инструмент снижения издержек производства

18. Состояние и пути совершенствования учёта затрат и исчисления себестоимости продукции 

19. Организация учёта денежных средств и анализ платёжеспособности предприятия

20. Учёт и анализ состояния оборотных средств и пути эффективного использования

21. Анализ оборачиваемости оборотных средств и выявление резервов её ускорения

22. Учёт валютных операций

23. Учёт расчётов с покупателями и заказчиками, его совершенствование

24. Организация эффективной системы учёта и оценки расчётов с поставщиками и покупателями

25.  Командировочные расходы: учёт и налогообложение
26. Учёт расчётов по кредитам и займам

27. Учёт и эффективность использования заёмных средств

28. Учёт расчётов по налогам и сборам

29. Совершенствование учета расчетов с внебюджетными фондами
30. Исчисление, учет и уплата налога на прибыль организации
31. Налог на доходы физических лиц: исчисление, учёт, уплата

32. Разработка системы учёта труда и заработной платы

33. Совершенствование расчётов с разными дебиторами и кредиторами

34. Учёт собственного капитала и его совершенствование

35. Учёт собственного капитала и анализ эффективности его использования

36. Совершенствование учёта расчётов по имущественному и личному страхованию и обеспечению

37. Собственный капитал организации: оценка и отражение в учёте

38. Учёт и аудит расчётов с покупателями и заказчиками

39. Анализ и совершенствование структуры капитала организации

40. Учёт и аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, его совершенствование
41. Организация рациональной системы учёта и контроля финансовых результатов деятельности предприятия

42. Финансовая отчётность в условиях инфляционной экономики: методика составления

43. Финансовая отчетность и её использование в управлении организацией
44. Учёт и анализ финансовых результатов деятельности предприятия и пути совершенствования

45. Адаптация бухгалтерской финансовой отчетности к международным стандартам
46. Бухгалтерский баланс: модель построения, оценка и анализ соответствия международным стандартам финансовой отчетности
47. Бухгалтерская (финансовая) отчётность организации: порядок составления и анализ её основных показателей

48.Отчёт о прибылях и убытках: порядок составления и использование в анализе и оценке деятельности

49. Учёт и аудит нематериальных активов предприятия

50. Учёт и анализ расходов на оплату труда на предприятии

51. Учёт и аудит материальных затрат, включаемых в себестоимость продукции

52. Учёт и аудит финансовых результатов деятельности предприятия

53. Бухгалтерский баланс в анализе финансового состояния предприятия и оценке вероятности его банкротства

54. Бухгалтерский учёт кредитов банка и анализ кредитоспоосбности предприятия

55. Анализ финансовой отчётности

56. Анализ финансового состояния предприятия

57. Анализ прибыли и оценка рентабельности

58. Анализ активов и оценка имущественного положения
59. Анализ состава и использования собственного капитала организации

60. Анализ деловой активности

63. Анализ финансовой устойчивости

64. Учёт прочих доходов и расходов организации
65. Учёт и оценка эффективности использования основных средств организации
66. Учёт и анализ состава и использования собственного капитала организации
67. Внутренний аудит: организация и методика проведения

68. Инвентаризация средств и учёт её результатов

69. Учёт и анализ издержек обращения

70. Компьютеризация бухгалтерского учёта как одно из направлений его совершенствования 

Все темы дипломных работ должны быть раскрыты на примере конкретного предприятия (организации).
5. ОБРАЗЕЦ СТРУКТУРЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

ТЕМА: «УЧЁТНАЯ ПОЛИТИКА ОРГАНИЗАЦИИ, ЕЁ ОСОБЕННОСТИ И ВЛИЯНИЕ НА РЕЗУЛЬТАТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ  ФОРМИРОВАНИЯ УЧЁТНОЙ  ПОЛИТИКИ 

1.1 Сущность учётной политики  и  факторы,  влияющие на неё

1.2 Нормативное регулирование формирования учётной политики  

2. ФОРМИРОВАНИЕ   И   РАСКРЫТИЕ   УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКИ  МУП  «МИХАЙЛОВКАЖИЛПРОМГАЗ»

2.1 Экономическая характеристика  финансово - хозяйственной

деятельности  МУП  «Михайловкажилпромгаз»

2.2  Организационные  и  технические  аспекты  учётной политики
2.3   Методические  аспекты  учётной  политики

2.4 Влияние учётной политики на результаты деятельности МУП «Михайловкажилпромгаз» 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЯ

ТЕМА: «ОРГАНИЗАЦИЯ РАЦИОНАЛЬНОЙ СИСТЕМЫ УЧЁТА РАСЧЁТОВ С ПОКУПАТЕЛЯМИ И ЗАКАЗЧИКАМИ»
ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ УЧЁТА РАСЧЁТОВ С ПОКУПАТЕЛЯМИ И ЗАКАЗЧИКАМИ

1.1 Нормативное регулирование расчётов с покупателями и заказчиками

1.2 Дебиторская задолженность – виды и характеристика

2. УЧЁТ РАСЧЁТОВ С ПОКУПАТЕЛЯМИ И ЗАКАЗЧИКАМИ В ОАО «СКАИ»

2.1 Экономическая характеристика ОАО «СКАИ» и организация учётно-финансовой работы

2.2 Документальное оформление расчётов с покупателями и заказчиками в ОАО «СКАИ» 

2.3 Синтетический и аналитический учёт расчётов с покупателями и заказчиками в ОАО «СКАИ» 

2.4 Совершенствование организации синтетического и аналитического учёта расчётов с покупателями и заказчиками 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЯ

ТЕМА: УЧЁТ И АУДИТ ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ В ОАО «СЕБРЯКОВЦЕМЕНТ»

ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ УЧЁТА ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ В РФ

1.1 Экономическая сущность труда и его оплаты

1.2 Формы и системы оплаты труда

1.3 Обзор требований нормативных документов, регулирующих учёт труда и его оплаты

2. УЧЁТ ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ В ОАО «СЕБРЯКОВЦЕМЕНТ»

2.1 Экономическая характеристика ОАО «Себряковцемент»

2.2 Документальное оформление операций по начислению и выплате заработной платы

2.3 Аналитический и синтетический учёт расчётов с персоналом по оплате труда

2.4 Планирование, проведение аудиторской проверки и составление заключения 

2.5 Совершенствование учёта расчётов по оплате труда в ОАО «Себряковцемен»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ

ТЕМА: «ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ СРЕДСТВ И УЧЁТ ЕЁ РЕЗУЛЬТАТОВ В ООО «РЕМУС»
ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ В РФ

1.1 Значение, задачи и виды инвентаризации

1.2 Нормативное регулирование порядка проведения инвентаризации в РФ

2. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ СРЕДСТВ И УЧЁТ ЕЁ РЕЗУЛЬТАТОВ В ООО «РЕМУС»

2.1 Экономическая характеристика ООО «Ремус»

2.2 Проведение инвентаризации материалов и незавершённого производства и отражение результатов в учёте

2.3 Учёт инвентаризации основных средств

2.4 Учёт инвентаризации наличных денежных средств в расчётах

2.5 Совершенствование инвентаризации как элемента учётной политики 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЯ

ТЕМА: «УЧЁТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И АНАЛИЗ ПЛАТЁЖЕСПОСОБНОСТИ В ОАО «МИХАЙЛОВСКИЙ ХЛЕБОКОМБИНАТ»

ВВЕДЕНИЕ

1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ОРГАНИЗАЦИИ

1.1 Нормативное регулирование учёта денежных средств в Российской Федерации

1.2 Классификация наличных и безналичных расчётов

2. СОСТОЯНИЕ УЧЁТА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И АНАЛИЗ ПЛАТЁЖЕСПОСОБНОСТИ ОАО «МИХАЙЛОВСКИЙ ХЛЕБОКОМБИНАТ»

2.1 Экономическая характеристика ОАО «Михайловский хлебокомбинат»

2.2 Учёт наличных денежных средств ОАО «Михайловский хлебокомбинат»

2.3 Учёт операций на расчётном счёте

2.4 Анализ платёжеспособности ОАО «Михайловский хлебокомбинат»

2.5 Рекомендации по повышению платёжеспособности ОАО «Михайловский хлебокомбинат»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЯ
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