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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
название дисциплины
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности  Строительство и эксплуатация зданий и сооружений.

Программа учебной дисциплины может быть использована 
для дополнительного образования по программе подготовки слушателей курсов повышения квалификации «Оператор электронно-вычислительных  и вычислительных машин».

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Дисциплина входит в структуру профессионального цикла. 
указать принадлежность дисциплины к учебному циклу

	Код УЦ ООП
	Учебные циклы, разделы и проектируемые результаты освоения
	Трудоемкость (нагрузка) в часах
	Название дисциплины
	Коды формируемых компетенций

	 ОП.00
	Профессиональный цикл.
Общепрофессиональные дисциплины.
	максимальная – 96
аудиторная- 64
	ОП.05. Информационные технологии в профессиональной деятельности
	ОК 1-10

ПК 1.1-1.4

ПК 2.3-2.4

ПК 3.1-3.3

ПК 4.1


1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

применять программное обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;

отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;

устанавливать пакеты прикладных программ;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;

перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;

технологию поиска информации;

технологию освоения пакетов прикладных программ
В процессе изучения дисциплины «Информатика» формируются  общие компетенции, включающие в себя способность:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
Профессиональные компетенции:
ПК 1.1. Подбирать строительные конструкции и разрабатывать несложные узлы и детали конструктивных элементов зданий.
ПК 1.2. Разрабатывать архитектурно-строительные чертежи с использованием информационных технологий.
ПК 1.3. Проектировать строительные конструкции с использованием информационных технологий.
ПК 1.4. Разрабатывать проект производства работ на несложные строительные объекты.
ПК 2.3. Проводить оперативный учет объемов выполняемых работ и расхода материальных ресурсов.

ПК 2.4. Осуществлять мероприятия по контролю качества выполняемых работ.
ПК 3.1. Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.

ПК 3.2. Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач.
ПК 3.3. Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
ПК 4.1. Принимать участие в диагностике технического состояния конструктивных элементов эксплуатируемых зданий.
	Цели  дисциплины
	Ссылки на компетенции

	Студент должен уметь:

применять программное обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;
	ОК 5

ОК 9

ПК 1.1
ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

	отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;
	ОК 4

ПК 1.1
ПК 1.2

ПК 1.3

	устанавливать пакеты прикладных программ.


	ПК 1.1
ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

	Студент должен знать:

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	ОК 1

ОК 2

ОК 4

ОК 5

ОК 9

ПК 2.3
ПК.2.4

ПК 3.1

ПК 3.2

ПК 3.3

ПК 4.1

	основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;
	ОК 2
ОК 3

ОК 5

ОК 8

ОК 9

ПК 1.1

ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

ПК 2.3

ПК 4.1



	перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;
	ОК 2

ОК 4

ОК 6

ОК 7

ОК 9

ПК 1.1

ПК 1.2

ПК 1.3

	технологию поиска информации;
	ОК 4
ОК 8

ПК 1.1



	технологию освоения пакетов прикладных программ.

	ОК 1

ОК 2

ОК 5

ОК 9

ПК 1.1

ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4
ПК 2.3

ПК 3.1

ПК 4.1


1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 96 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  64 часов;

самостоятельной работы обучающегося  32 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	     практические занятия
	48

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	в том числе:
	

	     Составление конспекта темы  
	12

	     Создание электронных и текстовых документов
	6

	     Разработка макета базы данных
	6

	     Создание презентации
	8

	Итоговая аттестация в форме дифференцированный зачет    




2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»




	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.
	Введение. Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач.
	8
	

	Тема 1.1
	Технические средства. Программное обеспечение прикладного характера. Базовое программное обеспечение. Аппаратное обеспечение современного П.К. и АРМ специалиста на его основе. Основные этапы построения и модификации АРМ специалиста. Пакеты прикладных программ для решения профессиональных задач. Установка, конфигурирование и модернизация прикладного П.О. Назначение и состав П.О. Современные О.С.: основные возможности и отличия.
	2
	1

	
	Практическая работа №1. Установка на ПК пакетов прикладных программ по профилю специальности. 
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Составление конспекта темы «Классификация программного обеспечения».
	4
	

	Раздел 2.
	Программный сервис ПК.
	10
	

	Тема 2.1
	Работа с файлами. Файловая технология организации данных в современных ПК.
	2
	1

	Тема 2.2
	Локальные сети. Глобальная сеть  Internet. Назначение, типы сетей. Аппаратное обеспечение сети. Доступ к ресурсам. Технология подключения к локальной сети и сети Internet. Состав аппаратного и программного обеспечения для подключения к сети Internet. Модем.
	2
	1

	
	Практическая работа №2. Установка сети. Обмен информацией в сети. Поиск информации и загрузка файлов из сети. Научиться искать информацию в Интернете, изучить особенности поиска. Научиться загружать файлы из Интернета.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Составление конспекта темы «Сервис WWW».
	4
	3

	Раздел 3.
	Технология сбора и представления информации. 
	8
	

	Тема 3.1
	Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. Назначение и типы сканеров. Приемы сканирования. Технология преобразования сканированных текстов в Word-текст и тексты других форматов. Наиболее популярные программы распознавания сканированного текста. Сканирование.
	2
	1

	
	Практическая работа №3. Сканирование текстовых и графических материалов. Распознавание сканированных текстов. Научиться преобразовывать бумажные документы в электронную форму при помощи программы Fine Reader. Ознакомиться с возможностью работы с пакетом страниц. Научиться производить ручную сегментацию изображения, задавать тип блоков. 
	2
	2

	Тема 3.2
	Способы представления информации. Отображение информации с помощью аудио, видео и средств мультимедиа. Печать документов. Типы устройств для аудио, видео и мультимедиа  представления информации. Формы данных. Программно-аппаратное обеспечение. Технология отображения информации. Типы принтеров и их основные характеристики и параметры. Технология печати текстовых и графических материалов с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа. Типы графопостроителей (плоттеров), их основные характеристики параметры. Технология изготовления графических материалов с помощью плоттеров.  
	2
	1

	
	Практическая работа № 4. Печать документов с помощью принтера. Освоить создание и настройку печатных документов, параметры печати. Двусторонняя печать. Настройка печати двух страниц.
	2
	2

	Раздел 4.
	Технологии обработки и преобразования информации. 
	70
	

	Тема 4.1
	Профессиональное использование пакета MS Office. Назначение, возможности, сферы применения, особенности использования в профессиональной деятельности приложений MS Office. Наиболее популярные пакеты прикладных программ по профилю специальности. Тенденции и перспективы развития программного обеспечения по профилю специальности. Решение профессиональных задач с использованием средств автоматизации (ПК и прикладных программ). Профессиональное использование MS Office Word, Excel, СУБД Access, презентационных программ.
	2
	1

	Текстовый процессор
	Практическая работа № 5. Оформление больших документов. Стилевое оформление заголовков. Создание автоматического оглавления. 
	2
	2

	
	Практическая работа № 6. Создание деловых документов в редакторе профессиональной направленности.
	2
	2

	
	Практическая работа № 7. Слияние документов.
	2
	2

	Электронные таблицы
	Практическая работа № 8. Использование функций Excel. Отработка навыков по использованию функций Excel. Решение типовых задач по профилю специальности с использованием электронных таблиц, ознакомление с функциями Excel.
	2
	2

	
	Практическая работа № 9.  Работа с листами. Построение диаграмм. Освоение технологии удаления и переименования листов, создания формул, имеющих ссылки на ячейки другого листа Рабочей книги. Отработка навыков работы с Мастером диаграмм. Построение графиков функций.
	2
	2

	
	Практическая работа № 10. Применение средств автоматизации ввода и обработки данных. Освоение технологии ввода текстовых и числовых данных, осуществление ввода и вычисления формул. Ознакомление с относительной адресацией ссылок в формулах с использованием итоговых и других встроенных функций в формулах.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Создание электронного и текстового документов с использованием электронных таблиц по теме «Создание различных диаграмм к электронной таблице»
	6
	3

	Системы управления базами данных
	Практическая работа № 11. Создание баз данных. Организация поиска. Научиться создавать таблицы баз данных, задавать их структуру, выбирать типы полей и управлять свойствами таблиц. Освоить приемы наполнения таблиц. Освоить технологию поиска данных в базе и основных приемов по созданию фильтра. Овладение технологией создания формы с помощью мастера.
	2
	2

	
	Практическая работа № 12. Создание запроса. Организация связей. Научиться создавать различные виды запросов, формировать его структуру путем выбора базовых таблиц и полей, формулировать условия отбора. Изучить условия, необходимые для создания взаимосвязанных таблиц, и приемы их создания. Ознакомиться с основными типами связей и научиться редактировать параметры связей. 
	2
	2

	
	Практическая работа № 13.  Ввод ограничений на данные. Создание отчета. Научиться вводить ограничения на вводимые данные через конструктор, работая с окном «Построитель выражений». Освоить технологию создания отчета.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Разработка макета базы данных, например, «Библиотека», «Учебная группа», «Студенты», «Сотрудники» на бумажном или электронном носителе.
	6
	3

	Презентационные программы
	Практическая работа № 14. Знакомство с программой. Создание и оформление презентации. 
	2
	2

	
	Практическая работа № 15. Вставка в презентацию объектов и других приложений.  Анимационные эффекты.


	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Поиск информации в сети Интернет и создание презентации по темам профессионально - ориентированного содержания, например, «Технология производства каменной кладки», «Изготовление сборных железобетонных изделий», «Технологическая карта на выполнение обойных работ»  и др.
	8
	3

	Тема 4.2
	Изучение и работа с пакетом программ по профилю специальности. Использование прикладного П.О. для строителей. Знакомство с программой AutoCAD. Системы проектирования и конструирования. Обзор систем. Назначение, возможности, область применения, особенности использования в профессиональной деятельности. Тенденция и перспективы развития программного обеспечения по профилю специальности. Умение решать профессиональные задачи с использованием средств автоматизации. Меню и основные процедуры программного обеспечения автоматизации проектирования. Приемы разработки проекта в программе Визуальная архитектура ArCon. Возможности программы.
	2
	1

	
	Практическая работа № 16. Запуск программы AutoCAD и знакомство с рабочим окном. Рисование простых геометрических объектов.  Познакомиться с популярной программой автоматизации инженерно-графических работ AutoCAD. Овладеть основными приемами и навыками работы в графическом редакторе. Научиться при помощи данной программы легко рисовать базовые графические образы (простейшие геометрические фигуры).
	2
	2

	
	Практическая работа № 17. Выделение объектов. Отображение объектов на экране. Перемещение и удаление объектов. Овладение навыками выделения объектов. Ознакомиться с принципами отображения объектов на экране. Овладеть навыками перемещения, копирования и удаления объектов.
	2
	2

	
	Практическая работа № 18. Поворот и вытягивание объектов. Масштабирование и зеркальное отображение объектов. Объединение объектов в группы. Разбиение и скругление объекта. Научиться выполнять поворот и вытягивание объектов. Овладеть навыками изменения размеров и зеркального отражения объектов на чертеже. Ознакомление с принципами объединения объектов в группы. Освоение приемов разбития объекта на части и  рисование его скругления.
	2
	2

	
	Практическая работа № 19, 20.  Разработка примитивов (фрагментов) проекта. Сборка простого проекта. Научиться основным приемам настройки интерфейса программы, проектированию средствами ArCon зданий любой сложности с любым количеством этажей, конструированию произвольных комплексных общих планов.  
	4
	2

	
	Практическая работа № 21, 22, 23. Формирование системы вывода проекта на экран. Оформление выходных форм и документов проекта. Вывод на принтер и плоттер изображения в нужном масштабе. 
	6
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Составление конспекта по темам:

· Работа с блоками;

· Создание внешних ссылок;

· Создание текстовых надписей.
	4
	3

	Тема 4.3
	Знакомство со справочной системой «Консультант Плюс» база «Технические нормы и правила». Общая схема работы с карточкой реквизитов. Методика организации поиска. Поиск документов по профилю специальности с использованием полей. Создание папок документов.
	2
	1

	
	Практическая работа № 24. Поиск документов в базе «Технические нормы и правила».
	2
	2

	
	Всего
	96
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета Информатики, ЭВМ, вычислительной техники и информационных технологий.
Оборудование учебного кабинета: 
Плакаты:
1. Клавиатура компьютерная
3. Стандартная панель инструментов
4. Печатаем правильно и быстро
6. Компьютер и безопасность – 2 шт.

Стенды:

1. Информация для студентов
2. Что может ЭВМ
3. Текстовый редактор WORD
4. Электронные таблицы EXCEL
5. Техника безопасности
Макеты:
1. Материнская плата
2. Процессор
3. Контролеры
4. CD-ROM
5. Дисководы для гибких дисков
6. Электронная лампа
7. Дискеты
8. Мыши
9. Картриджи и т.д.
Презентации по темам:

· Электронные таблицы Excel
· Знакомство с  MS  Office
·  MS  Office. Дополнительные возможности

· Графический редактор Paint Net
· Создание презентаций в PowerPoint
· Аппаратная часть компьютера

· Word 2007: спецкурс

· Устройства вывода

· Интерфейсы ПК

· Иллюстрированная графика

· Компьютерная графика

· Средства для работы с графикой. Сканер

· Табличное представление данных

Видео:

1. Интернет. Самоучитель
2. Обжим кабеля

3. Среда передачи

4. Передача данных

5. Интерактивный курс CorelDraw X3

6. История Интернет

7. САПР

8. Электронный Office
9. Самоучитель Microsoft Office XP
10. Самоучитель по графике

11. Практический курс MS Word XP
12. Практический курс MS Excel XP
13. Мультимедийный самоучитель работе на компьютере

14. Видеокурс AutoCad 2007
Технические средства обучения: 
1. Компьютеры: Intel Celeron  -12 шт.
2. Колонки: Maxxtro 

3. Колонки  SVEN 
4. Мультимедиа проектор EPSON  EMP – 260
 5. Принтер лазерный SAMSUNG  ML - 1210
5. Сканер Be@rPaw  1200CU Plus
6. Электронная указка.

7. Экран.

8. Интерактивная доска.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы (+ библиотека)
Основные источники: 

2. Бурьков Д.В., Полуянович Н.К. Практикум по информатике М.:Издательско-торговая корпорация «Дашков и К0»; Ростов н/Д: Наука-Спектр, 2009.
3. Гохберг Г.С. Информационные технологии – М.: Издательский центр «Академия», 2006
4. Уваров В.М. Практикум по основам информатики и вычислительной техники - М.: Издательский центр «Академия», 2006г.
Дополнительные источники: 
5. Ахметов К.С. Курс молодого бойца. Самоучитель – М.: Издательско-торговый дом «Русская редакция», 2001
6. Годин В.В., Корнеев И.К. Информационное обеспечение управленческой деятельности – М.: Мастерство; Высшая школа, 2001
7. Громов Г.Р. От гипперкниги к гиппермозгу: информационные технологии эпохи Интернет – М.: Радио и связь, 2004
8. Миронов Д. Corel Draw 9: учебный курс СПб: Издательство «Питер», 1999
9. Муштоватый И.Ф. Самоучитель по работе в Интернете. Под общ. редакцией М.И. Манастырского.  Серия «Самоучитель» Ростов н/Д: «Феникс», 2002  
10. Обучающие электронные программы

11. Степанова Е.Е., Хмелевская Н.В. Информационное обеспечение управленческой деятельности – М.: ФОРУМ: ИНФРА – М, 2004
12. Черник Игорь Руководство по работе с программой AutoCAD 2000 – М.: Оверлей, 2000
13. Электронные учебники

14. http://www.allinformatika.ru
15. www.makarova.piter.com
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Уметь:

применять программное обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;
	-полнота и точность изложения материала;
- точность в формулировке определений;

- эффективность и качество выполнения практической работы;
- решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в ходе разработки проектов;
- правильность и грамотность выполнения практических работ;
	- Текущий контроль в форме фронтального опроса.

- Выполнение практических работ.

- Защита проектов.
Традиционная форма оценки.

	отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;
	- точность и последовательность в изложении понятий;

- ясность и аргументированность изложения изученного материала;
- эффективность и качество выполнения практической работы;
- правильность применения знаний технологии печати при отображении текстовых и графических материалов с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа; 
	- Текущий контроль в форме фронтального опроса.

- Текущий контроль в форме результатов деятельности на практических работах.
Традиционная форма оценки.

	устанавливать пакеты прикладных программ.


	- правильность ответов;
- грамотность выполнения заданий;

- эффективность и качество выполнения практической работы;

- соблюдение технологической последовательности алгоритма установки ППП;

	- Текущий контроль в форме фронтального опроса.

- Текущий контроль в форме результатов деятельности на практических работах.
Традиционная форма оценки.


	Знать:

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	- качество знаний состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
- правильность ответов;
- рациональность планирования и организации профессиональной деятельности;

- обоснованность выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач с использованием информационных и телекоммуникационных технологий;

- правильность и грамотность выполнения практических работ;
	- Текущий контроль в форме результатов деятельности на практических работах.
- Тестовый контроль с применением информационных технологий.
- Оценка результатов обучения на аудиторных занятиях.

Традиционная форма оценки.

	основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;
	- владение основными понятиями по темам;

-правильность ответов;
- обоснованность выбора решения задачи;
- решение стандартных и нестандартных профессиональных задач с помощью электронно-вычислительных машин;
- новизна и оригинальность решения профессиональных задач;
	- Текущий контроль в форме результатов деятельности на практических работах.

- Тестовый контроль с применением информационных технологий.

Традиционная форма оценки.

	перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;
	- владение основными понятиями по теме;

- правильность ответов;
- ясность и аргументированность изложения материала;
- актуальность выбора периферийных устройств, для реализации АРМ на базе ПК;
- владение основными этапами построения и модификации АРМ специалиста;

	- Текущий контроль в форме фронтального опроса.

- Оценка результатов обучения на аудиторных занятиях.

- Тестовый контроль с применением информационных технологий.
Традиционная форма оценки.

	технологию поиска информации;
	-полнота и точность изложения материала;

- точность в формулировке определений;

- использование эффективных методов поиска необходимой информации;

- использование различных источников, включая электронные, для поиска необходимой информации;
	- Текущий контроль в форме фронтального опроса.

- Выполнение практических работ.

Традиционная форма оценки.

	технологию освоения пакетов прикладных программ.

	- новизна и оригинальность решения профессиональных задач;

- правильность ответов;
- самоанализ и коррекция собственной деятельности;

- правильность и грамотность выполнения практических работ;

- решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в ходе разработки проектов;

- обоснованность выбора ПО для решения профессиональной задачи; 
	- Текущий контроль в форме результатов деятельности на практических работах.

- Тестовый контроль с применением информационных технологий.
- Текущий контроль в форме защиты проектов.
Традиционная форма оценки.


Тестовый контроль с применением информационных технологий.
Используется программа Test Runner – это универсальная тестовая оболочка, предназначенная для проверки знаний учеников по подготовленным тестам.

Программа может тестировать в двух режимах: режим Экзамен, режим Обучение. По окончании тестирования программа выставляет оценку студенту, зависящую от количества правильных ответов.

Примерный вариант тестового задания:

&1)Каково наиболее распространенное расширение в имени текстовых файлов?

#5)*.txt

#0)*.exe

#0)*.bmp

#0)*.com

e

&2)Минимальным объектом, используемым в графическом редакторе, является...

#5)точка экрана (пиксель)

#0)символ (буква)

#0)прямоугольник

#0)линия

e

&3)Для того чтобы подготовиться к копированию слова, необходимо...

#5)выделить слово

#0)установить на слово курсор

#0)выделить абзац

#0)установить курсор на начало абзаца 

e

&4)Имена файлам, в которых хранятся на диске созданные документы (тексты или рисунки), задаются...

#5)создателем документа

#0)автоматически программой 

#0)операционной системой

#0)документы не имеют имен 

e

&5)Основным элементом электронной таблицы является...

#5)ячейка

#0)столбец

#0)строка 

#0)вся таблица

e

&6)Над чем ни каких преобразований электронная таблица не производит?

#5)текст

#0)число 

#0)формула

#0)ячейка 

e

&7)В электронной таблице группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входят в эту группу?

#5)6

#0)3

#0)4

#0)5

e

&8)Формула в электронных таблицах не может включать...

#5)текст

#0)имена ячеек

#0)числа 

#0)знаки арифметических операций 

e

&9)Основным элементом базы данных является...

#5)запись

#0)поле

#0)форма

#0)таблица 

e

&10)Где можно вносить изменения в готовую базу данных? 

#5)в конструкторе

#0)в отчете

#0)в форме 

#0)в запросе

e

&11)Тип поля (числовой или текстовый) определяется...

#5)типом данных

#0)названием поля 

#0)шириной поля 

#0)количеством строк

e

&12)Какой вкладки(параметра) не существует в окне баз данных?

#5)модули

#0)таблица 

#0)отчеты

#0)формы

e

&13)Дискету используют в компьютере для  ....

#5)записи и чтения информации

#0)того, чтобы шарик мышки не проскальзывал

#0)подкладки под монитор

#0)чистки клавиатуры

e

&14)Для передачи информации в локальной сети обычно используют... 

#5)коаксиальный кабель 

#0)телефонную сеть

#0)волоконно-оптический кабель 

#0)спутниковую связь 

e

&15)Для подключения компьютера к телекоммуникационной сети необходимо иметь...

#5)модем

#0)сканер

#0)телефонный аппарат

#0)пейджер 

e

&16)Электронная почта позволяет передавать...

#5)сообщения и приложенные файлы 

#0)только сообщения

#0)только файлы

#0)видеоизображение

e

&17)Задан адрес электронной почты в сети Интернет: user_name@int.glasnet.ru.Каково имя владельца?

#5)user_name

#0)int.glasnet.ru

#0)glasnet.ru

#0)ru 

e

&18)Какой из способов подключения к Internet обеспечивает наибольшие возможности...

#5)постоянное соединение по оптоволоконному каналу

#0)удаленный доступ по коммутируемому телефон. каналу 

#0)постоянное соединение по выделенному телефонному каналу 

#0)терминальное соединение

e

&19)Гипертекст - это... 

#5)структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам 

#0)очень большой текст 

#0)текст, набранный на компьютере 

#0)текст, в котором используется шрифт большого размера

e
Вопросы для зачета:
1. Аппаратная конфигурация П.К.
2. Аппаратное обеспечение П.К.
3. Основные этапы построения и модификации АРМ специалиста
4. Назначение и состав базового П.О.
5. Современные О.С.
6. Назначение П.О. прикладного характера
7. Пакеты прикладных программ и их характеристики
8. Компьютерная графика. Виды компьютерной графики
9. Графические редакторы. Методика работы при решении профессиональных задач
10. Файловая технология организации данных в П.К.
11. Типы накопителей и их основные характеристики
12. Назначение локальной сети
13. Типы сетей
14. Аппаратное обеспечение сетей
15. Необходимость защиты информации
16. Компьютерные преступления
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