План 

методической работы МБОУ ЦДОД «Радуга» пгт. Новоаганск

на 2013-2014 учебный год

Цель: совершенствование профессионального мастерства педагогов дополнительного образования, усиление мотивации педагогов к улучшению качества образовательного процесса.

Задачи:

1. Продолжить работу по повышению теоретического, методического уровня подготовки педагогов по вопросам педагогики, психологии, воспитания детей и подростков.

2. Создавать условия для развития творческого потенциала педагогов дополнительного образования соответственно современным технологиям обучения.

3. Выход на качественно новый уровень преподавания с использованием новых организационных форм обучения, нетрадиционных форм построения занятий.

4. Активизировать работу педагогов дополнительного образования по самообразованию.

5. Разнообразить формы методической работы.

Основные направления работы:

1. Работа над единой методической темой.

2. Плановое, программно-методическое обеспечение.

3. Работа с педагогическими кадрами. 

4. Аналитическая деятельность.

5. Информационное обеспечение, редакционная деятельность.

6. Выставочная деятельность.

Единая методическая тема учреждения: «Развивающие функции обучения и воспитания, обеспечивающие становление личности обучающегося и развитие его индивидуальных, творческих способностей в условиях формирующейся новой среды».
            Цели:
1. Усилить личностно ориентированную направленность образования через использование традиционных и развитие новых педагогических технологий.

2. Обеспечить реализацию права каждого обучающегося на получение образования в соответствии с его потребностями и возможностями.

Задачи: 

1. Изучить педагогическую и психологическую литературу по методической теме учреждения.

2. Стимулировать самообразование и творческий поиск педагогов с целью достижения оптимального уровня дополнительного образования.

3. Совершенствовать систему, обеспечивающую развитие каждого обучающегося в различных областях знаний.

4. Пополнять банк данных творческих разработок педагогов дополнительного образования МБОУ ЦДОД «Радуга» пгт. Новоаганск.

	№
	Основная деятельность 
	Дата проведения 
	Ответственные 
	Подведение итогов
	Уровень подведения итогов

	ПЛАНОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
2.
3.
4.

5.

6.

7.

8.
	Планирование методической работы МБОУ ЦДОД «Радуга» на 2013-2014 учебный год.
Планирование заседаний межпредметного методического объединения МБОУ ЦДОД «Радуга» в 2013-2014 учебном году.

Планирование работы над единой методической темой МБОУ ЦДОД «Радуга» в 2013-2014 учебном году.

Планирование деятельности с молодыми и вновь прибывшими специалистами.

Составление графика посещения рабочих занятий педагогов д.о.

Составление графика проведения открытых занятий и открытых мероприятий педагогов д.о.

Составление графика мастер-классов для педагогических работников, учащихся ОУ пгт. Новоаганск.

Составления графика предоставления отчетов по планам индивидуального развития


	Июнь, август 2013
Июнь, август 2013
Сентябрь 2013
До 30.09.2013г.
До 30.09.2013
До 30.09.2013
До 30.09.2013
До 30.09.2013
	Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
	План 
План 

Тема, план

План 

График 

График 

График
График
	ПС
ПС

ММО

ММО

ММО

ММО

ММО
ММО

	ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1. 
2.

3.

4. 
	Составление дополнительных образовательных программ с вновь прибывшими специалистами.
Коррекция и утверждение дополнительных образовательных программ, рабочих программ педагогов д.о. МБОУ ЦДОД «Радуга» пгт. Новоаганск.
Составление образовательной программы МБОУ ЦДОД «Радуга» пгт. Новоаганск на 2013-2014 учебный год.

Работа над программой развития МБОУ ЦДОД «Радуга».
	Сентябрь 2013
Сентябрь 2013
До 07.09.2013
В течение года
	Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Сергеева Е.В. Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Сергеева Е.В.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
	Программа
Решение 

Программа

Программа  

Программа
	ПС
ПС

Тарификация ОУ

Рецензия 

Рецензия

	МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1. 
2.

3.

4.

5.

6.  
	Разработка положений с целью проведения мероприятий центрового, поселкового, районного уровня.

Подготовка и выпуск методических пособий, разработок педагогов д.о. по направлениям деятельности.

Подготовка методических рекомендаций для педагогов д.о. 

Проведение консультативной работы с педагогами д.о. по вопросам педагогики, методики проведения занятия, воспитательного мероприятия.

 Подготовка материалов для участия в конкурсах муниципального, окружного уровней в рамках реализации ПНП «Образование».

Подготовка творческих работ обучающихся, педагогов д.о. для участия в конкурсах различного уровня.
	В течение года
В течение года

В течение года

В течение года

В течение года
В течение года 
	Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Тимошенкова А.Б.

Педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

 Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Тимошенкова А.Б.
Педагоги д.о.
	Положения

Пособия, разработки
Методические рекомендации

консультации 

Конкурсные материалы  
	Конкурсы 
ММО

ММО

Конкурсы 

	РАБОТА НАД ЕДИНОЙ МЕТОДИЧЕСКОЙ ТЕМОЙ

	1.
2.

3.

4.
5.

6. 

7.

8. 
	Подбор и изучение литературы по теме: «Развивающие функции обучения и воспитания, обеспечивающие становление личности обучающегося и развитие его индивидуальных, творческих способностей в условиях формирующейся новой среды». 
Выбор тем по самообразованию и составление индивидуального плана профессионального развития педагога д.о. в соответствии с методической темой центра.

Посещение рабочих занятий педагогов д.о. с целью изучения опыта работы педагогов д.о. по развитию творческого потенциала обучающихся.
Организация проведения показательных открытых занятий педагогов-стажистов с целью распространения опыта работы по методической теме центра.
Проведение заседаний межпредметного методического объединения, раскрывающих вопросы методической темы центра.

Проведение педагогических советов, раскрывающих вопросы методической темы центра.

Подготовка методических рекомендаций по методической теме центра.

Пополнение банка данных творческих разработок педагогов дополнительного образования МБОУ ЦДОД «Радуга».
	В течение года
До 17.09.2013   
По графику 

По графику

По плану 

По плану 

В течение года

В течение года
	Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б. 
Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х. Тимошенкова А.Б.

Сергеева Е.В. Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б. 

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.
	Обзор литературы
Индивидуаль-ный план 

Рекомендации

справка 

Анализ 

Протокол, решения

Протокол, решения 

Рекомендации
Банк данных 
	ММО
ММО

ММО

ММО

	РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМИ КАДРАМИ

	Повышение квалификации 

	1.
2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
	Проведение заседаний педагогического совета МБОУ ЦДОД «Радуга».
Проведение заседаний межпредметного методического объединения педагогов д.о. 
МБОУ ЦДОД «Радуга».

Посещение открытых занятий и открытых воспитательных мероприятий педагогов д.о.

Посещение рабочих занятий и воспитательных мероприятий педагогов д.о.

Организация работы педагогов д.о. по темам самообразования. 

Организация работы с молодыми и вновь прибывшими специалистами.

Организация и проведение мастер-классов по направлениям деятельности учреждения.

Посещение районных семинаров, конференций, заседаний РМО.

Посещение педагогическими работниками курсов повышения квалификации.

Подготовка материалов для прохождения педагогическими и руководящими работниками процедуры аттестации на соответствие занимаемой должности.
	По плану
По плану 

По графику

По графику

В течение года

В течение года

По графику

По мере необходимости

По графику МУ «ЦРО»

По графику УО
	Сергеева Е.В.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Сергеева Е.В. Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Сергеева Е.В. Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.

Специалисты 

Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б.
	ПС
ММО

Анализ

Запись в визитных тетрадях

Справка 

Справка 

Курсы, отчет

Аттестация, документы
	ММО



	Педагогические советы 

	1.
2.
3.

4.

5.

6.
	«Цели и задачи учреждения на 2013-2014 учебный год. Утверждение дополнительных образовательных программ, рабочих программ педагогов д.о.».
Педагогический совет на тему: «Программирование воспитательной деятельности в творческом объединении на основе Концепции развития воспитания в системе общего образования ХМАО-Югры»

«ФГОС как основной ориентир построения содержания дополнительного образования детей в МБОУ ЦДОД «Радуга» пгт. Новоаганск».

«Пути совершенствования взаимодействия с родителями, вовлечение родителей в деятельность учреждения по вопросам воспитания, образования детей» 

«Совершенствование педагогического мастерства, через участие в дистанционных сетевых конкурсах и олимпиадах»
«Итоги деятельности МБОУ ЦДОД «Радуга» за 2013-2014 учебный год».
	20.09.2013
28.10.2013
20.01.2014
17.03.2014
21.04.2014
30.05.2014г.
	Сергеева Е.В.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
	Решения 
Решения 

Решения

Решения

Решения
Решения
	

	Методическое объединение

	1.

2. 

3. 

4.

5.

6.

7.
	«Организационное заседание. Планирование работы межпредметного методического объединения  на 2013-2014 учебный год».

«Актуальные проблемы воспитания в дополнительном образовании. Воспитательная программа педагога дополнительного образования.

 Анализ проведенных открытых занятий и воспитательных мероприятий педагогов д.о.»
«Итоги деятельности центра за 1 полугодие 2013-2014 учебного года. Отчет узких специалистов. Анализ проведенных открытых занятий и мероприятий педагогов д.о.».

«Взаимосвязь и преемственность содержания образования дополнительное образование – основная школа в условиях введения ФГОС. Анализ открытых занятий и воспитательных мероприятий педагогов д.о.»

«Организация системы работы с родителями обучающихся.  Планирование и формы работы. Анализ открытых занятий и воспитательных мероприятий педагогов д.о. Отчеты педагогов д.о. по индивидуальным планам развития».

«Сетевое взаимодействие педагогов в информационном образовательном пространстве. Участие в конкурсах различного уровня. Анализ открытых занятий и воспитательных мероприятий. Отчеты педагогов д.о. по индивидуальным планам развития»
«Анализ работы межпредметного методического объединения за 2013-2014 учебный год»


	30.09.2013
25.11.2013
23.12.2013
17.02.2014
14.04.2014
12.05.2014
         30.05.2014г.

	Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Педагоги д.о.
Курманалиева Г.Х.  Тимошенкова А.Б. 

Педагоги д.о.
Курманалиева Г.Х. 

Тимошенкова А.Б.

Педагоги д.о.
Курманалиева Г.Х. Тимошенкова А.Б.

Педагоги д.о.
Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б. 
      Педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б.

     Педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.


	Решения 

Решения 

Решения 

Решения
Решение 

      Решение

      Решение
	

	Стимулирование деятельности сотрудников

	1.

2.
	Подготовка материалов для награждения педагогических работников отраслевыми наградами.
Работа по распределению стимулирующих выплат педагогическим работникам.
	До 31.01.2014
Ежемесячно
	Сергеева Е.В.

Сергеева Е.В. Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.
	Наградной материал

Стимулирующие выплаты
	Заседание комиссии

	АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

	Анализ условий организации учебно-воспитательного процесса.

Анализ показателей уровня учебно-воспитательного процесса.

Отчет о выставочной деятельности, участия педагогов и обучающихся в конкурсах различного уровня за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Отчет о методической работе за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Составление качественной характеристики учебно-воспитательного процесса за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Отчет о воспитательной работе МБОУ ЦДОД «Радуга» за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Анализ воспитательной работы МБОУ ЦДОД «Радуга» за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Анализ работы МБОУ ЦДОД «Радуга» за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Анализ работы педагогов-совместителей за I полугодие 2013-2014 учебного года.

Отчет о выставочной деятельности, участии педагогов и обучающихся в конкурсах различного уровня за 2013-2014 учебный год.

Отчет о методической работе за 2013-2014 учебный год.

Составление качественной характеристики учебно-воспитательного процесса за 2013-2014 учебный год.

Отчет о воспитательной работе МБОУ ЦДОД «Радуга» за  2013-2014 учебный год.

Анализ работы МБОУ ЦДОД «Радуга» за 2013-2014 учебный год.

Анализ работы педагогов-совместителей за  2013-2014 учебный год.
	Сентябрь  2013
Октябрь 2013
Декабрь 2013
Декабрь 2013
Декабрь 2013
Декабрь 2013
Декабрь 2013
Декабрь 2013 

Декабрь 2013
Май 2014
Май 2014
Май  2014
Май 2014
Май 2014
Май-июнь 2014 


	Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б.

  Курманалиева Г.Х.
  Тимошенкова А.Б.

Тимошенкова А.Б.
Тимошенкова А.Б.

Сергеева Е.В.

Курманалиева Г.Х. 

Тимошенкова А.Б.
Курманалиева Г.Х.
Курманалиева Г.Х.

Сергеева Е.В.

Сергеева Е.В.

Раимбакиева М.М.

Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х. 

Сергеева Е.В.

Попова Е.А.
Сергеева Е.В.

Сергеева Е.В.
	Анализ 

Анализ 

Отчет 

Отчет 

Характеристика 

Отчет 

Анализ 

Анализ 

Анализ 

Отчет 

Отчет 

Характеристика 

Отчет 

Анализ 

Анализ 


	Адм. совещание

Адм. совещание

ПС

ПС

ПС

Совещание при замах

Совещание при замах

ПС

ПС

Совещание при директоре

Совещание при директоре

Совещание при директоре

Совещание при замах 

ПС

	ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ,  РЕДАКЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
	Создание электронного банка педагогических кадров учреждения.

Создание банка организаций, сотрудничающих с МОУ ЦДОД «Радуга».

Создание банка мультимедийных разработок педагогов д.о. МБОУ ЦДОД «Радуга».

Создание банка фотографий, отражающих деятельность учреждения по различным направлениям.

Составление методических копилок по различным направлениям деятельности.

Обзор новинок методической и детской литературы, научно-практических разработок по направлениям деятельности.

Разработка и выпуск рекламных материалов о деятельности центра.

Выпуск газеты МБОУ ЦДОД «Радуга» - «Радужный мир».

Работа со средствами массовой информации (газета, телевидение). 

Изучение новых инструкций, положений в образовательном процессе, работа с информационной документацией.

Подготовка тематических информационных стендов.
	В течение года

Сентябрь-октябрь

В течение года

В течение года

В течение года

1 раз в месяц

В течение года

1 раз в квартал

В течение года

В течение года

По плану


	Курманалиева Г.Х. 
Тимошенкова А.Б.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б.

Тимошенкова А.Б.

Погребнова М.Д., 

Тимошенкова А.Б.

Раимбакиева М.М.

Шамало Н.Н.

Тимошенкова А.Б.,

Педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.

 Тимошенкова А.Б.

Раимбакиева М.М.
	Банк педкадров

Договора о сотрудничестве

Банк разработок

Фотоархив

Методические копилки

Рекламные материалы

Газета 

Статьи  

Стенды 
	

	ВЫСТАВОЧНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.


	Выставка творческих работ обучающихся центра «Наш дом и мы в нём» для учащихся образовательных учреждений пгт. Новоаганск.

Выставка рисунков обучающихся творческих объединений «Моя любимая бабушка».
Выставка-конкурс творческих работ обучающихся из природного материала и рисунков  «Осень золотая».

Выставка творческих работ и рисунков, посвященная Дню матери «Мама открывает мир».
Поселковая выставка-конкурс «Мастерская Деда Мороза» - рисунки, плакаты, творческие работы.

Выставка-конкурс поздравительных открыток ко Дню Святого Валентина.

Выставка творческих работ, посвященная 26-летию со дня рождения МБОУ ЦДОД «Радуга».

Выставка творческих работ обучающихся и педагогов «Защитникам Отечества посвящается»

Выставка-конкурс рисунков, поздравительных открыток, посвященных  8 Марта, «Мамины руки не для скуки». 

Выставка творческих работ обучающихся и педагогов д.о. в рамках международной экологической акции «Марш парков – 2014» 
Выставка творческих работ и рисунков «Пасхальный благовест».

Районная выставка декоративно-прикладного искусства «Таланты таежного края».

Конкурс рисунков, творческих работ, посвященный 67-ой годовщине Победы в ВОВ «Этих дней не смолкнет слава»

Выставка творческих работ жителей пгт. Новоаганск «Поселок Мастеров».
Организация и проведение персональных выставок обучающихся и педагогов дополнительного образования.
Участие в конкурсах, фестивалях детского творчества районного, окружного, всероссийского и международного уровня.
	До 30.09.2013
30.09.2013
До 21.10.2013
До 25.11.2013
17.12.-23.12.2013
11.02.-14.02.2014
01.02- 14.02.2014
До 21.02.2014
04.03.-07.03.2014
До 30.04.2014
До 14.04.2014
01.05-19.05.2014
06.05-09.05.2014
17.05-19.05.2014
В течение года

В течение года
	Тимошенкова А.Б.
Раимбакиева М.М.

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 
педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б., Раимбакиева М.М.,  

Тимошенкова А.Б.,

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б., Раимбакиева М.М. 

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 

педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.

Тимошенкова А.Б. 

педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.
Тимошенкова А.Б. жители поселка
Курманалиева Г.Х. Тимошенкова А.Б.
педагоги д.о.

Курманалиева Г.Х.

Тимошенкова А.Б. педагоги д.о.
	Отчет

Отчет

Отчет

Отчет

Отчет

Отчет 

Отчет 

Отчет 

Отчет
Отчет 

Отчет

Анализ 

Отчет 

Отчет  

Отчет
Отчет  
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