1. Каковы общие требования к оформлению? 

В описании файла должно быть включено тематическое содержание.

Название учебного заведения, коды специальностей, номера курсов/семестров, а также информацию об авторе, количестве страниц и т.д. следует помещать в описание, а не в заголовок.

Не пишите фраз вроде "сама писала", "качать всем!!!111" и т.д.

НЕ СТОИТ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ВЕРХНИЙ РЕГИСТР кроме как в аббревиатурах.

В оп-нии ф-ла не надо ставить сокр-я.

Не ИсПоЛьЗуЙтЕ в с я к и е и з ы с к и.

Не дублируйте заголовок файла в его описании.

Убирай-
те разры-
вы строк из
описания.

Глава 1.2.3 Нумерация тоже ни к чему..............................стр.12

«Арфаграфея должна быть правельной как и, пунтуация»,. Стилистика.

2. Как оформлять книги, учебные пособия, методические указания? 

Заголовок:

Фамилия И.О., Фамилия И.О. др. Название 

Фамилия И.О. Название. Том 1 

Фамилия Имя. Название 

Описание:

Город, издательство, год, количество страниц в печатном издании - обязательные выходные данные. Также можно указывать список авторов/редакторов (если в заголовке указаны не все), информацию о переводе, название серии книг и прочие выходные данные.

Информацию о типе (например, учебное пособие, методические указания, монография и т.п.) следует помещать в описание, а не в заголовок. Исключение составляют случаи, когда это является частью названия.

Аннотация и/или заголовки 1-2 уровня без нумерации.

Если файл - сканированная копия: разрешение скана, цветность, наличие OCR-слоя.

Примеры:

Иванская С.А., Иванова И.И. Математический анализ

Минеральные Воды, ГБОУ СПО МКЖТ, 2012. - 160 с. 

Ряды, функции векторного аргумента.
Числовые ряды.
Признаки сходимости знакопостоянного ряда.
Знакопеременные ряды.
Действия над рядами.
Функциональные последовательности и ряды. 

Иванская С.А.. Сборник задач и упражнений по математическому анализу

Учеб. пособие. Минеральные Воды, ГБОУ СПО МКЖТ, 2012. - 399 с. 

В сборник включено свыше 4000 задач и упражнений по важнейшим разделам математического анализа:
Введение в анализ.
Дифференциальное исчисление функций одной переменной. 
Неопределенный и определенный интегралы. 

Иванская С.А., Иванова И.И. и др. Конституционное право зарубежных стран. Часть 1

Иванская С.А., Иванова И.И., Комкова Г.Н.
Под общ. ред. д. ю. н., проф. А.В. Махно. - Воронеж: Норма, 2012. - 320 с. - (Серия учебно-методических комплексов). 

Издание поможет студенту не только усвоить и оперативно повторить учебный материал перед сдачей зачета и экзамена, но и качественно подготовиться к семинарским занятиям, написать курсовую и дипломную работу. Содержание учебно-методического комплекса полностью соответствует требованиям государственного образовательного стандарта. 
Для абитуриентов, студентов, аспирантов и преподавателей. 

3. Как оформлять конспекты лекций? 

Заголовок:

Лекции по название предмета
Лекции - Тематика лекций
Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, год, количество страниц.

Аннотация и/или заголовки 1-2 уровня без нумерации.

Пример:

Лекции по математике

ГБОУ СПО МКЖТ, Россия, Иванская С.А., 2012 г., 123 стр. 

Комплексные числа.
Функция комплексного переменного (ФКП).
Понятие о ряде.
Производная ФКП.
Условие Коши-Римана.
Аналитичность ФКП.
Гармонические ФКП.
Геометрический смысл аргумента производной.
Геометрический смысл модуля произведения.
Конформные отображения.
Интеграл ФКП, его свойства. 

4. Как оформлять статьи? 

Заголовок:

Фамилия И.О., Фамилия И.О. др. Название статьи

Описание:

Статья. Опубликована в (название издания, издательство, год и т.п.).

Аннотация и/или пункты содержания без нумерации.

Пример:

Иванская С.А. Особенности развития личности студента в Интернете

Статья. Опубликована в Вестнике колледжа (ГБОУ СПО МКЖТ) – 2012. – №9. – С. 67-70. 

В статье проведен анализ развития личности студента в информационно- образовательной среде Интернет, в частности мотивационной сферы личности, а также потенциал развития творческих способностей студента при его учебно-познавательной и познавательной деятельности в Интернете. 

Иванская С.А. Математическая метрика атома водорода как биологический и философский фактор

Статья опубликована в сборнике: Философские проблемы биологии и медицины. Вып. 4. Фундаментальное и прикладное. - ГБОУ СПО МКЖТ, 2012. - С. 117-120. 

В статье показано, что в основе живой материи может лежать метрика, построенная на базе атома водорода. Приводится математическое выражение метрики, объясняющее присутствие золотой пропорции в объектах живой природы. Высказывается точка зрения, согласно которой некоторые принципы работы нервной системы и мозга могут базироваться на математической метрике атома водорода. Затрагивается тема биокомпьютеров и их «программной совместимости» с реальными объектами живой природы. Отмечается значение метрики в структуре живой материи для решения задач распознавания на атомарном уровне. 

5. Как оформлять рефераты и доклады? 

Заголовок:

Реферат - Название реферата

Доклад - Название доклада 

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, количество страниц, год написания и другие сведения.

Название дисциплины.

Аннотация и/или содержание по пунктам без нумерации (не надо указывать структуру реферата - план, основная часть и вывод - распишите тематику).

Примеры:

Реферат - Гигиена органов пищеварительной системы. Воспитание гигиенических навыков приема пищи у детей

Минеральные Воды, ГБОУ СПО МКЖТ; преподаватель Иванская С.А.; факультет педагогики и психологии; специальность: социальная педагогика; предмет: возрастная анатомия; год: 2012; 22 стр. 

Введение. Личная гигиена ребенка как профилактика заболеваний пищеварительной системы.
Пищеварительная система.
Рациональное питание.
Физиология пищеварения.
Классификация веществ в продуктах питания и нормы их употребления.
Совместимость и правильный прием продуктов питания.
Заключение. Рекомендации по употреблению пищи в течение дня. 

Доклад - Применение автоматизированных систем управления на железнодорожном транспорте
ГБОУ СПО МКЖТ
Докладчик: Иванская С.А. Руководитель: Иванов И.И. 2012 год. 

Определение основных понятий.
Задачи и требования к АСУ.
Реализация задач АСУ.
Перспективы развития АСУ. 

6. Как оформлять презентации? 

Заголовок:

Презентация - Название презентации

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, количество страниц, год написания и другие сведения.

Название дисциплины.

Аннотация и/или содержание по пунктам без нумерации.

Пример:

Презентация - Право собственности в международном частном праве

ГБОУ СПО МКЖТ, преп. Иванская С.А., 22 слайда, 2-й курс, 2012 г. 

Дисциплина «Международное частное право». 

Понятие собственности и права собственности;
Нормы права собственности;
Экстерриториальное действие законов национализации;
Право собственности на транспортные средства;
Право собственности и иные вещные права российских граждан за рубежом;
Правовое положение собственности РФ. 

7. Как оформлять контрольные работы? 

Заголовок:

Контрольная работа - Тема работы 

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, количество страниц.

Название дисциплины.

Пункты выполнения работы без нумерации.

Пример:

Контрольная работа - Машины для земляных работ

ЗНТУ, Запорожье/Украина, ст. преп. Погорелов В.П., 39стр., 5курс 

Дисциплина «Буровое оборудование». 

Буровое оборудование, устройство и принцип работы.
Гидравлическая схема экскаватора с рабочим оборудованием обратной лопаты.
Кинематическая схема экскаватора с механическим приводом и рабочим оборудованием прямая лопата. 

8. Как оформлять лабораторные работы? 

Заголовок:

Лабораторная работа - Тема работы 

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, количество страниц.

Название дисциплины.

Пункты выполнения работы без нумерации.

Пример:

Лабораторная работа - Материальные основы наследственности

СГУ, Ставрополь/Россия, Кафедра клинической хирургии, Матусевич М.С., 18 стр., 5 курс. 

Дисциплина «Генетика и экология» 

Понятия наследуемость, наследственность, изменчивость.
Клеточный уровень теории наследственности (цитологические основы наследственности).
Молекулярные основы наследственности.
Популяционный уровень. 

9. Как оформлять курсовые работы? 

Заголовок:

Курсовой проект - Тема проекта

Курсовая работа - Тема работы

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, вариант, количество страниц, год написания и другие сведения.

Название дисциплины.

Задание на курсовой проект и пункты содержания без нумерации.

Объем и содержание графической части проекта.

Пример:

Курсовая работа - Привод цепного конвейера с одноступенчатым коническим редуктором

УГАТУ, 2012 г. 45 стр. 

Дисциплина - Электропривод 

Кинематический и силовой расчеты привода.
Расчет зубчатой и открытой передач.
Определение размеров элементов корпуса редуктора.
Расчет валов редуктора.
Подбор и проверочный расчет шпоночных соединений.
Описание принятой системы смазки и выбор марки масла.
Подбор муфт.
Выбор и краткое обоснование посадок сопряженных деталей.
Описание процесса сборки редуктора.

Лист 1 - Сборочный чертеж редуктора (ф. А1)
Лист 2 - Чертеж корпуса редуктора (ф. А1)
Лист 3 - Чертёж вала выходного (ф. А2)
КОМПАС-3D V13 

10. Как оформлять расчетно-графические работы? 

Заголовок:

Расчетно-графическая работа - Тема работы

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, вариант, количество страниц и др. сведения.

Название дисциплины.

Задание и пункты проведения расчета без нумерации.

Пример:

Расчетно-графическая работа - Приближенная оценка низшей частоты колебаний механической системы

БГТУ, Брянск/Россия, 2011. - 11 с.
Вариант 19, преподаватель - Болдырев А.П. 

Специальность: 150301 - «Динамика и прочность машин», 4 курс, 8 семестр.
Дисциплина: Аналитическая динамика. 

Темы заданий:
Оценка низшей частоты системы методами Релея и Донкерлея;
Расчет колебаний ступенчатого вала методом начальных параметров. 

11. Как оформлять дипломные проекты и выпускные работы? 

Заголовок:

Дипломный проект - Тема проекта

Диплом работа - Тема работы

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, количество страниц, год написания и другие сведения.

Название специальности.

Задание на дипломный проект и пункты содержания без нумерации.

Объем и содержание графической части проекта.

Пример:

Дипломный проект - Проект цеха по производству поршневых насосов

ДонГТУ (г. Алчевск/Украина), 135 стр. + 8 л. чертежей, доц. Мосягин Н. А., 2010 г. 

Специальность «Технология машиностроения». 

Исходные данные: деталь корпус клапанной коробки~5кг.
Технологическая часть.
Конструкторская часть.
Организация и планирование производства.
Планирование цеха.
Экономическая часть.
Охрана труда.
Специальная часть.
Гражданская защита.
Приложение А Управляющая программа для станка МС12-250.
Графическая часть: Кондуктор (ф. А1), Токарное приспособление (ф.А1), РТК (ф.А1), Приспособление контрольное (ф. А1) Планировка цеха (ф. А1). КОМПАС-3D V11 

12. Как оформлять отчеты по практике? 

Заголовок:
Отчет по вид практики, название организации и города прохождения практики
Описание:
Название учебного заведения, город/страна, год написания, количество страниц – обязательные исходные данные.

Название специальности.

Аннотация и/или пункты содержания без нумерации.

Пример:
Отчет по ознакомительной практике на Уралвагонзаводе (УВЗ) им. Ф.Э. Дзержинского в г. Нижний Тагил

НТИ(ф) УГТУ УПИ, Россия, 2008 г, 23 стр. 

Специальность - Литейное производство. 

Введение.
Совершенствование технологии металлургического производства.
Центральная лаборатория «Уралвагонзавода».
Производственная структура Центральной лаборатории «Уралвагонзавода».
Совершенствование технологий литейного производства.
Технологии литейного производства в цехе крупного литья №563.
История возникновения цеха крупного стального литья.
Современные тенденции развития цеха крупного литья.
Автоматизированный цех производства отливок.
Основные этапы развития цеха мелкого литья (№550).
Современные технологии производства отливок.
Производство отливок по выплавляемым моделям.
Становление и развитие цеха точного литья (№585).
Заключение.
Список литературы. 

13. Как оформлять авторефераты и диссертации? 

Заголовок:

Фамилия И.О. Темы диссертации

Описание для отечественных диссертаций:

Диссертация (автореферат диссертации) на соискание ученой степени..., город/страна, название ВУЗa, год написания, количество страниц. 

Код и название специальности.

Научные руководители.

Цель работы. Научная новизна. Практическая ценность. 

Заголовки 1-2 уровня без нумерации (для диссертаций). 

Описание для зарубежных диссертаций:

Dissertation is submitted for the degree of... 

Название факультета, название учебного заведения, город/страна, год написания, количество страниц, прочая информация. 

Abstract. 

Заголовки 1-2 уровня без нумерации. 

Примеры:

Сибриков С.Г. Синтез и реакционная способность производных 1, 1,1-трихлор-2, 2-бис-(4-хлорфенил) этана

Автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата химических наук. Москва, Московский ордена трудового красного знамени институт тонкой химической технологии имени М.В. Ломоносова, 1991. - 20 стр. 

Специальность 02.00.03 – Органическая химия 

Научный руководитель: д.х.н., профессор Копейкин В.В. 

Цель работы: Изучение реакционной способности 1, 1,1-трихлор-2, 2-бис(4-хлорфенил)этана и его нитропроизводных по отношении к нитритам и другим солям щелочных металлов в апротонных диполярных растворителях, системе щелочь-амидный растворитель и разработка на этой основе эффективных методов синтеза химических соединений, содержащих дихлорэтиленовые и карбонильные мостиковые групп - мономеров для термостойких полимеров. 

Научная новизна: Впервые изучена реакционная способность 1, 1,1-трихлор-2, 2-бис(4-хлорфенил)этана и его нитрозамещенных по отношению к нитритам щелочных металлов в апротонных диполярных растворителях и показано, что направление реакции определяется строением субстрата. 

Практическая ценность: Разработаны препаративные методы синтеза десяти промежуточных соединений и мономеров, содержащих дихлорэтиленовые и карбонильные мостиковые группы. 

... 

Collins N.M. Towards Autonomous Agents for Live Computer Music: Realtime Machine Listening and Interactive Music Systems

Dissertation is submitted for the degree of Doctor of Philosophy. Faculty of Music. University of Cambridge, 2006. – 245 p. 

Abstract: Musical agents which can interact with human musicians in concert situations are a reality, though the extent to which they themselves embody human-like capabilities can be called into question. 

Introduction
Personal Motivations and Thesis Structure
Interactive Instrument Research in Computer Music
... 

14. Как оформлять чертежи? 

Заголовок:

Чертеж - Наименование чертежа

Описание:

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, вариант, год написания, название дисциплины и другие сведения.

Описание и перечень чертежей (с указанием формата) и спецификаций, графический редактор и его версия.

Пример:

Чертеж - Роторный насос шиберного типа

Новосибирский ГАУ Инженерный институт, Россия, Колесников К.В., 2010. 

Курс V. Дисциплина "Основы компьютерной графики". 

Представлена аннотация, выполнена деталировка насоса и статический анализ детали "Ротор".
Сборочный чертеж (формат А1), корпус (формат А1), крышка (формат А1), ротор (формат А2)
T-FLEX CAD 11 

15. Как оформлять экзаменационные билеты, ответы и шпаргалки? 

Заголовок:

Билеты по название предмета
Шпоры по название предмета
Ответы по название предмета
Описание:

Экзамен / зачет / защита лабораторной работы и т.д.

Название учебного заведения, город/страна, Фамилия И.О. преподавателя, год и т.д.

Перечень вопросов без нумерации.

Пример:

Билеты по теоретической механике

Экзамен. Республика Башкортостан / г. Кумертау, КФ УГАТУ (Кумертауский филиал Уфимского Государственного Авиационного Технический Университета), 2009-2010 год. 25 билетов. Преподаватель - Медведев И.А. 

Специальность: АТП, ТМ – 220700 «Автоматизация технологических процессов и производств (в машиностроении)». Кафедра ЕНиОТД (Естественнонаучных и общетехнических дисциплин). Дисциплина: «Теоретическая механика». 4 курс, 5 семестр. 

Шпоры по схемотехнике ЭВМ

Экзамен. УГАТУ, Россия, Кудусов В.З., 2005 г. 

Поколения схемотехники ЭВМ. 
Классификация интегральных микросхем. 
Параметры и характеристики. Методика синтеза многовходовых комбинационных схем. 
Классификация триггерных устройств. 
Триггер Шмидта. 
Триггера с динамическим управлением. 
Назначение, классификация, функции и операции выполняемые регистрами. 

16. Как оформлять компьютерные программы? 

Заголовок:

Программа - Название программы. Версия 

Описание:

Фирма или ФИО автора (если есть).

Краткое описание (для чего предназначена, чем лучше других).

Системные требования (ОС, место на диске, требования к железу и т.п.).

Лицензия (shareware, freeware и т.д.).

18. Как оформлять ГОСТы, ОСТы, СНиПы и другие нормативные документы? 

Заголовок:

Аббревиатура и/или номер стандарта, нормативного документа. Название.

Описание:

Кем утверждено и дата введения стандарта, нормативного документа в действие, а также город, издательство, год, количество страниц в печатном издании - обязательные исходные данные.

Аннотация и/или пункты содержания без нумерации.

Пример:

ГОСТ 14181-78. Доки плавучие. Термины, определения и буквенные обозначения главных и характерных размерений

Утвержден и введен в действие Постановлением Госкомитета СССР по стандартам от 21.07.1978 №1963.
Переиздание 1999 г. с изменением №1, утвержденным в 1987 г. 10 с., 44 термина.
Настоящий стандарт устанавливает термины, определения и буквенные обозначения главных и характерных размерений плавучих доков. Термины, установленные настоящим стандартом, обязательны для применения во всех видах документации и литературы, входящих в сферу действия стандартизации или использующих результаты этой деятельности. 

17. А можно привести примеры оформления файлов, которые отклоняются? 

шпоры по матрицам!!!

матрицы и т.п. 

ШПАРГАЛКА по эстетике

ЭСТЕТИКА КАК НАУКА. ЕЕ ПРЕДМЕТ ЭТЕТ-ОЕ КАК МЕТОКАТ. ЭСТ-КИ. КОНЦ. эст-го СУЩ-ТЬ, АТРИБ. КАЧ-ВА, СОЦ. ФУНКЦ. ИСК-ВА КЛАССИФ. ИСК-ВА ОБРАЗ ПАФОС СТИЛЬ И ЖАНР. ОСН. ЕВР. СТИЛИ ДРЕВНЕЭСТ. КАТЕГОРИИ КАТЕГОРИИ ВОЗР. И НОВ. ВРЕМЕНИ ПРЕКРАСНОЕ И БЕЗОБРАЗНОЕ ВОЗВЫШЕННОЕ И НИЗМЕННОЕ ТРАГИЧ. И КОМИЧ КАТЕГОРИАЛЬН. СТР-РА ЭСТ-Ки ПЛАТОН АРИСТОТЕЛЬ СРЕДНЕВЕКОВЬЕ ВОЗРОЖДЕНИЕ ЭСТ.... 

3-ий тест чебанова шпоры

Отличная шпора на 3-ий тест. Шпора содержит ответы на теоретические вопросы 1-12. Шпору делал сам, благодаря ей сдал экзамен :) 

математика 1

Содержание 1. Теория функций комплексного переменного и элемента операционного исчисления........1 2. Теория вероятностей и математическая статика........ 

Б.П. Демидович - Сборник задач и упражнений по математическому анализу: Учеб. пособие. 18-е изд., испр. М.: Изд-во Моск. ун-та, ЧеРо, 1997

В сборник (11-е изд. - 1995 г.) включено свыше 4000 задач и упражнений по важнейшим разделам математического анализа: введение в анализ; дифференциальное исчисление функций одной переменной; неопределенный и определенный интегралы... 

Конституционное право зарубежных стран / О.В. Афанасьева, Е.В. Колесников, Г.Н. Комкова, А.В. Малько; Под общ. ред. д. ю. н., проф. А.В. Малько. - М.: Норма, 2004. - 320 с. - (Серия учебно - методических комплексов)

Издание помо- жет студенту не только усвоить и оперативно повторить учеб- ный материал перед сдачей зачета и экзамена, но и качественно подготовиться к семинар- ским занятиям, на- писать курсовую и дипломную работу. Содержание учебно-методического комплекса полностью соответ- ствует требованиям государственного образовательного стандарта. Для абитуриентов, студентов, аспиран- тов и преподавателей... 

18. Почему так строго и что мне сулит нарушение этих рекомендаций? 

Потому что исправлять за каждым все его недочеты - дело неблагодарное.

А сулит оно вам долгий процесс проверки вашего файла.

19. Можно ли добавлять книги на языках, отличных от русского? 

Да, добавлять иностранную литературу можно наравне с русскоязычной.

Правила оформления остаются такими же.

Материал, как правило, оформляется на языке оригинала.

