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            Современная действительность требует от школьников не только суммы определенных знаний, умений и навыков. Каждый учащийся, чтобы стать образованным человеком, должен освоить определенный минимум знаний, накопленных человечеством в области фундаментальных наук, а также овладеть совокупностью практических навыков, необходимых каждому в повседневной жизни. Сегодня важно, чтобы дети были всесторонне развиты, эмоционально открыты к миру, жаждали учиться, стремились познавать новое, самостоятельно исследовать, открывать, творить, используя последние достижения компьютерной техники, современные  программные продукты в области  компьютерного дизайна, Web-дизайна и анимации. 

Учебно-методическая разработка «Основы работы на компьютере: « Основы работы в программе WORD»

предназначена для детей школьного возраста (с 10 лет  до 14 лет, с 3 по 6 классы). Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 учебных часа (для 1-го года обучения), что составляет 4 акад. часа в неделю. Продолжительность обучения  по  данной Учебно-методической разработке программе 12 занятий (24 учебных часа).

Результат обучения - сформировать в дальнейшем и развить общие навыки работы на компьютере, развить навыки к самостоятельной работе, к изучению новых программных продуктов и к усвоению нового материала, выявить индивидуальные способности у учащихся, начиная с 10-летнего возраста с целью последующего обогащения и развития этих способностей и в дальнейшем выборе профессии.

Посещая занятия в ходе обучения учащийся получает возможность узнать общие понятия о компьютерной технике и современных программных продуктах, развить свои способности, раскрыть свой внутренний потенциал, проявить свои индивидуальные возможности на основе приобретённых знаний и умений. Это способствует более точному определению перспективы развития социальных потребностей учащихся в более старшем возрасте и дальнейшему выбору будущей профессии.
В современных условиях все больше в нашу жизнь входят электронные средства документооборота. Программы, для работы с такими документами тоже быстро развиваются. Появляются все новые мощные и удобные программы, которые могут использоваться как дома, так и на работе. Пакет MS Office давно уже занимает прочные позиции на рынке офисных программ. 

MS Office – наиболее популярный пакет офисных приложений. Программы, входящие в этот пакет являются практически стандартом для любого компьютера, домашнего или офисного. 

Этот курс будет интересен и полезен людям различных профессий, имеющим на работе или дома персональный компьютер или собирающихся его приобрести - всем тем, кто идет в ногу со временем.

Учебно-методическая разработка «Основы работы в MS Word» предполагает изучение пакета  MS  OFFICE, программу MS Word. К началу изучения этого раздела учащиеся  должны иметь общее представление о предмете информатики, об основных элементах информационной технологии, уметь свободно работать с ОС  Windows и ее приложениями. Главное в изучении данного раздела образовательной программы  - это личная заинтересованность учащегося  овладеть основными  навыками работы с приложениями офисного пакета Microsoft  OFFICE , с текстовым редактором  MS Word,  создавать и редактировать тексты, рефераты, доклады, грамоты, расписания, объявления, каталоги. Освоение данного раздела программы даёт  возможность учащимся получить основные понятия по работе  в редакторе  MS Word,  научиться самостоятельно создавать рефераты, доклады и презентации, используя возможности пакета Micorsoft  OFFICE. Уметь  вставлять  и обрабатывать графические документы в текстовые документы. 

В ходе обучения уделяется большое внимание практическому применению полученных знаний при подготовке документов в учебном классе и дома. Даются всевозможные советы и рекомендации по более эффективной работе. Объясняются способы исправления типичных ошибок пользователей. 

          Курс обучения спланирован так, что освоение материала  происходит на отдельных  примерах на конкретную тему. В начале занятия определяется тема занятия,  ставятся конкретные задачи, связанные с новой темой занятия и с повторением пройденного материала на предыдущих уроках, указываются основные принципы её решения.  

ТРЕБОВАНИЯ К НАЧАЛЬНОМУ УРОВНЮ ЗНАНИЙ

Учащиеся  должны иметь начальные теоретические и практические навыки работы на персональном компьютере в качестве пользователя, уметь работать с клавиатурой и знать файловую систему (диски, папки, файлы) в объеме курса «Основы работы OS Windows XP». 
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ПОСОБИЯ
· Формирование психологической (личностно-мотивационной, интеллектуальной, операционной) готовности к использованию новых информационных технологий;

· Создание условий для развития наиболее значимых свойств мышления: способности к обобщению, осознанности, гибкости, устойчивости и самостоятельности;

· Формирование первичных коммуникационных навыков; 

· Формирование умения строить структуру действий и организовывать для этого данные;

· Создание условий для развития восприятия, памяти, творческого воображения учащихся;

· Расширение кругозора учащихся в областях знаний, тесно связанных с информационными технологиями;

· Создание условий для  развития у учащихся чувства уверенности в овладении возможностями компьютера;

· Формирование представлений о компьютере как средстве обработки информации, о назначении и общих принципах работы его основных устройств;

· Формирование знаний об использовании средств новых информационных технологий для удовлетворения информационных потребностей, о назначении основных типов прикладных программных средств, усвоение навыков их использования;

· Формирование целостного представления о возможностях и перспективах, связанных с применением информационных и коммуникационных технологий;

· Создание оптимальных условий для интеллектуального развития, удовлетворения интересов, склонностей и дарований каждого учащегося, разумного сочетания обучения и досуга.
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ  ЗАДАЧИ

Цель  данной учебно-методической разработки состоит в том, чтобы научить учащихся:

· Научить использовать программу Word  для создания текстовых документов на профессиональном уровне,  используя инструментарий текстового редактора.

РАЗВИВАЮЩИЕ ЗАДАЧИ

· Овладение основами знаний об информационных процессах и их роли в формировании современной научной картины мира;

· Формирование представления о роли и значения информационных технологий и роли компьютерной техники в развитии современного общества; 

· Приобретение навыков сознательного и рационального использования компьютера в учебной, а затем в профессиональной деятельности;

· Знакомство с основополагающими принципами работы программно-технических средств и организации данных в компьютерных системах;

· Развитие навыков самостоятельной работы, изучения новых программных продуктов и усвоения нового материала;

· Выявление индивидуальных способностей учащихся с целью последующего обогащения и развития этих способностей и в дальнейшем выборе профессии;

· Развитие творческого потенциала учащихся, логического мышления, пространственного воображения; 

· Выявление интереса к изучению новых компьютерных технологиям, более глубокому изучению школьных предметов, с целью  применения полученных знаний  для  самореализации в  компьютерного дизайне,

ВОСПИТАТЕЛЬНЫЕ ЗАДАЧИ

· Воспитание нравственных качеств: доброжелательности, вежливости, взаимовыручки;

· Воспитание самостоятельности, личной ответственности,

· Воспитание творческой, гармонически развитой личности путём развития воображения, фантазии, повышения интеллектуального уровня  учащихся, раскрытия их творческого потенциала,

· Воспитание нравственно-ответственного отношения к компьютерным и информационным системам.

ВОЗРАСТ УЧАЩИХСЯ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.

Обучающая  программа “От компьютерной грамотности к вершинам  профессионального мастерства ”:

· Предназначена для детей школьного возраста (с 10 лет  до 15 лет, с 3 по 9 классы);

· Учебно-методическое пособие рассчитано на 12 занятий,  общий объем составляет 24 учебных часа;

· Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 учебных часа, что составляет 4 акад. часа в неделю, 1 академический час  -  45 мин; 

ФОРМЫ И МЕТОДЫ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ПОСОБИЯ
Обучение по данной учебно-методической разработке предусматривает групповую и индивидуально-групповую формы проведения занятий. Формы обучения могут быть разными и зависят от  индивидуальных  способностей и подготовленности учащихся к усвоению нового материала. Менее подготовленным учащиеся требуется больше времени, чтобы понять и усвоить новый материал. Иногда необходимо индивидуально повторное объяснение нового материала для лучшего понимания и запоминания. 

При проведении занятий используются три формы обучения:

Демонстрационная, когда учащиеся слушают объяснения педагога и наблюдают за демонстрационным экраном или экранами компьютеров на ученических рабочих местах; 

Фронтальная, когда учащиеся синхронно работают под управлением учителя; 

Самостоятельная, когда учащиеся выполняют индивидуальные задания в течение части занятия или нескольких занятий. 

Обучение организовано по следующим принципам:

Словесные методы обучения: устное изложение теоретического материала с одновременной демонстрацией заданий на компьютере, 

Наглядные методы обучения: демонстрация на компьютере выполнения заданий  и  готовых примеров по изучаемой теме,

Практические методы обучения: выполнение заданий учащимися по изучаемой теме по примерам и образцам, самостоятельные  разработка и создание своих проектов (календари, поздравительные открытки и др.) на основе полученных знаний и навыков;

Свободное творчество: выполнение учащимися самостоятельных работ и проектов на выбранную тему на основе полученных знаний и навыков.

ФОРМЫ ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА ЗНАНИЙ 
Критерии и формы оценки качества знаний учащихся  зависят  года обучения по данной обучающей программе и от темы пройденного материала. 
· Тематическое бумажное или компьютерное тестирование в конце каждого занятия (1-2 год обучения); 

Для проверки усвоения пройденного материала используются  тестовые задания различных типов. Один вариант теста: 10 вопросов и несколько вариантов ответов на каждый вопрос, нужно найти правильные ответы на вопрос. Другой тип теста: найти соответствие между вопросом и ответом. Другой тип теста: найти соответствие между вопросом и ответом. Еще один вариант проверки: найти и надписать новые термины по теме пройденного занятия.
· Устный опрос, с использованием иллюстративного материала 

· Итоговые индивидуальные работы, выполненные по заданию 
· Демонстрация выполненных заданий в конце каждой пройденной темы 

· Демонстрация выполненных работ на заключительном занятии по каждому разделу образовательной программы 
· Демонстрация и коллективное обсуждение дизайна и качества  выполненных заданий и самостоятельных работ 
ВОЗРАСТНЫЕ И ПСИХОЛОГО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ ОСОБЕННОСТИ УЧАЩИХСЯ
Учащиеся, начинающие обучение по данной учебно-методической разработке   имеют разный уровень развития  и подготовленности, то есть неодинаковые стартовые условия перед освоением программы (это объясняется наличием домашнего компьютера, обучением информатики в школе,  индивидуальными способностями и общим развитием). Учитывая это, учащиеся  распределяются по группам в зависимости от умения работать на компьютере и общего уровня подготовленности. Задания и примеры даются дифференцированно. Занятия проводятся с учётом разного уровня подготовленности, но для менее подготовленных учащихся детей уровень требований всё время чуть-чуть повышается, побуждая их к более активному  и интенсивному усвоению образовательной программы. Это даёт свои результаты. В определённый момент менее подготовленные дети вдруг делают мощный рывок в освоении пройденного материала и начинают догонять более сильных учащихся.
            Все задания учебно-методического пособия построены на принципах:

Доступности – при изложении материала учитываются возрастные особенности детей, один и тот же материал по разному преподаётся, в зависимости от возраста и субъективного опыта детей. Материал располагается от простого к сложному. При необходимости допускается повторение части материала через некоторое время.

Наглядности – человек получает через органы зрения почти в 5 раз больнее информации, чем через слух, поэтому на занятиях используются наглядные материалы, обучающие программы, примеры заданий, которые нужно выполнить.

Сознательности и активности – для активизации деятельности детей используются такие формы обучения, как демонстрация выполненных работ, конкурсы, совместные обсуждения поставленных вопросов и заданий.
Узнаваемости – многие задания имеют региональную и территориальную привязку. Много заданий составлении на тему: город Санкт-Петербург,  достопримечательности Санкт-Петербурга. 

МАТЕРИАЛЬНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ  УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАЗРАБОТКИ

Для реализации обучения учащихся по данной образовательной программе имеются:
· Учебный кабинет, оборудованный согласно правилам пожарной безопасности.
· 10 ученическими компьютерами  типа Pentium 
· 1 учительский компьютер типа Pentium,

· Встроенные записывающие оптические накопители CD-ROM и DVD-ROM
· Локальная сеть в компьютерном классе,

· Подключение к Интернет.
· Сетевой принтер для учащихся.
· Принтер для преподавателя.
· Сканер,

· Активные колонки, 

· Программное обеспечение: на каждом компьютере установлены ОС Windows, приложения Windows,  офисный пакет Microsoft Office.
ПРОГРАММНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ, ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ  УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАЗРАБОТКИ
Для реализации образовательного процесса по данной образовательной программе имеются:
· Базовое программное обеспечение: операционная система Windows, офисный пакет MS Office, 

· Методические материалы и к каждому занятию, 

· Раздаточный материал с заданиями, примерами, образцами,

· На  каждый ученический компьютер  скопированы примеры и образцы заданий, и заготовки, для выполнения заданий на занятии,

· Компьютерные и бумажные проверочные тесты, бланки для ответов на тесты,
ТРЕБОВАНИЯ К НАЧАЛЬНОМУ УРОВНЮ ЗНАНИЙ

Учащиеся  должны иметь начальные теоретические и практические навыки работы на персональном компьютере в качестве пользователя, уметь работать с клавиатурой и знать файловую систему (диски, папки, файлы) в объеме курса «Основы работы MS Windows XP». Учащиеся должны иметь навыки работы в Internet  в объеме курса «Основы работы в Internet».  Учащиеся должны уметь работать в графическом редакторе MS Paint в объеме курса «Основы компьютерной графики». 
ЦЕЛИ и РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ

Учащиеся должны освоить интерфейс ОС WINDOWS, научиться настраивать рабочий стол, выполнять основные операции ОС WINDOWS и  ее приложений, работать в графическом и текстовом редакторах, овладеть умением самостоятельного принятия решений в процессе освоения  нового материала и в зависимости от поставленной задачи. Например, уметь пользоваться справочной системой  ОС WINDOWS или рекомендованной литературой для самостоятельной работы. В результате изучения данного раздела учащиеся должны уметь настраивать рабочий стол, меню и панели ОС Windows, чтобы оптимизировать свою работы за компьютером, создавать простые текстовые и графические документы, используя приложения ОС WINDOWS, уметь устанавливать  новые шрифты, новые программные продукты, осуществлять поиск программа и документов не только в своем компьютере, но и в локальной сети учебного компьютерного  класса. 

УЧАЩИЕСЯ ДОЛЖНЫ ЗНАТЬ
· Интерфейс текстового процессора  MS Word; 
· Панели инструментов: Стандартная, Форматирование, Настройка изображения, Таблицы и границы, Рисование,  WordArt;

· Основные объекты текстовых документов и их параметры;

· Способы создания и редактирования текстового документа;

· Этапы форматирования текста;

· Правила выделения текстовых фрагментов

· Этапы  копирования, перемещения и удаления фрагментов текста через буфер обмена.

УЧАЩИЕСЯ ДОЛЖНЫ УМЕТЬ
· Вводить и форматировать текст; 

· Проверять правописание;  

· Применять  текстовый процессор  MS Word для набора, редактирования и форматирования текстов, создания списков и таблиц;

· Уметь создавать  текстовые документы с включением таблиц, рисунков;

· Форматировать текстовые документы (шрифт, абзац, списки); 

· Применять стили для эффективного оформления документов; 

· Создавать оформление границ и заливки;
· Вставлиять в текстовый документ рисунки, автофигуры и объекты  WordArt; 

· Использовать шаблоны для создания текстовых документов, таблиц. 

· Создавать и оформлять текстовые таблицы;

· Сортировать информацию в таблицах;
· Вставлять иллюстрации в документ и составлять таблицы; 

· Составлять автоматически вычисляемые формулы и строить диаграммы; 

· Подготовдтвать текстовые документы к выводу на печать 

· Выводить на печать текстовые документы; 

· Создать и оформлять рефераты, используя найденную в Internet информацию
· Использовать дополнительные элементы оформления документов: колонтитулы, буквицу, списки; 

· Настраивать параметры страницы и подготавливать документы к печати; 

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН      
	№
	ПОДРАЗДЕЛЫ  И  ТЕМЫ ЗАНЯТИЙ
учебно-тематического плана «Основы работы в MS Word»
	Количество часов
	Число занятий

	
	
	Всего
	Теория
	Прак-тика
	

	1
	2
	0,0003
	0,0004
	0,0005
	0,0006

	1
	Вводное занятие Элементы окна MS Word
· Запуск MS Word. Элементы окна MS Word: панели инструментов, строка состояния, контекстное меню,
· Обычные режим и режим разметки страницы. 
· Создание документа. Сохранение документа. Закрытие документа
· Переключение между документами. Работа с окнами открытых документов.
	2
	0,5
	1,5
	1

	2
	Ввод текста. Правила набора текста

· Ввод текста. Основные правила набора текста. 
· Назначение некоторых клавиш. 
· Отображение скрытых символов. 
· Редактирование текста. 
· Перемещение по документу. 
· Выделение фрагментов текста. Удаление фрагментов текста. Перенос и копирование фрагмента текста. 
· Проверка правописания
	2
	0,5
	1,5
	1

	3
	Форматирование документа
· Изменение регистра букв. 
· Шрифтовое оформление документа. Меню Шрифт, эффекты
· Использование панели Форматирование. 
· Форматирование с помощью команды Формат, элементы меню ФОРМАТ (Шрифт, Абзац)
	2
	0,5
	1,5
	1

	4
	 Форматирование абзаца
· Выравнивание строк абзаца. Форматирование с помощью линейки. 

· Форматирование абзацев с помощью команды Абзац. 
· Абзацные отступы и выступы, межстрочный интервал

· Окно  Регистр, изменение регистра 

· Обрамление и заливка. Панель инструментов Границы и Заливка

· Преобразование текста в колонки
	2
	0,5
	1,5
	1

	5
	Создание списков 

· Маркированные и нумерованные списки,  элементы меню ФОРМАТ (Буквица, Табуляция, Колонки, Список):

· Маркированные списки, формат маркеров,

· Создание простых таблиц, установка позиций табуляции,

· Нумерованные списки, многоуровневые списки

· Преобразование текста в список, формат многоуровневого списка 
	2
	0,5
	1,5
	1

	6
	Специальные приемы работы: Автотекст, Колонтитулы
· Автозамена текста. Вставка специальных символов. Автотекст. Печать конвертов

· Автотекст, создание собственных элементов Автотекста

· Задание колонтитула 

· Установка границ, применительно к абзацам, к странице 

· Вставка рисунков из коллекции MS OFFICE, из файла. 
	2
	0,5
	1,5
	1

	7
	Меню «Вставка» (вставка рисунка из файла, надпись, сноски )

· Абзац-врезка, обтекание, заливка, форматирование текста в абзаце,

· Вставка рисунков из файла,  формат рисунков (Меню «Настройка изображения»)

· Автофигуры, установка обтекания текстом, вставка рисунков, текста

· Текст, перетекающий из надписи в надпись
Создание колонтитулов
· Создание верхних и нижних колонтитулов. 
· Создание разных колонтитулов внутри одного документа.
	2
	0,5
	1,5
	1

	8
	Создание таблиц
· Таблицы и границы, элементы меню Формат (Шрифт, Границы и заливка) 

· Построение стандартной таблицы. 

· Формат и автоформат таблицы, выравнивание текста в ячейках

· Изменение направление текста в ячейках таблицы

· Создание сложной таблицы. Ввод данных в таблицу. 

· Вставка строк и столбцов, добавление и объединение ячеек таблицы

· Выравнивание содержимого ячеек.

· Задание высоты и ширины ячеек в таблице

· Изменение стиля оформления таблицы.

· Преобразование текста в таблицу, задание разделителя

· Сортировка  текста в таблице
	2
	0,5
	1,5
	1

	9
	Таблицы и формулы 

· Суммирование чисел в таблице. Автосумма по строке, по столбцу, формат числа

· Использование формул в таблице: произведение чисел по столбцу, по строке

· Функции, используемые полем Формула
	2
	0,5
	1,5
	1

	10
	Элементы рисования, Коллекция MS WordArt

· Создание надписей из коллекции MS WordArt, форматирование,

· Меню Настройка Изображения, добавление тени, объема, задание заливки и цвета линий 

· Задание точных размеров и поворот на заданный угол надписей из коллекции MS WordArt, группировка

· Размещение в тексте надписей из коллекции MS WordArt, установка обтекания
	2
	0,5
	1,5
	1

	11
	Автофигуры
· Типы автофигур, типы заливок, формат линий автофигур, вставка рисунков, 

· Выноски, добавлени текста в автофигуры,

· группировка автофигур 
	2
	0,5
	1,5
	1

	12
	Параметры страницы, Печать документов

· Установка полей страницы. Создание разворотов. 

· Размещение колонтитулов. 

· Подготовка документа к выводу на печать 

· Выбор размера бумаги и ориентации.

· Предварительный просмотр документа перед печатью. 

· Установка режима просмотра. Печать документа
	2
	0,5
	1,5
	1

	
	ИТОГО:
	24
	6,00
	18,00
	12


ТЕКСТОВЫЙ  РЕДАКТОР  WORD         УРОК   1
Основы редактирования

Выбрать последовательно меню ПУСК – ПРОГРАММЫ – Microsoft Word.

Область заголовка               Меню ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ             Меню  РИСОВАНИЕ
[image: image1.png]o | e

Donoxerme:

@oprar Hoepa:

Havae c:

Hymepaurm;

[Braesy crparmuet

[, 1 -
12,3, =
51,

2,5, ¢,

L 1,1,

o -

T HavtaTs Ha KaX a0 cTparLe




[image: image2.png][ ecana




[image: image3.png]BrasnTe cHacky.

=) FHT—
€ wmesyo F—
hepaurn
@ spronamweccsn LI,

€ wyrsn ]
Caneon

e o=



                         Строка Меню                               Меню СТАНДАРТНАЯ                 Меню ФОРМАТИРОВАНИЕ
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Координатные линейки          строка состояния             линейки прокрутки

Завершение  сеанса работы с  WORD.   3 способа:

1 Войти в меню ФАЙЛ, вызвать команду  ВЫХОД

2 Одновременно нажать  клавиши  Alt   F4

3 В правом  верхнем  углу  экрана  установить  мышью стрелку на значок  W  и нажать 2 раза левую кнопку мыши

Упражнение 1:   Проверка правописания, эффекты шрифта.
Открыть текстовый документ Word_упр1 в папке WORD_Lessons.
1. Установить автоматическую проверку орфографии: меню СЕРВИС – ПАРАМЕТРЫ – вкладка ПРАВОПИСАНИЕ, установить флажок АВТОМАТИЧЕСКИ ПРОВЕРЯТЬ ОРФОГРАФИЮ 

2. Выделить весь текст (<Ctrl> <5> на дополнительной клавиатуре). Выбрать язык: меню СЕРВИС – ЯЗЫК – ВЫБРАТЬ ЯЗЫК. Установить РУССКИЙ.  

3. Исправить ошибки в тексте.
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-    Кнопка  правописание             на  меню СТАНДАРТНАЯ (или нажать клавишу <F7>),

· Контекстное меню 

установить курсор на слово с ошибкой, нажать правую клавишу мыши, в контекстном меню выбрать правильный вариант слова.

4. Изменить шрифт текста в  меню ФОРМАТ – ШРИФТ. (предварительно выделить нужную часть текста)

Заголовок :   на вкладке ШРИФТ установить размер 24, установить флажок  С ТЕНЬЮ, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить масштаб 200, интервал РАЗРЕЖЕННЫЙ на 2.

[image: image14.png]


Текст:  (выделить первые 4 строки)  на вкладке ШРИФТ установить размер 20, установить флажок  КОНТУР, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить масштаб 120.

5. Выделить часть отформатированного текста, нажать кнопку ФОРМАТ ПО ОБРАЗЦУ                    на меню СТАНДАРТНАЯ, выделить не отформатированную часть текста с помощью мыши.

6. Выровнять строки. Выделить 4 строки, нажать клавишу <TAB>.
7. Закрыть документ Word_упр1  без записи.

 Упражнение 2:  Эффекты шрифта.

Открыть текстовый документ Word_упр2 в папке WORD_Lessons.

1. на вкладке ШРИФТ установить размер 20, установить флажок  КОНТУР, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить интервал РАЗРЕЖЕННЫЙ на 1.

2. Подставить верхний индекс и нижний индекс к числам по образцу. На вкладке ШРИФТ установить соответствующие эффекты верхний индекс и нижний индекс.

3. Закрыть документ Word_упр2  без записи.
Упражнение 3:  Перемещение абзацев, эффекты анимации, разделитель страницы.

Открыть текстовый документ Word_упр3 в папке WORD_Lessons.
1. Форматирование текста

1.1.  Название текста   - на вкладке ШРИФТ установить размер 22, установить флажок  КОНТУР, установить ДВОЙНОЕ ПОДЧЁРКИВАНИЕ, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить масштаб 150, интервал РАЗРЕЖЕННЫЙ на 1.

1.2.   Названия улиц     - на вкладке ШРИФТ установить размер 16, установить начертание ПОЛУЖИРНЫЙ, ПОДЧЕРКИВАНИЕ -   волнистой линией, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить масштаб 140,  интервал   РАЗРЕЖЕННЫЙ на 1, на вкладке АНИМАЦИЯ – установить  ВИД – красные муравьи. В меню СЕРВИС – ПАРАМЕТРЫ на вкладке ВИД установить флажок АНИМАЦИЯ ТЕКСТА.

1.3.   Пояснения к улицам     - на вкладке ШРИФТ установить размер 16, на вкладке ИНТЕРВАЛ установить масштаб 140,  интервал   РАЗРЕЖЕННЫЙ на 1.

2. Расположить абзацы по алфавиту. Выделить один из абзацев, нажать клавиши<Alt> <Shift> <(>, если нужно переместить абзац вверх или <Alt> <Shift> <(>, если нужно переместить абзац вниз.

3. Разделить абзацы горизонтальными полосами. В начале строки нажать три раза символ «-» и <Enter>.
4. Закрыть документ Word_упр3  без записи.

Чёрная речка

Весь день ревут над речкой монопланы,

Шумит листвою коломяжский лес,

Дым паровозов стелется к полянам

Вот здесь сходились Пушкин и Дантес.

Кустарник. Сосны. Старая Деревня.

Здесь всё не так, как много лет назад.

И видевшие многое деревья

Угрюмо и подавленно молчат.

Ревут моторы мощные, и в низком

Скольженье с завоёванных высот

Пилот, летя над стройным обелиском,

Как сизый сокол, крыльями качнёт.

Колхозов дальних барышни-крестьянки

«Руслана» здесь читают наизусть,

И стрелочник на сонном полустанке

      Трубя в рожок, испытывает грусть.

Анна Ахматова.

Летний сад.

Я к розам хочу, в тот единственный сад, 

Где лучшая в мире стоит из оград,

Где статуи помнят меня молодой,

А я из под невскою помню водой.

В душистой тиши между царственных лип

Мне мачт корабельных мерещится скрип.

И лебедь, как прежде, плывет сквозь века,

Любуясь красой своего двойника…

9 июля 1959г.

кислоты

Азотная кислота  -HNO3, температура кипения – 83,8оС

Серная кислота –H2SO4, температура кипения – 338оС

Ортофосфорная кислота –H3РO4, температура кипения – 42,35оС
Соли

Бура, натриевая соль -Na2B4O7 . 10H20, температура кипения – 338оС
Силикат натрия, жидкое стекло –NaSiO3, температура кипения – 1088оС
Карбонат натрия, соль угольной кислоты –Na2CO3, температура кипения – 851оС
Железисто-синеродистый калий, ферроцианид калия –K4(Fe(CH)).3H2O
Карбонат калия, поташ –K2CO3, температура кипения – 891оС
Формулы разложения на множители

(a + b)2 = a2 + 2ab + b2

(a - b)2 = a2  - 2ab + b2

(a + b)3 = a3 + 3a2b + 3ab2 + b3

(a - b)3 = a3 - 3a2b + 3ab2 - b3

 Расписание  электропоездов 

С Московского вокзала

6 08 – Мга

7 08 – Волховстрой

7 33 – Невдубстрой

7 54 – Войбокало

8 31 – Мга

8 39 – Будогощь

9 33 – Волховстрой

10 07 – Будогощь

11 15 – Волховстрой

11 24 – Невдубстрой

12 22 - Будогощь

Названия улиц.

Торжковская улица – идёт между набережной Чёрной речки и Сердобольской улицей. Названа так в 1903 году по г. Торжку Тверской губернии.

Омская улица – так была переименована в 1964 году улица под названием Линия Электропередач. Название её дано по г. Омску. Улица проходит от Торжковской улицы до улицы Матроса Железняка.

Белоостровская улица – раньше называлась Языков переулок, проходит между Кантемировской и Торжковской улицами. Новое название ей дано  в 1952 году в память о героических боях под ленинградом в районе посёлка железнодорожной станции Белоостров в  годы Великой Отечественной войны.

Новосибирская улица – в 1964 году назвали безымянную улицу, проходившую между Торжковской улицей и улицей Матроса Железняка, - по городу Новосибирску.

Сердобольская улица – проходит между большим Сампсониевским проспектом и набережной Чёрной речки. Сердобольской её назвали в 1859 году по городу Сердоболю (ныне город Сортавала в Карелии).
Архитектурные термины

Барабан – венчающая часть здания, цилиндр или многогранник, на котором возводится купол.

Бусы (или жемчужный шнур) – разновидность пластического декора, тонкая полоска, состоящая из шариков и мелких овалов

Бочка (крещатая бочка)-  криволинейное перекрытие, свод с килевидным завершением. Встречается в церковном и гражданском зодчестве допетровской Руси, чаще в деревянных постройках.

Вышка – комната в верхней части строения, предназначенная для несения сторожевой службы.

Гирька – архитектурная деталь, распространенная в русском каменном зодчестве XVI –XVIIвв. Гирька выполняется из резного камня, подвешивается на скрытом в кладке железном стержне. Обычно гирька находится в месте сопряжения двух малых декоративных арочек, расположенных под объединяющей их большой аркой. 

Дынька – декоративное укрощение резных столбов, колонок, оконных наличников и дверных порталов, напоминающее по форме дыню.

Двойня (тройня)- тип деревянной постройки, представляющая собой объединенные в одну группу  2 (3) сруба, имеющие самостоятельные двускатные крыши.

Краб – декоративная деталь в готике в виде скульптурных стилизованных листьев, служит украшением щипцов и вимперков.

Курица – элемент безгвоздевой кровли, брус из ствола  ели с ответвлением одного из корней, образующим крюк, крепится в сле7гах и держит «поток» (водотечник).

Гусек (или сима) – архитектурный профиль, сечение которого состоит из выкружки (наверху) и полувала (внизу), непосредственно примыкающих друг к джругу.

Конек – горизонтальное ребро, образуемое пересечением двух скатов кровли.

Чёрная речка

Весь день ревут над речкой монопланы,

Шумит листвою коломяжский лес,

Дым паровозов стелется к полянам

Вот здесь сходились Пушкин и Дантес.
Кустарник. Сосны. Старая Деревня.

Здесь всё не так, как много лет назад.

И видевшие многое деревья

Угрюмо и подавленно молчат.
Ревут моторы мощные, и в низком

Скольженье с завоёванных высот

Пилот, летя над стройным обелиском,

Как сизый сокол, крыльями качнёт.
Колхозов дальних барышни-крестьянки
«Руслана» здесь читают наизусть,

И стрелочник на сонном полустанке

Трубя в рожок, испытывает грусть.

Анна Ахматова.

Летний сад.

Я к розам хочу, в тот единственный сад, 

Где лучшая в мире стоит из оград,
Где статуи помнят меня молодой,

А я из под невскою помню водой.

В душистой тиши между царственных лип

Мне мачт корабельных мерещится скрип.

И лебедь, как прежде, плывет сквозь века,

Любуясь красой своего двойника…

9 июля 1959г.

КИСЛОТЫ
Азотная кислота 

-
HNO3, 
температура кипения – 83,8оС

Серная кислота

-
H2SO4,
температура кипения – 338оС

Ортофосфорная кислота 
-
H3РO4,
температура кипения – 42,35оС
СОЛИ
Бура, натриевая соль 

 
-
Na2B4O7 . 10H20, 
температура кипения – 338оС
Силикат натрия, жидкое стекло   

-
NaSiO3,

температура кипения – 1088оС
Карбонат натрия, соль угольной кислоты
- 
Na2CO3, 

температура кипения – 851оС
Карбонат калия, поташ


- 
K2CO3, 

температура кипения – 891оС
Железисто-синеродистый калий, ферроцианид калия 
–

K4(Fe(CH)).3H2O
Формулы разложения на множители

(a + b)2 = a2 + 2ab + b2
(a - b)2  = a2  - 2ab + b2
(a + b)3 = a3 + 3a2b + 3ab2 + b3
(a - b)3  = a3 - 3a2b + 3ab2 - b3

Расписание  электропоездов

С Московского вокзала
 6 08   -  Мга
 7 08   -  Волховстрой
 7 33   -  Невдубстрой
 7 54   -  Войбокало
 8 31   -  Мга
 8 39   -  Будогощь
 9 33   -  Волховстрой
10 07  -  Будогощь
11 15  -  Волховстрой
11 24  -  Невдубстрой
12 22  -  Будогощь
Названия улиц.

Белоостровская улица – раньше называлась Языков переулок, проходит между Кантемировской и Торжковской улицами. Новое название ей дано  в 1952 году в память о героических боях под ленинградом в районе посёлка железнодорожной станции Белоостров в  годы Великой Отечественной войны.
Новосибирская улица – в 1964 году назвали безымянную улицу, проходившую между Торжковской улицей и улицей Матроса Железняка, - по городу Новосибирску.

Омская улица – так была переименована в 1964 году улица под названием Линия Электропередач. Название её дано по г. Омску. Улица проходит от Торжковской улицы до улицы Матроса Железняка.
Сердобольская улица – проходит между большим Сампсониевским проспектом и набережной Чёрной речки. Сердобольской её назвали в 1859 году по городу Сердоболю (ныне город Сортавала в Карелии).
Торжковская улица – идёт между набережной Чёрной речки и Сердобольской улицей. Улица названа так в 1903 году по г. Торжку Тверской губернии.

Архитектурные термины

Барабан – венчающая часть здания, цилиндр или многогранник, на котором возводится купол.

Бочка (крещатая бочка)-  криволинейное перекрытие, свод с килевидным завершением. Встречается в церковном и гражданском зодчестве допетровской Руси, чаще в деревянных постройках.
Бусы (или жемчужный шнур) – разновидность пластического декора, тонкая полоска, состоящая из шариков и мелких овалов

Вышка – комната в верхней части строения, предназначенная для несения сторожевой службы.

Двойня (тройня)- тип деревянной постройки, представляющая собой объединенные в одну группу  2 (3) сруба, имеющие самостоятельные двускатные крыши.

Гирька – архитектурная деталь, распространенная в русском каменном зодчестве XVI –XVIIвв. Гирька выполняется из резного камня, подвешивается на скрытом в кладке железном стержне. Обычно гирька находится в месте сопряжения двух малых декоративных арочек, расположенных под объединяющей их большой аркой.

Гусек (или сима) – архитектурный профиль, сечение которого состоит из выкружки (наверху) и полувала (внизу), непосредственно примыкающих друг к джругу.

Дынька – декоративное укрощение резных столбов, колонок, оконных наличников и дверных порталов, напоминающее по форме дыню.
Конек – горизонтальное ребро, образуемое пересечением двух скатов кровли.
Краб – декоративная деталь в готике в виде скульптурных стилизованных листьев, служит украшением щипцов и вимперков.

Курица – элемент безгвоздевой кровли, брус из ствола  ели с ответвлением одного из корней, образующим крюк, крепится в слегах и держит «поток» (водотечник).

ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD. ТЕСТ  К УРОКУ 1.
	Вопросы
	Варианты ответов

	1. [image: image15.wmf]Кнопка                  

      ФОРМАТ ПО ОБРАЗЦУ задаёт
	1. автоматическое форматирование выделенных элементов текста

2. перенос формата выделенных символов на символы,  выделенные после её нажатия

3. копирование выделенных символов

	2. Панель ФОРМАТИРОВАНИЯ содержит кнопки и списки, изменяющие
	1. шрифт выделенных символов

2. верхние или нижние индексы выделенных символов

3. начертания шрифта выделенных символов

4. разреженность или уплотнённость выделенных символов
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Как установить автоматическую проверку орфографии?
	1. нажать кнопку              

            и вызвать              диалоговое  окно ПРАВОПИСАНИЕ

2. вызвать контекстное меню слова с ошибкой

3. установить соответствующий флажок на вкладке ПРАВОПИСАНИЕ в меню ПАРАМЕТРЫ
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Кнопка системного меню              содержит 
	1. команды управления размерами окна и закрытием WORD,
2. команды  работы с документами (открытие, сохранение и т.д.),

3. команды текущего режима (обычный, электронный, разметка страницы и т.д.)

	5. При печати документа будут отражены следующие эффекты
	1. подчеркивание

2. анимация

3. масштаб

	6. Проще всего изменить формат слова по образцу выделенного слова
	1. с помощью  кнопки ФОРМАТ ПО ОБРАЗЦУ, 

2. с помощью кнопок на панели ФОРМАТИРОВАНИЯ,

3. выбрать нужные команды в окне ШРИФТ из меню ФОРМАТ

	7. Перемещать абзацы можно с помощью сочетания клавиш
	1. < Ctrl > < Shift >  <(>  (или <(>)

2. < Alt >  < Ctrl >  <(>  (или <(>)

3. < Alt >  < Shift >  <(>  (или <(>)

	8. Команда МАСШТАБ на вкладке ИНТЕРВАЛ в окне ШРИФТ изменяет 
	1. размер шрифта,

2. ширину  символов, 

3. интервал между  символами.

	9. Эффекты анимации текста используются 
	1. для привлечения внимания,

2. для изменения шрифта,

3. для выделения текста цветом.

	10. Панель СТАНДАРТНАЯ содержит
	1. заголовки раскрывающихся меню,

2. кнопки и списки для форматирования текста,

3. кнопки, дублирующие наиболее часто употребляемые команды.


ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD.  УРОК 2.
Абзацы. Колонки.

Упражнение 1:  Изменить регистр, форматирование текста.

Открыть текстовый документ WORD_упр4 в папке WORD_Lessons.
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Поменять регистр слов в тексте: выделить текст, в меню ФОРМАТ выбрать подменю РЕГИСТР, установить в окне флажок ИЗМЕНИТЬ РЕГИСТР.

2. Изменить формат заголовка: установить  шрифт – Garamond, размер букв 16, начертание – курсив, на вкладке ИНТЕРВАЛ меню ШРИФТ – масштаб – 160, интервал –     разреженный. Выровнять текст заголовка по центру.

3. Изменить формат текста:  установить  шрифт – Garamond, размер букв 14, начертание – курсив, на вкладке ИНТЕРВАЛ меню ШРИФТ – масштаб – 120.
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Изменить параметры абзацев: в меню ФОРМАТ – АБЗАЦ установить:                            отступ слева  – 5 см, интервал междустрочный – полуторный.

5. Закрыть документ WORD_упр4 без записи.

Упражнение 2:  Форматирование абзацев текста.
1. Переставить абзацы (сочетания клавиш: <Alt> <Shift> <(> или < Alt> <Shift > <(>) в следующей последовательности: Первая улица, Самая  многолюдная магистраль, Самый длинный проспект, Самая длинная улица, Самый короткий проспект, Самая узкая магистраль.

2. Установить абзацный выступ первых строк: меню ФОРМАТ – АБЗАЦ – вкладка ОТСТУПЫ И ИНТЕРВАЛЫ. В окне  ПЕРВАЯ СТРОКА установить ВЫСТУП на 1,5 см.

3. Для первых слов абзацев установить шрифт: размер – 12  (для заголовка – размер 18), эффект – приподнятый, цвет – серый 50%, масштаб – 160.

4. Установить  междустрочный интервал: выделить последнюю строку абзаца, меню ФОРМАТ – АБЗАЦ – вкладка ОТСТУПЫ И ИНТЕРВАЛЫ. В окне ИНТЕРВАЛ после установить  6 пт.
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Выделить весь текст и выровнять абзацы по ширине: клавиша на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ или клавиши <Ctrl><о> 

6. Закрыть документ WORD_упр5 без записи.
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колонки.
1. Заголовок: выделить, установить: размер – 22, цвет – белый, масштаб 150, интервал – разреженный, 

2. В меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА  на вкладке ЗАЛИВКА установить: заливка – серый 25%, Тип узора – тёмная решётка.

3. Форматировать абзацы:

	
	Размер
	Начертание
	Заливка
	Тип
	Цвет фона
	Применить к

	Первый абзац
	15
	курсив
	Серый 25%
	Светлая сетка
	авто
	абзацу

	Третий абзац
	14
	курсив
	Серый 25%
	Светлая решётка
	авто
	абзацу
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Разделить текст на колонки. Выделить второй абзац, нажать кнопку  на панели  СТАНДАРТНАЯ, задать две колонки.

5. Разделить текст на колонки. Выделить четвёртый абзац, выбрать меню ФОРМАТ –АБЗАЦ, в окне колонки указать число колонок – 3, установить флажок РАЗДЕЛИТЕЛЬ, установить флажок КОЛОНКИ ОДИНАКОВОЙ ШИРИНЫ, в окне применить К ВЫДЕЛЕННОМУ ТЕКСТУ. 
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Выделить весь текст и выровнять абзацы по ширине: клавиша на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ или клавиши <Ctrl><о>.

7. Закрыть документ WORD_упр6  без записи.
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Упражнение 4: Колонки разной ширины
1. Заголовки: выделить, установить: размер – 12,  масштаб 120.

2. Выделить два первых рецепта, установить число колонок и ширину (меню ФОРОМАТ-КОЛОНКИ): число колонок – 4, снять флажок – колонки одинаковой ширины, 1, 2 колонки: ширина - 3,7 см, 2, 4 колонки: ширина – 5,0см, промежутки – 0,3см, 0,6см, 0,3см.

3. Разбить на отдельные строки абзацы, выровнять  по левому или правому краям. Проставить маркеры.

4. Форматировать  заголовки. Уставить тень, курсив,

5. 3, 4 рецепты выполнить аналогично (см п.2 – 4).

6. Выделить всю страницу с рецептами, создать новый документ, вставить. Сохранить документ под другим названием.
Улицы Санкт-Петербурга

Самой узкой магистралью в СПб является улица Репина. Она находится на Васильевском острове. Её длина немногим более 500 метров, а ширина в среднем около 5,6 м. Она настолько узка, что два встречных автомобиля с трудом могут на ней разъехаться.

Первая улица  в СПб была выстроена в начале XVIII века на Городовом острове, вдоль правого берега Невы – там где сейчас расположена Петровская набережная. Начиналась эта улица домиком ПетраI. Далее по реке следовали  дома подполковника артиллерии В.И. Геннина, обер-коменданта СПб крепости Р.В. Брюса, его брата, главного  начальника артиллерии и директора Литейного арсенала Я.В. Брюса, обер-комиссара, а потом директора Канцелярии городовых дел У. А. Сенявина, зятя А. Д. Меншикова – И. К. Пушкина, сибирского генерал-губернатора М. П. Гагарина, вице-канцлера П. П. Шафирова, СПб воеводы И.  П. Строева, стольника И. П. Ржевского, учителя юного царя, «дядьки» Н. М. Зотова.

Самая  многолюдная магистраль СПб – Невский проспект. Ежедневно по нему проходит около двух миллионов человек – целое население крупного города.

Самый короткий проспект  в СПб – Финляндский,  протянувшийся от Большого Сампсониевского проспекта до Пироговской набережной. Его длина – 263 м.

Самый длинный проспект СПб – это проспект  Обуховской Обороны, протянувшийся вдоль левого берега Невы от площади Александра Невского до Рыбацкого проспекта. Его протяжённость  - 9760 м. 

Самая длинная улица в СПб – Садовая. Её длина  –  4376 м.

Река Нева

Нева – одна их наиболее значительных рек не только Северо-запада, но и всей европейской части России. Очень короткая по протяжённости – всего 74 км от истока до устья, Нева имеет исключительное значение как важнейшая транспортная артерия и источник водоснабжения Санкт-Петербурга.

Нева – широкая и глубокая . ординарная ширина её составляет 400-600 метров, а наибольшая – 1000-1250 метров, преобладающая глубина – 8-11 метров, наибольшая – 24 метра. По стоку Нева занимает в европейской части России пятое место после Волги, Печеры, Камы и Северной  Двины. Ежегодно она выносит из Ладожского озера в Финский залив около 80 кубических километров воды.

Бассейн Невы имеет площадь 281 тысячу квадратных километров и включает в себя 60 тысяч рек общей длиной 160 тысяч километров и около 50 тысяч озёр.  В их числе крупнейшие озёра Европы – Ладожское и Онежское, а также озеро Сайма в Финляндии и Ильмень на территории Новгородской области.

Нева – спокойная река. Ей неведомы ни бурные паводки, ни весенние половодья. Не оказывают особого влияния на Неву и 26 рек и речек, впадающих –Мга (93 км), Тосна (121км), Ижора (65км), Охта (90км).

Надписи к камню-грому, находящемуся в Санкт-Петербурге в подножии конного вылитого лицеподобия достославного императора Петра Великого.

                                 l
Умолкни слава днесь Мемфисских Пирамид.

И Обелиски свой сокройте пышный вид;

Се целая гора, с богатствами природы,

Из недр  земли исшед, прешла глубоки воды,

В подножие Петру склонила свой хребет,

Да видит зрак сего Монарха целый свет.

                                   ll
Колосс Родосский, свой смири кичливый вид,

И Нильских здания высоких Пирамид

Престаньте  более считаться чудесами,

Вы смертных бренными соделаны руками,

Нерукотворная здесь Росская гора,

Вняв гласу божию из уст Екатерины,

Прешла во град Петров, чрез Невские пучины

И пала под стопы Великого  Петра.

                                     lll
По правде сказано, что сей есть Камень-гром,

Он громок славою ввек будет со Петром,

Провозгремят о нём повсюду громы  лирны,

И будет он вмещён во Чудеса Всемирны.

Василий Рубан

1770г
Салат из лапши с маслинами (приготовление: 25мин, в одной порции 360ккал)

На 10 порций: по 400г коротких макаронов трубочек и спиралек, 250г. маслин без косточек, 30г каперсов, 400г. мелких помидоров, 3 пучка кресс-салата, 8 филе анчоусов, 3 зубчика чеснока, соль, 4 стол. ложки ароматизированного уксуса, 8 ложек оливкового масла, щепотка сахара, перец. 

Способ приготовления: 1. Отварить макароны в кипящей подсоленной воде. Воду слить, ополоснуть их холодной водой и оставить остывать в дуршлаге. 2. С маслин и каперсов слить рассол. Промокнуть салфеткой филе анчоусов и мелко порезать. Смешать уксус, оливковое масло и сахар. 3. Чеснок измельчить в чесночнице и добавить к уксусной заправке. Хорошо поперчить и посолить. Смешать макароны с соусом, маслинами, анчоусами и каперсами. 4. Ополоснуть помидоры и разрезать каждый пополам. От кресс-салата отделить небольшие соцветия. То и другое добавить в салат и перемешать. 

Суп-пюре с клецками (приготовление: 30мин, в одной порции 330ккал).

На 4 порции: 250г. куриного бульона, 250г. говяжьего фарша, 150г замороженного горошка, 1 луковица, 1 чайная Ложка сливочного масла, 1 чайная ложка муки, кэрри на кончике ножа, 1 чайная ложка топленого масла, 250г сливок, соль, перец, сахар, лимонный сок, зелень. 

Способ приготовления: 1. Репчатый лук очистить и очень мелко нашинковать. Спассеровать до золотистого цвета в горячем сливочном масле. 2. Посыпать сверху мукой и кэрри. Постепенно влить бульон. Добавить горошек и тушить на слабом огне 15 мин при слабом кипении. 3. Разогреть топленое масло. Из фарша слепить небольшие шарики и со всех сторон обжарить в масле до золотисто-коричневого цвета. 4. Влить в суп сливки, миксером взбить в пюре, приправить солью, перцем, щепоткой сахара и лимонным соком. Добавить клецки. Украсить листочками зелени. 

Омлет из картофеля и индейки (приготовление: 30мин, в одной порции 400ккал)

На 4 порции: 750г нерассыпчатого картофеля, 200г шницелей из индейки, 4 яйца, 2 зеленых стручка паприки, 1 столовая ложка сладкой паприки, перец, соль, 1 столовая ложка топленого масла, 2 столовые ложки растительного масла,1 столовая ложка томатной пасты.

Способ приготовления: 1. Картофель помыть и отварить в течение 15 мин в подсоленной воде. Очистить, остудить и натереть на терке. 2. У стручков паприки удалить сердцевину. Нарезать паприку и шницели из индейки полосками. Обжарить мясо на топленом масле. Добавить полоски паприки. Приправить солью, перцем и порошком сладкой паприки. 3. Помешивая, ввести томатную пасту и слегка прокипятить мясо с паприкой. Взбить яйца, добавить картофель, посолить, поперчить. В горячем растительном масле обжарить 4 омлета из картофельного теста. 4. На одну половинку каждого омлета выложить смесь мяса с паприкой и накрыть другой половинкой. Это блюдо хорошо подать с салатом из свежих овощей.

Безе с клубникой и сливками (приготовление: 50мин, в одной порции 270 ккал)

На 8 штук: 3 яичных белка, 200г сахарного песка, ½ чайная ложка свежего лимонного сока, 250г жирных сливок для приготовления крема, 1 столовая ложка ванильного сахара, 400г крупной свежей или мороженой клубники.

Способ приготовления: 1. Белок взбить в густую пену. Во время взбивания постепенно досыпать 150г сахара. Затем добавить лимонный сок. Если в белковой массе образуются острые кончики, всыпать оставшийся сахар и еще раз хорошо взбить. 2. Противень застелить пергаментом. Наполнить взбитым с сахаром белком кондитерский мешочек с наконечником в форме дырочки. Выдавить из него кольца диаметром 8 см. 3. Около 2 часов подсушить безе в духовке при температуре 80-100о.  Взбить сливки с 1 столовой ложкой ванильного сахара. Наполнить кондитерский мешочек. 4. Приготовленный крем выдавить с помощью кондитерского шприца в центр безе. Клубнику вымыть, дать воде стечь. Ягоды разрезать на четвертушки и украсить ими готовые пирожные.
Надписи к камню-грому, находящемуся в Санкт-Петербурге в подножии конного вылитого лицеподобия достославного императора Петра Великого.

                                 l
Умолкни слава днесь Мемфисских Пирамид.

И Обелиски свой сокройте пышный вид;

Се целая гора, с богатствами природы,

Из недр  земли исшед, прешла глубоки воды,

В подножие Петру склонила свой хребет,

Да видит зрак сего Монарха целый свет.
                                   ll
Колосс Родосский, свой смири кичливый вид,

И Нильских здания высоких Пирамид

Престаньте  более считаться чудесами,

Вы смертных бренными соделаны руками,

Нерукотворная здесь Росская гора,

Вняв гласу божию из уст Екатерины,

Прешла во град Петров, чрез Невские пучины

И пала под стопы Великого  Петра.
                                     lll
По правде сказано, что сей есть Камень-гром,

Он громок славою ввек будет со Петром,

Провозгремят о нём повсюду громы  лирны,

И будет он вмещён во Чудеса Всемирны.

Василий Рубан

1770г
Улицы Санкт-Петербурга.
Самая первая улица  в СПб была выстроена в начале XVIII века на Городовом острове, вдоль правого берега Невы – там где сейчас расположена Петровская набережная. Начиналась эта улица домиком ПетраI. Далее по реке следовали  дома подполковника артиллерии В.И. Геннина, обер-коменданта СПб крепости Р.В. Брюса, его брата, главного  начальника артиллерии и директора Литейного арсенала Я.В. Брюса, обер-комиссара, а потом директора Канцелярии городовых дел У. А. Сенявина, зятя А. Д. Меншикова – И. К. Пушкина, сибирского генерал-губернатора М. П. Гагарина, вице-канцлера П. П. Шафирова, СПб воеводы И.  П. Строева, стольника И. П. Ржевского, учителя юного царя, «дядьки» Н. М. Зотова.

Самая  многолюдная магистраль СПб – Невский проспект. Ежедневно по нему проходит около двух миллионов человек – целое население крупного города.

Самый длинный проспект  СПб – это проспект  Обуховской Обороны, протянувшийся вдоль левого берега Невы от площади Александра Невского до Рыбацкого проспекта. Его протяжённость  - 9760 м. 

Самая длинная улица  в СПб – Садовая. Её длина  –  4376 м.

Самый короткий проспект  в СПб – Финляндский,  протянувшийся от Большого Сампсониевского проспекта до Пироговской набережной. Его длина – 263 м.

Самой узкой магистралью  в СПб является улица Репина. Она находится на Васильевском острове. Её длина немногим более 500 метров, а ширина в среднем около 5,6 м. Она настолько узка, что два встречных автомобиля с трудом могут на ней разъехаться.

Река Нева
Нева – одна их наиболее значительных рек не только Северо-запада, но и всей европейской части России. Очень короткая по протяжённости – всего 74 км от истока до устья, Нева имеет исключительное значение как важнейшая транспортная артерия и источник водоснабжения Санкт-Петербурга.
Нева – широкая и глубокая река, ординарная ширина её составляет 400-600 метров, а наибольшая – 1000-1250 метров, преобладающая глубина – 8-11 метров, наибольшая – 24 метра. По стоку Нева занимает в европейской части России пятое место после Волги, Печеры, Камы и Северной  Двины. Ежегодно она выносит из Ладожского озера в Финский залив около 80 кубических километров воды.

Бассейн Невы имеет площадь 281 тысячу квадратных километров и включает в себя 60 тысяч рек общей длиной 160 тысяч километров и около 50 тысяч озёр.  В их числе крупнейшие озёра Европы – Ладожское и Онежское, а также озеро Сайма в Финляндии и Ильмень на территории Новгородской области.
Нева – спокойная река. Ей неведомы ни бурные паводки, ни весенние половодья. Не оказывают особого влияния на Неву и 26 рек и речек, впадающих –Мга (93 км), Тосна (121км), Ижора (65км), Охта (90км).

  Салат из лапши с маслинами         Суп-пюре с клецками
приготовление: 25мин, в одной порции 360ккал          приготовление: 30мин, в одной порции 330ккал                       

На 10 порций:

· по 400г коротких макаронов трубочек и спиралек, 

· 250г. маслин без косточек, 

· 30г каперсов, 

· 400г. мелких помидоров,

· 3 пучка кресс-салата, 

· 8 филе анчоусов,

· 3 зубчика чеснока,

· соль,

· 4 стол. ложки ароматизированного уксуса, 

· 8 ложек оливкового масла,

· щепотка сахара,

· перец. 

Способ приготовления:

1. Отварить макароны в кипящей подсоленной воде. Воду слить, ополоснуть их холодной водой и оставить остывать в дуршлаге.

2. С маслин и каперсов слить рассол. Промокнуть салфеткой филе анчоусов и мелко порезать. Смешать уксус, оливковое масло и сахар.

 3. Чеснок измельчить в чесночнице и добавить к уксусной заправке. Хорошо поперчить и посолить. Смешать макароны с соусом, маслинами, анчоусами и каперсами.

4. Ополоснуть помидоры и разрезать каждый пополам. От кресс-салата отделить небольшие соцветия. То и другое добавить в салат и перемешать. 

На 4 порции: 

· 250г. куриного бульона, 

· 250г. говяжьего фарша, 

· 150г замороженного горошка,

· 1 луковица, 

· 1 чайная  ложка сливочного масла,

· 1 чайная ложка муки,

· кэрри на кончике ножа,

· 1 чайная ложка топленого масла, 

· 250г сливок,

· соль, 

· перец, 

· сахар,

· лимонный сок,

· зелень. 

Способ приготовления: 

1. Репчатый лук очистить и очень мелко нашинковать. Спассеровать до золотистого цвета в горячем сливочном масле. 

2. Посыпать сверху мукой и кэрри. Постепенно влить бульон. Добавить горошек и тушить на слабом огне 15 мин при слабом кипении. 

3. Разогреть топленое масло. Из фарша слепить небольшие шарики и со всех сторон обжарить в масле до золотисто-коричневого цвета. 4. Влить в суп сливки, миксером взбить в пюре, приправить солью, перцем, щепоткой сахара и лимонным соком. Добавить клецки. Украсить листочками зелени

Омлет из картофеля и индейки        Безе с клубникой и сливками

приготовление: 30 мин, в одной порции 360ккал         приготовление: 50 мин, в одной порции 270ккал

На 4 порции: 

· 750г нерассыпчатого картофеля,

· 200г шницелей из индейки, 

· 4 яйца, 

· 2 зеленых стручка паприки, 

· 1 столовая ложка сладкой паприки,

· перец, 

· соль,

· 1 столовая ложка топленого масла,

· 2 столовые ложки растительного масла, 

· 1 столовая ложка томатной пасты.

Способ приготовления: 1.Картофель помыть и отварить в течение 15 мин в подсоленной воде. Очистить, остудить и натереть на терке. 

2. У стручков паприки удалить сердцевину. Нарезать паприку и шницели из индейки полосками. Обжарить мясо на топленом масле. Добавить полоски паприки. Приправить солью, перцем и порошком сладкой паприки. 

3. Помешивая, ввести томатную пасту и слегка прокипятить мясо с паприкой. Взбить яйца, добавить картофель, посолить, поперчить. В горячем растительном масле обжарить 4 омлета из картофельного теста. 

4. На одну половинку каждого омлета выложить смесь мяса с паприкой и накрыть другой половинкой. Это блюдо хорошо подать с салатом из свежих овощей. 

На 8 штук: 

· 3 яичных белка,

· 200г сахарного песка,

· ½ чайная ложка свежего лимонного сока, 

· 250г жирных сливок для приготовления крема,

· 1 столовая ложка ванильного сахара,

· 400г крупной свежей или мороженой клубники.
Способ приготовления: 

1. Белок взбить в густую пену. Во время взбивания постепенно досыпать 150г сахара. Затем добавить лимонный сок. Если в белковой массе образуются острые кончики, всыпать оставшийся сахар и еще раз хорошо взбить. 

2. Противень застелить пергаментом. Наполнить взбитым с сахаром белком кондитерский мешочек с наконечником в форме дырочки. Выдавить из него кольца диаметром 8 см.

3. Около 2 часов подсушить безе в духовке при температуре 80-100о.  Взбить сливки с 1 столовой ложкой ванильного сахара. Наполнить кондитерский мешочек. 

4. Приготовленный крем выдавить с помощью кондитерского шприца в центр безе. Клубнику вымыть, дать воде стечь. Ягоды разрезать на четвертушки и украсить ими готовые пирожные.

WORD   ТЕСТ К УРОКУ 2
	Вопросы
	Варианты ответов

	1. Какой пункт в окне РЕГИСТР нужно выбрать, чтобы изменить вид выражения  «ДИАЛОГОВОЕ ОКНО РЕГИСТР» в «Диалоговое Окно Регистр»
	1. как  в предложениях,

2. начинать с прописных,

3. изменить регистр

	2. Как изменится вид слов «Документ Microsoft Word», если после выделения нажать клавиши <Shift><F3> два раза.
	1. все строчные буквы

2. все прописные буквы

3. изменится регистр букв

	3. Максимальное число колонок в тексте определяется
	1. размером и масштабом шрифта

2. междустрочным интервалом

3. шириной страницы и ограничением минимальной ширины колонки

	4. Поле ШИРИНА в  окне КОЛОНКИ служит для 
	1. задания ширины интервала между колонками

2. задания ширины страницы с колонками

3. задания ширины колонок

	5. Проще всего изменить ширину колонки
	1. переместить маркер колонки на горизонтальной линейке

2. установить указатель мыши на вертикальную пунктирную границу колонки и переместить её

3. установить ширину колонки в меню ФОРМАТ – КОЛОНКИ

	6. Выровнять текст абзаца по ширине страницы можно с помощью клавиш
	1. <Shift> <o>

2. <Ctrl>  <o>

3. <Alt>   <o>

	7. Поле ИНТЕРВАЛ на вкладке ОТСТУПЫ И ИНТЕРВАЛЫ в меню ФОРМАТ – АБЗАЦ служит 
	1. для задания значений интервалов перед первыми строками и после последних строк выделенных абзацев,

2. для задания режимов шрифта: обычный, разраженный, уплотнённый,

3. для задания расстояний между колонками

	8. Поле ОТСТУП СЛЕВА на вкладке ОТСТУПЫ И ИНТЕРВАЛЫ в меню ФОРМАТ – АБЗАЦ служит
	1. для увеличения интервала перед первой строкой абзаца

2. для задания отступа первой строки в абзаце от левого края страницы

3. для задания расстояния между абзацем и левой границей экрана
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С помощью какой кнопки можно изменить заливку фона  выделенных слов?
	1.                      2.                   3.                   4. 



	10. Чтобы установить заливку текста  на  лиловом фоне узор светлый горизонтальный ярко-зелёного цвета нужно установить на вкладке  ЗАЛИВКА в окне ГРАНИЦЫ И ЗАЛИВКА 
	1. заливка – лиловый, тип – светлый горизонтальный, цвет фона – ярко-зеленый,

2. заливка – ярко-зеленый, тип – светлый горизонтальный, цвет фона – лиловый

3. заливка – ярко-зеленый, тип – лиловый,  цвет фона – светлый горизонтальный


ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР  WORD. УРОК 3.
Буквица. Списки. Маркеры.

Упражнение 1: Буквица.

 Открыть текстовый документ Word_упр7 в папке Word_Lessons.
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1. Заголовок: установить в меню ФОРМАТ – ШРИФТ  на вкладке ШРИФТ размер 24, эффект – все прописные, на вкладке ИНТЕРВАЛ – разреженный, флажок КЕРНИНГ для символов размером  24 (Кернинг регулирует интервалы между отдельными парами букв в зависимости от дизайна шрифта. При выборе параметров Разреженный или Уплотненный между всеми буквами устанавливается одинаковый интервал).

2. Выделить все абзацы. Установить абзацный интервал  ПОСЛЕ

 на 4 пункта.

3. Выделить ПЕРВОЕ СЛОВО в абзаце. В меню ФОРМАТ – БУКВИЦА установить параметры:

 ПОЛОЖЕНИЕ – в тексте,

Шрифт – Courier,

Высота в строках – 2,

Расстояние до текста – 0,5 см.

4. Выделить ПЕРВЫЕ СЛОВА цветом с помощью кнопки на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ: 
5. Выровнять все абзацы по  ширине (<Ctrl> <о>).

6. Закрыть текстовый документ Word_упр7 без записи.

Упражнение 2: Колонки и списки.
Открыть текстовый документ Word_упр8 в папке Word_Lessons.

1. Заголовок: установить в меню ФОРМАТ – ШРИФТ  на вкладке ШРИФТ: шрифт – Garamond, размер 22, эффект – все малые прописные, на вкладке ИНТЕРВАЛ – разреженный, флажок КЕРНИНГ для символов размером  22, масштаб – 120.

2. Выделить текст, установить размер 17.

3. Разделить текст на 2 колонки. Разместить названия остовов в столбик по образцу. [image: image33.png]% ain Dpasxa Bun Boraexs Popwar Cepeuc Isnuas Oxo 2
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Выделить левую колонку и в меню ФОРМАТ – АБЗАЦ установить отступ слева 3см. Выделить названия островов левого берега Невы и нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ 

на  панели ФОРМАТИРОВАНИЕ: 
4. Для правой колонки установить абзацный отступ слева 1 см,  пронумеровать названия мостов.
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Выделить названия мостов в левой колонке, в меню ФОРМАТ – СПИСОК нажать кнопку ИЗМЕНИТЬ. В окне ИЗМЕНЕНИЕ НУМЕРОВАННОГО СПИСКА установить: формат номера МОСТ, нажать кнопку ШРИФТ, установить размер 12, шрифт – VERDANA, Установить отступ для номера – 0,5 см, отступ для текста 2,5см.

6.Аналогично установить формат для списка островов в правой колонке.

7. Закрыть текстовый документ Word_упр8 без записи.

Упражнение 3: Табуляция и списки.
Открыть текстовый документ Word_упр9 в папке Word_Lessons.
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Выделить текст. Установить размер 16. 

2. Выбрать меню ФОРМАТ – ТАБУЛЯЦИЯ. Установить позиции табуляции для колонок  по образцу. 

· 2см, выравнивание по левому краю,

· 8 см, выравнивание по центру, установить флажок Заполнителя  2,

· 12см, выравнивание по правому краю, установить флажок Заполнителя  2.

3. Последовательно нажимая клавишу <Tab> расставить список районов по образцу.

4. Выделить названия районов. Нажать кнопку МАРКЕРЫ на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ. 

5. [image: image36.png]Snenent agToreKcTa GyaeT cosamm
Ha 0cHOBe SbigeeHHOrD dparmeHTa.

Virm aneneriTa aeToTekcTal

[BoaaTorn cncrens peron

o] _omew |




Изменить маркеры в строках. Выбрать маню ФОРМАТ  - СПИСОК. Нажать кнопку ИЗМЕНИТЬ. 

В окне ИЗМЕНЕНИЕ МАРКИРОВАННОГО СПИСКА нажать кнопку МАРКЕР, установить шрифт  Wingdings, выбрать любой символ.

 В окне ИЗМЕНЕНИЕ МАРКИРОВАННОГО СПИСКА нажать кнопку ШРИФТ, установить: размер  - 20, курсив, двойное подчёркивание.

Установить Положение маркера в поле ОТСТУП – 0.5 см.

6. Закрыть текстовый документ Word_упр8 без записи.

Санкт-Петербург. Строительство и архитектура.

Первая постройка города – Петропавловская крепость. Дата её закладки является днём основания города: 16 мая 1703 года.

Старейшая в СПб жилая постройка – домик Петраl, находящийся на Петровской набережной.

Первый в городе пятиэтажный дом выстроен в 1830 году у Кокушкина моста.

Первое и старейшее в СПб 10-этажное здание построено в 1953 году архитекторами М. Русаковым и В. Фромзелем. Это дом №202 на московском проспекте.

Два самых высоких жилых здания СПб находятся на въезде в город со стороны площади  Победы. Они имеют 22 этажа и по 315 квартир.

Самым протяжённым главным фасадом из всех сооружений России обладает здание Главного Штаба на Дворцовой площади, сооружённое по проекту К.И. Росси в 1819-1829 годах. Длина его главного фасада 580 метров.

Самое Тяжёлое здание в СПб – Исаакиевский собор. Его вес составляет 300 тысяч тонн, что соответствует весу 50 кирпичных точечных девятиэтажных домов.
Названия острова в дельте Невы.

На левом берегу Невы: 

Адмиралтейский, Ново-Адмиралтейский, Новая Голландия, Матисов, Коломенский, Казанский, Спасский, Покровский, Канонерский, Гутуевский, Белый, Кривая Дамба, Монастырский, Дамба Гребёнка, Екатерингофский.

На правом берегу Невы: Петроградский, Заячий, Кронверкский, Аптекарский, Крестовский, Каменный, Елагин, Петровский, Северный, Декабристов, Васильевский.
Районы Санкт-Петербурга

Название  Площадь, тыс.га  Население, тыс.чел

Центральный  1,7  300

Адмиралтейский  1,4  220

Василеостровский  1,8  225

Петроградский  2,4  170

Приморский  11,4   270 

Выборгский  16  460

Калининский  4  500

Красногвардейский  5,6  368

Кировский   4,8  381

Красносельский   9  315

Московский  7,5  340

Фрунзенский  3,6  430

Невский  6,2  450
Австралия, юго-запад Океании.

Название  Площадь, тыс.км2 Население, тыс. чел (1997г.) Столица  Форма правление Глава Государства Глава правительства  Официальный язык Денежная единица

Австралия  7682,3 18508,0 Канберра Конституционная монархия Британский монарх, представленный генерал-губернатором премьер-министр  Английский Австралийский доллар

Вануату 12,2 176,3 Порт-Вила Республика Президент Премьер-министр Бислама (пиджин), английский, французский Вату

Кирибати 0,8 82,4 Баирики Республика Президент Президент Английский, тунгаруанский (кирибати) Австралийский доллар

Маршалловы острова 0,2 60,3 Маджуро Республика, «свободно», ассоциированная с США Президент Президент Маршальский, английский Доллар США

Науру 0,021 10,4 нет Республика Президент Президент Науруанский, английский Австралийский доллар

Новая Зеландия 270,5 3653,0 Веллингтон Конституционная монархия Британский монарх, представленный генерал-губернатором премьер-министр Английский, новозеландский Новозеландский доллар

Палау 0,5 17,2 Корор Республика Президент Премьер-министр Английский Доллар США

Папуа-Новая Гвинея 462,8 4496,0 Порт-Морсби Конституционная монархия Британский монарх, представленный генерал-губернатором премьер-министр Английский  Кина

Самоа 2,8 169,1 Независимое государство Пожизненно вождь Малиетоа Танумафили II Премьер-министр Самоанский, английский Тала

Соломоновы острова 28,4 411,0 Хониара Конституционная монархия Британский монарх, представленный генерал-губернатором Премьер-министр Английский Доллар Соломоновых островов

Тонга 0,748 101,3  Нукуалофа Конституционная монархия Король Премьер-министр  Тонганский, английский Паанга (тонганский доллар)

Тувалу 0,026 101,3  Фонгафале Конституционная монархия Британский монарх, представленный генерал-губернатором Премьер-министр Тувалу, английский Доллар Тувалу

Микронезия 1958,2 109,0 Паликир Федеративная республика, «свободно ассоциированная» с США Республика Президент Английский Доллар США

Фиджи 18,3  827,0 Сува Республика Президент Премьер-министр Английский Доллар Фиджи
Санкт-Петербург. 

Строительство и архитектура.
Первая

 постройка города – Петропавловская крепость. Дата её закладки является днём основания города: 16 мая 1703 года.

Первый
 в городе пятиэтажный дом выстроен в 1830 году у Кокушкина моста.

Первое
и старейшее в СПб 10-этажное здание построено в 1953 году архитекторами М. Русаковым и В. Фромзелем. Это дом №202 на московском проспекте.

Старейшая
 в СПб жилая постройка – домик Петраl, находящийся на Петровской набережной.
Самым
 протяжённым главным фасадом из всех сооружений России обладает здание Главного Штаба на Дворцовой площади, сооружённое по проекту К.И. Росси в 1819-1829 годах. Длина его главного фасада 580 метров.

Самое
 тяжёлое здание в СПб – Исаакиевский собор. Его вес составляет 300 тысяч тонн, что соответствует весу 50 кирпичных точечных девятиэтажных домов.

Два     
 самых высоких жилых здания СПб находятся на въезде в город со стороны площади  Победы. Они имеют 22 этажа и по 315 квартир.

Названия островов в дельте Невы.

На левом берегу Невы: 

1 мост Адмиралтейский, 

2 мост Ново-Адмиралтейский, 

3 мост Новая Голландия, 

4 мост Матисов, 

5 мост Коломенский, 

6 мост Казанский, 

7 мост Спасский, 

8 мост Покровский, 

9 мост Канонерский, 

10 мост Гутуевский, 

11 мост Белый, 

12 мост Кривая Дамба,

13 мост Монастырский, 

14 мост Дамба Гребёнка, 

15 мост Екатерингофский.

На правом берегу Невы:

мост 1  Петроградский, 

мост 2  Заячий, 

мост 3  Кронверкский, 

мост 4  Аптекарский, 

мост 5  Крестовский, 

мост 6  Каменный, 

мост 7  Елагин, 

мост 8  Петровский,

мост 9  Северный, 

мост 10  Декабристов, 

мост 11  Васильевский,

Районы Санкт-Петербурга


Название………..Площадь, тыс.га…..
 Население, тыс.чел

· Центральный   
1,7
 300

· Адмиралтейский 
  1,4
220

· Василеостровский 
 1,8
 225

· Петроградский  
 2,4
170

· Приморский  
11,4
270 

· Выборгский  
16
460

· Калининский 
4
 500

· Красногвардейский
5,6
368

· Кировский 
 4,8
  381

· Красносельский  
9
  315

· Московский 
 7,5 
 340

· Фрунзенский
  3,6 
  430

· Невский  
6,2
  450

WORD  ТЕСТ К УРОКУ 3
	Вопросы
	Варианты  ответов

	1 В выделенном маркированном списке изменение размера  и шрифта   меняет
	1. Формат всего списка

2. Формат только текста

3. Формат только маркеров

	2 Если нужно пронумеровать список с цифры 2, то проще всего 
	1. Нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ

2. в меню ФОРМАТ – СПИСОК изменить параметры нумерации

3. удалить первую цифру в списке и поставить  нужную

	3 Табуляция используется
	1. для выделения первой строки в абзаце

2. для увеличения интервалов между словами в соседних строках

3. для выравнивания текста в простой таблице

	4 ЗАПОЛНИТЕЛИ в меню ФОРМАТ – ТАБУЛЯЦИЯ  используются
	1. для облегчения чтения списков

2. в качестве горизонтальной границы между строками

3. для указания пробелов между колонками 

	5 Какие параметры из меню ШРИФТ используются в меню ФОРМАТ – БУКВИЦА
	1. размер букв

2. шрифт

3. масштаб

	6 Для настройки пробелов между парами букв, чтобы компенсировать их различную ширину в меню ФОРМАТ-ШРИФТ на вкладке ИНТЕРВАЛ используется
	1. кернинг

2. масштаб

3. интервал 

	7 Изменение размера  и  шрифта маркеров в списке 
	1. меняет  формат  маркеров

2. меняет  формат  всего списка

3. меняет  формат  маркированного текста

	8 Если в качестве маркеров задать числа, то список имеет вид
	1
	1 Маркер

2 Маркер

3 Маркер
	 2
	· Маркер

· Маркер

· Маркер
	3
	1st Маркер 

2nd Маркер

3rd Маркер

	9 При выравнивание нумерованного списка по центру 
	1. Перемещается нумерованный текст в центр

2. Перемещается  только текст в центр

3. Ничего не происходит

	10 При нажатии клавиши <Tab> в тексте в конце строки 
	1. Курсор перемещается в начало следующей строки

2. Курсор перемещается в начало следующей строки с учётом абзацного отступа

3. Текст  в следующей строке отодвигается в величину табуляции  


Австралия, юго-запад Океании.


Название 
Площадь, тыс.км2
 Население, тыс. чел (1997г.) Столица  
Форма правление 
 Официальный язык 
Денежная единица, 

1. Австралия 
7682,3
18508,0 


Канберра 
Конституционная монархия 
 Английский
 Австралийский доллар

2. Вануату
 12,2 
176,3


Порт-Вила 

Республика Бислама (пиджин), английский, французский Вату

3. Кирибати 
0,8 
82,4 


Баирики 
Республика 
Английский, тунгаруанский (кирибати)
 Австралийский доллар

4. Маршалловы острова 
0,2 6
0,3


 Маджуро 

Маршальский, английский 
Доллар США

5. Науру 
0,021
 10,4 


нет 
Республика
 Науруанский, английский 
Австралийский доллар

6. Новая Зеландия 
270,5
3653,0


Веллингтон 
Конституционная монархия 
Английский, новозеландский 
Новозеландский доллар

7. Палау 
0,5 
17,2 


Корор
Республика
 Английский 
Доллар США

8. Папуа-Новая Гвинея
 462,8 
4496,0
 

Порт-Морсби
 
Конституционная монархия 
Английский  
Кина

9. Самоа
 2,8
 169,1


 Независимое государство
 
Самоанский, английский 
Тала

10. Соломоновы острова 
28,4 
411,0
 

Хониара 

Конституционная монархия 
Английский Доллар Соломоновых островов

11. Тонга
 0,748 
101,3  


Нукуалофа
  
Конституционная монархия Тонганский, английский Паанга (тонганский доллар)

12. Тувалу 
0,026
101,3
  

Фонгафале 

Конституционная монархия  Тувалу, английский Доллар Тувалу

13. Микронезия 
1958,2 
109,0 


Паликир
 
Федеративная республика, «свободно ассоциированная» с США Английский Доллар США

14. Фиджи 
18,3  
827,0 


Сува 
Республика 
Английский 
Доллар Фиджи

Текстовый редактор  WORD. Урок 4.

Упражнение1: многоуровневые списки.

Открыть текстовый документ Word_упр10 в папке WORD_Lessons.

1. Разместить названия фонтанов в столбик по образцу. Выделить текст, установить абзацный отступ  3 см. (Формат – Абзац – в окне ОТСТУП  СЛЕВА – 3 см).  
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Выделить текст, пронумеровать список. (меню ФОРМАТ- СПИСОК – вкладка МНОГОУРОВНЕВЫЙ  или Кнопка НУМЕРАЦИЯ  на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ) 

[image: image38.png]MapameTpet cTpanmuL:

o | e Mo | T |

- =
fesoer  [rom =
LT |
(.. =
o TR
wero: 15 =

I~ 3epranerise nom

Ofpasey

i rexcyueny pasaeny

oy

ok

Omera




3. Выделить текст : «фонтан “Межеумный”, …, фонтан “Дубовый”». Нажать кнопку УВЕЛИЧИТЬ НУМЕРАЦИЮ на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ

4.  Выделить текст «Центральный ансамбль Нижнего парка:», нажать кнопку                            УВЕЛИЧИТЬ НУМЕРАЦИЮ.

5. Выделить текст «Большой каскад,, …, Марлинская  аллея и фонтаны “Адам” и “Ева”», нажать кнопку УВЕЛИЧИТЬ НУМЕРАЦИЮ  2 раза.

6. Выделить текст «Ансамбль восточной части Нижнего парка:», нажать кнопку УВЕЛИЧИТЬ НУМЕРАЦИЮ  1 раз.

7. Выделить текст «Оранжерейный сад и фонтан ”Оранжерейный”,…, фонтаны “Колокола”, », нажать кнопку УВЕЛИЧИТЬ НУМЕРАЦИЮ  2 раза.
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8. Самостоятельно пронумеровать оставшиеся строки.

9. Изменить нумерованный список, точки после цифр заменить символами подчёркивания « _ ».        

Выделить строку первого уровня  «Верхний сад:»

В меню ФОРМАТ – СПИСОК - вкладка МНОГОУРОВНЕВЫЙ – кнопка ИЗМЕНИТЬ,  

в окне «Изменение многоуровневого списка» в окне ФОРМАТ НОМЕРА  вместо точки поставить символ подчёркивания « 1_ ». 

Выделить строку второго уровня фонтан “Межеумный”, 

В меню ФОРМАТ – СПИСОК - вкладка МНОГОУРОВНЕВЫЙ – кнопка ИЗМЕНИТЬ,  

в окне «Изменение многоуровневого списка» в окне ФОРМАТ НОМЕРА  вместо двух точек поставить два символа  подчёркивания « 1_1_ ». В окне  ПОЛОЖЕНИЕ НОМЕРА установить ПО ЛЕВОМУ КРАЮ отступ на 1 см.

Самостоятельно изменить формат номера для третьего уровня списка. В окне  ПОЛОЖЕНИЕ НОМЕРА установить ПО ЛЕВОМУ КРАЮ отступ на 2 см.

Закрыть текстовый документ Word_упр10 без записи.

Упражнение 2. Автотекст, границы абзацев.

Открыть текстовый документ Word_упр11 в папке WORD_Lessons.

1. [image: image40.png][ ecana




Дописать названия заголовков абзацев. Набрать «Водотоки системы реки», выделить слова,  меню ВСТАВКА – АВТОТЕКСТ – СОЗДАТЬ.  В окне СОЗДАНИЕ ЭЛЕМЕНТА АВТОТЕКСТА  подтвердить создание элемента автотекста. 

2. Создать автотекст для слов «Водотоки, впадающие в Невскую губу», выделить, нажать клавиши <Alt> <F3>. В окне СОЗДАНИЕ ЭЛЕМЕНТА АВТОТЕКСТА  подтвердить создание элемента автотекста.

3. По образцу дописать заголовки абзацев, вставку АВТОТЕКСТА  подтверждать  нажатием клавиши <Enter> или <F3>.
4. Установить абзацные отступы слева, справа  в меню ФОРМАТ –АБЗАЦ  по таблице:

	№ абзаца
	Отступ слева
	Отступ справа
	Интервал перед
	№ абзаца
	Отступ слева
	Отступ справа
	Интервал перед

	1
	0
	8
	0
	6
	4.5
	2
	6

	2
	1.5
	6
	0
	7
	3
	4
	6

	3
	3
	4
	0
	8
	1.5
	6
	6

	4
	4.5
	2
	0
	9
	0
	8
	6

	5
	6
	0
	6
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Установить границы абзацев СВЕРХУ-СПРАВА, СВЕРХУ-СПРАВА-СНИЗУ, СПРАВА-СНИЗУ, выделить 1 абзац, меню  ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, установить
ТИП - РАМКА,  тип линии – ДВОЙНАЯ, цвет – СЕРЫЙ 50% ,  границы СВЕРХУ – СПРАВА. Нажать кнопку ПАРАМЕТРЫ, в окне ПАРАМЕТРЫ ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКИ установить отступы полей: ВЕРХНЕЕ – 5 пт, ПРАВОЕ – 5 пт.

6. Аналогично установить границы для других абзацев по образцу.
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7. Установить тень для заголовков. Выделить заголовок и в меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА установить тип – ТЕНЬ.

Закрыть текстовый документ Word_упр11      без записи.
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Упражнение 3: параметры страницы, колонтитул, принудительный переход на новую страницу.

 Открыть текстовый  документ  Word_упр12 в папке Word_Lessons.
1. Установить поля страницы и поменять ориентацию листа. Меню ФАЙЛ – ПАРАМЕТРЫ  СТРАНИЦЫ  - вкладка ПОЛЯ для страницы и для колонтитула  см. образец. На вкладке РАЗМЕР БУМАГИ  установить флажок АЛЬБОМНАЯ.

2. Границы на листе:  меню ФОРМАТ- ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка СТРАНИЦА, установить ТИП – РАМКА, РИСУНОК – ДОМИКИ, ШИРИНУ – 30 пт, границы – верхнюю и нижнюю. 
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Разделить текст на 2 страницы, установить курсор перед словами   « Музеи изобразитель  ного искусства» нажать клавиши <Ctrl> <Enter>.  (или меню ВСТАВКА – РАЗРЫВ – флажок НАЧАТЬ НОВУЮ  СТРАНИЦУ).                                                 

4. Установить верхний и нижний КОЛОНТИТУЛЫ. Выделить “ Музеи Петербурга” и скопировать,   открыть  меню ВИД - КОЛОНТИТУЛЫ 
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Номер
          Число 
   Формат    Дата  Время  Параметры  Основной  Как                   Верхний      Страницы         страниц    номера                            страницы    текст         в предыдущем   /нижний

                                            Страницы                                                               разделе            колонтитул

[image: image56.jpg]


Вставить  текст в верхний колонтитул, выровнять текст по центру (кнопка на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ), перейти на нижний колонтитул, установить Номер страницы, Число страниц, Дату, Время (нажать соответствующие кнопки на панели КОЛОНТИТУЛЫ), выровнять текст по центру. 

5. Копировать строку  «Название  Адрес  Выходной» , вставить в текст по образцу.

6. Установить табуляцию для текста:     Позиция табуляции – 15 см, 22 см,  выравнивание  - по левому краю, заполнитель №2.

7. Закрыть текстовый документ Word_упр12 без записи.

Парки и фонтаны Петергофа.    Верхний сад: фонтан “Межеумный”, фонтан “Нептун”, фонтан “Дубовый”.

Нижний парк: Центральный ансамбль Нижнего парка: Большой каскад, фонтан ”Самсон”, Большие партерные цветники и Большие фонтаны, Террасные фонтаны, Воронихинские колоннады, фонтаны мраморных скамей, Морской канал и аллея фонтанов, фонтан “Фаворитка”, Марлинская  аллея и фонтаны “Адам” и “Ева”, 

Ансамбль восточной части Нижнего парка: оранжерейный сад и фонтан ”Оранжерейный”, каскад Драконов (Шахматная гора), римские фонтаны, Фонтаны- Шутихи,  Менажерный сад и фонтан “Солнце”, Монплезирский сад и фонтаны “Сноп”, фонтаны “Колокола”,

Ансамбль западной  части Нижнего парка: Сад Венеры, Сад Бахуса и фонтаны “Тритоны с водяными колоколами”, Марлинский каскад, фонтан “Китовый”.

Водотоки Санкт-Петербурга.      Водотоки системы реки Невы и обводного канала

Река Нева, река Монастырка, Обводный канал, рукав Спартак, Кронверкский пролив, Кронверкский проток, протока в Александровском саду

Водотоки системы рек Большой Невы и Малой Невы

Река Большая Нева, река Малая Нева, Шкиперский проток, река Смоленка, река Ждановка

Водотоки системы реки Большой Невки

Река Большая Невка, река Средняя Невка, река Малая Невка, река Карповка, река Крестовка, река Чухонка, Гребной канал, Большой канал Крестовского острова, Малый канал Крестовского острова, протока Петровского острова, каналы Елагина острова

Водотоки системы реки Фонтанки

Река Фонтанка,  река Мойка, Екатерининский канал, Лебяжий канал, Зимняя канавка, каналы острова Новая Голландия,  Ново-Адмиралтейский канал, Крюков канал, река Пряжка, Сальнобуянский канал, канал Круштейна, рукав реки Фонтанки

Водотоки системы реки и Морского канала

Река Екатерингофка, Морской канал, река Емельяновка, река Таракановка, Внутренний канал, река Ольховка, Бумажный канал, Новый канал, Сельдяной канал, река Пенеза

Водотоки, впадающие в Неву справа и их притоки

Ручей Утка, река Охта река Оккервиль, река Чёрная, река Ржевка, канал в Озерках, река жерновка, река лапка, Муринский ручей, Капралов ручей, река Лубья, Безымянный ручей, речей Генеральный, ручей горелый, Чёрная речка, Гнилой ручей

Водотоки, впадающие в Неву слева и их притоки

Река Славянка, река Кузьминка, река Мурзинка, река Волховка, Волковский канал

Водотоки, впадающие в Невскую губу с севера и их притоки

Лахтинский разлив, река Каменка, река Сторожиловка, река Чёрная, ручей Хайзовый, река Глухарка, река Юнтоловка, Безымянный ручей

Водотоки, впадающие в Невскую губу с юга и их притоки

Река Красненькая, Лиговский канал, река Дачная, река Большая Койеровка, река Малая Койеровка, река Новая, река Ивановка, река Сосновка, река Кикенка, река Итоловка, Матисов канал, река Дудергофка
Музеи Санкт-Петербурга

Общеисторические

Название Адрес Выходной

Петропавловская крепость  Троицкая пл. среда

Летний сад и Летний дворец Петра 1, наб. Кутузова, вторник

Музей «Домик Петра 1», Петровская наб. 6, вторник

Военно-исторические

Военно-морской музей, Пушкинская пл. 4, вторник

Крейсер «Аврора», Петроградская наб., пятница

Военно-исторический музей артиллерии, инженерных войск т войск связи, парк Ленина, 7, пятница

Военно-исторический музей им. А.В. Суворова, ул. Салтыкова-Щедрина, 43, среда

Военно-медицинский музей, Лазаретный пер., 2, пятница

Этнографические

Государственный музей этнографии народов СССР, Инженерная ул., 4/1, понедельник

Музей антропологии и этнографии им. Петра Великого, ВО Университетская наб., 3, пятница, суббота

Музей изобразительного искусства

Эрмитаж, Дворцовая  наб., 36, понедельник

Русский музей, Инженерная ул., 4, вторник

Музей Академии художеств, Университетская наб., 17, понедельник, вторник

Исаакиевский собор, Исаакиевская пл., 7, среда

Музей городской скульптуры, пл. Александра Невского, 1, четверг

Естественные и технические

Ботанический музей, ул. Профессора Попова, 2, понедельник, вторник, четверг, пятница

Зоологический музей, Университетская наб., 1, вторник

Геологоразведочный музей, ВО Средний пр.,  74, суббота, воскресенье

Музей почвоведения им. В.В. Докучаева, Биржевой проезд, 6, суббота, воскресенье

Музей связи им. А.С. Попова, пер. Подбельского, 4,  понедельник

Горный музей, ВО 21 линия

Музей железнодорожного транспорта, Садовая ул., 50, пятница, суббота

Музей здравоохранения, ул. Ракова, 51/1, вторник

Парки и фонтаны Петергофа.

1_ Верхний сад: 

1_1_ фонтан “Межеумный”, 

1_2_ фонтан “Нептун”, 

1_3_ фонтан “Дубовый”.

2_ Нижний парк: 

2_1_ Центральный ансамбль Нижнего парка: 

2_1_1_ Большой каскад, 

2_1_2_ фонтан ”Самсон”, 

2_1_3_ Большие партерные цветники и Большие фонтаны, 

2_1_4_ Террасные фонтаны, 

2_1_5_ Воронихинские колоннады, 

2_1_6_ фонтаны мраморных скамей, 

2_1_7_ Морской канал и аллея фонтанов, 

2_1_8_ фонтан “Фаворитка”, 

2_1_9_ Марлинская  аллея и фонтаны “Адам” и “Ева”, 

2_2_ Ансамбль восточной части Нижнего парка: 

2_2_1_ Оранжерейный сад и фонтан ”Оранжерейный”,

2_2_2_ каскад Драконов (Шахматная гора), 

2_2_3_ Римские фонтаны, 

2_2_4_ Фонтаны - Шутихи,  

2_2_5_ Менажерный сад и фонтан “Солнце”, 

2_2_6_ Монплезирский сад и фонтаны “Сноп”, 

2_2_7_ фонтаны “Колокола”,

2_3_ Ансамбль западной  части Нижнего парка: 

2_3_1_ Сад Венеры, 

2_3_2_ Сад Бахуса и фонтаны “Тритоны с водяными колоколами”, 

2_3_3_ Марлинский каскад, фонтан “Китовый”.

Водотоки Санкт-Петербурга.

Водотоки системы реки Невы и Обводного канала

Река Нева, река Монастырка, Обводный канал, рукав Спартак, Кронверкский пролив, Кронверкский проток, протока в Александровском саду

Водотоки системы рек Большой Невы и Малой Невы

Река Большая Нева, река Малая Нева, Шкиперский проток, река Смоленка, река Ждановка

Водотоки системы реки Большой Невки

Река Большая Невка, река Средняя Невка, река Малая Невка, река Карповка, река Крестовка, река Чухонка, Гребной канал, Большой канал Крестовского острова, Малый канал Крестовского острова, протока Петровского острова, каналы Елагина острова

Водотоки системы реки Фонтанки

Река Фонтанка,  река Мойка, Екатерининский канал, Лебяжий канал, Зимняя канавка, каналы острова Новая Голландия,  Ново-Адмиралтейский канал, Крюков канал, река Пряжка, Сальнобуянский канал, канал Круштейна, рукав реки Фонтанки

Водотоки системы реки Екатерингофки и Морского канала

Река Екатерингофка, Морской канал, река Емельяновка, река Таракановка, Внутренний канал, река Ольховка, Бумажный канал, Новый канал, Сельдяной канал, река Пенеза

Водотоки, впадающие в Неву справа и их притоки

Ручей Утка, река Охта река Оккервиль, река Чёрная, река Ржевка, канал в Озерках, река жерновка, река лапка, Муринский ручей, Капралов ручей, река Лубья, Безымянный ручей, речей Генеральный, ручей горелый, Чёрная речка, Гнилой ручей

Водотоки, впадающие в Неву слева и их притоки

Река Славянка, река Кузьминка, река Мурзинка, река Волховка, Волковский канал

Водотоки, впадающие в Невскую губу с севера и их притоки

Лахтинский разлив, река Каменка, река Сторожиловка, река Чёрная, ручей Хайзовый, река Глухарка, река Юнтоловка, Безымянный ручей

Водотоки, впадающие в Невскую губу с юга и их притоки

Река Красненькая, Лиговский канал, река Дачная, река Большая Койеровка, река Малая Койеровка, река Новая, река Ивановка, река Сосновка, река Кикенка, река Итоловка, Матисов канал, река Дудергофка

Текстовый процессор Word      Тест к уроку  4.

	ВОПРОСЫ
	ВАРИАНТЫ  ОТВЕТОВ

	1. Как  начать  “принудительно” новую страницу
	1. нажимать клавишу <Enter>, пока курсор не перейдёт на следующую страницу

2. нажать <Ctrl> <Enter>

3. нажать <Ctrl> <End>

	2. Если нужно сохранить текст для вставки и дальнейшего использования, необходимо выполнить
	1. копирование- вставка

2. записать текст в отдельный документ

3. создать автотекст

	3. Вызвать панель автотекста проще всего
	1. нажать <Alt> <F3>

2. нажать <Ctrl> <F3>

3. меню ВСТАВКА – АВТОТЕКСТ – СОЗДАТЬ

	4. Чтобы вставить слова из меню автотекста нужно нажать
	1. клавишу <F3>

2. клавишу <ПРОБЕЛ>

3. клавишу <Enter>

	5. Текст занимает несколько страниц. Какие параметры меняются в колонтитуле при переходе на следующую страницу?
	1. число страниц

2. номер страницы

3. время

4. дата

	6. При открытии текстового документа какие параметры изменятся в колонтитуле?
	1. число страниц

2. номер страницы

3. время

4. дата
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С помощью какой кнопки можно повысить уровень в многоуровневом списке?
	1.                       2.                  3.




	8. Если установить параметры для страницы: верхнее поле от края до текста 2см, верхнее поле от края до колонтитула 2,5см
	1. текст документа наложится на верхний колонтитул

2. текст колонтитула не появится

3. текст документа будет располагаться под текстом верхнего колонтитула

	9. Тип рамки на вкладке ГРАНИЦА в меню «Границы и заливка» может быть применён 
	1. к выделенному абзацу

2. к странице

3. ко всему текстовому документу

	10. Кнопка ПАРАМЕТРЫ на вкладке СТРАНИЦА в меню «Границы и заливка»  вызывает окно устанавливающее расстояние 
	1. между рамкой и текстом

2. между рамкой и границами области текста

3. между текстом и границами области текста


Текстовый редактор Word. Урок 4_дополнение

Упражнение 4:

Открыть текстовый документ Word_упр11.

1. Скопировать стихи в новый документ.  Установить ориентацию листа – АЛЬБОМНАЯ (меню ФАЙЛ – ПАРАМЕТРЫ СТРАНИЦЫ, вкладка РАЗМЕР БУМАГИ).

2. Заголовок – на середину, масштаб - 150%, 200% (меню ФОРМАТ-ШРИФТ, вкладка ИНТЕРВАЛ.)
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Добавить новые строки после четверостиший. Выделить стихи, расположить в 2 колонки (меню ФОРМАТ -КОЛОНКИ ), установить промежуток между колонками  - 6,5см.

4. Установить для каждого четверостишия границы и заливку (белую): выделить. Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ И ЗАЛИВКА, вкладка ГРАНИЦА - см. РИСУНОК, вкладка заливка – см. РИСУНОК.

5. Вставить рисунки: загрузить PAINT, открыть последовательно графические документы Анич_мост1, Анич_мост2, копировать, перейти в WORD, вставить. 
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Установить рамку на рисунках – см. РИСУНОК (меню ФОРМАТ- ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА), вкладка ЦВЕТА и ЛИНИИ, задать ШАБЛОН линии, толщину.

7. Установить обтекание текстом – НЕТ ОБТЕКАНИЯ на панели НАСТРОЙКА ИЗОБРАЖЕНИЯ.

8. Установить порядок- установить за текстом (в КОНТЕКСТНОМ меню)

Текстовый редактор WORD.  Урок 5.

Упражнение 1: Абзац – врезка. Границы и заливка.
Открыть текстовый документ Word_упр13  в папке Word_Lessons.

1. Заголовок текста: размер шрифта  - 16, начертание – полужирный, интервал после заголовка – 12 пт (меню Формат-Абзац), выровнять – по центру.

2. Текст: размер шрифта – 14, выровнять по ширине

3. Абзацы для вставок в текст: размер – 9, начертание – курсив, полужирный. 

4. График разводки мостов: установить табуляцию (Меню Формат - Табуляция), позиция табуляции – 3,5 см, выравнивание – по правому краю, заполнитель № 2.

5. Вставка абзацев в текст: меню ВСТАВКА – НАДПИСЬ, указатель мыши превратится в крестик. Установите его в то место, куда нужно поместить надпись и нажмите левую кнопку мыши. Выделить и копировать абзацы: копирование  <Ctrl> <Insert>, вставка <Shift> <Insert>.
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Изменение окна НАДПИСИ: щёлкнуть мышью в любой точке линии границы для появление маркеров размеров. Перетащить их для расширения или сжатия фрагмента.

7. Разместить основной текст вокруг врезки, щёлкнуть 2 раза мышью на линии границы для появления диалогового окна ФОРМАТ НАДПИСИ. На вкладке обтекание выбрать: БОТЕКАНИЕ – ПО КОНТУРУ, ТЕКСТ –ВОКРУГ. Установить расстояние от текста слева и справа 0,3 см.
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Вкладка ЦВЕТА И ЛИНИИ: цвет – серый 50%, толщина линии 1 пт.

9. Заливка: в поле ЗАЛИВКА раскрыть окно ЦВЕТ, выбрать меню СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ, установить цвета – один цвет, тип штриховки – по образцу.

10. Закрыть текстовый документ Word_упр13 без записи.
Упражнение 2: Сноски, водяные знаки.

Открыть текстовый документ Word_упр14  в папке Word_Lessons.
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Заголовок текста: размер шрифта  - 18, выровнять – по центру, установить междустрочный интервал – полуторный (меню Формат- Абзац)

2. Текст: размер шрифта – 18, начертание – курсив, выделить текст, установить абзацный отступ - слева – 2 см(меню Формат- Абзац)

3. Установить сноски: установить курсор в позиции знака сноски, выбрать меню ВСТАВКА – СНОСКА. Установить флажки: Сноска - обычная, Нумерация – автоматическая. Нажать кнопку ПАРАМЕТРЫ – изменить формат номера – в окне Формат номера выбрать – римские числа. 

4. Копировать текст по образцу в окно сноски. Выделить и копировать сноски: копирование  <Ctrl> <Insert>, вставка <Shift> <Insert>.
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Водяные знаки: щёлкнуть правой кнопкой мыши на рисунке и выбрать команду ОТОБРАЗИТЬ ПАНЕЛЬ НАСТРОЙКИ ИЗОБРАЖЕНИЯ, если её нет на экране. 
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	Вста-

вить рису-нок
	Изоб-раже-ние
	Увели-чить конт-раст-ность
	Умень-шить конт-раст-ность
	Увели-чить яркость
	Умень-шить яркость
	Обрез-ка 
	Тип линии
	Обте-кание текс-том
	Формат рисунка
	Уста-новить проз-рачный цвет
	Сброс пара-мет-ров рису-нка


Упражнение 3: Вставка рисунков. Надписи к рисункам.

Открыть текстовый документ Word_упр15 в папке WORD_Lessons.

1. Редактировать текст: размер – 14, выровнять по ширине страницы.

2. Установить абзацные отступы первых строк, установить интервалы между абзацами 12 пт (меню Формат - Абзац - Интервал после 12пт)  
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Поместить рисунки в текст. Выделить рисунок – копировать – вставить. В меню НАСТРОЙКА ИЗОБРАЖЕНИЯ нажать кнопку Обтекание текстом, выбрать пункт ПО КОНТУРУ.

4. Установить рамки к рисункам: в меню ФОРМАТ РИСУНКА на вкладке Цвета и Линии  установить для рамки  цвет  – серый 40%, шаблон – крестики, тип – двойная линия разной толщины.

5. Надписать рисунки: выделить первую картинку,  выбрать меню ВСТАВКА – НАДПИСЬ, в окне НАЗВАНИЕ нажать кнопку СОЗДАТЬ, в окне НОВОЕ НАЗВАНИЕ написать Рис., изменить нумерацию рисунков: в окне НАЗВАНИЕ нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ, в окне ФОРМАТ выбрать строчные буквы.

6. Дописать название рисунка: Памятник Петру1. Форматировать надпись рисунка: начертание – курсив, интервал – разреженный, выравнивание – по центру.

7. Сделать надписи для всех картинок по образцу. 
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Закрыть текстовый документ Word_упр15 без записи.
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Текстовый редактор WORD.   Урок 5
Перетекающие  тексты. Предметный указатель.

Упражнение 1: Текст, перетекающий из надписи в надпись.

 Открыть текстовый документ Word_Упр_15_доп1  в папке Word_Lessons.
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Выровнять основной текст по ширине, установить абзац-ные отступы.  Увеличить расстояние между строками в  1,2 раза:  выделить текст, меню ФОРМАТ-АБЗАЦ, задать МНОЖИТЕЛЬ:  1,2,  установить выравнивание ПО ШИРИНЕ
2. [image: image85.png]sono cronbugs: [+

Wpracrangua:  [Aeto

@opuaT Tabmus  (rer)

Pasaenrens
€ cneon asaus
 cneon by

€ Touga c sanron

€ apyroi

ok

(I

omera

ABTogopmar.




Вставить рисунок: Меню ВСТАВКА-РИСУНОК-ИЗ ФАЙ-ЛА (путь D:\Word_Lessons\Памятник_Крузенштерну.jpg). Установить обтекание по контуру. Увеличить размер рисунка  в 2 раза (200%) - выбрать меню  ФОРМАТ-ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, вкладка закрасить РАЗМЕР. Закрасить фон и установить рамку – вкладка ЦВЕТА и ЛИНИИ. Установить для рисунка СКВОЗНОЙ ТИП ОБТЕКАНИЯ.

3. Вывести на экран панель РИСОВАНИЕ: меню ВИД-ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ – РИСОВАНИЕ. Выбрать в меню АВТО-ФИГУРЫ  3 объекта. Поместить на текст, установить обтека-ние ПО КОНТУРУ (в контекстном меню  ФОРМАТ АВТО-ФИГУРЫ – вкладка ОБТЕКАНИЕ - тип ПО КОНТУРУ). Установить заливку, рамки. Для первой Автофигуры фон установить рисунок Кунсткамеры (последовательно меню ФОРМАТ-ГРАНИЦА и ЗАЛИВКА-вкладка РИСУНОК-путь D:\Word_Lessons\Кунсткамера.JPG). 

4. Уменьшить Углы и скругления: выделить АФТОФИГУРУ и указать на маркер ЖЕЛТОГО ЦВЕТА и  переместить его.
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Форматировать текст КОЛЛЕКЦИИ КУНТСКАМЕРЫ: задать размер текста 10, (в меню ФОРМАТ-АБЗАЦ) установить абзацные отступы, выравнивание по ширине, расстояние между строк абзацев 0,88, расстояние между абзацами 6пт.

6. Выделить автофигуры по очереди, в контекстном меню выбрать  пункт ДОБАВИТЬ ТЕКСТ. Копировать текст КОЛЛЕКЦИИ КУНСТКАМЕРЫ и вставить в первую АВТОФУГУРУ. Текст не поместился. В контекстном меню первой автофигуры выбрать СОЗДАТЬ СВЯЗЬ с НАДПИСЬЮ, переместить указатель мыши на вторую автофигуру, щелкнуть левой клавишей мыши.

7. Проставить переносы, чтобы в строках не было больших расстояний между словами.

Упражнение 2: Автофигуры, вставка текста, перетекающего из надписи в надпись.

1. Создать новый документ. Ориентация листа - альбомная. Вставить карту центра: меню ВСТАВКА – РИСУНОК – ИЗ ФАЙЛА, путь - диск D:\  Word_Lessons \ Word_Урок_5_доп \ Карта_Центр.JPG.

2. Построить АВТОФИГУРЫ -   тип ВЫНОСКИ: Панель РИСОВАНИЕ – кнопка АВТОФИГУРЫ – ВЫНОСКИ – ВЫНОСКА 2. Расположить  7  выносок по образцу на карте.

3. Вставить рисунки: выделить автофигуру, в контекстном меню выбрать пункт ФОРМАТ РИСУНКА – вкладка ЦВЕТА и ЛИНИИ – заливка, раскрыть окно ЦВЕТ – пункт СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ – вкладка РИСУНОК – нажать кнопку РИСУНОК – путь к рисунку (-ам) D:\  Word_Lessons \ Word_Урок_5_доп. Последовательно вставить в АВТОФИГУРЫ рисунки: МАРСОВО_ПОЛЕ.JPG, МИХАЙЛОВСКИЙ_САД.JPG, КАПЕЛЛА.JPG, ГЛАВЫЙ_ШТАБ.JPG, МАРИИНСКИЙ_ДВОРЕЦ.JPG, СТРОГАНОВ_ДВОРЕЦ.JPG, ЮСУПОВСКИЙ_ДВОРЦ.JPG.
4. Открыть Текстовый документ  D:\  Word_Lessons \ Word_Урок_5_доп \ Word_упр_15_доп2.DOC, установить размер шрифта – 9, выровнять по ширине, выделить полужирным названия достопримечательностей города: Марсово поле, Михайловский сад, Капелла, Главный штаб, Строгановский дворец, Юсуповский дворец.,  копировать стихи, перейти в документ с картой и автофигурами ( в меню ОКНО), вставить в первую автофигуру (с рисунком МАРСОВО ПОЛЕ).

5. Установить связь между автофигурами, распределить стихи по смыслу, установить цвет для шрифта. 

Памятник Крузенштерну.

Памятник И.Ф. Крузенштерну сооружен по проекту скульптора И.Н. Шредера и архитектора И.А. Монигетти. Его открытие состоялось 6 ноября 1873 года.
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На пьедестале из красного финляндского гранита установлена статуя, отлитая из бронзы. Выдающийся мореплаватель изображен во весь рост в адми-ральском мундире  с корти-ком на боку. Скрестив ру-ки на груди, он стоит в задумчивой позе, слегка наклонив непокрытую го-лову. В левой руке – свер-нутая  в трубку морская карта. На пьедестале – бронзовая доска со слова-ми: «Первому русскому мореплавателю вокруг света Ивану Федоровичу Крузенштерну от почитателей его заслуг». Место для па-мятника выбрано не случайно. Он установлен напротив старинного здания, занимаемого ныне Высшим военно-морским училищем имени М.В. Фрунзе. В прошлом здесь находился Морской кадетский корпус, питомцем которого был И.Ф. Крузенштерн, а с 1827 года – и его директором. 

План организации первого в истории отечественного флота кругосветного путешествия был пред-ложен И.Ф. Крузенштерном , он же и руководил его осуществлением.
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26 июля 1803 года два корабля – «Надежда» под командо-ванием    И.Ф. Крузенштерна и «Нева» под командованием Ю.Ф. Лисян-ского – снялись с якоря Кронштадтской гавани и под парусами,  с попутным ветром, ушли в даль-нее плавание. Пять лежал через Атлантический океан к мысу Горн и далее в Тихий океан. Корабли, со-вершая длительное время плава-ние самосто-ятельно друг от друга, побывали у берегов Кам-чатки, Японии, Китая, Аляски…
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Во время путешествия членами экспедиции производились многочисленные океанографические, метеорологические, астрономические исследования. Были собраны ценные материалы по географии, зоологии, ботанике, а также богатейшие этнографические коллекции. Бал составлен атлас, со-держащий более 100 карт и рисунков. В итоге экс-педиция сделала большой вклад в отечественную и мировую науку.

«Нева» пришла в Кронштадт на две недели раньше «Надежды», которая вернулась на Кронштадтский рейд 7 августа 1806 года.


И.Ф. Крузенштерн возглавлял первую русскую кругосветную экспедицию в 1803-1806гг., позднее стал директором Морского кадетского кор-пуса, в здании которого и размещается ныне училище, которое готовит будущих российских флотоводцев.

Памятник Крузенштерну

Памятник И.Ф. Крузенштерну сооружен по проекту скульптора И.Н. Шредера и архитектора И.А. Монигетти. Его открытие состоялось 6 ноября 1873 года.

На пьедестале из красного финляндского гранита установлена статуя, отлитая из бронзы. Выдающийся мореплаватель изображен во весь рост в адмиральском мундире  с кортиком на боку. Скрестив руки на груди, он стоит в задумчивой позе, слегка наклонив непокрытую голову. В левой руке – свернутая  в трубку морская карта. На пьедестале – бронзовая доска со словами: «Первому русскому мореплавателю вокруг света Ивану Федоровичу Крузенштерну от почитателей его заслуг». Место для памятника выбрано не случайно. Он установлен напротив старинного здания, занимаемого ныне Высшим военно-морским училищем имени М.В. Фрунзе. В прошлом здесь находился Морской кадетский корпус, питомцем которого был И.Ф. Крузенштерн, а с 1827 года – и его директором. 

План организации первого в истории отечественного флота кругосветного путешествия был предложен И.Ф. Крузенштерном , он же и руководил его осуществлением.

26 июля 1803 года два корабля – «Надежда» под командованием И.Ф. Крузенштерна и «Нева» под командованием Ю.Ф. Лисянского – снялись с якоря Кронштадтской гавани и под парусами, с попутным ветром, ушли в дальнее плавание. Пять лежал через Атлантический океан к мысу Горн и далее в Тихий океан. Корабли , совершая длительное время плавание самостоятельно друг от друга, побывали у берегов Камчатки, Японии, Китая, Аляски…

Во время путешествия членима экспедиции производились многочисленные океанографические, метеорологические, астрономические исследования. Были собраны ценные материалы по географии, зоологии, ботанике, а также богатейшие этнографические коллекции. Бал составлен атлас, содержащий более 1-00 карт и рисунков. В итоге экспедиция сделала большой вклад в отечественную и мировую науку.

«Нева» пришла в Кронштадт на две недели раньше «Надежды», которая вернулась на Кронштадтский рейд 7 августа 1806 года.

И.Ф. Крузенштерн возглавлял первую русскую кругосветную экспедицию в 1803-1806гг., позднее стал директором Морского кадетского корпуса, в здании которого и размещается ныне училище, которое готовит будущих российских флотоводцев.

Коллекции Кунсткамеры

В 1806 году уходят в первое кругосветное плавание на кораблях «Надежда» и «Нева» И.Ф.Курзенштерн и Ю.Ф.Лисянский и по возвращении, согласно инструкции приносят в дар Кунсткамере коллекцию с описью, озаглавленной «Каталог искусственным вещам и одежде разных европейских,  азиатских и американских народов» . Крузенштерном и Лисянским были впервые привезены деревянные алеутские шляпы и деревянные боевые шлемы тлинкитов (береговых, материковых соседей алеутов), образцы эскимосской одежды и другие экспонаты, причем в каталоге каждый предмет имел точную дату и место приобретения. Этот каталог во многом отвечает существующим и поныне музейным правилам.

В Кунсткамере представлена самая большая в мире коллекция алеутских деревянных шляп, которые своими козырьками защищали глаза морских охотников и рыболовов от солнечных лучей. Изготовление шляп из деревянных пластинок , толщина которых чуть превышает толщину обычного листа ватмана, требовало много времени и большого искусства. Недаром одну шляпу меняли на кожаную байдарку или двух-четырех рабов. 
Александр Кушнер

Пойдем же вдоль Мойки, вдоль Мойки…

Пойдем же вдоль Мойки, вдоль Мойки,

У стриженых лип на виду,

Глотая туманный и стойкий

Бензиновый угар на ходу,

Меж Марсовым полем и садом

Михайловским, мимо былых

Конюшен, широким обхватом

Державших лошадок лихих…

Пойдем по дуге , по изгибу,

Где плоская, в пятнах, волна

То тучу качает, как рыбу,

То с вазами дом Фомина,

Пойдем мимо пушкинских окон,

Музейных подобранных штор,

Минуем Капеллы широкой

Овальный, с афишами двор.

Вчерашние лезут билеты

Из урн и подвальных щелей.

Пойдем, как по берегу Леты,

Вдоль окон пойдем и дверей,

Вдоль здания Главного штаба,

Его закулисной стены,

Похожей на желтого краба

С клешней непомерной длины.

Потом через Невский, с разбегу,

Все прямо, не глядя назад,

Пойдем, заглядевшись на реку

И Строганов яркий фасад,

Пойдем, словно кто-то однажды

Уехал иль вывезен был

И умер от горя и жажды

Без этих колонн и перилл…

Ну что же? Юсуповский желтый

Остался не назван дворец,

Да словно резинкой подтертый

Голландии Новой багрец…

1972г.
ЭРМИТАЖНЫЙ  ТЕАТР                                         

 
Эрмитажный  театр  - самое  старое из  сохранившихся  театральных  зданий  Ленинграда.  В  ноябре  1985 года  ему исполнилось 200  лет. А  вот основание, на котором он стоит,  по своему  возрасту  почти  не   уступает  самому городу. 

 
После  того,  как  1-й  Зимний  дворец  Петра  («зимний  двор»)  был  перенесен  на  Петровский остров,  в том  же 171 1 году началось  возведение каменного  здания  2-го  Зимнего дворца. Затем   -  в 1718-м  -   по  проекту  архитектора Маттарнови, вдоль роющейся   Зимней   канавки,  строятся  «набережные   палаты»,  то   есть  3-й Зимний.  И,  наконец,  в   1723  году заканчивается  отделка 4-го.  В этом последнем, обращенном   фасадом   к Неве, два года спустя (28  января) и умер Петр1. 


До  1783-го - года начала строительства Эрмитажного театра  -  все перечисленные постройки претерпели целый ряд переделок, неоднократно  меняя  свое назначение и хозяев. Первое время они существуют просто, как  «Старый   Зимний дворец», потом в них размещают всевозможные дворцовые мастерские, в 1749 году Елизавета вселяет сюда «лейбкомпанцев» - ветеранов  гренадерской роты    Преображенского полка, что участвовали в перевороте 1741 года. В 1762 году  Екатерина II отдает здание «итальянской компании музыкантов», а с 1766-го «лейбкомпанский дом» переходит в ведение дирекции Императорских театров и с тех  пор зовется «Театральным корпусом». Так что идея строения при Эрмитаже каменного театра, «который надлежит к августу 1784 года отделать по планам и под назиранием архитектора Кваренги» именно на месте 4-го Зимнего дворца, была вполне логичной точкой во всей этой истории.                             

    
Строился театр в два этапа. С 1783 по 1785 и потом, после официального открытия (очень характерная и для наших дней ситуация) еще до 1802 года. Сроки, установленные указом императрицы, Кваренги при всем желании соблюсти не мог. Даже двух лет на возведение такого театра могло оказаться слишком мало. Но и затягивать было весьма опасно. Поэтому, в нарушение всех строительных стереотипов, архитектор отказался от установки новых фундаментов. Он использует фундаменты и стены предшествующих сооружений. И вот сегодня, благодаря нетерпению венценосной заказчицы и гениальной находчивости Джакомо Кваренги, мы можем увидеть часть помещений Старого Зимнего дворца и личные покои Петра I. Список памятных мест жизни основателя нашего города увеличился еще на один адрес.           

    
Создание театра - всю жизнь до и после приезда в Петербург - оставалось   заветной мечтою Кваренги. Он готовился к этому, следуя как образцу работам   такого замечательного мастера, как Андреа Палладио. И естественно, что, получив  заказ на строительство Эрмитажного театра, он стал его проектировать как античный - с полукруглым амфитеатром, с полуциркульно расположенными скамьями, с одним центральным и двумя боковыми маршами лестниц.      

Зал окружала обходная галерея, отделенная от него лишь парными колоннами и   балюстрадами. Вместе с полукружьями окон верхнего пояса. Это придавало интерьеру  легкость и воздушную наполненность. Между колоннами в нишах - как в зале, так и на сцене - Кваренги разместил скульптурные изображения Аполлона и  девяти муз,  а над  ними барельефы знаменитых музыкантов и поэтов - своих современников.   Скульптуры и барельефы были отлиты из алебастра в мастерской «вольного мастера»)  К.Альбани.  Колонны и простенки облицованы искусственным мрамором бежевого и серого тонов, сиденья и проходы между ними, лестницы и перила балюстрад обиты ярким зеленым сукном. Выше пояса барельефов, над карнизом, располагались гирлянды из «акантовых ветвей») с позолоченными опоясками. Они окружали весь зал и замыкались над сценой головою Горгоны Медузы, как символа околдовывающей магии искусства.  И все это великолепие освещалось десятью люстрами, развешенными попарно по  полуокружности потолка и связанными в единую композицию противостоящими парными   колоннами и живописным орнаментом. В люстрах горели восковые свечи, и потому они  подымались и опускались с помощью цепей.                       

Императрице театр понравился, но кое-что, все-таки, она потребовала изменить.  Ей не нужен был открытый зал, и потому от галереи пришлось отказаться. Ей  показалось неудобным сидеть на узкой скамье без опоры, и Кваренги вынужден был   к  строгим античным сиденьям придумать подходящие «заспинки». Были и еще «пожелания» - их все архитектор исполнил; и  мы сегодня можем только пожалеть,  что лучший вариант его проекта остался неосуществленным. 

16 ноября 1785 года «пробой» комической оперы А. Аблесимова «Мельник,  колдун, обманщик и сват» (с музыкой М. Соколовского) в Эрмитажном театре открылся первый сезон. Спектакли давались два-три раза в неделю, а в дни торжественных приемов и чаще. Отсутствие фасада никак не мешало этому - гости  проходили в зал из Эрмитажа через арку-переход, перекинутую архитектором Ю.  Фельтеном над Зимней канавкой.

  
А Джакомо Кваренги спокойно продолжил свою работу. Он приступил ко второму  этапу строительства. Было создано три варианта проектов фасада и только один из них - с двумя воротами - осуществился в натуре. Он дошел и до наших дней, хотя и с одной аркой. Но если внимательно приглядеться, то можно обнаружить, что   симметричный воротам простенок несколько шире остальных.

Новое здание - с классической колоннадой второго этажа, со скульптурными  фигурами и бюстами греческих поэтов - прекрасно вписалось в дворцовую  панораму   невской набережной. В признание заслуг придворного архитектора ему была «высочайше пожалована» одна из двух лож «под партерами сбоку» пожизненно. До 1817 года - до дня своей смерти - Кваренги мог спускаться сюда прямо из квартиры  и присутствовать на каждом спектакле со всем своим многочисленным семейством.         

А премьеры в театре шли одна за другою. Весь европейский и русский  репертуар ХУ111 века прошел через эту сцену. Екатерина II не жалела средств на приглашение в Петербург мировых знаменитостей - композиторов Доменико Чимароза  и Джузеппе Сарти, художников и декораторов Пьетро Гонзага и Томаса Дампьери, танцовщиков  Карла Ле Пик и Гертруду Росси (мать  великого архитектора), актера  Жака Офрена. Даже Моцарту делалось предложение занять место за дирижерским пультом Эрмитажного театра.                

Все театральные труппы Петербурга - русская, итальянская, французская,  немецкая и балет - так или иначе, в отдельности и вместе - были заняты в  придворных спектаклях, особенно в грандиозных постановках по собственным либретто самой императрицы. При минимуме зрителей, а это были почти всегда только приглашенные на обед (стол в театральной зале накрывался на 20 - 30 персон), на сцене разворачивались многоактовые представления - драматические, балетные, оперные, - совершался таинственный процесс синтеза многонациональных  традиций  и личного мастерства. Эрмитажный театр конца ХУ111 века с полным снованием можно назвать школой русского театрального искусства.            

Прекращение спектаклей со смертью Екатерины II в 1796 году вызвало среди  придворных всеобщее уныние. Но и возобновленные, после неоднократных петиций  императору Павлу 1, они не смогли вернуть слушателям очарование праздника. Весь последующий Х1Х век правители России - от Александра 1 до Николая 11 - безуспешно пытались возродить славу придворной сцены. В городе утвердились общедоступные театры, и роль Эрмитажного, как законодателя мод, все больше отходила в историю. Кваренгиевский театр превращался в один из экспонатов царской коллекции.

Изредка вспыхивал к нему интерес. То устраивали здесь новогодние маскарады, то военные учения, перестраивали, ремонтировали и вновь забывали.

В предреволюционые годы на этой сцене плодотворно работали художники «Мира искусства»
- А.Бенуа, Л.Бакст, А.Головин, К.Сомов. Оформлявшиеся ими здесь спектакли и программы концертов оставили заметный след. После революции возродить театр пытался В.Мейерхольд. В начале 30-годов была предпринята великолепная попытка органично связать театр с музеем – осуществлена серия»Исторических концертов-выставок», имевших грандиозный успех. Но и это под разными предлогами было сперва сокращено, а затем вовсе сведено на нет, причем с большими моральными и человеческими потерями.

Естественной реакцией на это руководства музея в лице академика И.А. Орбели было отчуждение Эрмитажного театра от активного сценического использования. Только лекторий, только научные конференции, а вечера и концерты только для своих!.. Все помещения, предназначенные для жизнеобеспечения театра, были заняты научными отделами, службами, хранилищами и лабораториями. Но – увы! – если все это и спасло Эрмитаж от дальнейшего разгрома, то самому театру «отчуждение» принесло явный ущерб. Вентиляция и воздушное отопление, конструкции сцены и самого здания из-за нефункционального использования начали разрушаться.

К началу 80-х годов положение стало столь критическим, что встал вопрос о выселении сотрудников и закрытии помещений. В связи с этим было принято решение привести полный капитальный ремонт и реставрацию всего здания. Для этого правительством Эрмитажу были выделены средства и оказана помощь в заключении контракта с финской строительной фирмой «Пуолиматка». Работы в зале театра и в возрождаемых под ним залах Петровского дворца осуществили реставрационные мастерские музея.

1989 год – год 225-летия Государственного Эрмитажа – стал годом и нового открытия Эрмитажного Театра. Пожелаем ему долгой творческой жизни.

ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD     УРОК 6
Таблицы и границы
Упражнение 1: Создание таблиц, автоформат.
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Задать параметры страницы: меню ФАЙЛ – ПАРАМЕТРЫ СТРАНИЦЫ. На вкладке РАЗМЕР БУМАГИ установить флажок АЛЬБОМНАЯ. Задать поля по 1,5 см. Установить масштаб на панели СТАНДАРТНАЯ –  ПО ШИРИНЕ СТРАНИЦЫ.

2. На  панели СТАНДАРТНАЯ нажать кнопку ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ.                 Задать количество столбцов и строк: 7 столбцов и 10 строк.

3. Объединить ячейки  в первых трёх строках. Выделить первую строку  и нажать кнопку ОБЪЕДИНИТЬ ЯЧЕЙКИ на панели ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ. (Вывести панель ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ на ЭКРАН –  кнопка ТАБЛИЦА в СТРОКЕ  МЕНЮ, строка НАРИСОВАТЬ ТАБЛИЦУ )
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Нарисовать таблицу
	Ластик
	Тип линии
	Толщина линии
	Цвет границы
	Все границы
	Цвет заливки
	Объединить ячейки
	Разбить ячейки
	Выровнять по верхнему краю


[image: image102.png]) 2oin Doooro fon Beraovo Popur Copowe Tawaa Do 2

22 - ~ZE-o- mEaEE s

|4l | oo vercr. | Gl B 40 & | aa 43

losRERY [ sBaY o a€[E=EE -8RI~ -@
i

=

[[sepevwisonanr = meationmansn =10 _=| % & &

3l

e "ml!lmmm i
| =5 % <]

23 e B G 3 Keni oA e Ban B G|





[image: image103.png]Microsoft Word - Jlokyment2 171 x]
Tl e o B B G B o o 7

|[oweers | s monans i | 22 e
[E27] S e o2 e ) [ L | A
||l 0050 [ F =R % <R

“Dau\é@v\%%gwn-m\geuaa

JRETEY

(8|8 1 0o | B

[N ER R AT TR RNEE AR KRRY TR O TR Ty,

| Bepereva~ 15 & | Amromupnr N N IO E 4l & - £ A
[cp 1 Paat 1

==z0d
[Fa 25an Cr i Kond |[oal pici o e | & |




[image: image104.jpg]


[image: image105.bmp][image: image106.bmp][image: image107.bmp][image: image108.bmp][image: image109.jpg]


[image: image110.jpg];‘//

ot ygpwoil peEt
LixoneraR YT
: ren Y-
- Capyuita
TTRusopcKai 7.

Bonbwad Hesxa



[image: image111.jpg]



[image: image112.png]



	Центрировать по вертикали
	Выровнять по нижнему краю
	Выровнять высоту строк
	Выровнять ширину столбцов
	Автоформат таблицы
	Изменить направление текста
	Сортировка по возрастанию
	Сортировка по убыванию
	Авто сумма
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Заполнить таблицу по образцу. Выделить всю таблицу. В меню ФОРМАТ - АБЗАЦ  установить ИНТЕРВАЛЫ перед и после по 6 пт.

5. Выделить всю таблицу, нажать кнопку  АВТОФОРМАТ ТАБЛИЦЫ, выбрать формат СОВРЕМЕННЫЙ.

6. Выделить всю таблицу, выбрать ТИП ЛИНИИ по образцу, нажать кнопку ВСЕ ГРАНИЦЫ.

Упражнение 2: Как нарисовать таблицу? Направление текста.

1. Установить параметры  линии на панели ТАБЛИЦЫ  И ГРАНИЦЫ : двойная (разной ширины), толщина – 6 пт, цвет – серый.

2. Нажать кнопку НАРИСОВАТЬ ТАБЛИЦУ, указатель мыши изменится на перо. Нарисовать внешний контур таблицы. Внутри  нарисовать две вертикальные линии. Разделить  центральный столбик горизонтальной линией. Повторить ещё раз.
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В каждую ячейку  вписать слова по образцу.  Изменить направление текста в ячейках. Выделить ячейку слева. Выбрать в меню ФОРМАТ – НАПРАВЛЕНИЕ ТЕКСТА. В поле ОРИЕНТАЦИЯ выбрать нужное направление текста. Поменять направление текста в других ячейках по образцу. (Проще – нажать кнопку ИЗМЕНИТЬ НАПРАВЛЕНИЕ ТЕКСТА на панели ТАБЛИЦЫ

       И ГРАНИЦЫ).

4. Выделить всю таблицу - щелкните таблицу, а затем нажмите клавиши           <ALT> <5> на цифровой клавиатуре. NUM LOCK должна быть выключена. Центрировать текст по вертикали и по горизонтали, нажать соответствующие кнопки на панели ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ.

5. Заливка ячеек. Выделить ячейку, нажать на треугольник справа от кнопки ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать цвет  - серый 20% (или другой). Закрасить ячейки по образцу.

Упражнение 3:  Создание сложных таблиц, заливка ячеек.
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Задать параметры страницы: меню ФАЙЛ – ПАРАМЕТРЫ СТРАНИЦЫ. На вкладке РАЗМЕР БУМАГИ установить флажок АЛЬБОМНАЯ. Задать поля по 1,3 см. Установить масштаб на панели СТАНДАРТНАЯ –  ПО ШИРИНЕ СТРАНИЦЫ.
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На  панели СТАНДАРТНАЯ нажать кнопку ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ.                 Задать число столбцов:  7 . Вписать дни недели.

3. Добавить вторую строку в таблицу - установить курсор в правой ячейке, нажать кнопку табуляция  <TAB>.Установить курсор в крайнюю левую ячейку по словом ПОНЕДЕЛЬНИК  Нажать кнопку РАЗБИТЬ ЯЧЕЙКИ на панели ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ, задать число столбцов 4, число строк 5. Аналогично добавить столбцы и строки в другие ячейки второй строки таблицы.

4. Выделить всю таблицу - щелкните таблицу, а затем нажмите клавиши           <ALT> <5> на цифровой клавиатуре. NUM LOCK должна быть выключена.   Установить размер шрифта 13,  начертание – полужирный.

5. Сделать  линии  в таблице невидимыми. Выделить всю таблицу, нажать на треугольник справа от кнопки ВСЕ ГРАНИЦЫ на панели ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ. В меню выбрать тип НЕТ ГРАНИЦЫ.

6. Выбрать тип линии  - ДВОЙНАЯ, обвести линии в таблице по образцу.

7. Выделить всю таблицу, копировать, вставить 4 раза. Вписать в ячейки цифры, выделить ячейки, нажать на треугольник справа от кнопки ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать цвет  - серый 20% (или другой). Закрасить ячейки по образцу.

8. Удалить лишние ячейки. Выделить, нажать кнопку ВСЕ ГРАНИЦЫ, выбрать тип НЕТ ГРАНИЦЫ. Удалить надписи в ячейках.

	Расписание уроков

	Ученика: _______ класса, школы №_____

	Фамилия, имя: ______________________________________________________________________

	Время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	9.00 – 9.45
	
	
	
	
	
	

	9.55 - 10.40
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Как создать
	В текстовом документе
	Таблицу

	
	нужного
	размера
	И  формата
	

	
	
	?
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ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD.  УРОК 6.
КАК СОСТАВИТЬ КАЛЕНДАРЬ ?
[image: image118.png]Bonewas Hesa




[image: image119.png]Happrrem [letpy 1 Tasemoc Asmpastederso





1. Выбор ориентации: книжная или альбомная.
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В меню ФАЙЛ выбрать пункт  ПАРАМЕТРЫ СТРАНИЦЫ, 

вкладка РАЗМЕР БУМАГИ, выбрать ориентацию листа КНИЖНАЯ  или  АЛЬБОМНАЯ.

На вкладке ПОЛЯ установить границы полей текста. по 1,5 см

2. Название  на листе : КАЛЕНДАРЬ на 2000 год.

В меню ВИД выбрать пункт ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ. Вывести на экран панель РИСОВАНИЕ.
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Нажать на кнопку  Добавить объект Word Art  

Выбрать стиль надписи на календаре, нажать ОК.
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3 . Выбор рамки

В меню ФОРМАТ выбрать пункт  ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА.
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На вкладке СТРАНИЦА выбрать:  ТИП  ЛИНИИ и ЦВЕТ  

Выбрать РИСУНОК для рамки и
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ШИРИНУ для рисунка 
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3. Таблица для чисел и названий месяцев.
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На  панели  СТАНДАРТНАЯ нажать на кнопку  ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ
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Определить количество ячеек таблицы   4  на  3                                         или  3  на  4 

4. Заполнение ячеек и форматирование таблицы

Надписать месяцы . В меню  ФОРМАТ выбрать пункт ШРИФТ, подобрать шрифт размер и цвет
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Выделить всю таблицу, выровнять строки и столбцы, используя клавиши 


5. Добавление строки в таблицу и разбивка ячеек.

Установить курсор во второй строке и нажать клавишу 

Для отмены любых действий  нажать клавишу 


	Добавить 3 строки в таблицу,

нижняя строка добавляется так: установить курсор в правую нижнюю ячейку и нажать клавишу < Tab >.


	Январь
	Февраль
	Март

	
	
	
	

	
	Апрель
	Май
	Июнь

	
	
	
	

	
	Июль
	Август
	Сентябрь

	
	
	
	

	
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	
	
	
	


Установить курсор в свободной ячейке под месяцем январь и нажать клавишу 


	Задать количество столбцов и строк 
	Январь
	Февраль
	Март

	
	6 +1 на  7
	5  на  7
	5  на 7

	
	Апрель
	Май
	Июнь

	
	5 +1 на  7
	5  на  7
	5  на  7

	
	Июль
	Август
	Сентябрь

	
	6 +1 на  7
	5  на  7
	5  на  7

	
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	
	6 +1 на  7
	5  на  7
	5   на  7


5. Заполнить таблицу числами, в левом столбце вписать ДНИ НЕДЕЛИ

	
	Январь
	Февраль
	Март

	Пн
	
	3
	10
	17
	24
	31
	
	7
	14
	21
	28
	
	6
	13
	20
	27

	Вт
	
	4
	11
	18
	25
	
	1
	8
	15
	22
	29
	
	7
	14
	21
	28

	Ср
	
	5
	12
	19
	26
	
	2
	9
	16
	23
	
	1
	8
	15
	22
	29

	Чт
	
	6
	13
	20
	27
	
	3
	10
	17
	24
	
	2
	9
	16
	23
	30

	Пт
	
	7
	14
	21
	28
	
	4
	11
	18
	25
	
	3
	10
	17
	24
	31

	Сб
	1
	8
	15
	22
	29
	
	5
	12
	19
	26
	
	4
	11
	18
	25
	

	Вс 
	2
	9
	16
	23
	30
	
	6
	13
	20
	27
	
	5
	12
	19
	26
	


Копировать числа в ячейках в другие месяцы: 

· выделить числа в январе от 1 до 30, копировать (<Ctrl> <Insert>), вставить в ячейки для апреля и для июля. 

· выделить числа в феврале, вставить в ячейки для августа, дописать числа30, 31,

· выделить числа в марте, вставить в ячейки для ноября, удалить число 31,

· выделить числа в сентябре, вставить в ячейки для декабря, дописать число 31,

Выделить все числа и выровнять по правому краю.

Выровнять ячейки по ширине.

Установить высоту ячеек для чисел и дней недели: выделить ячейки, выбрать  меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА И ШИРИНА ЯЧЕЙКИ, установить высоту для ячеек с числами и днями недели 18 пт 

Установить шрифт Arial,  размер шрифта –10.

6. Удалить лишние линии: выделить ячейки, нажать кнопку ВСЕ ГРАНИЦЫ                   , установить режим НЕТ ГРАНИЦ

	Январь
	Февраль
	Март
	  Скрыть сетку   (границы таблицы): 

1. выделить всю таблицу

2. в меню ТАБЛИЦА выбрать пункт  СКРЫТЬ СЕТКУ .
	Январь
	Февраль
	Март

	Апрель
	Май
	Июнь
	
	Апрель
	Май
	Июнь

	Июль
	Август
	Сентябрь
	
	Июль
	Август
	Сентябрь

	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь
	
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь


7. Обвести линии по образцу, выделить цветом. 

ТЕКСТОВЫЙ  РЕДАКТОР  WORD.  УРОК 7.
ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ.
Упражнение 1: Задание высоты и ширины ячеек в таблице. Заливка ячеек.
Открыть текстовый документ  Word_упр16 в папке Word_Lessons.

1. Разделить текст на две колонки по образцу. Выделить весь текст. Меню ФОРМАТ- КОЛОНКИ. Установить ТИП – 2 колонки, число колонок - 2 , установить флажок – РАЗДЕЛИТЕЛЬ, ширина колонок – по 9 см, промежуток – 0,6 см, установить флажок – КОЛОНКИ ОДИНАКОВОЙ ШИРИНЫ, применить – К ВЫДЕЛЕННОМУ ТЕКСТУ  (см. рисунок).

2. Добавить таблицу. Меню ТАБЛИЦА – ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ.  Установить число столбцов – 15, число строк – 15, ширина столбца – 0,63 см (см. рисунок).

3. Разместить таблицу по центру, установить высоту ячеек.  Выделить таблицу (< Alt >  < 5 > на дополнительной клавиатуре). Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК. На вкладке СТРОКА установить высоту строк  1 - 15  – ТОЧНО, значение – 25 пт, установить флажок  ВЫРАВНИВАНИЕ – ПО ЦЕНТРУ (см. рисунок).

4. Установить ширину ячеек. Выделить таблицу. Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК. На вкладке СТОЛБЕЦ – установить ширину столбцов  1 - 15  –  1см (см. рисунок).

5. Выделить всю таблицу, сделать границы ячеек невидимыми, обвести  границы ячеек  по образцу, закрасить ячейки, расставить цифры.

6. Закрыть текстовый документ Word_упр16 без записи.


Упражнение 2:  Преобразование текста в таблицу. Сортировка.
Открыть текстовый документ  Word_упр17  в папке Word_Lessons.
1. Установить разделители в строках текста. Перед строчными буквами (начертание - полужирный) установить знак «;»  (точка с запятой).

2. Преобразовать текст в таблицу.  Выделить весь текст, меню ТАБЛИЦА – ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. Установить число столбцов – 4, ширина столбцов – АВТО, установить РАЗДЕЛИТЕЛЬ – ДРУГОЙ, знак «;»  (точка с запятой) (клавиши < Shift > < 4 >).

3. Установить высоту ячеек в таблице. Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК. На вкладке СТРОКА установить высоту строк – МИНИМУМ, значение – 20 пт (см. рисунок). На вкладке СТОЛБЕЦ – нажать кнопку АВТОПОДБОР ширины столбцов.

4. Автоформат таблицы. Кнопка АВТОФОРМАТ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ, установить формат СТОЛБЦЫ 3, установить флажки  ГРАНИЦЫ, ЗАЛИВКА, остальные снять (см. рисунок).  

5. Обвести  колонки таблицы  линиями. Выделить таблицу, меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, установить тип  линии – ТРОЙНАЯ, в окне ПРИМЕНИТЬ К  -  к таблице, в поле ОБРАЗЕЦ нажать нужные кнопки  для установки границ ячеек.

6. Копировать таблицу. Вставить таблицу.

7. Пронумеровать ячейки в таблице. Выделить первый столбец в первой  таблице, нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ. Пронумеровать ячейки во второй таблице.

8. Сортировка столбцов по алфавиту (названия памятников архитектуры). Выделить первую таблицу. Меню ТАБЛИЦА – СОРТИРОВКА. В окне СОРТИРОВАТЬ – установить СТОЛБЕЦ 1, установить флажок – по возрастанию

9. Сортировка столбцов возрастанию чисел (по датам постройки зданий) Выделить вторую таблицу. Меню ТАБЛИЦА – СОРТИРОВКА. В окне СОРТИРОВАТЬ – установить СТОЛБЕЦ 2, установить флажок – по возрастанию.

10. Закрыть текстовый документ Word_упр17  без записи.

Упражнение 3:  Преобразование текста в таблицу. Вставка столбцов. Сортировка.
Открыть текстовый документ  Word_упр18  в папке Word_Lessons.
1. Установить разделители в строках текста. Перед строчными буквами (начертание - полужирный) установить табуляцию (клавиша <Tab>)

2. Преобразовать текст в таблицу.  Выделить весь текст, меню ТАБЛИЦА – ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. Установить число столбцов – 4, ширина столбцов – АВТО, установить РАЗДЕЛИТЕЛЬ – СИМВОЛ ТАБУЛЯЦИИ. 

3. Установить ширину ячеек в таблице. Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК. На вкладке СТОЛБЕЦ – нажать кнопку АВТОПОДБОР ширины столбцов.
4. Вставка столбцов в таблицу. Выделить второй столбец, нажать кнопку ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ.

5. Установить ширину столбцов в таблице. Выделить первый столбец.  Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК, вкладка СТОЛБЕЦ, в окне ШИРИНА СТОЛБЦА  1 установить  - 4,5 см, нажать кнопку СЛЕДУЮЩИЙ СТОЛБЕЦ,                                                         в окне ШИРИНА СТОЛБЦА 2  установить  - 3,5 см;                                 в окне ШИРИНА СТОЛБЦА 3  установить  - 3 см;                                   в окне ШИРИНА СТОЛБЦА 4 установить  - 4,5 см;  в окне ШИРИНА СТОЛБЦА 5 установить  - 3,5 см.
6.  Установить высоту строк в таблице. Выделить вторую строку. Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК, вкладка СТРОКА, установить МИНИМУМ, значение - 80 пт. Нажать кнопку СЛЕДУЮЩАЯ СТРОКА.
7. Вставить рисунков таблицу по образцу, уменьшить размер рисунков до размера ячеек. Пронумеровать ячейки в левом столбце. Установить размер шрифта от 13 до 16.
8. Сортировка таблицы по алфавиту (названия триумфальных арок). Меню ТАБЛИЦА – СОРТИРОВКА. (см. упражнение 2).
9. Закрыть текстовый документ Word_упр18  без записи.
Кроссворд «Летний сад»

По горизонтали: 

1. Духовой музыкальный инструмент. С 1751г.  в Летнем саду устраивались концерты оркестра, в составе которого были только эти инструменты.

2. Предмет у ног России в аллегорической скульптуре «Мир и Изобилие».

5. Атрибут Юпитера-громовержца на одном из барельефов фасада Летнего дворца.

6. Художник, рисунки которого послужили основой для рельефных композиций постамента памятника И. А. Крылову

10. Название одного из помещений в Летнем дворце.

11. Один из Итальянских городов, в мастерских которого в XXVlll в. заказывались и покупались мраморные бюсты, статуи для Летнего сада

15. Название месяца 1704 г., когда Петр 1 отдал распоряжение о выписке цветов из подмосковных имений для нового сада

17. Предмет домашней утвари.

18. Название аллеи Летнего сада

19.  Зверь на постаменте памятника И. А. Крылову

По Вертикали:

1. Итальянский скульптор, автор 4-х статуй «Круговорот суток»

2. Шведский король, сделавший Николаю l подарок, установленный в Летнем саду

3. Декоративное изделие эльфдальского порфира, установленное у Карпиева пруда.

3.  Название музея в Петербурге, где теперь находится «Венера Таврическая».

4. Богиня войны изваяние, которой установлено в Летнем саду.

7. Вечнозеленое многолетнее растение, напиток, давший название домику в  Летнем саду.

8. Итальянский город, в окрестностях которого была найдена статуя Венеры.

12. Русский архитектор, под руководством которого в 1705 – 1706 гг. проводились работы в Летнем саду.

16. Русский город, где была изготовлена ограда Летнего Сада (со стороны Невы).

17. Любимый в России прохладительный напиток, подававшийся и Петру l.




Триумфальные  арки  Санкт-Петербурга

Название  Адрес Архитектор Года строительства

Петровские ворота  Петропавловской крепости  Заячий о-в  Д. Трезини  1714-1716

Невские ворота Петропавловской крепости  Заячий о-в  Н. Львов  1784-1787

Арка Новой Голландии  о-в Новая Голландия  С. Чевакинский, Ж.-Б. Валлен-Деламот 1779-1787

Триумфальные ворота Адмиралтейства
Адмиралтейский пр. А. Захаров 1806-1823

Нарвские триумфальные ворота  Нарвская пл. В. Стасов 1824-1834

Арка Главного штаба  Дворцовая пл. К. Росси  1819-1828

Триумфальная арка зданий Сената и Синода  Сенатская пл. К. Росси 1831-1835

Московские триумфальные ворота Московский пр. В. Стасов1832-1834
Памятники архитектуры Приморского района и старинные здания

Объект  Дата постройки Архитектор Современный адрес

Дача Салтыковых  1837-1840гг. П.С. Садовников ул. Академика Крылова, д.4

Дача Головина 1823-1824гг. Л.И. Шарлемань Выборгское шоссе, д.63

Благовещенская церковь 1805-1809гг. В.О. Мочульский  Приморский пр., д.79

Дача Шишмарёва 1824-1825гг. А.И. Мельников  Приморский пр., д.87

Буддийский храм 1905-1915гг. Г.В. Барановский Приморский пр., д.91

Доходный дом 1902г. А.Д.Розензон  наб. Чёрной речки, д.51

Новодеревенская земская школа 1909г. Н.Я. Лансваген   Школьная ул., д. 29

WORD ТЕСТ  К  УРОКУ 7
	Вопросы
	Варианты ответов

	1. Расположить таблицу по центру листа можно
	1. Нажать кнопку  ПО ЦЕНТРУ на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ

2. Установить флажок ПО ЦЕНТРУ на вкладке СТРОКА в окне ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК

3. Нажать  кнопку ЦЕНТРИРОВАТЬ по ВЕРТИКАЛИ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ

	2. Установить высоту ячеек в таблице можно 
	1. На вкладке СТРОКА в окне ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК

2. На вкладке СТОЛБЕЦ в окне ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК

3. Установить  нужный  размер  шрифта в меню ФОРМАТ – ШРИФТ

	3. Чтобы вставить текст перед таблицей нужно 
	1. Выделить первую строку таблицы, нажать кнопку  НЕТ ГРАНИЦ ЯЧЕЙКИ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ

2. Установить  курсор в первую строку таблицы, нажать кнопку РАЗБИТЬ ЯЧЕЙКИ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ

3. Выделить первую строку таблицы, выбрать команду РАЗБИТЬ ТАБЛИЦУ в меню ТАБЛИЦА.

	4. Чтобы пронумеровать строки  в таблице достаточно


	1. выделить всю таблицу, нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ  

2. выделите только первый столбец в таблице, нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ  

3. выделите только первую строку в таблице, нажать кнопку НУМЕРАЦИЯ

	5. Чтобы преобразовать текст в таблицу необходимо
	1. Установить разделители для границ столбцов

2. Установить число колонок

3. Установить тип границ в меню ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА 

	6. Установить ширину столбцов в таблице, соответствующую его содержимому, можно проще всего
	1. В меню ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК, вкладка СТОЛБЕЦ, ввести число в поле ШИРИНА СТОЛБЦА.

2. При помощи перетаскивания границ столбца в самой таблице или перетаскиванием маркеров границ столбцов таблицы на горизонтальной линейке. 

3. В меню ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК, вкладка СТОЛБЕЦ,  нажать кнопку  АВТОПОДБОР   

	7. В качестве разделителей в строках для преобразования текста в таблицы  можно использовать 
	1. Отметки абзацев

2. Символы табуляции

3. Запятые, точки, точки с запятыми


	8. Добавить заливку с рисунком  в нужные  ячейки таблицы можно
	1. Нажать кнопку ЦВЕТ ЗАЛИВКИ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ

2. Выбрать меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, вкладка заливка

3. Нажать кнопку ВЫДЕЛЕНИЕ ЦВЕТОМ  на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ 

	9. В качестве разделителей разных строк для преобразования текста в таблицы  можно используются
	1. Символы табуляции

2. Запятые, точки, точки с запятыми

3. Отметки абзацев

	10. Автоформат таблицы используется 
	1. Для заливки ячеек таблицы

2. Для изменения шрифта текста в ячейках таблицы

3. Для задания стиля таблицы и привлечения внимания


Кроссворд.  Летний сад
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По горизонтали: 

5. Духовой музыкальный инструмент. С 1751г.  в Летнем саду устраивались концерты оркестра, в составе которого были только эти инструменты.

9. Предмет у ног России в аллегорической скульптуре «Мир и Изобилие».

8. Атрибут Юпитера-громовержца на одном из барельефов фасада Летнего дворца.

9. Художник, рисунки которого послужили основой для рельефных композиций постамента памятника И. А. Крылову

12. Название одного из помещений в Летнем дворце.

13. Один из Итальянских городов, в мастерских которого в XXVlll в. заказывались и покупались мраморные бюсты, статуи для Летнего сада

15. Название месяца 1704 г., когда Петр 1 отдал распоряжение о выписке цветов из подмосковных имений для нового сада

17. Предмет домашней утвари.

18. Название аллеи Летнего сада

19.  Зверь на постаменте памятника И. А. Крылову

По вертикали:
4. Итальянский скульптор, автор 4-х статуй «Круговорот суток»

6. Шведский король, сделавший Николаю l подарок, установленный в Летнем саду

7. Декоративное изделие эльфдальского порфира, установленное у Карпиева пруда.

10.  Название музея в Петербурге, где теперь находится «Венера Таврическая».

11. Богиня войны изваяние, которой установлено в Летнем саду.

13. Вечнозеленое многолетнее растение, напиток, давший название домику в  Летнем саду.

14. Итальянский город, в окрестностях которого была найдена статуя Венеры.

14. Русский архитектор, под руководством которого в 1705 – 1706 гг. проводились работы в Летнем саду.

16. Русский город, где была изготовлена ограда Летнего Сада (со стороны Невы).

17. Любимый в России прохладительный напиток, подававшийся и Петру l.

Триумфальные  арки  Санкт-Петербурга

	Название
	Картинка 
	Адрес
	Архитектор
	Года строительства

	1. Арка Главного штаба
	
	Дворцовая пл.
	К. Росси
	1819-1828

	2. Арка Новой Голландии
	
	о-в Новая Голландия
	С. Чевакинский, Ж.-Б. Валлен-Деламот
	1779-1787

	3. Московские триумфальные ворота
	
	Московский пр.
	В. Стасов
	1832-1834

	4. Нарвские триумфальные ворота
	
	Нарвская пл.
	В. Стасов
	1824-1834

	5. Невские ворота Петропавловской крепости
	
	Заячий о-в
	Н. Львов
	1784-1787

	6. Петровские ворота  Петропавловской крепости
	
	Заячий о-в
	Д. Трезини
	1714-1716

	7. Триумфальная арка зданий Сената и Синода
	
	Сенатская пл.
	К. Росси
	1831-1835

	8. Триумфальные ворота Адмиралтейства
	
	Адмиралтей-ский пр.
	А. Захаров
	1806-1823


Памятники архитектуры Приморского района и старинные здания

	Объект
	Дата постройки
	Архитектор
	Современный адрес

	1. Дача Головина
	1823-1824гг.
	Л.И. Шарлемань
	Выборгское шоссе, д.63

	2. Доходный дом
	1902г.
	А.Д. Розензон
	наб. Чёрной речки, д.51

	3. Благовещенская церковь
	1805-1809гг.
	В.О. Мочульский
	Приморский пр., д.79

	4. Дача Шишмарёва
	1824-1825гг.
	А.И. Мельников
	Приморский пр., д.87

	5. Буддийский храм
	1905-1915гг. 
	Г.В. Барановский
	Приморский пр., д.91

	6. Дача Салтыковых
	1837-1840гг.
	П.С. Садовников
	ул. Академика Крылова, д.4

	7. Новодеревенская земская школа
	1909г.
	Н.Я. Лансваген
	Школьная ул., д. 29


Памятники архитектуры Приморского района и старинные здания

	Объект
	Дата постройки
	Архитектор
	Современный адрес

	1. Благовещенская церковь
	1805-1809гг.
	В.О. Мочульский
	Приморский пр., д.79

	2. Буддийский храм
	1905-1915гг. 
	Г.В. Барановский
	Приморский пр., д.91

	3. Дача Головина
	1823-1824гг.
	Л.И. Шарлемань
	Выборгское шоссе, д.63

	4. Дача Салтыковых
	1837-1840гг.
	П.С. Садовников
	ул. Академика Крылова, д.4

	5. Дача Шишмарёва
	1824-1825гг.
	А.И. Мельников
	Приморский пр., д.87

	6. Доходный дом
	1902г.
	А.Д. Розензон
	наб. Чёрной речки, д.51

	7. Новодеревенская земская школа
	1909г.
	Н.Я. Лансваген
	Школьная ул., д. 29


Памятники архитектуры Приморского района и старинные здания

	Объект
	Дата постройки
	Архитектор
	Современный адрес

	1. Благовещенская церковь
	1805-1809гг.
	В.О. Мочульский
	Приморский пр., д.79

	2. Дача Головина
	1823-1824гг.
	Л.И. Шарлемань
	Выборгское шоссе, д.63

	3. Дача Шишмарёва
	1824-1825гг.
	А.И. Мельников
	Приморский пр., д.87

	4. Дача Салтыковых
	1837-1840гг.
	П.С. Садовников
	ул. Академика Крылова, д.4

	5. Доходный дом
	1902г.
	А.Д. Розензон
	наб. Чёрной речки, д.51

	6. Буддийский храм
	1905-1915гг. 
	Г.В. Барановский
	Приморский пр., д.91

	7. Новодеревенская земская школа
	1909г.
	Н.Я. Лансваген
	Школьная ул., д. 29


ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР  WORD.  УРОК 8.
ТАБЛИЦЫ. ФОРМУЛЫ.
Упражнение 1:  Автосумма. Копирование строк.
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18

	4
	8
	12
	16
	20
	24
	28
	32
	36

	8
	16
	24
	32
	40
	48
	56
	64
	72

	16
	32
	48
	64
	80
	96
	112
	128
	144

	32
	64
	96
	128
	160
	192
	224
	256
	288


1. Создать таблицу  размером  9 столбцов на 1 строку. Заполнить цифрами от 1 до 9. 

2. В меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЙКИ установить ширину столбцов – АВТОПОДБОР (на вкладке СТОЛБЕЦ). Выровнять таблицу по центру – установить флажок В ЦЕНТРЕ страницы  (вкладка СТРОКА).

3. Добавить новую строку  (установить курсор в крайнюю ячейку справа, нажать клавишу <Tab>).

4. Выделить цифры в первой строке, удерживая  клавишу <Ctrl> и левую клавишу мыши,  скопировавать цифры во во втрорую строку.

5. Добавить 3 строку в таблицу. Установить курсор в 3 строку, нажимать кнопку АВТОСУММА (на панели ГРАНИЦЫ и ТАБЛИЦЫ) последовательно в каждой ячейке 3 строки таблицы.

6. Самостоятельно добавить 4 строки в таблицу и заполнить числами по 

Упражнение 2:  Автосумма по строке. Обновление полей.
	1
	1
	2
	4
	8
	16
	32
	64
	128
	256

	2
	2
	4
	8
	16
	32
	64
	128
	256
	512

	3
	3
	6
	12
	24
	48
	96
	192
	384
	768

	4
	4
	8
	16
	32
	64
	128
	256
	512
	1024

	5
	5
	10
	20
	40
	80
	160
	320
	640
	1280

	6
	6
	12
	24
	48
	96
	192
	384
	768
	1536

	7
	7
	14
	28
	56
	112
	192
	352
	672
	1312


1. Создать таблицу размером 1 столбец на 5 строк. Заполнить цифрами от 1 до 7.

2. В меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЙКИ установить ширину столбцов – АВТОПОДБОР (на вкладке СТОЛБЕЦ). Выровнять таблицу по центру – установить флажок В ЦЕНТРЕ страницы  (вкладка СТРОКА в окне ВЫСРТА и ШИРИНА ЯЧЕЕК ).
3. Добавить 2 столбец  в таблицу 0 выделить столбец , нажать кнопку ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ, переместить цифры из правого столбца в левый – выделить цифры и удерживая нажатой  левую клавишу мыши переместить указатель мыши в первую ячейку левого столбца.
4. Установить курсор последовательно в ячейки правого столбца и нажать кнопку АВТОСУММА на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ
	1
	1
	
	1
	{=SUM(LEFT)}
	
	1
	{=SUM(LEFT)}
	
	1
	1

	2
	1
	
	2
	{=SUM(ABOVE)}
	
	2
	{=SUM(LEFT)}
	
	2
	2

	3
	2
	
	3
	{=SUM(ABOVE)}
	
	3
	{=SUM(LEFT)}
	
	3
	3

	4
	4
	
	4
	{=SUM(ABOVE)}
	
	4
	{=SUM(LEFT)}
	
	4
	4

	5
	8
	
	5
	{=SUM(ABOVE)}
	
	5
	{=SUM(LEFT)}
	
	5
	5

	6
	16
	
	6
	{=SUM(ABOVE)}
	
	6
	{=SUM(LEFT)}
	
	6
	6

	7
	32
	
	7
	{=SUM(ABOVE)}
	
	7
	{=SUM(LEFT)}
	
	7
	7


5. Изменить автосумму по столбцу на автосумму по строке. Выделить число австосуммы, нажать правую кнопку мыши, вызвать контекстное меню, выбрать пункт КОДЫ / ЗНАЧЕНИЯ ПОЛЕЙ, изменить параметр ABOVE на LEFT в ячейках правого столбца.

6. Для пересчёта суммы – выделить число автосуммы последовательно в каждой ячейке, в контекстном меню выбрать пункт ОБНОВЛЕНИЕ ПОЛЕЙ.

7. Добавить 8 столбцов в таблицу, найти сумму  чисел  во всех 5 строках. Для переключения режимов автосумм и формул  нажать клавиши  <Alt>  <F9> .
Упражнение 3: Автосумма. Изменение направления текста. 

Открыть текстовый документ Word_упр19 в папке Word_Lessons.

1. Выровнять заголовок таблицы ПО ЦЕНТРУ

2. Преобразовать текст в таблицу – выделить текст будущей таблицы, в меню ТАБЛИЦА  выбрать пункт ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. В окне ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ установить число столбцов -  9, разделитель – ТОЧКА С ЗАПЯТОЙ.

3. Изменить направление текста в заголовке таблицы. Выделить первую строку таблицы, нажать кнопку ИЗМЕНИТЬ НАПРАВЛЕНИЕ ТЕКСТА  на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ. 

4. Изменить высоту заголовка таблицы. Выделить первую строку таблицы, меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА И ШИРИНА ЯЧЕЕК – вкладка СТРОКА, установить значение  90 пт.

5. Изменить ширину ячеек в таблице. Выделить таблицу (клавиши <Alt> <5 на доп. клавиатуре>). Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА И ШИРИНА ЯЧЕЕК – вкладка СТОЛБЕЦ – кнопка АВТОПОДБОР. 

6. Выровнять таблицу по центру страницы. Меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА И ШИРИНА ЯЧЕЕК – вкладка СТРОКА – установить флажок ПО ЦЕНТРУ.

7. Установить курсор в 2 строку таблицы, нажать кнопку ДОБАВИТЬ СТРОКУ на панели ТАБЛИЦЫ и ГРАНИЦЫ. Объединить 2 ячейки по вертикали слева (ПОЛУФАБРИКА И СЫРЬЁ). Установить направление текста в ячейке – ГОРИЗОНТАЛЬНОЕ. Выровнять надпись по центру и по горизонтали.

8. Объединить ячейки по горизонтали в 2 строке, начиная со 2 столбца, вписать КОЛИЧЕСТВО, КГ, выровнять надпись по центру. Выделить ячейки с цифрами, выровнять ПО ПРАВОМУ КРАЮ.

9. Определить  значения всех сумм в строке ИТОГО (кнопка АВТОСУММА)

10. Самостоятельно вычесть из сумм числа в строке ОБРЕЗКИ и заполнить строку ВЫХОД.

Упражнение 4: Автосумма. Изменение направления текста. 

Открыть текстовый документ Word_упр20 в папке Word_Lessons.

1. Выровнять заголовок таблицы ПО ЦЕНТРУ

2. Преобразовать текст в таблицу – выделить текст будущей таблицы, в меню ТАБЛИЦА  выбрать пункт ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. В окне ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ установить число столбцов -  13, разделитель – СИМВОЛ ТАБУЛЯЦИИ.

3. Самостоятельно повторить пункты 3 - 9 из упражнения 3. Установить высоту заголовка таблицы  - 110 пт.

4. Выделить все ячейки с цифрами, заменить символы «-» на «0». Меню ПРАВКА – ЗАМЕНИТЬ.

5. Определить  значения всех сумм в строке ИТОГО (кнопка АВТОСУММА)

6. Самостоятельно вычесть из сумм числа в строке ОБРЕЗКИ и заполнить строку ВЫХОД.

Упражнение 5: Автосумма в строке. Изменение направления текста. 

Открыть текстовый документ Word_упр21 в папке Word_Lessons.

1. Изменить ориентацию страницы на альбомную.

2. Выровнять заголовок таблицы ПО ЦЕНТРУ

3. Преобразовать текст в таблицу – выделить текст будущей таблицы, в меню ТАБЛИЦА  выбрать пункт ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. В окне ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ установить число столбцов -  20, разделитель – СИМВОЛ ТАБУЛЯЦИИ.

4. Самостоятельно повторить пункты 3 - 9 из упражнения 3. Установить высоту заголовка таблицы  - 95 пт.

5. Определить  значения всех сумм в строке ИТОГО (кнопка АВТОСУММА), нажать кнопку АВТОСУММА, выделить значение суммы, вызвать контекстное меню, пункт  КОДЫ / ЗНАЧЕНИЕЯ ПОЛЕЙ, изменить формулу {=SUM(ABOVE)} на {=SUM(LEFT)}

Рецептуры на 1 т бисквитных тортов с отделкой масляным кремом

Полуфабрикаты  и сырьё; «Кофейный»; «Кофейный»; «Осень»; «Орехово-бисквитный»; «Отелло»; «Сказка»; Бисквитно-кремовые торты массой менее1 кг; Бисквитно-кремовые торты массой  1 кг и более

; Количество, кг

Бисквит; 425; 350; 425; 350; 425; 340; 425; 350

Бисквит буше; 0; 0; 8; 0; 0; 0; 0; 0

Воздушный полуфабрикат; 0; 0; 24; 0; 0; 0; 0; 0

Сироп ; 0; 0; 180; 163; 180; 200; 180; 235

Кофейный сироп; 180; 220; 0; 0; 0; 0; 0; 0

Крем масляный; 0; 0; 342; 0; 375; 0; 360; 280

Крем масляный кофейный; 365; 400; 0; 0; 0; 0; 0; 0

Фрукты, цукаты; 0; 0; 33; 0; 30; 50; 17; 16

Орехи жареные; 25; 25; 0; 0; 15; 0; 0; 0

Пралине ; 0; 0; 0; 75; 0; 0; 0; 0

Шоколад; 0; 0; 8; 0; 0; 0; 0; 0

Коньяк; 0; 0; 15; 0; 12; 0; 20; 20

Порошок какао; 0; 0; 0; 3; 0; 0; 0; 0

Крошка бисквитная жареная; 7; 7; 15; 9; 13; 10; 8; 9

Крем масляный шоколадный; 48; 48; 0; 450; 0; 400; 40; 120

ИТОГО:; 

Обрезки; 50; 50; 50; 50; 50; 0; 50; 30

Выход; 

Рецептуры на  1 т слоёных пирожных

Полуфабрикаты и сырьё
«Наполеон»
Слоеное пирожное с яблочной начинкой
«Яблоко в слойке»
«Слоёная ватрушка с фруктами»
«Слоёные полоски с фруктами»
«Слоёный языки»
«Муфточки»
«Слоёное пирожное с кремовой отделкой»
«Слоёное пирожное, обсыпанное сахаром»
«Окорочка» и «Трубочки»
«Слоёные трубочки с повидлом»
«Слоёные трубочки с сырной отделкой»


Количество, кг

Слойка
575
787
480
600
543
815
661
733
973
605
500
605

Крем  масляный
308
-
-
-
-
-
-
267
-
360
-
-

Крем белковый
-
-
-
-
-
-
308
-
-
-
-
-

Фруктовая начинка
-
299
-
-
114
-
-
-
-
-
-
-

Яблоки, фрукты, цукаты
-
-
480
270
300
143
-
-
-
-
-
-

Сахарный песок
-
-
34
-
-
42
-
-
-
-
-
-

Сахарная пудра
15
-
-
-
-
-
-
-
27
15
15
-

Крошка слойки
102
-
-
-
-
-
31
-
-
20
25
-

Крошка бисквитная
-
-
-
10
7
-
-
-
-
-
-
-

Яйцо или желток
-
4
3
-
-
-
-
-
-
-
-
-

Желе
-
-
0
120
114
-
-
-
-
-
-
-

Корица
-
3
3
-
-
-
-
-
-
-
-
-

Повидло
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
460
-

Сырная начинка
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
395

ИТОГО:


Обрезки от слойки
-
93
-
-
78
-
-
-
-
-
-
-

Выход:


Данные по Санкт-Петербургскому порту

Наличие кораблей при   С.-Петербурге:Российских:Аглинских:Датских:Шведских:Любских:Американских:Ростокских:Бременских:Галанских:Пруских:Гданских:Гамбургских:Гишпанских:Португальских:Французских:Венецианских:Цесарских:Ольденбургских:Итого:

1785г.:В приходе:44:349:63:50:35:7:29:3:30:30:6:7:9:11:4:0:1:1: 

:В отпуске:53:352:67:50:94:7:29:3:28:34:7:7:8:11:4:0:1:1: 

1786г.:В приходе:46:405:107:72:39:10:43:11:66:43:6:8:3:10:9:1:1:0: 

:В отпуске:55:382:95:68:37:10:41:11:66:36:3:8:7:10:9:1:1:0: 
Рецептуры на 1 т бисквитных тортов с отделкой масляным кремом

	Полуфабрикаты  и сырьё
	«Кофейный»
	«Кофейный»
	«Осень»
	«Орехово-бисквитный»
	«Отелло»
	«Сказка»
	Бисквитно-кремовые торты массой менее1 кг
	Бисквитно-кремовые торты массой  1 кг и более

	
	Количество, кг

	1. Бисквит
	425
	350
	425
	350
	425
	340
	425
	350

	2. Бисквит буше
	0
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	3. Воздушный полуфабрикат
	0
	0
	24
	0
	0
	0
	0
	0

	4. Сироп 
	0
	0
	180
	163
	180
	200
	180
	235

	5. Кофейный сироп
	180
	220
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6. Крем масляный
	0
	0
	342
	0
	375
	0
	360
	280

	7. Крем масляный кофейный
	365
	400
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	8. Фрукты, цукаты
	0
	0
	33
	0
	30
	50
	17
	16

	9. Орехи жареные
	25
	25
	0
	0
	15
	0
	0
	0

	10. Пралине 
	0
	0
	0
	75
	0
	0
	0
	0

	11. Шоколад
	0
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	12. Коньяк
	0
	0
	15
	0
	12
	0
	20
	20

	13. Порошок какао
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0

	14. Крошка бисквитная жареная
	7
	7
	15
	9
	13
	10
	8
	9

	15. Крем масляный шоколадный
	48
	48
	0
	450
	0
	400
	40
	120

	ИТОГО:
	1050
	1050
	1050
	1050
	1050
	1000
	1050
	1030

	Обрезки
	50
	50
	50
	50
	50
	0
	50
	30

	Выход
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000


Рецептуры на  1 т слоёных пирожных

	Полуфабрикаты и сырьё
	«Наполеон»
	Слоеное пирожное с яблочной начинкой
	«Яблоко в слойке»
	«Слоёная ватрушка с фруктами»
	«Слоёные полоски с фруктами»
	«Слоёный языки»
	«Муфточки»
	«Слоёное пирожное с кремовой отделкой»
	«Слоёное пирожное, обсыпанное сахаром»
	«Окорочка» и «Трубочки»
	«Слоёные трубочки с повидлом»
	«Слоёные трубочки с сырной отделкой»

	
	Количество, кг

	1. Слойка
	575
	787
	480
	600
	543
	815
	661
	733
	973
	605
	500
	605

	2. Крем  масляный
	308
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	267
	0
	360
	0
	0

	3. Крем белковый
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	308
	0
	0
	0
	0
	0

	4. Фруктовая начинка
	0
	299
	0
	0
	114
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5. Яблоки, фрукты, цукаты
	0
	0
	480
	270
	300
	143
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6. Сахарный песок
	0
	0
	34
	0
	0
	42
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	7. Сахарная пудра
	15
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	27
	15
	15
	0

	8. Крошка слойки
	102
	0
	0
	0
	0
	0
	31
	0
	0
	20
	25
	0

	9. Крошка бисквитная
	0
	0
	0
	10
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	10. Яйцо или желток
	0
	4
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	11. Желе
	0
	0
	0
	120
	114
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	12. Корица
	0
	3
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	13. Повидло
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	460
	0

	14. Сырная начинка
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	395

	ИТОГО:
	1000
	1093
	1000
	1000
	1078
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000

	Обрезки от слойки
	0
	93
	0
	0
	78
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Выход:
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000
	1000


ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР WORD.  УРОК 9.
ТАБЛИЦЫ. ФОРМУЛЫ. ФОРМАТЫ ЧИСЛА. ФУНКЦИИ.
Упражнение 1:  Формула произведения чисел.

ЗАДАНИЕ: Найти  квадраты  чисел от 10 до 20 в таблице.
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	100
	121
	144
	169
	196
	225
	256
	289
	324
	361
	400


1. Создать таблицу 9 столбцов на 2 строки. Заполнить числами по образцу:

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20


2. Добавить 3 строку, установить курсор в 3 строке, выбрать в меню ТАБЛИЦА пункт ФОРМУЛА. В окне ВСТАВИТЬ  ФУНКЦИЮ выбрать функцию произведение значений PRODUCT. В окне ФОРМУЛА вписать аргумент ABOVE (см. рисунок).

3. Копировать формулу произведения в другие ячейки 3 строки.

4. Для пересчёта произведений чисел в каждой ячейке установить курсор на число, нажать правую клавишу, в контекстном меню выбрать пункт ОБНОВИТЬ ПОЛЕ.

	10
	11
	12
	13

	10
	11
	12
	13

	{=PRODUCT(Above)}
	{=PRODUCT(Above)}
	{=PRODUCT(Above)}
	{=PRODUCT(Above)}


Упражнение 2:  Формула произведения чисел. Формат числа.

ЗАДАНИЕ: Найти  квадраты  чисел от 0,10 до 0,20 в таблице.
	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20

	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20

	0,0100
	0,0121
	0,0144
	0,0169
	0,0196
	0,0225
	0,0256
	0,0289
	0,0324
	0,0361
	0,0400


1. Создать таблицу 9 столбцов на 2 строки. Заполнить числами по образцу:

	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20

	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20


2. Добавить 3 строку, установить курсор в 3 строке, выбрать в меню ТАБЛИЦА пункт ФОРМУЛА. В окне ВСТАВИТЬ  ФУНКЦИЮ выбрать функцию произведение значений PRODUCT. В окне ФОРМУЛА вписать аргумент ABOVE
	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20

	0,10
	0,11
	0,12
	0,13
	0,14
	0,15
	0,16
	0,17
	0,18
	0,19
	0,20

	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01
	0,01


3. Для точного расчёта произведения добавить в формулу ФОРМАТ ЧИСЛА.  В окне ФОРМУЛА, добавить ФОРМАТ ЧИСЛА – 0,0000 (см. рисунок)

	0,10
	0,11

	0,10
	0,11

	{=PRODUCT(Above)\# "0,0000"}
	{=PRODUCT(Above)\# "0,0000"}


4. Копировать формулу произведения c указанным форматом числа в другие ячейки 3 строки
5. Для пересчёта произведений чисел в каждой ячейке установить курсор на число, нажать правую клавишу, в контекстном меню выбрать пункт ОБНОВИТЬ ПОЛЕ.

Упражнение 3:  Формула произведения чисел. Позиции ячейки в таблице.

ЗАДАНИЕ: составить таблицу перевода метрических единиц МЕТРЫ в ЯРДЫ, ЯРДЫ в МЕТРЫ, МЕТРЫ в ФУТЫ, ФУТЫ в МЕТРЫ

Таблица перевода в метрическую систему мер

	Метры
	Ярды
	
	Ярды
	Метры
	
	Метры
	Футы
	
	Футы
	Метры

	1
	1,094
	
	1
	0,914
	
	1
	3,281
	
	1
	0,305

	2
	2,187
	
	2
	1,829
	
	2
	6,562
	
	2
	0,610

	3
	3,281
	
	3
	2,743
	
	3
	9,842
	
	3
	0,914

	4
	4,375
	
	4
	3,658
	
	4
	13,123
	
	4
	1,219

	5
	5,468
	
	5
	4,572
	
	5
	16,404
	
	5
	1,524

	6
	6,562
	
	6
	5,486
	
	6
	19,685
	
	6
	10829

	7
	7,656
	
	7
	6,400
	
	7
	22,966
	
	7
	2,134

	8
	8,750
	
	8
	7,314
	
	8
	22,246
	
	8
	2,438

	9
	9,844
	
	9
	8,227
	
	9
	29,529
	
	9
	2,743


1. Создать таблицу 2 столбца на 10 строк. Надписать столбцы: МЕТРЫ, ЯРДЫ.  Заполнить  левый  столбец  от 1 до 9. 

2. Ячейки правого столбца заполнить формулами произведения. 

{=PRODUCT(a2;1,094) },

где     PRODUCT – функция произведения

a2                 - позиция ячейки в таблице

знак «;»       - разделитель самножителей в списке

3. Указать в скобках название ячейки (от a2 до a10) и число 1,094. Позиции ячеек в таблице обозначаются:

	A1
	B1
	C1
	D1
	E1
	F1
	G1
	H1
	I1
	
	Метры
	Ярды

	A2
	B2
	C2 
	D2
	E2
	F2
	G2
	H2
	I2
	
	1
	{=PRODUCT(a2;1,094) }

	A3
	B3
	C3
	D3
	E3
	F3
	G3
	H3
	I3
	
	2
	{=PRODUCT(a3;1,094) }

	A4
	B4
	C4
	D4
	E4
	F4
	G4
	H4
	I4
	
	3
	{=PRODUCT(a4;1,094) }

	A5
	B5
	C5
	D5
	E5
	F5
	G5
	H5
	I5
	
	4
	{=PRODUCT(a5;1,094) }


Самостоятельно: составить таблицы перевода метрических единиц  ЯРДЫ в МЕТРЫ, МЕТРЫ в ФУТЫ, ФУТЫ в МЕТРЫ по образцу.

Упражнение  4:  Формула произведения чисел. Позиции ячейки в таблице.

ЗАДАНИЕ: вычислить процентное соотношение состава населения Санкт-Петербурга в 1869г, 1881г. 1890г.

Открыть текстовый  документ Word_упр22 в папке WORD_Lessons
1. Преобразовать текст в таблицу. Выделить текст, выбрать меню ТАБЛИЦА – ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ (число столбцов –  4, разделитель – символ табуляции). 

2. Установить ширину 2, 3, 4 столбцов 4,5см. Выбрать меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА И ШИРИНА ЯЧЕЕК – вкладка СТОЛБЕЦ, в окне ШИРИНА СТОЛБЦА установить 4,5 см. 

3. Выровнять таблицу по центру страницы. Выделить всю таблицу (клавиши <Alt><5 на доп. клавиатуре>), нажать кнопку ПО ЦЕНТРУ на панели ФОРМАТИРОВАНИЕ. 

4. Добавить 3 столбца в таблицу для вычисления %. Разбить столбцы на ячейки. Выделить 2 столбец, нажать кнопку РАЗБИТЬ ЯЧЕЙКИ, установить в окне ЧИСЛО СТОЛБЦОВ 2, снять флажок «Объединить перед разбиением». Самостоятельно разбить на ячейки 3, 4 столбцы. Надписать столбцы, знак % - клавиши <Shift> <5>. 
5. Добавить строку над первой строкой. Установить курсор в любую ячейку первой строки, нажать кнопку ДОБАВИТЬ ТАБЛИЦУ. Объединить ячейки в таблице по образцу, надписать года 1869, 1881, 1890.

6. Определить население СПб в 1869, 1881, 1890 годах. Установить в строке ВСЁ НАСЕЛЕНИЕ, нажать клавишу АВТОСУММА. 

7. Установить в ячейках с % формулы вычисления.  Установить курсор в ячейку с адресом B3. Выбрать меню ВСТАВКА – ПОЛЕ. В окне КАТЕГОРИИ выбрать ФОРМУЛЫ, в окне ПОЛЯ выбрать =(ФОРМУЛА), в окне КОД ПОЛЯ вписать формулу вычисления %  

=(B3/B21*100)\# "0,000"

где B3 –  адрес ячейки РУССКИЕ в 1869г.

       B21 – адрес ячейки ВСЁ НАСЕЛЕНИЕ в 1869г.
       0,000 – формат числа.

8. Вставить формулы вычисления в другие ячейки, изменить адреса  ячеек (см. образец).

9. Найти сумму в % в строке ВСЁ НАСЕЛЕНИЕ.

	Этническая группа
	1896г.
	1881г.
	1890г.

	
	Тыс. человек
	%
	Тыс. человек
	%
	Тыс. человек
	%

	Русские
	555,1
	{=(b3/b21*100)\# "0,000"\* MERGEFORMAT }
	715,5
	{= (d3/d21*100)\# "0,000" \* MERGEFORMAT }
	791,6
	{= (f3/f21*100)\# "0,000" \* MERGEFORMAT }

	Белорусы 
	3,0
	{=(b4/b21*100)\# "0,000"\* MERGEFORMAT }
	7,0
	{= (d4/d21*100)\# "0,000" \* MERGEFORMAT }
	13,0
	{= (f4/f21*100)\# "0,000" \* MERGEFORMAT }


Упражнение  5:  Функции и формулы. Позиции ячейки в таблице.

ЗАДАНИЕ: определить сумму, наибольшее и наименьшее значения в списке, добавить в таблицу.

Открыть текстовый  документ Word_упр23 в папке WORD_Lessons
	Функция
	Возвращает

	AVERAGE ( )
	Среднее значений, включенных в список.

	COUNT ( )
	Число элементов в списке.

	MIN ( )
	Наименьшее значение в списке.

	MAX ( )
	Наибольшее значение в списке.

	PRODUCT ( )
	Произведение значений, включенных в список.

Например, функция { = PRODUCT (1;3;7;9) } возвращает значение 189.

	SUM ( )
	Сумма значений или формул, включенных в список.


1. Преобразовать текст в таблицу. Выделить, выбрать меню ТАБЛИЦА – ПРЕОБРАЗОВАТЬ в ТАБЛИЦУ. Установить в окне  число столбцов 6, разделитель – точка с запятой.

2. Расположить названия районов по алфавиту. Установить курсов в любую ячейке таблицы, выбрать меню ТАБЛИЦА – СОРТИРОВКА. В окне СОТИРОВАТЬ установить слово РАЙОН, в поле СОРТИРОВАТЬ установить флажок СО СТРОКОЙ ЗАГОЛОВКА.

3. Установить ширину столбцов. Выделить первый столбец слева, выбрать меню ТАБЛИЦА – ВЫСОТА и ШИРИНА ЯЧЕЙКИ – вкладка СТОЛБЕЦ, в окне ШИРИНА СТОЛБЦА установить значение 3,5 см. Нажать кнопку СЛЕДУЮЩИЙ СТОЛБЕЦ. Установить ширину столбцов по таблице:

	Ширина 1 столбца
	Ширина 2 столбца
	Ширина 3 столбца
	Ширина 4 столбца
	Ширина 5 столбца
	Ширина 6 столбца

	3,8 см
	2 см
	2,4 см
	3 см
	2,3 см
	4 см


4. Определить суммы в столбцах ПЛОЩАДЬ, НАСЕЛЕНИЕ. Добавить строку ВСЕГО. Найти значения, используя АВТОСУММУ.

5. Определить максимальные и минимальные значения. Добавить 2 строки в таблицу. Вставить формулу для нахождения максимального значения в столбце. В окне ФОРМУЛА – ВСТАВИТЬ ФУНКЦИЮ выбрать функцию MAX, в скобках указать позиции ячеек   b2:b18    (знак “:” – клавиши <Shift><6>)
6. Самостоятельно найти все значения по формулам:

	Наибольшее знач.
	=MAX(b2:b18)
	=MAX(c2:c18)
	
	=MAX(e2:e18)
	=MAX(f2:f18)

	Наименьшее знач.
	=MIN(b2:b18)
	=MIN(c2:c18)
	
	=MIN(e2:e18)
	=MIN(f2:18)


Этнический состав населения Петербурга по переписям 1869 – 1890гг.

	Этническая группа
	1896г.
	1881г.
	1890г.

	
	Тыс. человек
	%
	Тыс. человек
	%
	Тыс. человек
	%

	Русские
	555,1
	83,198
	715,5
	83,072
	791,6
	82,942

	Белорусы 
	3,0
	0,450
	7,0
	0,813
	13,0
	1,362

	Украинцы
	0,5
	0,075
	1,4
	0,163
	5,0
	0,524

	Евреи
	6,7
	1,004
	17,0
	1,974
	15,4
	1,614

	Эстонцы
	4,0
	0,600
	7,0
	0,813
	10,0
	1,048

	Латыши
	2,8
	0,420
	4,5
	0,522
	5,4
	0,566

	Финны
	18,0
	2,698
	20,0
	2,322
	19,0
	1,991

	Шведы
	5,1
	0,764
	5,8
	0,673
	4,7
	0,492

	Поляки
	14,4
	2,158
	21,4
	2,485
	27,3
	2,860

	Литовцы
	0,6
	0,090
	0,8
	0,093
	2,1
	0,220

	Немцы
	45,6
	6,835
	48,7
	5,654
	47,0
	4,925

	Французы 
	3,1
	0,465
	3,2
	0,372
	2,9
	0,304

	Англичане 
	2,1
	0,315
	2,0
	0,232
	1,9
	0,199

	Татары
	2,0
	0,300
	2,7
	0,313
	3,5
	0,367

	Армяне
	0,4
	0,060
	0,6
	0,070
	0,6
	0,063

	Грузины
	0,2
	0,030
	0,1
	0,012
	0,1
	0,010

	Итальянцы
	0,4
	0,060
	0,6
	0,070
	0,4
	0,042

	Прочие
	3,2
	0,480
	3,0
	0,348
	4,5
	0,472

	Всё население
	667,2
	100,002
	861,3
	100,001
	954,4
	100,001


Районы и районные центры Ленинградской области

	Район
	Площадь, кв. км.
	Население, тыс. чел.
	Районный центр
	Население, тыс. чел.
	Расстояние от райцентра до Санкт-Петербурга по железой дороге (в км.)

	1 Бокситогорский
	7202
	75
	Бокситогорск
	24
	245

	2 Волосовский
	2700
	48
	Волосово
	10
	85

	3 Волховский
	5100
	113
	Волхов
	50
	122

	4 Всеволожский
	2900
	164
	Всевололжск
	31
	24

	5 Выборгский
	7400
	190
	Выборг
	32
	130

	6 Гатчинский
	2900
	227
	Гатчина
	83
	46

	7 Кингисеппский
	2900
	87
	Кингисепп
	48
	139

	8 Киришский
	3000
	67
	Кириши
	54
	115

	9 Кировский
	2591
	97
	Кировск
	24
	55

	10 Лодейнопольский
	4900
	41
	Лодейное Поле
	27
	244

	11 Ломоносовский
	2000
	123
	Ломоносов
	45
	40

	12 Лужский
	6000
	89
	Луга
	41
	139

	13 Подпорожский
	7700
	41
	Подпорожье
	23
	285

	14 Приозерский
	3600
	60
	Приозерск
	20
	142

	15 Сланцевский
	2200
	56
	Сланцы
	44
	181

	16 Тихвинский
	7000
	88
	Тихвин
	72
	200

	17 Тосненский  
	3600
	114
	Тосно
	33
	53

	ВСЕГО:
	73693
	1680
	
	661
	2245

	Наибольшее знач.
	7700
	227
	
	83
	285

	Наименьшее знач.
	2000
	41
	
	10
	24


WORD  ТЕСТ К УРОКУ 9
	Вопросы
	Варианты ответов

	1. Для определения позиции ячейки необходимо знать
	1. число строк  и столбцов в таблице

2. номер строки, номер столбца ячейки

3. число столбцов и номер строки ячейки

	2. Какой разделитель нужно поставить в формулу нахождения среднего значения 5 чисел                           {= AVERAGE (b2       b6)}
	1. точка с запятой
3. двоеточие
4. две точки

	3. В формулах вычислений буквы и цифры указывают  =PRODUCT(d3:f2)
	1. Название столбца (буква), номер строки (число)

2. Номер столбца(число), название строки(буква)

3. Названия столбцов, общее число строк

	4. Найти правильную запись формулы
	4. {=PRODUCT(b20:4,200)}
5. {=PRODUCT(b20;0.400)}
6. {=PRODUCT(b20;0,400)}

	5. Определить позиции ячеек в таблице
	1. C1,  D3

2. D1,  C3

3. C2,  D4

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	?
	
	
	

	
	?
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6. Переключение режимов ФОРМУЛА/ЗНАЧЕНИЕ  осуществляется проще всего
	1. выбрать в контекстном меню формулы команды КОДЫ/ЗНАЧЕНИЯ ПОЛЕЙ

2. нажать <Alt><F9>
3. нажать <Ctrl> <F9>

	7. Найти правильную запись формулы
	1. {=(c2/100*d5) \# "0,000"}
2. {=(c2/100*d5) \# "0.000"}
3. {=(c2/100*д5) \# "0,000"}

	8. Пересчет  результата после изменений в формуле производится после
	1. нажатия  клавиш  <Shift> <F9>

2. выбора в контекстном меню формулы команды ОБНОВИПЬ ПОЛЕ
3. выбора в контекстном меню формулы команды КОДЫ/ЗНАЧЕНИЯ ПОЛЕЙ

	9. Определить позиции ячеек в таблице
	1. D2,  C3

2. C2,  D3

3. B2,  C3

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	?
	
	

	
	
	
	?
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	10. Установить формат  числа в формуле можно
	1. В меню ФОРМАТ – вкладка ИНТЕРВАЛ

2. В меню ТАБЛИЦА – АВТОФОРМАТ

3. В меню ТАБЛИЦА – ФОРМУЛА


WORD   УРОК  10  
ПАНЕЛЬ РИСОВАНИЕ. КОЛЛЕКЦИЯ  WORDART.

Упражнение 1:  Добавить объект WordArt.

Открыть текстовый документ  Word_упр24 из папки Word_Lessons.

ЗАДАНИЕ: Добавить в карту надписи по образцу.

	Алексеевский   равелин
	Кронверкская  куртина
	Государев  бастион
	Трубецкой  бастион

	Зотов бастион
	Меншиков бастион
	Невская  куртина
	Васильевская  куртина

	Никольская куртина
	Петровская куртина
	Нарышкин  бастион
	

	Головкин бастион
	Иоанновский равелин
	Екатерининская куртина
	


1. Вывести на экран панель РИСОВАНИЕ (если нет). Выбрать меню ВИД – ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ, установить флажок  НАСТРОЙКА ИЗОБРАЖЕНИЯ

	Меню ДЕЙСТВИЯ 
	Свободное вращение
	Линия
	Прямоугольник
	Надпись
	Цвет заливки
	Цвет шрифта
	Тип штриха
	Тень




	Выбор объекта
	Меню АВТОФИГУРЫ
	Стрелка
	Овал
	Добавить объект WordArt
	Цвет линий
	Тип линии
	Вид стрелки
	Объём


2. Вывести  на экран  окно ДОБАВИТЬ ОБЪЕКТ WordArt. Задать стиль надписи. В окне ИЗМЕНЕНИЕ ТЕКСТА WordArt задать тип шрифта ARIAL, размер 16,  набрать текст по образцу.

3. Выделить текст, нажать кнопку ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать любой цвет

4. Установить порядок размещения надписи. Выделить текст, в контекстном меню  (правая клавиша мыши) выбрать пункт ПОРЯДОК – НА ПЕРЕДНИЙ ПЛАН.  Разместить надпить на карте по образцу. Закрыть текстовый документ Word_упр24  без записи.

Упражнение 2:  Добавить объект WordArt. Свободное вращение.

Открыть текстовый документ  Word_упр25 из папки Word_Lessons.

ЗАДАНИЕ: Добавить в карту надписи по образцу.

	Коломяжский пр.
	Омская  ул.
	Студенческая  ул.
	Приморский  пр.

	Наб. Черной речки
	Торжковская  ул.
	Белоостровкая  ул.
	Ушаковская  наб.

	Ул. Матроса Железняка
	Сердобольская  ул.
	Сестрорецкая  ул.
	Кантемировская  ул.

	Ланское шоссе
	Школьная  ул.
	Ул.  Савушкина
	Большая  Нева


1. Вывести  на экран  окно ДОБАВИТЬ ОБЪЕКТ WordArt. Задать стиль надписи. В окне ИЗМЕНЕНИЕ ТЕКСТА WordArt задать тип шрифта ARIAL, размер 16,  набрать текст по образцу.

2. Выделить текст, нажать кнопку ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать любой цвет

3. Установить порядок размещения надписи. Выделить текст, в контекстном меню  (правая клавиша мыши) выбрать пункт ПОРЯДОК – НА ПЕРЕДНИЙ ПЛАН.  Разместить надпить на карте по образцу. 

4. Выделить надпись. Нажать кнопку СВОБОДНОЕ ВРАЩЕНИЕ на панели РИСОВАНИЕ. Повернуть надпись и переместить на карту по образцу. Закрыть текстовый документ Word_упр25  без записи.

Упражнение 3:  Добавить объект WordArt. Способы заливки. Наклон букв в надписи. Настройка тени.

Открыть текстовый документ  Word_упр26 из папки Word_Lessons.

ЗАДАНИЕ: Совместить стихи и картинки по образцу.

1. Вывести  на экран  окно ДОБАВИТЬ ОБЪЕКТ WordArt. Задать стиль надписи. В окне ИЗМЕНЕНИЕ ТЕКСТА WordArt задать тип шрифта ARIAL  BLACK, размер 28,  набрать 1 текст по образцу.

2. Выделить текст, нажать кнопку ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать пункт  СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ – вкладка УЗОР. Выбрать один из образцов (например: мелкое конфетти).

3. Выделить надпись, установить указатель мыши на ромб жёлтого цвета, потянуть вправо, наклон букв изменится.

4. Установить тень надписи. Нажать кнопку ТЕНЬ на панели  РИСОВАНИЕ  - НАСТРОЙКА  ТЕНИ.

	Вкл. / выкл. Тень
	Сдвинуть тень вверх
	Сдвинуть тень вниз
	Сдвинуть тень влево
	Сдвинуть тень вправо
	Цвет тени (дополнительный)




Установить тень, используя кнопки СДВИНУТЬ ТЕНЬ ВВЕРХ, СДВИНУТЬ ТЕНЬ ВПРАВО, установить цвет тени.

	Добавить объект WordArt
	Изменить текст
	Коллекция WordArt
	Формат объекта WordArt
	Форма WordArt
	Свободное вращение
	Выровнять буквы      по высоте
	Вертикальный текст WordArt
	Выравнивание WordArt
	Межсим-вольный интервал


5. Выровнять текст по правому краю. Нажать кнопку на панели WordArt ВЫРАВНИВАНИЕ, выбрать пункт ВЫРОВНЯТЬ по ПРАВОМУ КРАЮ.

6. Самостоятельно: набрать текст 2, установить тип шрифта, размер, установить наклон букв, установить  заливку на вкладке ГРАДИЕНТНАЯ, тип штриховки  ОТ ЦЕНТРА,  настроить тень (использовать кнопки СДВИНУТЬ ТЕНЬ ВВЕРХ, СДВИНУТЬ ТЕНЬ ВЛЕВО), полупрозрачная тень, Выровнять текст по левому краю. Нажать кнопку на панели WordArt ВЫРАВНИВАНИЕ, выбрать пункт ВЫРОВНЯТЬ по ЛЕВОМУ КРАЮ.

7. Оформить картинки. Выделить,  выбрать меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РИСУНОК, установить поля  для  обрезки  для картинки справа (см. рисунок), цвет, яркость контраст. Для картинки слева установить поля обрезки: слева – 1см., справа –  0,8 см., сверху –  0,5 см, снизу  - 0,5см.

5. Выделить тексты, изменить размер, установить прядок НА ПЕРЕДНИЙ ПЛАН. Закрыть текстовый документ Word_упр26  без записи.

Упражнение 4:  Добавить объект WordArt. Способы заливки. Наклон букв в надписи. Настройка объёма. 

Открыть текстовый документ  Word_упр27 из папки Word_Lessons.

ЗАДАНИЕ: Совместить стихи и картинки по образцу.

1. Вывести  на экран  окно ДОБАВИТЬ ОБЪЕКТ WordArt. Задать стиль надписи. В окне ИЗМЕНЕНИЕ ТЕКСТА WordArt задать тип шрифта IMPACT, размер 24,  набрать 1 текст по образцу.

2. Выделить текст, нажать кнопку ЦВЕТ ЗАЛИВКИ, выбрать пункт  СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ – вкладка УЗОР. Выбрать один из образцов (например: 70%).

3. Установить объём надписи. Нажать кнопку  ОБЪЁМ на панели  РИСОВАНИЕ, установить стиль объёма – 1, нажать кнопку  НАСТРОЙКА  ОБЪЁМА. Выровнять текст за счёт интервалов. Нажать кнопку на панели WordArt ВЫРАВНИВАНИЕ, выбрать пункт ВЫРОВНЯТЬ  за СЧЁТ ИНТЕРВАЛОВ.


	Вкл. / выкл. Объем
	Повернуть вниз
	Повернуть

 вверх
	Повернуть 

Влево
	Повернуть 

вправо
	Глубина
	Направление
	Освещение
	Поверхность
	Цвет объёма



Установить: глубина  - 10 пт, направление -  ПАРАЛЛЕЛЬНО, освещение – ЯРКОЕ, поверхность, -  МАТОВАЯ, цвет.

4. Выровнять текст за счёт интервалов. Нажать кнопку на панели WordArt ВЫРАВНИВАНИЕ, выбрать пункт ВЫРОВНЯТЬ  за СЧЁТ ИНТЕРВАЛОВ.

5. Самостоятельно набрать текст 2. установить тип шрифта, размер,  установить  заливку на вкладке ГРАДИЕНТНАЯ, тип штриховки ДИАГОНАЛЬНАЯ. Настроить объём. Установить стиль объёма – 3, нажать кнопку  НАСТРОЙКА  ОБЪЁМА. Установить: глубина  - 20 пт, направление -  В ПЕРСПЕКТИВЕ, освещение – ЯРКОЕ, поверхность -  МАТОВАЯ, задать цвет, выровнять текст за счёт ширины. Нажать кнопку на панели WordArt ВЫРАВНИВАНИЕ, выбрать пункт ВЫРОВНЯТЬ  за СЧЁТ ЩИРИНЫ.

6. Для текстов установить порядок _- НА ПЕРЕДНИЙ ПЛАН (в контекстном меню).

7. Выделить рисунок, копировать, вставить.

8. Выделить  рисунок, выбрать меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, в окне ФОРМАТ РИСУНКА – вкладка ЦВЕТА и ЛИНИИ задать узор линии АЛМАЗНАЯ РЕШЁТКА, ширина 20 пт, на вкладке РИСУНОК установить  величину обрезки: слева – 0 см, справа – 2 см, сверху – 0,5 см, снизу – 0,5 см, установить цвет изображения – ОТТЕНКИ СЕРОГО, яркость – 60 %, контрастность – 70%. Расположить рисунок СПРАВА.

Выделить  2 рисунок, выбрать меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, в окне ФОРМАТ РИСУНКА – вкладка ЦВЕТА и ЛИНИИ задать узор линии КРУПНАЯ ШАХМАТНАЯ ДОСКА, ширина 20 пт, на вкладке РИСУНОК установить  величину обрезки: слева – 2 см, справа – 0 см, сверху – 0,5 см, снизу – 0,5 см, установить цвет.
Текстовый редактор WORD. Урок 10.

Панель РИСОВАНИЕ. Надписи. 










WORD. УРОК 11.  ФОРМАТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ WORDART.
Упражнение 1: Поворот. Группировка. Свободное вращение.

Задание: набрать по таблице надписи, сгруппировать и развернуть.

	
	С 1960 года
	

	
	Торжковская ул.
	

	
	1952 – 1964 гг.
	
	1952 – 1964 гг.
	

	
	Белоостровская ул.
	
	Торжковская ул.
	

	
	1903 – 1952 гг.
	
	1903 – 1952 гг.
	

	
	Языков пер.
	
	Торжковская ул.
	

	
	1840 – 1903 гг.
	
	
	

	
	Языков пер.
	
	
	

	Чёрная речка
	
	Новосибирская ул.
	
	Сердобольская ул.


1. Нажать кнопку WordArt,  набрать последовательно названия  улиц и даты. Выровнять буквы по высоте. Выделить надпись, нажать кнопку на панели WordArt – ВЫРОВНЯТЬ БУКВЫ  WordArt  ПО ВЫСОТЕ.

2. Развернуть на 90 градусов названия: Чёрная  речка,  Новосибирская ул., Сердобольская ул.  Нажать кнопку на панели WordArt – ВЕРТИКАЛЬНЫЙ ТЕКСТ  WordArt

3. Сгруппировать надписи. Удерживая нажато клавишу  <Shift>  выделить все надписи. Вызвать контекстное меню (правая копка мыши). Выбрать пункт  - ГРУППИРОВКА - ГРУППИРОВАТЬ.

4. Выделить сгруппированные надписи. Нажать кнопку на панели WordArt – СВОБОДНОЕ ВРАЩЕНИЕ и  развернуть текст.

Упражнение 2: Поворот на заданный  угол.  Задание точных размеров. Группировка. 

Задание: набрать по таблице надписи, сгруппировать и развернуть.

	
	С 1991 года
	

	
	Каменноостровский пр.
	

	
	1950 – 1991 гг.
	
	1950 –  1991 гг.
	

	
	Кировский пр.
	
	Каменноостровский пр.
	

	
	
	
	1934 - 1950 гг.
	
	1934 - 1950 гг.
	

	
	
	
	Кировский пр.
	
	Каменноостровский пр.
	

	
	
	
	1918 – 1934 гг.
	
	1918 – 1934 гг.
	

	
	
	
	Ул. Красных Зорь
	
	Каменноостровский пр.
	

	
	
	
	1840 – 1918 гг.
	

	
	
	
	Каменноостровский пр.
	

	
	
	
	
	
	1800 - 1840 гг.
	
	
	

	
	
	
	
	
	Каменноостровский пр.
	
	
	

	
	
	
	
	
	1770 – 1800 гг.
	
	
	

	
	
	
	
	
	Дорога на Каменный о-в
	
	
	

	Троицкая пл.
	
	Кронверкский пр.
	
	Большой пр.
	
	Река Малая Невка
	
	Река Большая Невка


1. Нажать кнопку WordArt,  набрать последовательно названия  улиц и даты. Задать шрифт  по таблице.

2. Развернуть на 90 градусов названия:  Троицкая пл., Кронверкский пр., Большой пр., Река Малая Невка, река Большая Невка. Нажать кнопку на панели WordArt – ВЕРТИКАЛЬНЫЙ ТЕКСТ  WordArt.

3. Для каждой надписи установить угол поворота, размеры по таблице. Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР.

4. Сгруппировать надписи. Удерживая нажато клавишу  <Shift>  выделить все надписи. Вызвать контекстное меню (правая копка мыши). Выбрать пункт  - ГРУППИРОВКА - ГРУППИРОВАТЬ.

5. Установить новый размер для сгруппированного текста: высота  - 12см, ширина – 15 см  (меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР).

	Текст
	Шрифт
	Высота
	Ширина
	Поворот
	Текст
	Шрифт
	Высота
	Ширина

	Троицкая пл.
	Arial
	0,8
	11
	70
	Дорога на Каменный о-в
	Arial
	0,6
	4,5

	Кронверкский пр.
	Arial
	0,6
	8,5
	80
	Каменностровский пр
	Arial
	0,6
	4,5

	Большой пр.
	Arial
	0,6
	4,0
	90
	Ул .Красных Зорь
	Arial
	0,6
	4,8

	Река Малая Невка
	Arial
	0,6
	4,0
	100
	Кировский пр.
	Arial
	0,6
	5,0

	Река Малая Невка
	Arial
	0,6
	5,0
	100
	Кировский пр.
	Arial
	0,6
	9,0

	Река Большая Невка
	Arial
	0,8
	11
	110
	Каменностровский пр
	Arial
	0,8
	11,0

	
	
	
	
	
	Все даты
	Garamond
	0,4
	4,0


Упражнение 4: Настройка объёма, обтекание объектов WordArt

Задание: создать рамку для текста, отформатировать надписи.

Открыть текстовый документ Word_упр28 из папки WORD_Lessons.

1. Установить табуляцию. Меню ФОРМАТ – ТАБУЛЯЦИЯ, позиции табуляции – 3см, разделитель – номер 2.

2. Установить расстояние между абзацами. Меню ФОРМАТ – АБЗАЦ. Интервал между  абзацами  (перед)  – 3 пт.

3. Набрать текст  для рамки. В окне коллекция WordArt выбрать стиль надписи. Набрать отдельно надписи: СЛОВАРЬ АРХИТЕКТУРНЫХ, ТЕРМИНОВ, СЛОВАРЬ, АРХИТЕКТУРНЫХ ТЕРМИНОВ.

4. Настроить объём надписей: установить: глубина – 20 пт, направление  - параллельно, поверхность – металл, цвет объёма – серый 50% (или любой по выбору). 

5. Установить  размер и формат  надписей и поместить вокруг текста по периметру.

	Меню: ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА
	Вкладка: Размер
	Вкладка: цвета и линии
	Вкладка: обтекание

	Надпись
	Высота
	Ширина
	Поворот
	Тип штриховки
	Обтекание

	словарь архитектурных
	1 см
	18,5 см
	0
	Горизонтальная
	

	Терминов
	1 см
	10,0 см
	90
	Вертикальная
	Вокруг рамки

	архитектурных терминов
	1 см
	18,5 см
	0
	Горизонтальная
	

	Словарь
	1 см
	10,0 см
	90
	Вертикальная
	Вокруг рамки


6. Закрыть текстовый документ Word_упр28  без записи.

Упражнение 4: Обтекание. Расположение  в тексте объектов WordArt

Задание: создать рамку для текста, отформатировать надписи.

Открыть текстовый документ Word_упр29 из папки WORD_Lessons.

1. Выделить текст. Разбить на колонки. Меню ФОРМАТ – КОЛОНКИ. Установить: число колонок – 3, ширина – 5,8 см, промежуток – 0,6 см, установить флажки – разделитель, колонки одинаковой ширины.

2. Формат текста. Меню ФОРМАТ – АБЗАЦ, выравнивание – по ширине, междустрочный интервал – МНОЖИТЕЛЬ, значение междустрочного интервала – 0,85.

3. Поместить картинки за текстом по образцу. Выделить картинку, в контекстном меню выбрать пункт ФОРМАТ РИСУНКА. На вкладке РАЗМЕР установить: высота – 5,5см, ширина – 6 см. Установить: тип изображения – ОТТЕНКИ СЕРОГО. В контекстном меню выбрать пункт ПОРЯДОК – ПОМЕСТИТЬ ЗА ТЕКСТОМ.

4. Поместить надписи на тексте по образцу. В окне коллекция WordArt выбрать стиль надписи. Набрать отдельно надписи: САДОВО-ПАРКОВОЕ ИСКУССТВО, ТИПЫ ЛАНДШАФТНОГО ИСКУССТВА. Установить  размер и формат  надписей.

	Меню: ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА
	Вкладка: Размер
	Вкладка: обтекание

	Надпись
	Высота
	Ширина
	Обтекание 
	Расстояние от текста

	Садово-парковое искусство
	0,7 см
	7,5 см
	По контуру
	0,35

	Ландшафтное искусство
	0,7 см
	8,0 см
	По контуру
	0,35


5. Закрыть текстовый документ Word_упр29  без записи.
WORD. Тест  к урокам 10, 11.

	ВОПРОСЫ
	ВАРИАНТЫ ОТВЕТОВ

	1. Какие режимы начертания можно установить в окне объекта WordArt.
	1. курсив

2. подчёркивание

3. полужирный

4. с тенью

	2. Маркер в виде ромба жёлтого цвета при выделении объекта WordArt используется 
	1. для изменение размеров букв

2. для изменения наклона букв

3. для перемещения надписи

4. для изменения стиля надписи

	3. Преобразовать горизонтальный  текст объекта WordArt  в вертикальный можно      с помощью кнопки
	1.                             2.                       3.      

	4. Окно “Изменение текста WordArt” используется 
	1. для ввода и редактирования текста

2. для выбора стиля надписи WordArt

3. для задания расположения текста в документе

4. для выбора типа шрифта

	5. Группировка объектов (надписей, картинок) произволится с помощью клавиши
	1. <Ctrl>

2. <Alt>

3. <Shift>

	6. Точный размер надписи-объекта WordArt  можно установить
	1. в окне “Изменение текста WоrdArt”

2. в окне “Формат объекта WоrdArt”

3. в окне “Шрифт”

	7. При  повороте надписи-объекта WordArt  угол поворота определяется
	2. от первоначального положения объекта

3. горизонтальной осью

4. вертикальной осью

	8. При размещении надписи-объекта WordArt в тексте необходимо установить
	1. Размеры надписи-объекта WordArt

2. Тип обтекания текстом

3. Объём надписи-объекта WordArt

	9. Изменить расстояние между строками в тексте можно 
	1. в меню Формат-Абзац, окно - междустрочный интервал

2. в меню Шрифт - Интервал 

3. в меню Формат-Абзац, окна - интервал после (перед)

	10. Выровнять строки текста (объект WordArt)  по ширине можно 
	1. с помощью кнопок на панели Форматирование

2. с помощью кнопки “Выравнивание WordArt”на панели WordArt 

3. с помощью кнопки “Межсимвольный интервал” на панели WordArt


Глава – наружная часть купольного перекрытия, барабана в форме шлема (Индия, Ср.Азия, Др.Русь), луковицы (Др.Русь), конуса (Армения, Грузия) 

Гонт, дранка – тонкие дощечки, применявшиеся при выполнении кровли здания, подобно черепице.

Герса – решётка, спускаемая в крепостных воротах для преграждения пути противнику. В Петропавловской крепости за Петровскими воротами под аркой  можно видеть остатки щели для герсы.

Горенка – небольшое помещение в верхней части жилого дома

Горница – чистая половина избы.

Город – в древности обнесённая оградой, крепостной стеной, линией укреплений поселение, крепость.

Городец  – небольшой укреплённый город.

Городище, градница – древнее укреплённое поселение со рвом и валами периода древнего зодчества.

Городня  - элемент древней конструкции, бревенчатый сруб, клеть, заполненный землей и камнем.

Гостиный двор – ряды лавок, торговых помещений и складов, объединённых крытыми галереями. Гостиный двор от слова «гость» - купец.

Градоделец – 
строитель городов, укреплений.

Гульбище –
 в древнем зодчестве – галерея, наружная терраса, охватывающая здание с нескольких сторон, предназначена, в частности, - для закрывания ставней.

Парк - земельный участок с естественными или искусственными насаждениями, с аллеями, архитектурными насаждениями, водоёмами. Различают регулярный, или архитектурный, и иррегулярный, или пейзажный (ландшафтный) стили в паркостроении.

Парк английский 

Для английского садово-паркового искусства характерен отказ от регулярных композиций, в нём утверждается иное стилевое направление и передача красоты естественного ландшафта. В пейзажном парке вместо фонтанов и водных партеров – ручьи и пруды со свободными очертаниями берегов, боскеты заменяются рощами и группами деревьев, партеры – лужайками. Основное свойство английского парка –живописность, картинность, т.е. построение композиции по принципу пейзажной живописи, где парковые элементы образуют кулисы, центр, передний и задний планы  и воспринимаются с определённых точек. Парк насыщен романтическими руинами, мавзолеями, пасторальными мотивами сельских хижин, мельниц, молочных ферм. В память о героических подвигах устанавливаются колонны, обелиски, возводятся павильоны в античном, китайском, турецком стилях.

Парк итальянский.

Садово-парковая архитектура, сложившаяся в эпоху Возрождения, представляет собой гармоничное единство природы и искусства. Сады располагались на террасированных склонах. Террасы в виде подпорных стен, облицованных камнем, украшенных нишами, скульптурой, гротами и увенчанных балюстрадой, составляют структурную основу итальянского сада. Связь между террасами осуществляется с помощью богато украшенных лестниц и пандусов. Водных устройств много, но спокойной воды почти нет. Вода вздымается в фонтанах, ниспадает в каскадах, плещется в бассейнах, вода подаётся с её блеском и музыкой со  всей щедростью и откровенным восхищением, свойственным Возрождению. Водные устройства становятся композиционными центрами сада, располагаются по его осям, на них фиксируются видовые лучи. В итальянских парках устраиваются боскеты, «секретные  сады» - изолированные участки, предназначенные для отдыха. Планировка итальянского парка относится к регулярным, она имеет осевое построение. Доминантой парка был дом, на него ориентировалась главная композиционная ось. На поперечных осях размещались фонтаны, скульптуры, архитектурные сооружения.

Парк французский.

Расцвет садово-паркого искусства во  Франции наступил в середине XVII в. Благодаря своей завершённости, непревзойденности в развитии регулярного стилевого направления оно получило название классического стиля. Благоприятное сочетание  большого таланта художника А Ленотра (1613-1700) и покровительства Людовика XIV (правил 1643-1715) сделало Францию законодательницей в садоводстве. В основе творчества  Ленотра  лежали следующие принципы: развитие пространства по главной продольной оси, создание обширных партерных пространств вокруг дворца, подчёркивающих его главенство и  раскрывающих архитектуру; создание кульминации на главной оси, уравновешивающей дворец; введение диагональных лучевых дорог; учет особенностей оптического  восприятия пространства. Доминантой парка является дворец. От него начинает развитие главная продольная ось, на которой последовательно размещены водный партер в виде мраморных бассейнов, цветочный портер с фонтанами, протяженный зелёный ковёр с вазами и статуями у боскетов и, наконец, канал с зеркальной гладью вод.

WORD.  Урок 12. Автофигуры.

Упражнение 1: Надписи и стрелки. 

Задание: надписать на карте здания,  памятники, мосты.

Открыть текстовый документ ….

1. Увеличить размеры картинки. Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, вкладка РАЗМЕР.                           Установить: ШИРИНА – 11 см, высота – 11 см.

2. Набрать надписи с помощью коллекцииWordArt. Размер – 16, шрифт – Garamond.
	Памятник Петру 1
	Памятник Николаю 1
	Дом Лобаного-Ростовского

	Здание Сената
	Министерство земледелия
	Министерство Государственных имуществ

	Здание Синода
	Синий мост
	Гостиница «Астория»

	Конногвардейский манеж
	Мариинский дворец 
	Красный мост

	Музей музыкальных инструментов
	Главное Адмиралтейство
	

	Здание бывшего Германского посольства
	Исаакиевский собор
	


3. Расставить стрелки по образцу. Установить ширину стрелок – 21/4  пт, цвет – серый 50%.

4. Сгруппировать надписи, стрелки и карту. Установить размер для нового сгруппированного рисунка: ШИРИНА – 10см, ВЫСОТА – 16 см (Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР).

5. Выделить рисунок, копировать, открыть графический редактор PAINT, вставить рисунок, сохранить в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ под названием КАРТА_1.

6. Вернуться в текстовый редактор WORD. Вывести на экран автофигуру СКРУГЛЁННЫЙ ПРЯМОУГОЛЬНИК (меню АВТОФИГУРЫ – ОСНОВНЫЕ ФИГУРЫ). Установить размеры для автофигуры – ВЫСОТА – 10см, ШИРИНА – 16 см, тип штриха – квадратные точки, тип линии – 3пт. Настроить тень для автофигуры.

7. Вставить картинку в рамку. Выделить автофигуру, кнопка – ЗАЛИВКА – СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ- вкладка РИСУНОК. Найти в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ рисунок КАРТА_1, вставить в автофигуру.

8. Полюбовать на свой шедевр.

Упражнение 2: Афтофигуры, добавление текста.

Задание: надписать на архитектурные термины здания,

Открыть текстовый документ ….

1. Увеличить размеры картинки. Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА, вкладка РАЗМЕР.                           Установить: ШИРИНА – 11 см, высота – 11 см.

2. Установить выноски по образцу (меню АВТОФИГУРЫ – ВЫНОСКИ –ПРЯМОУГОЛЬНАЯ ВЫНОСКА (справа) или СКРУГЛЁННАЯ ПРЯМОУГОЛЬНАЯ ВЫНОСКА (слева)). В окне выноски набрать текст.  Размер текста – 12, расстояние между строками – меню ФОРМАТ – АБЗАЦ – установить МЕЖСТРОЧНЫЙ интервал – множитель (0,85)

	Фонарик купола
	Звонница
	Средний конический купол

	Купол собора
	Фронтон портика
	Внутренний сферический купол

	Балюстрада купола
	Портик с 16 колоннами
	Галерея стилобата

	Барабан купола
	Наружный параболический купол
	Чердак 


3. Установить указатель выноски  на архитектурный элемент. Выделить выноску, установить указатель мыши на ромб жёлтого цвета, переместить в нужное место. Установить заливку для сносок (горизонтальная – слева, вертикальная – справа), толщину линий - 21/4  пт.

4. Сгруппировать картинку и ссылки. Установить размер для нового сгруппированного рисунка: ШИРИНА – 11,5 см, ВЫСОТА – 16 см (Меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР).

5. Выделить рисунок, копировать, открыть графический редактор PAINT, вставить рисунок, сохранить в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ под названием  Исаак_арх.

6. Вернуться в текстовый редактор WORD. Вывести на экран автофигуру  ЗАГНУТЫЙ УГОЛ (меню АВТОФИГУРЫ – ОСНОВНЫЕ ФИГУРЫ). Установить размеры для автофигуры – ВЫСОТА – 12см, ШИРИНА – 16,6 см, тип штриха –ШТРИХ,  тип линии – 2,5пт. Настроить тень для автофигуры. Выбрать стиль тени  - 6, установить полупрозрачную тень, подобрать цвет.

7. Вставить картинку в автофигуру. Выделить автофигуру, кнопка – ЗАЛИВКА – СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ- вкладка РИСУНОК. Найти в папке МОИ ДОКУМЕНТЫ рисунок Исаак_арх, вставить в автофигуру.

8. Установить новые размеры для ачтофигуры: высота – 10см, ширина – 14см (меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА- вкладка РАЗМЕР).

9. Полюбоваться на свой шедевр.




Упражнение 3: Заливка автофигур. Группировка.

Задание : Вставить картинки в качестве заливки автофигуры, надписать , сугуппировать.

1. Загрузить редактор WORD. Создать ОБЫЧНЫЙ документ. 

2. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню АВТОФИГУРЫ – ЗВЁЗДЫ и ЛЕНТЫ – ВОЛНА.

3. Развернуть автофигуру ВОЛНА СЛЕВА-НАПРАВО. Выделить АВТОФИГУРУ. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню ДЕЙСТВИЯ – ПОВЕРНУТЬ/ОТРАЗИТЬ – ОТРАЗИТЬ СЛЕВА-НАПРАВО.

4. Установить размер для АВТОФИГУРЫ ВОЛНА. Выделить АВТОФИГУРУ. Меню ФОРМАТ –ГРАНИЦЫ и ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР: высота 3,5 см, ширина – 5 см.

5. Скопировать АВТОФИГУРУ. Вывести на экран 8 раз (копировать : клавиши <Ctrl> <Insert>, вставить: <Shift> <Insert>).

6. Вставить в каждую автофигуру  картинку (открыть последовательно папки МОИ ДОКУМЕНТЫ – Word_Lessons – Word_урок 12). Выделить АВТОФИГУРУ. На панели РИСОВАНИЕ выбрать меню ЦВЕТ ЗАЛИВКИ – СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ – вкладка РИСУНОК.

7. Набрать надписи к рисункам.  На панели РИСОВАНИЕ нажать кнопку «Добавить объект WordArt».
	Исаакиевский собор
	Здание главного штаба
	Александровская колонна

	Смольный монастырь
	Московские ворота
	Биржа

	Адмиралтейство
	Петропавловская крепость
	Зимний дворец


8. Изменить форму надписи. На панели РИСОВАНИЕ нажать кнопку «Форма WordArt». Выбрать форму ВОЛНА1. Изменить надпись – потянуть за ромб жёлтого цвета.

9. Сгруппировать автофигуры и надписи. Удерживая нажатой клавишу <Shift>, выделить все автофигуры и надписи. Нажать правую клавишу мыши. В контекстном меню выбрать меню ГРУППИРОВКА – ГРУППИРОВАТЬ.

10. Установить новый размер для сгруппированной фигуры. Выделить, меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ И ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР. Установить: высота 10см, ширина – 15 см.

11. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню АВТОФИГУРЫ – ЗВЁЗДЫ и ЛЕНТЫ – ГОРИЗОНТАЛЬНЫЙ СВИТОК. Установить размеры для ГОРИЗОНТАЛЬНОГО СВИТКА: высота 12,5см, ширина – 17 см. Установить заливку, например, диагональная.

12. Совместить обе фигуры. Сгруппировать. Развернуть. Выделить, меню ФОРМАТ – ГРАНИЦЫ И ЗАЛИВКА – вкладка РАЗМЕР. Установить поворот – 5 градусов. 

13. Вот и всё.

Упражнение 4: Добавление текста в автофигуры. Прорядок размещения.

Загрузить редактор WORD. Открыть  текстовый документ Word_упр32.

1. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню АВТОФИГУРЫ –ОСНОВНЫЕ ФИГУРЫ – ТРАПЕЦИЯ. 

2. Развернуть автофигуру ТРАПЕЦИЯ СВЕРХУ - ВНИЗ. Выделить АВТОФИГУРУ. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню ДЕЙСТВИЯ – ПОВЕРНУТЬ/ОТРАЗИТЬ – ОТРАЗИТЬСВЕРХУ-ВНИЗ.

3. Скопировать АВТОФИГУРУ. Вывести на экран 1 раз (копировать : клавиши <Ctrl> <Insert>, вставить: <Shift> <Insert>).

4. Вставить в каждую автофигуру  картинку (открыть последовательно папки МОИ ДОКУМЕНТЫ – Word_Lessons – Word_урок 12). Выделить АВТОФИГУРУ. На панели РИСОВАНИЕ выбрать меню ЦВЕТ ЗАЛИВКИ – СПОСОБЫ ЗАЛИВКИ – вкладка РИСУНОК.

5. На панели РИСОВАНИЕ выбрать  меню АВТОФИГУРЫ –ЗВЁЗДЫ и ЛЕНТЫ – КРУГЛАЯ ЛЕНТА ЛИЦОМ ВНИЗ. Выделить автофигуру, нажать правую кнопку мыши. Выбрать пункт ДОБАВИТЬ ТЕКСТ. Набрать текст.  Изменить размеры автофигур, чтобы текст полностью помещался. Установить заливку для автофигур.

	Он будет город свой беречь,

И, заалев перед денницей,

В руке простёртой вспыхнет меч

Над затихающей столицей.


	Чернея сквозь ночной  туман,

С подъятой гордо головою,

Надменно выпрямив свой стан, 

Куда-то кажет вдаль рукою

С коня могучий великан…
	Столицы Невской посетитель, 

Кто б не был ты – Петру поклон!

Сей Медный всадник – это он,

Её державный прародитель!


6. Сгруппировать Автофигуры по образцу, учитывая порядок. Изменить порядок можно в контекстном меню автофигуры. 

7. Вот и всё.



Нерукотворная здесь Росская гора,

Вняв гласу Божию из уст Екатерины,

Прешла во град Петров чрез Невския Пучины

И пала под стопы Великого Петра.

Он будет город свой беречь,

И, заалев перед денницей,

В руке простёртой вспыхнет меч

Над затихающей столицей.

Чернея сквозь ночной  туман,

С подъятой гордо головою,

Надменно выпрямив свой стан, 

Куда-то кажет вдаль рукою

С коня могучий великан…

Столицы Невской посетитель, 

Кто б не был ты – Петру поклон!

Сей Медный всадник – это он,

Её державный прародитель!
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Коллекции Кунсткамеры


В 1806 году уходят в первое кру-госветное плавание на кораблях «Надежда» и «Нева» И.Ф.Курзенштерн и Ю.Ф.Лисянский и по возвращении, согласно инструкции при-носят в дар Кунсткамере коллекцию с описью, озаглавленной «Каталог искусственным ве-щам и одежде разных европейских,  азиатских и американских народов» . Крузенштерном и Лисянским были впервые привезены деревянные алеутские шляпы и деревянные боевые шлемы тлинкитов (береговых, ма-териковых соседей алеутов), образцы эски-мосской одежды и другие экспонаты, причем в каталоге каждый предмет имел точную дату и место приобретения. Этот каталог во многом отвечает существующим и поныне музейным правилам.


	В Кунсткамере представлена самая боль-шая в мире коллекция алеутских деревянных шляп, которые своими козырьками защищали глаза морских охотников и рыболовов от солнечных лучей. Изготовление шляп из деревянных пластинок, толщина которых чуть превышает толщину обычного листа ватмана, требовало много времени и большого искусства. Недаром одну шляпу меняли на кожаную байдарку или двух-четырех рабов.
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Наружный параболический купол





Фонарик купола





Купол собора





Балюстрада купола





Барабан купола





Звонница 





Фронтон портика





Портик с 16 колоннами





Средний конический купол





Внутренний сферический купол





Галерея стилобата





Чердак
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Чернея сквозь ночной  туман,


С подъятой гордо головою,


Надменно выпрямив свой стан, 


Куда-то кажет вдаль рукою


С коня могучий великан…





Столицы Невской посетитель, 


Кто б не был ты – Петру поклон!


Сей Медный всадник – это он,


Её державный прародитель!





Он будет город свой беречь,


И, заалев перед денницей,


В руке простёртой вспыхнет меч


Над затихающей столицей.





Нерукотворная здесь Росская гора,


Вняв гласу Божию из уст Екатерины,


Прешла во град Петров чрез Невския Пучины


И пала под стопы Великого Петра.
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