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Пояснительная записка 
Рабочей программой дисциплины «Информатика и ИКТ» предусмотрено проведение 27 практических работ.

Целью проведения практических работ является закрепление теоретических знаний и приобретения необходимых практических навыков и умений по отдельным темам курса. Наряду с формированием умений и навыков в процессе практических занятий, обобщаются, систематизируются, углубляются и конкретизируются теоретические знания, вырабатывается способность и готовность использовать теоретические знания на практике, развиваются интеллектуальные умения.
Перед проведением практических занятий студенты обязаны проработать соответствующий материал, уяснить цель занятия, ознакомиться с содержанием и последовательностью его проведения, а преподаватель проверить их знания и готовность к выполнению задания.

В конце каждого практического занятия проводится дифференцированный зачет. На зачете студент должен знать теорию по данной теме: пояснить, как выполнялось задание; уметь проанализировать полученные результаты (в соответствии с основными требованиями к знаниям и умениям по данной теме рабочей программы).

Перечень практических работ

	№ п/п

темы
	Наименование темы
	Наименование практической и лабораторной работы
	Количество часов

	1
	2
	3
	4

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Среда программирования Pascal.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Составление линейных и диалоговых программ.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Оператор условия на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Оператор выбора и сложное условие на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Циклы на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Реализация основных типов алгоритмов на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Работа со строками на Паскале
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Работа с символьными данными на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Одномерные и двухмерные массивы.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Сортировка массивов.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Использование процедур и функций при программировании.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Графика на Паскале.
	2

	Тема 4.1.
	ПРОГРАММИРОВАНИЕ
	Подготовка к контрольной работе.
	2

	Тема 5.1.
	Компьютер
	Работа с операционными системами и операционными оболочками.
	2

	Тема 6.1.
	технологии обработки текстовой информации
	Эффективные способы набора текстовой информации и обработки в Word.
	2

	Тема 6.1.
	технологии обработки текстовой информации
	Редактирование текста и работа с абзацами в Word.
	2

	Тема 6.1.
	технологии обработки текстовой информации
	Оформление текста и форматирование таблиц в Word.
	2

	Тема 6.2.
	технологии обработки числовой информации
	Решение расчетных таблиц.
	2

	Тема 6.2.
	технологии обработки числовой информации
	Решение уравнений в Excel.
	2

	Тема 6.2.
	технологии обработки числовой информации
	Решение задач оптимизации.
	2

	Тема 6.3.
	технологии  хранения, поиска и обработки информации
	Основы работы с СУБД Access.
	2

	Тема 6.3.
	технологии  хранения, поиска и обработки информации
	Создание и заполнение базы данных.
	2

	Тема 6.3.
	технологии  хранения, поиска и обработки информации
	Работа с запросами и формами в  Access.
	2

	Тема 6.4.
	технологии обработки графической информации
	Основные возможности редактирования изображений в Photoshop.
	2

	Тема 6.4.
	технологии обработки графической информации
	Основные возможности редактирования изображений в Photoshop.
	2

	Тема 6.5.
	Мультимедийные технологии
	Основные функции Power Point.
	2

	Тема 6.6.
	компьютерные коммуникации
	Работа с компьютерными сетями. Интернет.
	2

	итого
	54


Практическая работа №1 

Тема: «Среда программирования Pascal»
Цель: Сформировать навыки работы в среде программирования Паскаль, научится созданию линейных и диалоговых программ.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Основная структура программы на языке программирования Паскаль:

PROGRAM  имя;
USES модуль;
CONST  постоянные;
TYPE тип определенный пользователем;

VAR переменные;
PROCEDURE;

FUNCTION;

BEGIN – начало программы
END. – конец программы
II. Типы данных:

INTEGER – целое число
REAL – дробное число

CHAR - один символ

STRING – строка от 0 до 255 символов
BOOLEAN – логическая переменная (TRUE - истина, FALSE - ложь)

III. Оператор присваивания:

X: =X+5;

Y: = ‘text’
IV. Оператор ввода:

READ(переменная);

READLN(переменная); - вводит данные и переносит курсор на другую строку
V. Оператор вывода:

WRITE(‘ text ’);

WRITELN(‘ text’,переменная) – выводит данные и переносит курсор на другую строку.

VI. Основы работы со средой программирования:
· Выход в меню F10
· Компиляция программы Compile/Compile(Alt+F9)
· Запуск программы Run/Run (Ctrl+F9)
· Прерывание программы Ctrl+Break
· Просмотр результатов Debug/Uses screen, выход-Любая клавиша
VII. Модуль CRT(предназначен для работы в текстовом режиме):

Window(x1,y1,x2,y2) – создает диалоговое окно(x1,y1-координаты верхнего левого угла,x2,y2- нижнего правого угла; верхний левый угол экрана считается нулевой координатой: вниз- ось у, вправо-ось х)
GoToXY(x,y) – переносит курсор в точку с координатами (x,y)
Textcolor(цвет) – устанавливает цвет символов(цвет указывается либо цифрой от 0 до 15, либо английким словом) 
Clrscr-очищает экран

TextBackGround(цвет) – устанавливает цвет фона(после этого оператора обязательно использовать Clrscr)
Основные этапы работы:

1. Написать программу, которая будет выполнять следующие действия:
· Запрашивать имя пользователя,

· Выводить надпись: «Hello, < имя пользователя >!»

· Запрашивать возраст пользователя,

· Выводить надпись, через сколько лет  пользователю будет сто лет.

Program Zadacha; 



- название задачи
Uses CRT;




- модуль 
Var 
X: string;



- строка(для имени)
A: integer;




- целое число(для возраста)

Begin





- начало задачи
CLRSCR;




- очистка экрана
Writeln(‘Введите ваше имя.’);

- вывод текста
Readln(Х);




-считывание имени в переменную Х
Writeln(‘Здравствуйте ’, Х,’ !’);

- вывод текста
Writeln(‘Введите ваш возраст’);

- вывод текста 
Readln(А);




- считывание числа в переменную А
А:=100-А;




- решение примера

Writeln(‘До ста лет, вам осталось ’,А);
- вывод ответа
Readln;




- ожидание нажатия Enter
End.





- конец программы.
2. Задачи для самостоятельного решения:
Самостоятельно оформите написанную задачу   при помощи процедур модуля  CRT:

Сразу после слова Begin, воспользуйтесь процедурами:Window(x1,y1,x2,y2), GoToXY(x,y), Textcolor(цвет), TextBackGround(цвет). Поэкспериментируйте с цветом и размерами окна.
3. Задание на оценку 5:
Напишите программу, используя модуль CRT, которая будет выполнять следующие действия:

· Создавать небольшое диалоговое окно, произвольного цвета, и запрашивать в нем имя пользователя,

· Создавать еще одно окно и запрашивать в нем профессию пользователя

· Выводить на экран в третьем диалоговом окне надпись: 
«имя» - ты супер «профессия»

(Цветовая палитра диалоговых окон и символов зависит только от вашей фантазии)

Вопросы для самоконтроля:
1. Что понимают под языками программирования высокого и низкого уровня? (Приведите примеры);

2. Транслятор (определение и виды);

3. Типы данных;

4. Объясните, что выполняют данные операторы языка Паскаль:

· Writeln и Write (чем они отличаются)

· Readln и Read (чем они отличаются);

· X: =3+5.
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №2 

Тема: «Составление линейных и диалоговых программ»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится созданию линейных программ и решению математических примеров на Паскале.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

Математические функции:

+, - , *, /

| X | = ABS( X );

Cos X = Cos( X );

Sin X = Sin( X );

Ln X = Ln( X );

X2 = SQR ( X );

√X = SQRT ( X );

XN = Exp(N * Ln(X));
RANDOM ( X ) – находит случайное число в диапазоне от 0 до X;

DIV – деление с определением целой части (5 DIV 2 = 2);

MOD – деление с определением остатка (5 MOD 2 = 1);
Пример перевода с языка математики на Паскаль:

Q= (X2 +3X – Y) / A*sinX + XY


Q:= (SQR (X)+3*X - Y) / A* sin(X) +Exp(Y* Ln(X)) 
Основные этапы работы:

1. Написать программу для решения примера: P = (A+B)2+ A*cosB / AB

Program Zadacha; 



- название задачи
Uses CRT;




- модуль для очистки экрана
Var 
P: real;



- дробное число
A,B: integer;




- целые числа

Begin





- начало задачи
CLRSCR;




- очистка экрана
Writeln(‘Vvedite A ’);


- вывод текста
Readln(A);




- считывание А

Writeln(‘Vvedite B’);



- вывод текста
Readln(B);




- считывание В

На этом месте решенный пример;

- решение примера

Writeln(‘Otvet = ’,P);



- вывод ответа
Readln;




- ожидание нажатия Enter
End.





- конец программы.
2. Задачи для самостоятельного решения:

Написать программу, вычисляющую следующие примеры:

a. X = ( YX )(sin Y+Z2)/√Z 

b. Y = (C(Z+X2)(cosX-│C - Z│))/XC
c. Z = (C│C - Y│+√A*X) / sinA

d. A =( (XY-√Y) *│C - Z│)/AsinX
Вопросы для самоконтроля:
5. Что понимают под языками программирования высокого и низкого уровня? (Приведите примеры);

6. Транслятор (определение и виды);

7. Типы данных;

8. Объясните, что выполняют данные операторы языка Паскаль:

· Writeln и Write (чем они отличаются)

· Readln и Read (чем они отличаются);

· X: =3+5.
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №3
Тема: «Оператор условия на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием оператора условия.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Оператор условия выбирает один из двух вариантов действий в зависимости от выполнения условия.

IF (условие) THEN
Действие1

ELSE
Действие2;

· Если при выполнении условия происходит более чем одно действие, то они ограничиваются словами BEGIN  и END.
Пример:IF (условие) THEN
BEGIN
Действие1;

Действие2;

END
ELSE
Действие3;

· Сложные условия состоят из простых, объединенных союзами AND и OR.
Пример:
IF(X=0) OR (Y=0) THEN

IF (X>1) AND (X<10) THEN
Основные этапы работы :

1. Написать программу для задачи заданной на дом (Программа запрашивает 3 стороны треугольника и по ним определяет равносторонний, равнобедренный или разносторонний он).

2. Задачи для самостоятельного решения:
	вариант№1
	вариант№2

	a. Найти максимальное среди трех введенных чисел.

	a. Найти минимальное из трех введенных чисел.


	b. Найти количество отрицательных среди трех введенных чисел.

	b. Найти количество положительных из трех введенных чисел.




3. На оценку 5:

Напишите программу, которая вычисляет стоимость покупки с учетом скидки. Скидка в 3% предоставляется в том случае, если стоимость покупки больше 500 руб., в 5% - если сумма больше 1000 руб. 
Вопросы для самоконтроля:

1) Оператор условия: определение и написание на Паскале

2) Объясните, что выполняют данные операторы языка Паскаль:

· Writeln и write (чем они отличаются);
· Readln и read (чем они отличаются);

· X: =5;
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №4 
Тема: «Оператор выбора и сложное условие на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием операторов условия и выбора, сформировать умение находить наиболее рациональное решение задачи.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Оператор выбора выбирает один из множества вариантов действий в зависимости от значения конкретной переменной.

CASE (переменная)OF
Метка1: действие1;

Метка2: действие2;

Метка3: действие3

ELSE
Действие4;

END;
Пример:
CASE X OF
1. .6: Y: =Y+1;

7, 9, 11: Y: =Y*5;

100:WRITELN(Y)

ELSE
WRITELN(‘ошибка’);

END;



Переменной для выбора может быть либо целое число, либо 1 символ( INTEGER, CHAR)

Основные этапы работы :

1. Дописать программу, которая запрашивает первую букву сезона и по ней определяет названия месяцев.

VAR X:CHAR;

BEGIN

CLRSCR;

WRITELN(‘VVEDITE 1 BUKVU SEZONA’);

READLN(X);

CASE X OF

‘З’,’з’: WRITELN(‘декабрь, январь, февраль’);

‘В’, ‘в’: WRITELN………………………………..

……………………………………………………….

……………………………………………………….

ELSE

WRITELN(‘ошибка’);

END;

READLN;

END.

2. Задачи для самостоятельного решения:
Программа запрашивает возраст пользователя и выводит предложение в правильной форме:

- Вам х год,

- Вам х года,

- Вам х лет,

В зависимости от введенного числа.(1,21… - год; 2,3,4,22.. – года; 5..20,25..30 - лет)
3. На оценку 5:

Напишите программу, используя оператор выбора и условия, которая будет выполнять следующие действия:

· Запрашивать имя пользователя,

· Выводить надпись: «Hello, < имя пользователя >!»

· Запрашивать вес(кг) и рост (см) пользователя,

· Вычислять коэффициент соответствия веса росту пользователя

( Рост - ( 100 + вес ) ),

· Через оператор выбора и условия выводить на экран один из ответов:

a. Если коэффициент от 5 до 10, то «У вас идеальный вес!» 

b. Если коэффициент от 11 до 20, то «Вам надо чуть-чуть поправиться!» 

c. Если коэффициент от  -5 до 4, то «Вам надо немного похудеть!» 

d. Если коэффициент >20, то «Скорее толстейте, а то вас ветром унесет!» 

e. Если коэффициент от < -5, то «Вам надо срочно на диету!» 

Вопросы для самоконтроля:

3) Оператор условия: определение и написание на Паскале

4) Оператор выбора: определение и написание на Паскале

5) Объясните, что выполняют данные операторы языка Паскаль:

· Writeln и write (чем они отличаются);
· Readln и read (чем они отличаются);

· X: =5;
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;
Практическая работа №5 
Тема: «Циклы на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием операторов циклов, сформировать умение находить наиболее рациональное решение задачи.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Цикл с предусловием выполняется пока условие верно. Может быть не выполнен ни разу.

WHILE (условие) DO
BEGIN
Действие1;

Действие2;
END;
II. Цикл с постусловием выполняется пока условие ложно. Будет выполнен хотябы раз.

REPEAT  
Действие1;

Действие2;
UNTIL(условие);

III. Цикл с параметром выполняется, пока начальное значение параметра не достигнет конечного, каждый раз изменяясь на единицу, т.е. определенное количество раз.
Параметр увеличивается:

FOR  i:=1 TO 9 DO
BEGIN
Действие1;

Действие2;

END;

Параметр уменьшается

FOR  i:=9 DOWNTO 1 DO
BEGIN
Действие1;

Действие2;

END;

Основные этапы работы:

1. Написать программу для задачи заданной на дом (Программа запрашивает N-ое количество чисел и вычисляет их среднее арифметическое. Количество чисел определяет пользователь в начале программы).

2. Задачи для самостоятельного решения:

a. Спортсмен в первый день тренировок пробежал S км. Каждый день он увеличивает свой пробег на P% от нормы предыдущего дня. Какой суммарный пробег он пробежит через N дней.
b. Население города X ежегодно увеличивается на 1/40, через, сколько лет население увеличится в N раз.
c. Мяч падает с высоты H и, ударяясь об землю, отскакивает снова, каждый раз опускаясь на 2/3 от предыдущей высоты, через, сколько ударов он опустится на высоту P.
d. В банке лежит сумма S рублей. Каждый год она увеличивается на P%. Через, сколько лет сумма увеличится в N раз.
Вопросы для самоконтроля:

1) Цикл с предусловием;

2) Цикл с постусловием;

3) Цикл с параметром;

Литература:

3. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

4. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;
Практическая работа №6 
Тема: «Реализация основных типов алгоритмов на Паскале»
Цель: Закрепить навыки программирования с использованием  основных операторов, сформировать умение находить наиболее рациональное решение задачи.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Основные этапы работы:

Задачи для самостоятельного решения:

1. Программа запрашивает N чисел и находит сумму четных и произведение нечетных из этих чисел. (использовать цикл с параметром и условие)

2. Программа определяет максимальное из введенных с клавиатуры чисел. Выход из цикла, если пользователь вводит число – 0. (использовать цикл с постусловием)

3. Программа возводит число А в квадрат и увеличивает на единицу, пока оно не достигнет числа В. (использовать цикл с предусловием) 

Вопросы для самоконтроля:

1) Оператор условия;

2) Оператор выбора;

3) Цикл с предусловием;

4) Цикл с постусловием;

5) Цикл с параметром;

Литература:

4. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

5. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;
Практическая работа №7
Тема: «Работа со строками на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием символьных данных, сформировать понятия символ, строка и элемент строки.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

Строка (string) – это упорядоченная последовательность символов.

Длина строки – это количество символов (от 0 до 255)

Для обращения ко всей строке надо указывать только ее имя:  A:=’abcdef’

Для обращения к одному символу строки надо указать название строки и в квадратных скобках индекс данного символа:      A[4]:='f' (четвертому символу строки А присваивается значение ‘f’)

Если в задаче нужно просматривать строку до конца, то используется цикл с параметром:

For i:=1 to length(S) do

Если надо просматривать не до конца, а до определенного символа, то используют цикл с предусловием:

While s[i]<>’.’ Do
Операции над строками:

1. Операция сложения строк (объединяет строки в одну результирующую):

S1:=’Informatica’;

S2:=’- eto’;

S3:=’nauka’;

S:= S1+S2+S3;

2. Операции сравнения строк (< > =):

Сравнение строк производится слева направо до первого не совпадающего символа, и та строка считается больше, в которой первый не совпадающий символ имеет больший номер в таблице символьной кодировки. (‘ABCD’ < ’ABF’)

Если строки имеют разную длину, но одинаковы в общей части, то большей считается более длинная (‘ABCA’ > ‘ABC’)

Строки равны, только, если они полностью совпадают по символам и длине 
(‘ABC’ = ‘ABC’).

Основные этапы работы:

1. Написать прогармму, которая запрашивает строку, выбирает из нее только цифры и выписывает их в отдельную строку:

Program Stroki;

Uses CRT;

Var S1,S2:string;

i: integer;

Begin

Clrscr;

Writeln(‘vvedite stroku’);

Readln(S1);

S2:=’’;





{обнуляет строку для ответа}

For i:=1 to length(S1) do



{от первого до последнего символа}

begin

If (S1[ i]>= ‘0’) and (S1[ i]<= ‘9’) then

{находит цифры}

S2:=S2+S1[ i];




{выписывает цифры в строку}

End;

Writeln(‘Novaya stroka =’,S2);

Readln;

End.

2. Задачи для самостоятельного решения:
	1 вариант
	2 вариант

	a. Программа, во введенной пользователем строке, заменяет все символы ‘ : ’ на ‘ ; ’.
	a. Программа, во введенной пользователем строке, заменяет все символы пробел на запятую.


	b. Программа, во введенной пользователем строке, подсчитывает количество букв А.
	Программа, во введенной пользователем строке, подсчитывает количество знаков вопросов.


Вопросы для самоконтроля:
1) Оператор условия и оператор выбора;
2) Операторы циклов (правила выполнения и написания);

3) Определение строки и правила работы со строками; 
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001.
Практическая работа №8
Тема: «Работа с символьными данными на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием символьных данных, сформировать понятия символ, строка и элемент строки.
Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

1. Функции для работы со строками:

a) COPY(S,Poz,N) – выделяет из строки S подстроку длинной N символов , начиная с позиции Poz. N иPoz –целые числа

S:= ‘Informatika – eto nauka’;

S1:= Copy( S, 15, 3); {в результате в строке S1 будет слово ‘eto’ }

b) LENGTH(S) – определяет текущую длину строки S. Результат – целое число.

S:= ‘(A+B)*C’;{в результате N=7 }

c) POS(S1,S2) – обнаруживает первое появление строки S1 в строке S2. Результат – целое число, равное порядковому номеру первого совпадающего символа. Если строки S1 в строке S2 нет, то результат = 0.

S1:= ‘ABCDEF’;

N:=POS(‘CD’,S1); {в результате N = 3(т.к. первый совпадающий символ находится на 3 месте)}

2. Процедуры для работы со строками:

a) INSERT(S1,S2,Poz) – вставляет строку S1 в строку S2, начиная с позиции Poz;

S1:= ‘Informatika – nauka’;

INSERT(‘eto’,S1,15); {в результате строка будет равна ‘Informatika – eto nauka’}

b) DELETE(S,Poz,N) – удаляет N символов из строки S, начиная с позиции Poz
S:= ‘ABCDEF’;

DELETE(S,3,2);{в результате из строки удалятся символы ‘CD’}

Основные этапы работы:

1. Домашнее задание: Программа запрашивает строку заканчивающуюся точкой и подсчитывает в ней количество слов.
Основные этапы решения задачи :
1). Описание переменных

В задаче сказано, что запрашивается строка - переменная строкового типа. 

Так же сказано посчитать количество слов, - целое число. 

И, для индекса символа- целое число.

2). Сначала пользователь запрашивает строку, (не забудьте подсказать пользователю, что строка обязательно должна заканчиваться точкой, иначе задача не будет работать) 

3). Перед началом цикла обязательно обнулите счетчик слов и индекс символа

4). Начало нового слова определяют по символу пробел, значит мы должны просматривать все символы строки и, как только очередной символ = пробелу, счетчик слов увеличивать на 1. Цикл будет идти до символа – точка (цикл с предусловием):

Пока Строка[индекс]<>’.’ Делаем (основной цикл, который будет определять конец подсчета слов)

Начало цикла1

Индекс увеличиваем на 1; (чтобы начать с первого символа, а в дальнейшем, чтобы пропускать найденный символ-пробел )

Если(строка[индекс] <>’  ’) и (строка[индекс] <>’.’)тогда (проверяем символ на пробел и точку)

Счетчик увеличиваем на 1; (считаем очередное слово)

Пока(строка[индекс] <>’  ’) и (строка[индекс] <>’.’)делаем (в этом цикле мы ищем конец очередного слова, т.е. пропускаем все символы до пробела или точки)

Начало цикла2

Индекс увеличиваем на 1; (пропускаем символ с очередным индексом)

Конец цикла2;

Конец цикла1;

5). После окончания основных действий нужно вывести на экран счетчик слов.
2. Задачи для самостоятельного решения:
a. Программа, во введенной пользователем строке, удаляет часть строки заключенную в скобки вместе со скобками;
b. Программа, во введенной пользователем строке, удаляет все символы ‘ * ’ и повторяет все остальные символы.
Вопросы для самоконтроля:
1) Оператор условия и оператор выбора;

2) Операторы циклов (правила выполнения и написания);

3) Определение строки и правила работы со строками; 
Литература:

3. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

4. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №9
 Тема: «Одномерные и двухмерные массивы»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием массивов; сформировать понятие массива, как упорядоченной последовательности однотипных элементов.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Массив – это упорядоченная последовательность однотипных элементов.

Характеристики массива:

· Имя (единое для всех элементов массива)

· Размер (количество элементов в массиве)

· Размерность (количество координат необходимых для описания одного элемента массива)

Одномерный массив – это массив, элементы которого простые переменные (integer, char, real)

А:= 23 13 45 3 79 81

Индекс:1   2   3  4   5   6

Для обращения к одному элементу массива нужно указать название массива и индекс элемента:

А[ 4 ]:=65;

Двухмерный массив – это массив, состоящий из одномерных массивов.

	В: =
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	55
	65
	6
	7
	9

	2
	2
	9
	87
	1
	34

	3
	43
	8
	90
	56
	55


Для обращения к одному элементу двухмерного массива надо указать номер строки и столбца:

В[ 2,4 ]:=10;
II. Описание массивов:

Описание одномерного массива(количество элементов указывается константой N)
CONST  N=10;

VAR X: ARRAY [1 . . N] OF INTEGER;

Описание двухмерного массива (количество элементов указывается константами N,M)
CONST  N=10, M=20;

VAR X: ARRAY [1 . . N, 1. . M] OF INTEGER;
III. Работа с одномерными массивами всегда производится в циклах, т.к. нельзя обратиться ко всему массиву.

Ввод одномерного массива
FOR  i:=1 TO N DO
BEGIN
WRITELN(‘введите’,i,’элемент массива’);

READLN(A[i]);

END;

Вывод одномерного массива
FOR  i:=1 TO N DO
BEGIN
WRITELN(‘A[‘,I,’]=’, A[i]);

END;

Перестановка элементов массива местами

Для перестановки элементов нужна дополнительная переменная, в которую временно запоминается один из элементов.

C: =A[i];

A[ i ]: =A[ i+1];

A[ i+1]: =C;
Пример: Дан одномерный целочисленный массив из 10 элементов, заполненный случайным образом (диапазон до100).Программа выписывает все числа больше 50 в другой массив и выводит его на экран.
Program Massiv;

- название программы
Uses CRT;






Const N=10;


- количество элементов
Var Y, X: array [1..N] of integer;- два массива целых чисел
m, k: integer;


- два индекса для массивов
Begin
Clrscr;

Randomize;


- включает алгоритм нахождения случайного числа
m:=1;



- устанавливаем индекс второго массива на 1 элемент
For k:=1 to N do

- от 1 до последнего элемента в массиве Х

Begin








X[k]:= random(100);

- определяем число из диапазона до100 

Writeln(‘X[’,k,’]=’,X[k]);
- выводим его на экран

End;

For k:=1 to N do

- от 1 до последнего элемента в массиве Х
Begin



-  начало цикла
If  X[k] >50 then

- если очередной элемент >50 то
Begin



- начало условие
Y[m]:=X[k];


- запоминает выбранный элемент во второй массив
m:=m+1;


- переводит индекс поиска на следующий элемент
end;



- конец условия
end;



- конец цикла
writeln;


- пустая строка
for m:=1 to N do

- от 1 до конца второго массива 
begin
if Y[m] >0 then

- если очередной элемент >0,то
writeln(‘Y[’,m,’]=’,Y[m]);
- выводим его на экран
end;

readln;



- ожидает нажатия Enter
end.



- конец программы
Основные этапы работы :

1. Задачи для самостоятельного решения:
	Вариант№1
	Вариант№2

	a. Программа складывает элементы двух одномерных целочисленных массивов, размером 10 элементов и выводит результат в третьем массиве.

	a. Программа вычитает элементы двух одномерных целочисленных массивов, размером 10 элементов и выводит результат в третьем массиве.


	b. Программа находит минимальный элемент в одномерном целочисленном массиве, размером 10 элементов.

	b. Программа находит максимальный элемент в одномерном целочисленном массиве, размером 10 элементов.



2. На оценку 5:

Программа находит минимальный и максимальный элементы в двухмерном целочисленном массиве, размером 10*10 элементов и меняет их местами.
Вопросы для самоконтроля:

1) Определение и характеристики массивов;

2) Описание одномерного и двухмерного массивов;

3) Цикл с предусловием;

4) Цикл с постусловием;

5) Цикл с параметром;

Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №10
 Тема: «Сортировка массивов»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится программировать с использованием массивов; закрепить понятие массива, сформировать умение сортировать одномерный массив.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

Сортировка массива позволяет переставить его элементы в определенной последовательности. Существует два вида сортировок:

1. Прямые: наглядно перемещают элементы в массиве в соответствии с их порядком

a. Вставкой (из не отсортированной части в отсортированную по порядку)

b. Обменом (обмен местами не по порядку стоящих элементов)

c. Выбором (нахождение максимального, из оставшихся,  и установка на очередное место)

2. Улучшенные: использует специальные формулы
Сортировка одномерного массива методом вставки:

Массив делится на отсортированную и не отсортированную часть. Вначале за отсортированную часть берется первый элемент. Затем каждый элемент по очереди перемещается в отсортированную часть так, чтобы не нарушить порядок.

FOR  i:=2  TO  n DO


- от второго до последнего элемента делаем
BEGIN



- начало
B:=X[i];



- запоминаем в переменную В очередной элемент
p:=1;




- индекс поиска устанавливаем в начало массива
WHILE (B>X[p]) DO

- пока выбранный элемент не станет меньше очередного
P:=P+1;



- индекс поиска перемещаем на следующий
FOR k:= i -1 DOWNTO p DO
- смещаем все элементы вправо, чтобы освободить место под
 X[k+1]:=X[k];


выбранный элемент
X[p]:=B;



- помещаем выбранный элемент в найденное место
end;




-конец

Основные этапы работы :

1. Написать программу сортировки одномерного целочисленного массива, состоящего из 10 элементов (ввод массива либо вручную, либо случайным образом)
2. Задачи для самостоятельного решения:
a. Найти среднее арифметическое всех элементов одномерного целочисленного массива 
b. В одномерном массиве дробных чисел найти все положительные числа и выписать их в отдельный массив
Вопросы для самоконтроля:

6) Определение и характеристики массивов;

7) Описание одномерного и двухмерного массивов;

8) Цикл с предусловием;

9) Цикл с постусловием;

10) Цикл с параметром;

Литература:

3. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

4. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №11 

Тема: «Использование процедур и функций при программировании»
Цель: Сформировать навыки программирования с использованием процедур и функций.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Теоретический материал:

I. Подпрограмма – это часть основной программы, которая выполняет определенный набор действий часто повторяющихся в программе. При запуске программы, сначала выполняется основная часть и при обращении к подпрограмме по имени, фактические данные переносятся в подпрограмму, записываются под формальными именами, обрабатываются и результат возвращается в основную часть. Использование подпрограмм позволяет логически упорядочить действия в программе, уменьшить количество повторений и сделать задачу более структурированной.
II. Процедура – это подпрограмма, которая в результате выполнения может не иметь фактического результата, а просто выполнять набор действий.
Структура процедуры на языке программирования Паскаль:

PROCEDURE  Имя(формальные переменные: тип данных);

CONST;

VAR;

BEGIN – начало процедуры

операторы;
END; – конец процедуры
III. Функция – это подпрограмма, которая в результате всегда имеет ответ. Результат выполнения функции записывается под ее именем.
Структура функции на языке программирования Паскаль:
FUNCTION Имя(формальные переменные: тип данных): тип результата;

CONST;

VAR;

BEGIN – начало функции

операторы;
END; – конец функции

IV. Пример: Программа при помощи процедуры или функции вычисляет пример:Y=(dQ+zA)/mB
	решение через функцию
	решение через процедуру

	Program Primer; 

Uses CRT;


Var d,Q,z,A,m,B: integer;


Y: real;
	Program Primer; 

Uses CRT;


Var d,Q,z,A,m,B: integer;


Y,y1,y2,y3: real;

	Function Step (x,n:integer):real;

Var i: integer;

W:real;

Begin

W:=1;

For i:=1 to n do

w:=w*x; 

step:=w;

End;
	Procedure Step (x,n:integer; var w:real);

Var i:integer;

Begin

W:=1;

For i:=1 to n do

W:=w*x;

End;

	Begin

CLRSCR;

WRITELN(‘Vvedite  3 chisla’);

READLN(d,z,m);

WRITELN(‘Vvedite  3 stepeni’);

READLN(Q,A,B);

Y:=(step(d,Q)+step(z,A))/step(m,B);
WRITELN(‘Otvet = ’, y:0:2);
Readln;


End.

	Begin

CLRSCR;



WRITELN(‘Vvedite  3 chisla’);

READLN(d,z,m);

WRITELN(‘Vvedite  3 stepeni’);

READLN(Q,A,B);

step(d,Q,y1);

step(z,A,y2); 

step(m,B,y3); 

Y:=(y1+y2)/y3;

WRITELN(‘Otvet = ’, y:0:2);

Readln;



End.



Основные этапы работы:

1. Написать программу, которая складывает, вычитает, и умножает два одномерных массива. Вывод массива на экран осуществляется через процедуру.

2. Написать функцию нахождения минимального из двух элементов.

3. Написать процедуру сортировки массива.
Вопросы для самоконтроля:
1. Определения процедуры и функции,

2. Основные операторы языка программирования Паскаль.
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

Практическая работа №12 

Тема: «Работа с графикой на Паскале»
Цель: Развить навыки работы в среде программирования Паскаль, научится работать с операторами модуля GRAPH.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.

Теоретический материал:

1. При обычной работе с языком программирования Паскаль мы работаем в текстовом режиме. Для работы с графикой предусмотрен графический режим, который включается при подключении модуля Graph.Данный модуль включает графический режим основного окна и содержит процедуры и функции для рисования.

2. Основная структура графической программы:

Program имя;

Uses Graph;

Var Gr,Gm:integer;(Gr-переменная определяющая драйвер монитора,Gm-переменная определяющая режим работы видеокарты)
Begin
Gr :=detect;(автоматическое определение драйвера)
InitGraph(Gr,Gm,’C:\Pascal\TPASCAL\BGI); (включение графического режима)

Графические операторы;

Readln;

CloseGraph; (закрывает графический режим)
End.
3. В графическом режиме не работают процедуры и функции модуля Crt, но  существуют другие операторы:
Графические операторы:
· ClearDevice- сбрасывает графические настройки;

· ClearViewPort- очищает окно;
· SetColor(№цвета) –устанавливает цвет символов и линий;
· SetBkColor(№цвета) –устанавливает цвет фона;
· SetFillStyle(№ штриховки, №цвета) - устанавливает штриховку и цвет для заполнения замкнутых областей;
· SetTextStyle(№шрифта,размер)- устанавливает стиль текста
· SetTextJustify(Goriz,Vert) – устанавливает выравнивание текста по горизонтали и вертикали
· FloodFill(x,y,s) – заполняет замкнутые области цветом(X,Y-координаты точки внутри области, S- номер ограничивающего цвета)
· PutPixel(x,y)- рисует точку с координатами X,Y.
· Rectangle(x1,y1,x2,y2) –рисует прямоугольник X1,Y1-верхний левый угол, X2,Y2-нижний правый угол.
· MoveTo(x,y) – перемещает курсор в точку X,Y.
· Line(x1,y1,x2,y2) – рисует линию с соответствующими координатами.
· LineTo(x,y) – рисует линию от текущей позиции курсора до точки X,Y.
· Arc(x,y,r) – рисует дугу.
· Bar3d(x1,y1,x2,y2,s) – рисует параллелограмм
· Circle(x, y, r) – рисует окружность
· OutText(‘Text’) – выводит текст от текущей позиции курсора
· OutTextXY(x,y,’text’) – выводит текст от позиции X,Y.
 Основные этапы работы:

3. Написать программу, которая нарисует домик вашей мечты. (Все оформление на ваш личный вкус)

4. Усовершенствовать программу так, чтобы окно в домике 10 раз, по нажатию ENTER меняло свой цвет.

5. На оценку 5: 

Написать программу, которая рисует движущийся мяч
Вопросы для самоконтроля:

1. Оператор условия и выбора,

2. Операторы циклов,

3. Основы работы с графикой на Паскале.
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;
Практическая работа №8
Тема: «Подготовка к контрольной работе»
Цель: Контроль закрепления пройденного материала по теме язык программирования Паскаль.

Оборудование: персональный компьютер, среда программирования Паскаль.
Задачи для самостоятельного решения:

Выберите и решите задачу на выбранную вами оценку:

	оценка
	Вариант№1
	Вариант№2

	3
	Программа запрашивает порядковый номер месяца и по нему определяет название сезона. (В программе используется оператор выбора)


	Программа запрашивает 2 числа и сравнивает их, выдавая соответствующий ответ. (В программе используется оператор условия) 

	4
	Программа определяет в целочисленном одномерном массиве наличие введенного с клавиатуры числа (количество совпадений).
	Программа в строке определяет наличие введенного с клавиатуры символа (количество совпадений).

	5
	В двухмерном массиве целых чисел найти все отрицательные числа и выписать их в отдельный массив и результат вывести   в отдельном окне (нижний левый угол экрана), цвет фона – белый, цвет символов – синий.


	Найти среднее арифметическое всех элементов двухмерного целочисленного массива и результат вывести по центру экрана, фон экрана – красный, цвет символов – черный.


Вопросы для самоконтроля:

1) Оператор условия: определение и написание на Паскале,
2) Оператор выбора: определение и написание на Паскале,
3) Объясните, что выполняют данные операторы языка Паскаль:

· Writeln и write (чем они отличаются);

· Readln и read (чем они отличаются);

· X: =5;
4) Операторы циклов (правила выполнения и написания),

5) Определение и характеристики массивов,
6) Описание одномерного и двухмерного массивов,
7) Определения процедуры и функции,

Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Семакин И., Хеннер Е., Информатика: Базовый курс (7-9 класс) Задачник-практикум (1-2часть) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;
Практическая работа №14
Тема: «Работа с операционными системами и операционными оболочками»
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности, в том числе навыки работы в операционных системах и оболочках (работа с файлами и папками).

Оборудование: персональный компьютер, операционные системы MS-DOS, Windows ХР и операционная оболочка Norton Commander.
Теоретический материал:
I. Операционная система – это основная системная программа, которая осуществляет общее управление ресурсами компьютера, обеспечивает запуск программ, хранение и целостность данных, выполняет базовые сервисные функции по запросам прочих программ, а также пользователя.
II. Файл – это именованная последовательность байтов, произвольной длинны.
Каталог (папка) – это элемент иерархической структуры, объединяющий файлы
Основные операции по обслуживанию файловой структуры:
· Создание каталога или файла

· Переименование каталога или файла

· Копирование и перемещение файлов и папок

· Удаление файлов и папок

· Навигация по файловой структуре

· Управление атрибутами файлов

III. Команды MS-DOS:

· MD название папки - создает папку в текущем каталоге,

· CD полный путь к папке - переход в нужный каталог,

· COPY CON ИМЯ.TXT-создает текстовый файл(закрыть и сохранить-F6 и потом Enter),
· DIR-вывод на экран информации о файлах в текущей папке,
· RD имя папки - удаление пустых папок,
· Copy путь откуда копировать путь куда копировать - копирование или объединение файлов (имя1+имя2 имя3),
· REN имя файла начальное имя файла конечное - переименование файлов,
· DEL имя файла -удаление файлов,
· TYPE имя файла-вывод текстового файла на экран.
Основные этапы работы:

MS-DOS

1. Открыть командную строку MS-DOS: Пуск/Программы/Сеанс MS-DOS
2. Перейти в корневой каталог диска С: CD   C:\
3. Создать папку ООП
4. Перейти в эту папку

5. Создать папку с названием вашей группы
6. В ней создать папку с вашей фамилией
7. В папке Группа создать файл Имя.txt(записать в него своё имя) и Фамилия.txt(записать свою фамилию)

8. Просмотреть информацию о всех файлах в папке Группа
9. Просмотреть информацию о именах папок на диске С
10. Скопировать все текстовые файлы из папки Группа в папку ООП
11. Объединить файлы Имя.txt и Фамилия.txt в файл Пример.txt
12. Переименовать этот файл в Курсант.txt
13. Вывести на экран содержимое этого файла

14. Показать результат преподавателю

15. Удалить этот файл

16. Удалить папку Фамилия

Norton Commander

1. Перейти из MS-DOS в Norton Commander:  NC
2. Создать в папке ООП папку NC-Группа
3. Скопировать в нее файл Имя.txt
4. Прочитать его содержимое

5. Скопировать в ту же папку файл Фамилия.txt
6. Дописать в этот файл своё имя и отчество

7. Переименовать файл Фамилия.txt в файл ФИО.txt
8. Просмотреть возможности главного меню Norton Commander
9. Показать результат преподавателю

10. Удалить файл имя.txt
Windows ХР
1. Перейти в Windows ХР: F10
2. Открыть проводник: Пуск/Программы/Стандартные/Проводник
3. Создать в папке ООП папку Win-Группа
4. В ней папку Win2
5. В этой папке создать файл Дата.txt(записать в него дату)

6. Скопировать этот файл в папку Win-Группа
7. Просмотреть свойства этого файла(Контекстное меню/Свойства)

8. Установить для этого файла атрибут «Только для чтения»
9. Найти все файлы на диске С с расширением TXT
10.  Показать результаты поиска преподавателю

11. Удалить папку ООП
12. Очистить корзину
Вопросы для самоконтроля:

1. Какие виды операционного обеспечения существуют,

2. Что такое операционная система,

3. Основные различия между операционными системами MS-DOS и Windows ХР.
Литература:

1. Семакин И., Залогова Л., Русакова С., Шестакова Л. Информатика: Базовый курс (7-9 класс) - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2001;

2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №15

Тема: «Эффективные способы набора текстовой информации и обработки вWord » 
Цель: Развить основные навыки быстрой печати и основы компьютерной грамотности при работе в текстовом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер, клавиатурный тренажер, текстовый редактор MicrosoftWord.
Теоретический материал:
Текстовый редактор – это прикладная программа, предназначенная для создания, редактирования и форматирования текстовых документов.

Редактирование – это внесение любых изменений в содержание документа.

Форматирование – это изменение оформления документа.

Основные режимы работы текстового редактора:

· Ввод, редактирование,

· Форматирование,

· Орфографический контроль,

· Вставка таблиц, изображений, символов,

· Печать.
Основные этапы работы:

1. Откройте программу клавиатурного тренажера и следуйте инструкциям.
2. Откройте текстовый редактор MicrosoftWord и напечатайте предложенный преподавателем текст.
3. Сохраните файл под своим именем для следующей практической работы.

Вопросы для самоконтроля:
1. Определение текстового редактора: назначение и основные функции,

2. Основные характеристики абзаца, шрифта и списка.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №16
Тема: «Редактирование текста и работа с абзацами в Word» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы в текстовом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер, текстовый редактор MicrosoftWord.
Основные этапы работы:

1. Откройте текстовый редактор Word (Пуск/Программы/ MicrosoftWord)

2. Откройте созданный на прошлом занятии текстовый документ или создайте новый и введите текст(Меню/Файл/Создать/Новый документ)

3. Скопируйте этот текст (Меню/Правка/Копировать) и вставьте три раза друг за другом(Меню/Правка/Вставить)

4. Замените во всем тексте подчеркнутое слово на синоним(Меню/Правка/Заменить)

Покажите результат преподавателю!

5. Для первой копии установите следующие параметры:

· Для заголовка установить стиль и назвать его «Мой Заголовок» (Меню/Формат/Стиль/Создать):

a. Выравнивание–по центру, отступ перед абзаца-12пт, отступ после абзаца-6 пт (Меню/Формат/Абзац).

b. Шрифт - Arial, размер-14, начертание - жирный, курсив, Анимация – красные муравьи (Меню/Формат/Шрифт).

· Основной текст:

a. Выравнивание - по ширине, Отступ первой строки – 2 см, Отступ слева-0,5, справа-0,5, Междустрочный интервал - полуторный, Установить флажок - не разрывать абзац.

b. Шрифт-Tahoma, размер-12, начертание - подчеркнутый курсив, Интервал между буквами – разреженный, Видоизменение – с тенью.

6. Для второй копии задайте параметры
· Для заголовка установить стиль «Мой Заголовок»( через Список стилей на панели инструментов) 

· Основной текст:

a. Выравнивание - по левому краю, Выступ первой строки – 1 см, Отступ слева-1, справа-0, Междустрочный интервал - минимум, Отступ после абзаца-12 пт.

b. Шрифт-Tahoma, размер-16, начертание - курсив, Интервал между буквами – уплотненный, Цвет – синий, Подчеркивание пунктиром.

8.   Для третьей копии задайте параметры
· Для заголовка установить стиль «Мой Заголовок»:

· Основной текст:

a. Выравнивание – по правому краю, Отступ первой строки – нет, Отступ слева - нет, справа - нет, Междустрочный интервал – точно:34 пт, Установить флажок - не разрывать абзац.

b. Шрифт-Times New Roman, размер-24, Цвет - красный, Интервал между буквами – обычный, Видоизменение – зачеркнутый текст, Смещение текста - вверх.

Покажите результат преподавателю!
9. Установите для каждого абзаца разрыв на новую страницу(Меню/Вставка/Разрыв/На новую страницу)

10. Пронумеруйте страницы (Меню/ Вставка/Номера страниц) 

11. Обозначьте заголовки как § 1, § 2, § 3(Меню/Вставка/Символ)

12. Создайте вначале документа страницу с содержанием (Меню/Вставка/Ссылка/Оглавление и указатели/Оглавление)

· Установите: Формат – изысканный, заполнитель – точки,1 уровень заголовков

· Сделайте содержание из ваших заголовков (кнопка Параметры, использовать стиль «Мой заголовок»)
13. Установите  верхние колонтитулы для вашего документа (Вид/Колонтитулы) с надписью «Мой документ» и датой

14. Измените параметры страницы (Меню/Файл/Параметры страницы):

· Поля: сверху-1 см, снизу-1 см, справа-3 см, слева-3 см; Ориентация листа - альбомная

Просмотрите результат(Меню/Файл/Предварительный просмотр) и покажите результат преподавателю!

15. Установите на панели инструментов кнопку «Верхний индекс» (Вид/Панели инструментов/Настройка/Команды/Формат, найдите и перетащите кнопку на панель инструментов).
Вопросы для самоконтроля:
3. Определение текстового редактора: назначение и основные функции,

4. Основные характеристики абзаца, шрифта и списка.

Литература:

3. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
4. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №17
Тема: «Оформление текста и форматирование таблиц в Word»
Цель: Контроль закрепления навыков работы в текстовом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер, текстовый редактор MicrosoftWord.
Основные этапы работы:
1. Откройте текстовый редактор Word (Пуск/Программы/ MicrosoftWord)

2. Создайте новый текстовый документ с полями: верхнее–1,5см, нижнее–2см, левое–2,5см, правое-1,5 см. 

3. Вставить колонтитулы: верхний по центру - Фамилия, нижний по правому краю - номер страницы

4. На первой странице создать многоуровневый список(Меню/Формат/Список/Многоуровневый):

	Аппаратное обеспечение

1) Системный блок

2) Устройства хранения информации

a) Жесткий диск

b) Внешние носители информации

· Компакт диски

· CD-ROM
· CD-R

· CD-RW

· Гибкие диски

3) Устройства вывода информации

Программное обеспечение

4) Системное П.О.

· Операционные системы

· Однозадачные(MS-DOS)

· Многозадачные(Windows)




5. На второй странице создать таблицу (одним из способов через Меню/Таблица)

	Фамилии учащихся
	Итоговые оценки по информатике

	
	1999 год
	2000 год
	2001 год
	2002 год
	2003 год

	Иванов
	3
	4
	5
	4
	5

	Петров
	4
	3
	3
	2
	3

	Сидоров
	5
	5
	5
	5
	5

	Егоров
	3
	4
	3
	4
	3

	Средний балл
	
	
	
	
	


Строку средний балл заполните с использованием формул.

6. На третьей странице создайте диаграмму для этой таблицы: 
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7. Самостоятельно вставьте рисунок на четвертую страницу:

· Меню/Вставка/Рисунок/Из файла
· C:\Рисунки\рис1.bmp
· На кнопке Вставить выберите Вставить и связать
· Просмотрите связь с файлом рисунка (Правка/Связи), после любого редактирования рисунка можно обновить рисунок в текстовом файле (Обновить) 

8. Оформите  эту же страницу объектом WordArt, стандартным рисунком и  другими возможностями Word по вашему усмотрению.
9. Зачет по текстовому редактору: откройте текстовый документ Зачет.doc и отформатируйте его в соответствии со следующими пунктами:

1. Оформить титульный лист (по примеру)

2. Все главы расположить с новой страницы

3. Пронумеровать рекомендуемую литературу

4. Установить верхний колонтитул «зачетная работа студента Фамилия»

5. Установить нумерацию страниц снизу по центру

6. Установить поля документа: верхнее–1,5см, нижнее–2см, левое–2,5см, правое-1,5 см. 
7. Весь текст отформатировать следующим образом:

a. Шрифт: Times New Roman, размер – 12

b. Выравнивание - по ширине, Отступ первой строки – 2 см, Отступ слева-0,5, справа-0,5, Междустрочный интервал - полуторный, Установить флажок - не разрывать абзац.
8. Создать стиль для названия глав:

a. Шрифт: Arial, размер – 16, начертание – жирный, подчеркнутый

b. Выравнивание–по центру, отступ до абзаца-12пт, отступ после абзаца-6 пт

9. Создать стиль для названия пунктов:

a. Шрифт: Arial, размер – 14, начертание – полужирный, курсив

b. Выравнивание–по левому краю, отступ до абзаца-6 пт, отступ после абзаца-0 пт

10. Создать автоматически содержание состоящее из следующих пунктов:

СОДЕРЖАНИЕ

Введение

Глава 1  Информация и информатика

1.1. Информация в материальном мире

1.2. Данные

1.3. Файлы и файловая структура

1.4. Информатика

Глава 2 Вычислительная техника

2.1. История развития средств вычислительной 

HYPERLINK \l "_Toc43451612"
техники

2.2. Состав вычислительной системы

Глава 3 Устройство персонального компьютера

3.1. Базовая аппаратная конфигурация

3.2. Внутренние устройства системного блока

3.3.Системы, расположенные на материнской  

HYPERLINK \l "_Toc43451620"
плате

 

HYPERLINK \l "_Toc43451624"
Глава 4  Функции операционных систем персональных компьютеров

4.1. Обеспечение интерфейса пользователя

4.2. Обеспечение автоматического запуска

4.3. Организация файловой системы


Вопросы для самоконтроля:
1. Определение текстового редактора: назначение и основные функции,

2. Основные характеристики абзаца, шрифта и списка,

3. Особенности вставки таблиц, рисунков, диаграмм.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №18
Тема: «Решение расчетных таблиц» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы в табличном редакторе.

Оборудование: персональный компьютер, табличный редактор MicrosoftExel.
Теоретический материал:
Табличный редактор – это прикладная программа, предназначенная для создания, редактирования и форматирования документов в табличной форме.

Электронная таблица разделена на ячейки. Каждая ячейка имеет адрес состоящий из номера строки и буквы столбца.

Отдельная ячейка может содержать данный одного из трех типов: текст, число или формула.

Основные этапы работы:

1. Откройте табличный редактор Exel (Пуск/Программы/ MicrosoftExel)

2. Создайте новый документ(Меню/Файл/Создать/Новый документ)

3. На первом листе создайте таблицу и диаграмму полностью соответствующую рисунку. Минимальное, максимальное и среднее вычисляем при помощи формул. Отсортируйте данные в таблице по названиям озер.

	Крупнейшие озера мира
	Название озера
	Площадь (тыс.кв.м.)
	Глубина (м)
	Высота над уровнем моря

	
	Байкал
	31,5
	1520
	456

	
	Танганьика
	34,0
	1470
	773

	
	Виктория
	68,0
	80
	1134

	
	Гурон
	59,6
	288
	177

	
	Аральское море
	51,1
	61
	53

	
	Мичиган
	58,0
	281
	177

	
	Мин. Глубина
	61
	
	

	
	Макс. Площадь
	68
	
	

	
	Средняя высота
	461,667
	
	


[image: image4.wmf]Высота над уровнем моря

456

773

1134

177

53

177

0

200

400

600

800

1000

1200

1

Мичиган

Аральское море

Гурон

Виктория

Таньганьика

Байкал


4. На втором листе создайте таблицы и диаграммы соответствующие следующему рисунку:

	                             Процентные ставки

	полярная
надбавка
	Полярный коэффициент
	Налог
	Пенсионный фонд

	80%
	50%
	13%
	1%

	Ведомость расчета заработной платы

	№
	Ф.И.О
	Оклад
	Полярная надбавка
	Полярный коэффициент
	всего
	налог
	Пенсионный фонд
	Удержано
	Зарплата

	1
	Иванов А.А
	1 000р.
	800р.
	500р.
	2 300р.
	 299р. 
	3,00р.
	322,00р.
	1 978,00р.

	2
	Петров В.В.
	1 290р.
	1 032р.
	645р.
	2 967р.
	 386р. 
	29,67р.
	415,38р.
	2 551,62р.

	3
	Сидоров Н.А.
	2 100р.
	1 680р.
	1 050р.
	4 830р.
	 628р. 
	48,30р.
	676,20р.
	4 153,80р.

	4
	Яблоков В.А.
	1 500р.
	1 200р.
	750р.
	3 450р.
	 449р. 
	34,50р.
	483,00р.
	2 967,00р.

	5
	Котов А.П.
	1 460р.
	1 168р.
	730р.
	3 358р.
	 437р. 
	33,58р.
	470,12р.
	2 887,88р.

	6
	Листов О.П.
	1 210р.
	968р.
	605р.
	2 783р.
	 362р. 
	27,83р.
	389,62р.
	2 393,38р.

	7
	Егоров В.А.
	1 350р.
	1 080р.
	675р.
	3 105р.
	 404р. 
	31,05р.
	434,70р.
	2 670,30р.
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Формулы для вычисления заработной платы (обязательно использовать абсолютные и относительные ссылки F4):

· Полярная надбавка = Оклад * Полярная надбавка%

· Полярный коэффициент = Оклад * Полярный коэффициент%

· Всего = Оклад + Полярная надбавка  + Полярный коэффициент

· Налог = Всего * Налог%

· Пенсионный фонд = Всего * Пенсионный фонд%

· Удержано = Налог + Пенсионный фонд

· Зарплата = Всего - Удержано
Установите фильтр, показывающий строки, в которых удержано менее 400р. и выдано на руки более 2000р.

Вопросы для самоконтроля:
1. Определение табличного редактора: назначение и основные функции,

2. Основные характеристики ячейки,

3. Абсолютные и относительные ссылки.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №19
Тема: «Решение уравнений в Exel» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы в табличном редакторе. Закрепить материал по созданию расчетных таблиц и сформировать общий навык решения урвнений в Exel.

Оборудование: персональный компьютер, табличный редактор MicrosoftExel.
Теоретический материал:
Табличный редактор – это прикладная программа, предназначенная для создания, редактирования и форматирования документов в табличной форме.

Электронная таблица разделена на ячейки. Каждая ячейка имеет адрес состоящий из номера строки и буквы столбца.

Отдельная ячейка может содержать данный одного из трех типов: текст, число или формула.

Основные этапы работы:

1. Откройте табличный редактор Exel (Пуск/Программы/ MicrosoftExel)

2. Создайте новый документ(Меню/Файл/Создать/Новый документ)

3. Создайте таблицу для расчета продаж магазина (подвоз товара вычисляется через условную функцию ‘Если’):

· Продукция (не менее 10 наименований)

· Цена 

· Поставлено

· Продано

· Осталось(формула)
· Выручка(формула)
· Подвоз (если продукция есть в наличии, то подвоза нет)

· Общая выручка(формула)

a) Установить примечание для ячейки Общая выручка,
b)  отсортировать таблицу по цене, 
c) установить проверку для вводимых данных (цена не менее 10 руб.),
d)  показать зависимость ячеек, 
e) оформить формат таблицы,
f)  вставить гиперссылку (переход на другой лист),  
g) украсить объектом Word Art,
h)  установить фильтр для подвоза (выводить только те товары, которые есть).

i) Создать на отдельной странице диаграмму, показывающую зависимость между продажами различных товаров.

4. Решить уравнение (sin X3 + cos X)/ √(10+X), на отрезке от 1 до 10 с шагом 0,2(с помощью автозаполнения прогрессией), построить для данного уравнения график.
5. Вычислить значение функции в зависимости от значений аргумента на интервале[-5,5] с шагом 1. Построить график и выяснить, при каких значениях Х функция Y принимает значение нуль.

Y=
X*X-4, для Х<0,


X+5, для X>0 или X =0.

Вопросы для самоконтроля:
1. Определение табличного редактора: назначение и основные функции,

2. Основные характеристики ячейки,

3. Абсолютные и относительные ссылки.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №20
Тема: «Решение задач оптимизации» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы в табличном редакторе. Закрепить материал по созданию расчетных таблиц и сформировать общий навык решения задач оптимизации в Exel.

Оборудование: персональный компьютер, табличный редактор MicrosoftExel.
Теоретический материал:
Табличный редактор – это прикладная программа, предназначенная для создания, редактирования и форматирования документов в табличной форме.

Электронная таблица разделена на ячейки. Каждая ячейка имеет адрес состоящий из номера строки и буквы столбца.

Отдельная ячейка может содержать данный одного из трех типов: текст, число или формула.

Основные этапы работы:

1. Откройте табличный редактор Exel (Пуск/Программы/ MicrosoftExel)

2. Создайте новый документ(Меню/Файл/Создать/Новый документ)

3. Решите задачу при помощи надстройки «Поиск решения»:

Составьте таблицу для расчета количества продуктов на один день похода (наименование продукта, калорийность на 100 гр., количество), так чтобы найти оптимальное решение и, взяв каждый продукт из списка, набрать от 3000 до 4000 Ккал при минимальном суммарном весе еды.

· Составьте таблицу в соответствии с примером:

	название продукта
	Калорийность в 100 гр.
	Вес
	Количество

	сухари
	360
	100
	

	тушенка
	220
	100
	

	шоколад
	544
	100
	

	крупа
	320
	100
	

	яйцо вкрутую
	160
	100
	

	Итого
	
	
	


· В ячейку «Итого (вес)» – запишите формулу (Сумма произведений веса каждого продукта на количество). 

· Ячейки «количество», «итого(калорийность и количество)» – оставьте пустыми, они заполнятся автоматически.

· Установите курсор в ячейку «Итого количество» и откройте надстройку поиск решения(Меню/Сервис/Поиск решения)

· В открывшемся окне установите следующие параметры:

a. Целевая ячейка - «Итого количество»

b. Изменяя ячейки – диапазон«Количество»
c. Ограничения:

· Диапазон «Количество» = целое

· Диапазон «Количество» >= 1
· «Итого количество» >=3000
· «Итого количество» <=4000
· Выполнить поиск решения и проанализировать результат.

4. Самостоятельно создайте таблицу в соответствии со своим вариантом:
Вариант№1 

Торговый склад производит уценку хранящейся продукции. Если продукция хранится на складе дольше 10 месяцев, то она уценивается в два раза, а если срок хранения превысил 6 месяцев, но не достиг 10 месяцев, то- в 1,5 раза. Получить таблицу, содержащую следующую информацию: наименование товара, срок хранения, цена товара до уценки, цена товара после уценки. Выяснить сколько наименований товаров хранится на складе более 8 месяцев.

Вариант№2 

Телефонная компания взимает плату за услуги телефонной связи по следующему тарифу: 370 мин. В месяц оплачивается, как абонентская плата, которая составляет 120 руб. За каждую минуту сверх нормы необходимо платить по 20 коп. Составить таблицу оплаты услуг телефонной связи для 10 жильцов за один месяц (Фамилия И.О.; кол-во минут, кол-во минут сверх нормы; абонентская плата; дополнительная плата; всего к уплате). Выяснить сколько абонентов пользуются телефонной связью менее, чем 370 минут в месяц. 

Вариант№3 

Билет на пригородном поезде стоит 5 руб., если расстояние до станции не больше 20 км; 13 руб., если расстояние больше 20 км, но не превышает 75 км; 20 руб., если расстояние превышает 75 км. Составить таблицу, содержащую следующую информацию: пункт назначения, расстояние, время отправления, стоимость билета. Выяснить сколько станций находятся в радиусе 50 км от города.

Вариант№4 

Покупатели магазина пользуются 10% скидками, если покупка состоит более, чем из пяти наименований или стоимость покупки превышает X руб. Составить таблицу, учитывающую скидки: покупатель, количество наименований купленных товаров, стоимость покупки, стоимость покупки с учетом скидки. Выяснить сколько покупателей сделало покупки, стоимость которых превышает X руб.

Вопросы для самоконтроля:
1. Определение табличного редактора: назначение и основные функции,

2. Основные характеристики ячейки,

3. Абсолютные и относительные ссылки.

Литература:

3. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
4. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №21
Тема: « Основы работы с СУБД Access» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы с системами управления базами данных.

Оборудование: персональный компьютер, СУБД MicrosoftAccess.
Теоретический материал:
Системы управления базами данных – это комплекс программных средств, предназначенных для создания, заполнения, редактирования, обработки, сортировки баз данных и выдачи информации в наиболее удобном для человека виде. 

Базы данных – это организованные структуры, предназначенные для хранения информации.

Объекты базы данных:
· Таблица,

· Запрос,

· Форма,

· Отчет,

·  Страницы доступа к данным,

· Макросы и модули.

Основные этапы работы:

I. Откройте Access (Пуск/Программы/ Microsoft Access) 
II. Создайте новую базу данных (сохранить ее под именем своей группы)

III. Создайте основные таблицы вашей базы данных:

1. Таблица Клиент:
a) Поле код клиента:
· Имя: код кл
· Тип данных: числовой
· Подпись: код клиента
· Размер поля: Длинное целое
· Маска ввода:000
b) Поле Фамилия И.О.:
· Имя: ФИО
· Тип данных: текстовый
· Подпись: Фамилия И.О.

· Размер поля: 15
· Маска ввода: >L<?????????>L<.>L<.
· Значение по умолчанию: ”фамилия”

c) Поле Кредит:

· Имя: Кредит
· Тип данных: денежный
· Формат поля: денежный
· Значение по умолчанию:0
· Условие на значение: >0
· Сообщение об ошибке: кредит должен быть положительным!

d) Поле Город (определить свойства: имя, тип данных, размер поля, маска ввода, значение по умолчанию)

e) Поле Адрес (имя, тип данных, размер поля, маска ввода)

f) Поле Телефон (имя, тип данных, размер поля, маска ввода(пример(0000)00-00-00)) 

Определить ключевое поле (код клиента);

2. Таблица Сотрудники:

a. Поле Код сотрудника (имя, тип данных, подпись, размер поля, маска ввода)

b. Поле Фамилия И.О. (имя, тип данных, подпись, размер поля, маска ввода, значение по умолчанию)

c. Поле Зарплата (имя, тип данных, формат поля, значение по умолчанию)

d. Адрес (имя, тип данных, размер поля, маска ввода)

e. Телефон (имя, тип данных, маска ввода)

Определить ключевое поле;

Покажите результат преподавателю.
Вопросы для самоконтроля:
1. Определение СУБД и базы данных. Назначение и основные функции,

2. Определения основных объектов базы данных.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №22

Тема: « Создание  заполнение базы данных» 
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы с системами управления базами данных.

Оборудование: персональный компьютер, СУБД MicrosoftAccess.
Теоретический материал:
Системы управления базами данных – это комплекс программных средств, предназначенных для создания, заполнения, редактирования, обработки, сортировки баз данных и выдачи информации в наиболее удобном для человека виде. 

Базы данных – это организованные структуры, предназначенные для хранения информации.

Объекты базы данных:
· Таблица,

· Запрос,

· Форма,

· Отчет,

·  Страницы доступа к данным,

· Макросы и модули.

Основные этапы работы:

I. Откройте Access (Пуск/Программы/ Microsoft Access) 
II. Откройте свою базу данных и создайте в ней таблицы:

1. Таблица Товары (код товара, название товара, цена)

Определить ключевое поле;

2. Таблица Заказы: (Код заказа (свойства кодов), Код сотрудника (тип данных: мастер подстановок (выбрать таблицу сотрудники, поле код сотрудника)), Код клиента (так же), Код товара (так же), Дата заказа)
Определить ключевое поле;
III. Откройте таблицы в режиме заполнения и сделайте 5 различных записей в каждой таблице;

IV. Создайте Схему данных (Сервис/Схема данных):

1. Добавьте все созданные таблицы в схему данных

2. Создайте связи  с каскадным обновлением между таблицами (по коду клиента, коду сотрудника, коду товара) с таблицей заказы:

· Зацепите мышкой поле код клиента в таблице клиент,

· перетащите его в таблицу заказы, поле код клиента,

· установите флажок Обеспечение целостности данных и каскадное обновление и удаление.
V. Создайте в режиме конструктора запросы:

1. Запрос на выборку всех  адресов клиентов, кредит которых больше 1000(сумма кредита не показывается в таблице)

· Добавьте таблицу клиенты в запрос

· Установите параметры запроса: 

· Поле: Клиент (Сортировка: по возрастанию, вывод на экран: да)

· Поле: Адрес (Сортировка: нет, вывод на экран: да)

· Поле: Кредит (Сортировка: нет, вывод на экран: нет, условие: >1000)

· Выполните запрос (на панели инструментов кнопка “!“)

· Сохранить запрос (Богатые клиенты)

2. Самостоятельно создайте запрос на выборку данных о том, какой клиент, у какого сотрудника (ФИО, тел.) купил определенный товар (условие с параметром указывается в [ ] скобках).

Покажите результат преподавателю.
Вопросы для самоконтроля:
3. Определение СУБД и базы данных. Назначение и основные функции,

4. Определения основных объектов базы данных.

Литература:

3. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
4. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №23
Тема: « Работа с запросами и формами в Access» 
Цель: Закрепление навыков работы с системами управления базами данных.

Оборудование: персональный компьютер, СУБД MicrosoftAccess.
Теоретический материал:
Системы управления базами данных – это комплекс программных средств, предназначенных для создания, заполнения, редактирования, обработки, сортировки баз данных и выдачи информации в наиболее удобном для человека виде. 

Базы данных – это организованные структуры, предназначенные для хранения информации.

Объекты базы данных:
· Таблица,

· Запрос,

· Форма,

· Отчет,

·  Страницы доступа к данным,

· Макросы и модули.

Основные этапы работы:

I. Откройте Access (Пуск/Программы/ Microsoft Access) 
II. Откройте свою базу данных (под именем вашей группы)

III. Создайте в режиме конструктора запросы:

1. Запрос на удаление Выбывшие клиенты: удалять из таблицы заказы записи всех клиентов, кредит которых =0 и дата заказа = указанной в параметре;

2. Перекрестный запрос Растраты: таблица в итоге должна содержать информацию о том, что купили клиенты и по какой цене:

· Таблица Клиент, поле ФИО – заголовки столбцов (Групповая операция - Группировка)

· Таблица Товар, поле Название – заголовки строк (Группировка)

· Таблица Товар, поле Цена – значение (Sum),
3. Запрос на выборку Продажи по городам: таблица должна содержать информацию о том кто, что и по какой цене купил в определенном городе (город-это условие с параметром) 

4. Запрос на обновление Подарок: выбирает записи по фамилии (параметр) из таблицы клиент и устанавливает для них кредит = +20000(Обновление: [клиент].[кредит]+20000)

IV. Создайте формы:
5. Форма Клиенты: Для таблицы Клиенты создайте мастером форму в один столбец. Отредактируйте форму в конструкторе:
a) Сделайте все надписи и поля удобными для чтения (видимыми полностью)
b) Установите кнопку для закрытия формы
c) Установите вместо текстового поля ФИО раскрывающийся список, установка параметров которого будет обновлять запись во всей форме. 
d) Установите кнопку для добавления записи
e) Установите переход между элементами формы (сначала раскрывающийся список, а потом все остальные)
f) Установите кнопку выполнения запроса Богатые клиенты, Выбывшие клиенты, Подарок

6. Форма Сотрудники (ленточная)
a) Установить кнопки: закрыть форму, удалить запись, выполнение запроса Продажи по городам

b) Добавить примечание
7. Форма Товары (табличная)
a. Установить кнопки выполнения запросов: Растраты, Продажи по городам
b. Заменить текстовое поле Название на раскрывающийся список, обновляющий записи формы
8. Создайте форму Заказы в режиме конструктора на основе запроса Растраты (установите несколько кнопок на свое усмотрение)

9. Создайте форму, основанную на запросе Продажи (установите несколько дополнительных элементов)
10. Создайте основную кнопочную форму, с помощью диспетчера кнопочных форм (с помощью кнопоки «изменить» можно внести элементы и определить, что они будут выполнять). Каждая кнопка должна открывать соответствующую форму.
IX. Создайте макрос, который выводит сообщение - приветствие и открывает основную кнопочную форму. Сохраните его под именем, которое запускает его при открытии базы данных (Autoexec)
Проверьте работу базы данных (закройте и откройте ее снова).

Вопросы для самоконтроля:
5. Определение СУБД и базы данных. Назначение и основные функции,

6. Определения основных объектов базы данных.

Литература:

5. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
6. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №24
Тема: ««Основные возможности работы в Photoshop»»
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы с графическими редакторами.

Оборудование: персональный компьютер, графический редактор AdobePhotoshop.
Теоретический материал:
Виды графики:

· Растровая (Основной элемент – точка),

· Векторная (Основной элемент – линия),

· Фрактальная (Основной элемент – формула),

·  Трехмерная (Основной элемент – трехмерные фигуры).
Основные этапы работы:  

I. Откройте Photoshop (Пуск/Программы/ Adobe Photoshop)

II. Откройте файл (1) указанный преподавателем и раскрасьте картинку:

1. Установите режим работы RGB (Image/Mode/RGB(Изображение/Режим/ RGB))

2. Немного увеличьте изображение (Панель инструментов/Масштаб) и прорисуйте (Панель инструментов/Кисть) черным цветом незаконченные линии, так как при заливке цветом все области должны быть строго ограничены (иначе закрасите все подряд).

3.  Для удобства работы вместо белого цвета установите прозрачность

a) Инструмент Magic Eraser (Волшебный ластик)

b) На панели свойств установите допуск (Tolerance) = 20

c) Обработайте ластиком области внутри рисунка и фон. (Но не следует делать это сразу со всеми частями рисунка. Обесцветьте тот участок, с которым собираетесь работать)
d) Подберите подходящий цвет для первой части рисунка и, используя инструмент Заливка (Paint Bucket), закрасьте его
e) Для создания более реалистичного эффекта текстуры:
1. Выделите с помощью Волшебной палочки (Magic Wand), установив допуск=0 закрашенный объект
2. Скопируйте ее на новый слой (Edit/Copy, и сразу Edit/Paste). Чтобы видеть создаваемые слои вынесите палитру Слои на экран Window/Layers (Окно/Показать слои)

3. Превратим краску в шерсть:

· Добавим Шум (Filter/Noise/Add Noise (Фильтр/Шум/Добавить шум):количество=11; Распространение – по Гауссу, установите флажок однотонности )
· Добавим Ветер (Filter/Stylize/Wind (Фильтр/Стилизация/Ветер): Ветер с лева)
4. Добавим эффект объема:

· Примените стиль слоя (Layer/Layer Stile/Bevel and Emboss (Слой/Стиль слоя/Скос и Рельеф): Для спины: Style (Стиль) = Inner Bevel (Скос); Technique (Техника) = Smooth (Сглаженная); Depth (Глубина) =111%; Direction (Направление) = Up; Size (Размер)=109px; Soften (Смягчение)=0px; Angle (угол) =120; Use Global light (Использовать основной свет); Altitude (Высота)=30; Highlight Mode (Режим освещения)= Screen; Opacity (Распространение) =75%; Shadow Mode (Режим теней)= Multiply (Умноженный); Opacity =60%)
f) Раскрасьте весь рисунок и подкорректируйте все неточности при помощи инструментов Кисть и Клонирующий Штамп.
III. Откройте два файла (3,4) и совместите эти изображения так, чтобы одно плавно переходило в другое:
1. Установите для обоих изображений режим работы RGB
2. В первом изображении установите режим работы – быстрая маска (кнопка сразу под цветами на палитре инструментов Quick Mask).
3. Включите инструмент Градиент (Gradient) и на панели свойств  определите режим – Разложение
4. Проведите вертикальную линию градиента по середине рисунка (получится переход от красного к белому – это показывает, что часть вашей картинки будет прозрачной (чем краснее, тем прозрачнее))

5. Перейдите в обычный режим (кнопка соседняя с кнопкой режим быстрой маски). Получится частичное выделение вашего рисунка.

6. Скопируйте его и вставьте во второй рисунок 

7. На палитре слои отредактируйте прозрачность картинки.

IV. Откройте файлы (5,6) и совместите изображение природы из одного файла  и человека из другого:
1. Установите для обоих файлов режим RGB
2. Выделите изображение человека на картинке с помощью инструмента лассо (или магнитное лассо)

3. Немного растушуйте края выделения (Select/Feather (Выбор/Растушевка), радиус=10)

4. Скопируйте это изображение и вставьте в изображение природы

Вопросы для самоконтроля:
1. Хранение графической информации на ПК,

2. Виды графики: основной элемент, характеристики, минусы и плюсы использования.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №25
Тема: ««Основные возможности работы в Photoshop»»
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы с графическими редакторами.

Оборудование: персональный компьютер, графический редактор AdobePhotoshop.
Теоретический материал:
Виды графики:

· Растровая (Основной элемент – точка),

· Векторная (Основной элемент – линия),

· Фрактальная (Основной элемент – формула),

·  Трехмерная (Основной элемент – трехмерные фигуры).
Основные этапы работы:  -
I. Откройте Photoshop (Пуск/Программы/ Adobe Photoshop)

II. Нарисуйте вид на Землю из космоса: 

1). Создайте новый файл (Установите режим работы RGB, разрешение 72 пикселя на дюйм, размер 15*15 см):

2). Нарисуйте Землю:

a. Нарисуйте контур Земли (Панель инструментов/ Эллиптическое выделение (Elliptical Marquee))

b. Поместите его так, чтобы была видна только часть Земли (Правка/Трансформация)

c. Установите основной цвет – чёрный, цвет фона – белый и примените фильтр Облака (Render/ Clouds (Рендер/ Облака)), а затем фильтр Разностные облака (повторяйте его применение, пока полученный результат не станет примерно похож на Земную поверхность)

d. Создайте эффект неровной выпуклой поверхности:

· Filter/Texture/Craquelure (Фильтр/Текстура/Кракелюры) – установите подходящие параметры

· Filter/Distort/Spherize (Фильтр/Деформация/Сфера) - установите подходящие параметры

e. Раскрасьте Землю:

· Установите основной цвет (Image/Adjustments/ColorBalance  (Изображение/настройки / Цветовой баланс)) (Желательно, чтобы получился синий, коричневый или зеленый цвет)

· Прорисуйте океаны, горы и леса с помощью изменения интенсивности цветов и освещения:

· Откройте окно тоновых кривых: Image/Adjustments/Curves (Изображение/Настройки /Кривые)

· Для каждого цвета и для всего изображениям (RGB)подберите подходящий вид кривой. Кривая изменяется простым перемещением линии графика и созданием новых точек на нем. Результат сразу отображается на вашем рисунке.

· Для того чтобы смягчить края изображения примените Размытие по Гауссу (Filter/Blur/Gaussian Blur), установив небольшой радиус воздействия.
III. Создайте космическое пространство вокруг Земли:

1. Создайте новый слой и поместите его после слоя Земли
2. На слое с Землей с помощью Волшебной палочки выделите все, исключая планету
3. Перейдите на новый слой и примените фильтр Облака (Основные цвета: синий и чёрный) 

4. Если нужно измените прозрачность слоя и контрастность изображения (Image/Adjustments/ Brightness/Contrast)

5. Добавьте звезды (инструмент - Кисть, вид – звезда (или похожий), цвет - белый)

IV. Нарисуйте комету:

1. Создайте новый файл (предыдущий не закрываем)

2. Фон изображения установите чёрным, передний план – белым

3. Создайте круг, закрашенный основным фоном (инструмент - Эллипс)

4. Придайте комете неправильную форму ( Фильтр/Деформация/Стекло)

5. Создайте хвост кометы (Снимите выделение кометы и воспользуйтесь фильтром Ветер, а потом снова фильтром Стекло). Хвост должен быть достаточно длинным.

6. Придайте комете цвет: последовательно выполните следующие операции:

a. Изображение/Режим/Полутоновое (Серое)

b. Изображение/Режим/Индексированные цвета

c. Изображение/Режим/Цветовые таблицы (выберите таблицу Black Body и изображение станет чёрно-красно-желтым)

d. Выделите комету (Волшебной палочкой выделите фон, а потом контекстное меню/обратить выделение)

e. Скопируйте ее на основной рисунок и установите подходящим образом (Свободная трансформация).

V. Изменяем цвет глаз:

1. Откройте файл в режиме RGB

2. Откройте палитру Каналы и выберите наиболее подходящий (Красный)

3. Создайте копию этого канала (контекстное меню) – это будет Альфа - канал (канал для выделения: чёрные - это не выделенные пиксели, белые - выделенные, а серые - частично выделенные)

4. Кистью с белым цветом закрасьте радужку глаза, исключая зрачки 

5. Волшебной палочкой с чувствительностью=1 выделите оба белых глаза (c нажатым Shift)

6. Инвертируйте выделение (Выделение/Инвертировать (Обратить))

7. Залейте полученную область черным цветом

8. Уберите выделение (Выделение/Убрать выделение)

9. Чтобы передать переходы света и тени на краях глаз, используем Размытие по Гауссу (У вас получатся два белых глаза на черном фоне)

10. Перейдите в канал RGB и загрузите выделение (Выделение/Загрузить выделение)

11. Установите новый цвет глаз в качестве основного цвета

12. Создайте новый слой (для более легкой корректировки)

13. Залейте выделение основным цветом и отредактируйте прозрачность слоя.

Вопросы для самоконтроля:
1. Хранение графической информации на ПК,

2. Виды графики: основной элемент, характеристики, минусы и плюсы использования.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
Практическая работа №26
Тема: «Основные функции PowerPoint»
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и навыки работы в мультимедийном редакторе. Развить творческий подход к оформлению презентаций.

Оборудование: персональный компьютер, табличный редактор Microsoft PowerPoint.
Теоретический материал:
MicrosoftPowerPoint – это мультимедийная программа для создания и оформления презентаций. Позволяет создавать  печатные материалы, комплекты слайдов с анимацией и звуковыми эффектами.

В начале создания презентации программа дает три основные возможности работы: 

· Мастер автосодержания (задает не только общий вид, но и определяет внутреннее содержание),

· Шаблон оформления(задает только внешний вид слайдов)

· Пустая презентация.
Основные этапы работы:

I. Откройте PowerPoint (Пуск/Программы/ Microsoft PowerPoint)
II. Создайте новый документ(Меню/Файл/Создать/Новую презентацию)

III. Создайте и оформите презентацию на одну из предложенных тем:

· Представление звука в памяти ПК,

· Компьютерные телекоммуникации,

· История развития вычислительной техники

· Аппаратное обеспечение ПК,

· Программное обеспечение ПК

Презентация должна быть содержательной, аккуратно оформленной, состоять не менее, чем из 10 слайдов, содержать анимацию и звуковые эффекты.
Вопросы для самоконтроля:
1. Определение и основные функции мультимедийных программ.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.

Практическая работа №27

Тема: «Работа с компьютерными сетями. Интернет. Создание Web-сайтов на языке HTML».
Цель: Сформировать основы компьютерной грамотности и создания Web-сайтов на языке HTML.

Оборудование: персональный компьютер, текстовый редактор Блокнот, Internet Explorer.
Теоретический материал:
Компьютерная сеть – это система компьютеров, связанных каналами передачи информации.

Назначение сетей: обеспечение совместного доступа к общим ресурсам (аппаратным, программным или информационным).

Все компьютерные сети делятся на две категории:

· Локальные (ограниченные в масштабах и возможностях),

· Глобальные (не ограниченные в масштабах).

Создание Web-сайтов на языке HTML
Размещение собственных материалов в Интернете включает два этапа: подготовку материалов (создание документа на языке HTML) и их публикацию. Существует множество способов написания таких документов(при помощи различных программ, редакторов и т.п.). Наиболее прямым способом является написание на HTML – кодах в блокноте, сохраняя ваш документ с расширением .HTM и открывая его через интернет - проводник. Особенность написания документа на языке HTML состоит в том, что оформление информации происходит не на прямую, а посредством обозначения, с помощью тегов , как должна выглядеть та или иная информация. ТЕГ- это управляющая конструкция языка. Теги всегда записываются в  скобки < >.

Пример: чтобы на вашем сайте было написано слово «Привет» полужирным шрифтом, надо заключить его в теги: <B>Привет</B>.
Теги бывают парные (открывающий< B > , закрывающий< / B >) и непарные. Каждый тег может иметь дополнительные атрибуты, которые уточняют его характеристики. Они записываются внутри открывающего тега: например<H1    align = left> - тег, который устанавливает заголовок с атрибутом выравнивания по левому краю.

Все документы HTML имеют общую структуру:

<HTML> -это начало

<HEAD> - это заголовок всего окна

<TITLE> 

 

заголовок

</TITLE>
</HEAD>

<BODY> - начало основной программы

все, что должно быть на вашем сайте

</BODY> - конец основной программы

</HTML> - конец

Теги для оформления документа:

<H1></H1> -заголовок первого уровня(всего поддерживается 6 уровней, чем меньше номер уровня, тем больше буквы заголовка)

<P></P> -абзац

ALIGN=CENTER,LEFT,RIGHT – атрибут, который определяет выравнивание

<BR>- принудительный разрыв строки

ALIGN- атрибут

<HR>-рисует линию

ALIGN -атрибут

NOSHADE- отсутствие тени

SIZE-размер

WIDTH-ширина в единицах или процентах

COLOR=цвет (RED)или специальным номером( #FFAABB)(адрес таблицы номеров в интернете: www.design.ru (раздел -бесплатное))

Атрибуты для тега <BODY>:

Background = адрес фонового рисунка

Text = цвет текста

Link = цвет не посещенной гиперссылки

Vlink= цвет посещенной гиперссылки

Alink= цвет гиперссылки при наведении мышкой

Теги для работы со шрифтами

<FONT> </FONT>

Color = цвет текста

Size = размер шрифта 

Face = вид шрифта

<B></B>-полужирный шрифт

<U></U>-подчеркивание

<I></I>-курсив

<S></S>-перечеркивание

<TT></TT>-телеграфный шрифт

Бегущая строка

<MARQUEE> текст </MARQUEE>
Direction=направление движения (left, right, up, down)

Behavior=scroll (цикл от права на лево)

Loop=количество повторов

Width= ширина(единицы или проценты)

Scrolldelay= время перемещения текста по экрану

Bgcolor= цвет дорожки

Height= высота дорожки

Align=выравнивание текста внутри дорожки (top, bottom, middle)

Vspace=определяет пространство выше и ниже бегущей строки(единицы или проценты)

Нумерованные и маркированные списки

<OL>  нумерованный список </OL>
<L I>-  Начало новой цифры

Start = номер, с которого начинать

Type= знак нумерации(цифра, буква)

Value = принудительная нумерация строки(не по очереди)

<UL>маркированный список</UL>

<L I>- начало новой отметки

Type= disk(закрашенный кружок), circle(окружность), square(квадрат)

Пример:

<OL start =1 type =1>

<LI> First

<LI> Second

<LI value =10>Tenth

</OL>

· Таблицы
<TABLE> таблица </TABLE>
Align = выравнивание

Bgcolor =цвет таблицы

Width =ширина таблицы(в единицах или процентах от ширины страницы)

Border=ширина границы

<CAPTION>Заголовок таблицы</CAPTION>

Align = выравнивание

<TR> строка </TR>

Align = выравнивание по горизонтали (left, right, center)

Valign =выравнивание по вертикали (top, middle, bottom)

Bgcolor = цвет строки

<TD>ячейка в строке (столбец)</TD>

Align = выравнивание по горизонтали

Valign = выравнивание по вертикали

Bgcolor = цвет ячейки

Colspan = количество объедененных столбцов

Rowspan = количество объедененных рядов

Width = ширина ячейки (можно в процентах)

Пример:
<TABLE>

<CAPTION Align=left Valign=bottom> Таблица1 </CAPTION>

<TR Align =left Valign=top Bgcolor=red>

<TD>Предмет</TD>

<TD width = 30%>Оценка</TD>

</TR>

<TR>

<TD width =70%>Математика</TD>

<TD> 5 </TD>

</TR>

</TABLE>
Ссылки

<A> текст или рисунок </A>

Name = уникальное имя

Href = адрес ссылки по которому находится документ

Для ссылки внутри одной страницы:

<A Href = #begin> в начало</A>
Для ссылки на другой документ:

<A Href = “Http://www.mail.ru”> рисунок </A>

Графические объекты

<IMG> - вставка рисунка

Src = адрес графического объекта(Пример: Ссылка на рисунок в той же папке, что и сам файл:Src= “. /ris1.jpg”)

Height = высота рисунка

Width = ширина рисунка

Alt = “замещающая надпись”

Title = “всплывающая подсказка”

Border = ширина рамки вокруг картинки

Hspace = количество горизонтальных пробелов

Vspace = количество вертикальных пробелов

Align = Top (верхний край картинки выравнивается по верхнему краю строки), middle (выравнивает относительно базовой линии строки), absmiddle (центр картинки выравнивается относительно середины текста), bottom (нижний край выравнивается по базовой линии), absbottom (нижний край по самому глубокому символу), left (обтекание картинки слева), right (обтекание картинки справа)

Brclear = left (right)-прерывание обтекания

Гипертекстовая разметка рисунка(деление рисунка на части)

<MAP name (название карты разметки) = begin>

<AREA shape (форма части рисунка)=rect (прямоугольник) (circle, poly, default) cords (координаты)= “0,0,25,75” href (адрес файла)= . /murmansk.htm title (всплывающая подсказка) = “Murmansk”>

<AREA shape=rect cords = “0,25,50,75” href = . /alesha.htm title = “Alesha”>

</MAP>  <IMG src = . /ris/pam.jpg width = 50 height =75 usemap(использовать карту) =#begin>

Основные этапы работы:

I. Откройте Блокнот (Пуск/Программы/ Microsoft PowerPoint)
II. Сохраните новый документ с расширением .НТМ (Меню/Файл/Сохранить как)

III. Напечатайте в нем структуру  документа HTML и сохраните.

IV. Откройте документ через Internet Explorer (разберитесь, что вы писали в структуре и, что появилось на Web-страничке).
V. Вернитесь к просмотру HTML-кодов.
VI. Попробуйте оформить страницу при помощи различных тегов (каждый раз перед просмотром страницу надо сохранять в блокноте и обновлять в Internet Explorer).

VII. Выберите, из предложенных преподавателем, тему вашей Web-страницы или придумайте сами.
VIII. Оформите страницу бегущей строкой, рисунком, таблицей, списком и гиперссылкой.
IX. Покажите результат преподавателю.
Вопросы для самоконтроля:
1. Основные понятия компьютерных сетей.

Литература:

1. Семакин И., Хеннер Е.  Информатика: Учебник для 10-го класса. - М.: Лаборатория Базовых Знаний,2000;
2. Симонович С.В., Информатика: Базовый курс - СПб:Питер,2001.
� EMBED Excel.Chart.8 \s ���
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		1		Иванов А.А		1,000.р		800.р		500.р		2,300.р		$   299		23		322		1978

		2		Петров В.В.		1,290.р		1,032.р		645.р		2,967.р		$   386		29.67		415.38		2551.62

		3		Сидоров Н.А.		2,100.р		1,680.р		1,050.р		4,830.р		$   628		48.3		676.2		4153.8

		4		Яблоков В.А.		1,500.р		1,200.р		750.р		3,450.р		$   449		34.5		483		2967

		5		Котов А.П.		1,460.р		1,168.р		730.р		3,358.р		$   437		33.58		470.12		2887.88

		6		Листов О.П.		1,210.р		968.р		605.р		2,783.р		$   362		27.83		389.62		2393.38

		7		Егоров В.А.		1,350.р		1,080.р		675.р		3,105.р		$   404		31.05		434.7		2670.3
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