Добавление файлов в сообществе "Методисты.ру"

В сообществе "Методисты.ру" добавить свою работу можно двумя способами. Обратите внимание: оба способа доступны только зарегистрированным участникам сообщества!
1. Добавление файла в личные папки. Данный способ добавления файла является универсальным и позволяет впоследствии прикрепить файл к группе. Чтобы добавить файл в личную папку (альбом) нужно перейти в файловый архив:


На странице файлового архива вы увидите три кнопки:
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Загрузить файл можно только в папку, которую нужно создать, соответственно. Изначально система создает одну папку каждому участнику. Вы можете использовать эту папку, а можете создать свои. Чтобы перейти непосредственно к выбору имеющихся папок, вам необходимо нажать кнопку "Мои папки". Если нужно создать новую папку, то необходимо нажать кнопку "Добавить папку". Рассмотрим вариант, когда сперва создается папка, а затем в нее загружаются файлы. После перехода по кнопке "Добавить папку", вы попадете на страницу, где вам будет предложено заполнить необходимые поля:
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Как видно на изображении, обязательным является лишь поле "Заголовок". При необходимости вы можете указать местоположение (страна, город и т.п.), описание папки, а также установить необходимое разрешение на просмотр данной папки другими участниками. Когда поля будут заполнены, нужно нажать кнопку "Отправить". Если все прошло успешно, то вы увидите следующее окно:
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в котором будет оповещение об успешном добавлении папки, а также показаны существующие папки. Чтобы загрузить файл нам необходимо перейти в нужную папку. Для этого кликните мышкой по нужной папке, и в появившемся окне:
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вы увидите меню управления папкой: "Редактировать папку" (позволяет изменить название папки, описание и управлять доступом), "Упорядочить" (в данный момент не работает), "Добавить файлы" (позволяет добавить файлы в эту папку), "Управление файлами" (позволяет управлять файлами в папке: удалять, перемещать в другую папку), "Отклоненные" и "Ожидающие модерации" (в данный момент не используются).
Рассмотрим подробнее добавление файла. Чтобы добавить файл в эту папку нужно кликнуть по команде меню "Добавить файл", либо по ссылке "Нажмите тут, чтобы добавить еще". Откроется следующее окно:
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В этом окне необходимо сначала нажать кнопку "Обзор", чтобы выбрать файл на своем компьютере, который необходимо загрузить. 

Обратите внимание: загрузить можно только файл. Папку целиком загрузить нельзя. Если необходимо загрузить несколько файлов, которые относятся к одной работе, то нужно их упаковать в архив и его уже добавить на сайт.

После выбора файла нужно поставить галочку, подтвердив тем самым, что у вас есть право распространять данный файл, а затем нажать кнопку "Далее". После этого появится блок, в котором необходимо указать название файла и его описание:

[image: image6.png]Fnaenan

Hobasyte dainer Mnasnan Peaskaposars nanky Ynopaaouwrs foSasuTs daine Ynpass

BuiGpats sarpysunk [onew v

Dain

* 0i30p: [CADacuments and el

¥ nens ecre npaso pacpoCTRaRATS STOT e

Ranee
576.doc (26kb)
* 3aronasa: | cert

Tern )

* Onmcaie: | cart

Kareropin: | Moxanyiicra ewibepnte. vlom

Cravare: [ Boe v

MpeanpocnoTp:

e e e





Также необходимо выбрать категорию, в которой будет отображаться файл, и установить разрешение на скачивание файла.

Обратите внимание: установив разрешение, отличное от "Все" вы ограничиваете круг участников, которые могут скачивать файл.

После заполнения всех полей, нужно нажать кнопку "Добавить". Кнопка "Закрыть" позволяет закрыть окно без добавления информации о файле, а кнопка "Удалить" позволяет удалить этот файл.
2. Добавление файла непосредственно в группу, в которой вы участвуете. При этом файл будет также помещен в личную папку и будет отображаться в ней как и загруженный первым способом.
Для того, чтобы загрузить файл через группу, нужно перейти в нужную группу (Вы должны быть участником этой группы!) и нажать кнопку "Добавить файл" в блоке "Действия":

[image: image7.png]s WndopmaTuka

MEHIO | opyi  YuacTHMRn  KoMMEHTaHA

Tnsensn | rpyoner
Revictana

@ e saxnancn | L coobuenna

& Npncosanmeca || b Npnrnachrs

25 vuactnen | B AoBasure doro
B noasnme snaco | B AcSasnms ayano

T Acbanms &

L4 Moaspauns dafinos |

Ouenka

i & Moanneateca

ez @2

Onucanme

Mpenoaasane wabopnaTacn

Coobiwens dopyma

Oprany3auvonmble Bonpocs!
25 Reraps 2009 1. 21157:23

Haymos M1.C.. /13 HaHGOnee aKTyansHuix Ha AsHHSii HONEHT o
OXHO ELIZSNNTE ToH: MPaBKNa rRYMNEI. BLIBOD SAMAHMCTRATO)
CTDRHMLEI MPYNNE! - MGTOTHN (BHEYHAK), oMHCaKHE

%) Coobuenna opyna

Kommentapui





После чего вы попадете на страницу, где вам будет предложено либо выбрать один из ранее загруженных файлов, либо загрузить новый:
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Верхний блок "Выбрать" предлагает выбрать из ранее загруженных файлов, чтобы прикрепить их к группе. Для этого необходимо установить галочки на тех файлах, которые должны прикрепиться к группе. После этого нужно нажать кнопку "Отправить" (добавлять файл при этом необязательно). Таким же образом вы можете удалить свой файл из группы, убрав с него галочку.

Нижний блок "Загрузить" служит для добавления файла со своего компьютера. Сначала необходимо нажать кнопку "Обзор" и выбрать нужный файл в своем компьютере. Затем указать название файла и его описание. После заполнения всех полей нужно нажать кнопку "Отправить".
