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Пояснительная записка

Система управления базами данных Access (СУБД Access) вхо​дит в стандартный набор прикладных программ пакета Microcoft Office, который - так сложилось исторически - используется прак​тически в каждой организации нашей страны. Поэтому, естествен​но, его изучают и в школе, и в вузе.

Изучение СУБД Access следует начинать после овладения глав​ными принципами работы с системой Windows (окна, меню, пере​ключатели и т.д.) и освоения других программ пакета Microcoft Office (Word. Excel), что позволяет уделить основное внимание главным особенностям изучаемой программы.

Практические работы, представленные в разработке, учащиеся могут выполнять самостоятельно, сидя за компьютером, но под руководством преподавателя, который объясняет сложные моменты, возникающие в том случае, если учащийся не очень внимательно прочитал зда​ние и не выполнил какую-то его часть.

Каждая работа практикума включает в себя несколько заданий которые помогают постепенно освоить основные возможности СУБД Access. Выполнение задания описывается шаг за шагом пункт за пунктом 

В первой работе предлагается создать базу данных из двух связанных таблиц. Здесь учащийся должен освоить приемы удаления таблиц, создания таблиц в режиме таблицы, со​здания ключевых полей и связанных таблиц создания простых форм для ввода данных в таблицу, сможет закрепить навыки по заполне​нию и редактированию таблиц базы данных.

В другой работе представлен вариант создания трехтабличной базы данных со связанными таблицами. Выполнив эту работу, учащийся освоит приемы создания таблиц базы данных с помощью мастера таб​лиц, научится использовать фильтр в таблице, закрепит навыки по добавлению и удалению записей заполнению и редактированию таб​лиц базы данных.

Практическая работа № 1
Создание базы данных, состоящей из двух таблиц
Цели работы:
· научиться создавать таблицу базы данных в режиме таблицы;

· научиться удалять таблицы;

· научиться создавать самостоятельно ключевое поле:

· научиться создавать формы для ввода данных;

· закрепить навыки по заполнению и редактированию таблиц.
Этапы работы.
1. Проектирование, структуры базы данных. Создадим  базы данных с двумя таблицами: «Список учеников» и «Группы».
2. Конструирование пустых таблиц базы данных. Воспользуемся новым спо​собом изготовления таблиц. Таблицы будем создавать в режи​ме таблицы. В таблице «Список учеников будет 8 полей («Код», «Фамилия», «Имя», «Отчество», «Год рождения», «Школа», «Класс», «Учебная группа») и 5 записей.  Номера групп и фамилии преподавателей будут храниться в отдельной таблице "Груп​пы* в двух столбцах. Поле «Учебная группа» в таблице «Список учеников» будет полем подстановки.
3. Создание схемы  базы  данных.  В данном  случае таблицы  связаны между собой связью «один – ко - многим». Это значит, что в таблице «Группы» каждое значение связанно​го поля  может встречаться только один  раз, а в таблице  «Список учеников»   - сколько угодно раз (несколько человек могут быть из одной группы). Связи следует устанавливать при пустых таблицах. Если таблицы заполнены, могут возникнуть проблемы при создании связей и свойств  связей. 
4. Ввод данных в таблицы. Создадим форму для ввода данных и воспользуемся  ею. При наличии связанных таблиц важен порядок заполнения их значениями.
Ход работы

Задание 1. Создание базы данных.

Создайте новую базу данных и изготовьте структуру таблицы с информацией о студентах «Компьютерной школы».

Порядок работы:

1. Нажмите на кнопку Новая база данных 
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2. Задайте имя новой базы данных - «Компьютерная школа».
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Задание 2. Создание таблицы «Группы».
1. Созданим таблицу путем ввода данных. В открывшемся окне щелкните по столбцу Код правой кнопкой мыши и выберите пункт Переименовать столбец, после чего  введите имя поля «Учебная группа»  и и нажмите клавишу Enter. Курсор автоматически создаст новый столбец таблицы. 
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2. Аналогично создайте второе поле, присвоив ему имя «Преподаватель».
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3. Сохраните таблицу под именем «Группы», щелкнув по кнопке Сохранить.  На вопрос о создании ключевого поля ответьте отрицательно.

4. Перейдите в режим Конструктор  и посмотрите как заданы поля. На вкладке Режим таблицы нажмите на кнопку Режим и выберите Конструктор.
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5.   Сделайте поле «Учебная группа» ключевым, установив курсор в имя этого поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле. 
[image: image6.png]fasras  Cosganme

B

BHewnwe gane  Pagora c 6asaun Aaneix

N I ='E;

¥ vaanus crpoku

Oxrio ceoiicra x
BoswoXeH su6op: CooilcTsa TabmMus

Pesa Mocrporens Mposepra e
8 o A F—
Pesnn Cepemc Noxasars w cpusy
5ce Tabn ol
Toyona x Tun garon Onwcanme S
B “ucnoson E
it ytios. ~ || Mpenonasarens Texcrossii
i [ ——
[Ee—
Caoticrsa nona
Obume [lopcranend
Pasuep nomn Anmos senos
loopuar nona
ncno gecrusrs svaas Aero
vacea ssoza
Nogce
Snasesne no ponsane T rp—
Ycnoue va suavere it npotnos, A cgam 13 e
T ones nascre KragwLy FL
(O6motenwoe noneFer
Usgexcnpoeanoe none [l (Comnapenns ne gonycawcs)
Cusprrern
Bupasrmsarie reccra [Obuee

Osume

Mpeacrasnenus na se6-y3ne SharePo Kax & 6l

Passepryan nograGua Her
Buicora nogTanMu oan
Opuertaus. Cesa rang
Onucatime

Pexam o yuonuaruno Pexum 126,
Yenosme wa swaverne.

Coosuenme 06 oumbKe.

ourep

Mopagox copruposku

Vn nogra6ns Asto]
Moguunennsie nons.

Octostise nonn

Qunsp npu 3arpy3re Her
Copruposka npu sarpyske. &

KoMCTpYKTOp. F6 = nepekniodenvte oko. FL = cnpaska.

Num Lock





6. Установите числовой тип данных поля «Учебная группа», выбрав его мышью из ниспадающего списка в поле Тип данных
6. Щелкните по кнопке Сохранить.  Закройте таблицу 
Задание 3. Создание таблицы «Список учеников».
1. Выберите вкладку Создание

2.  Щелкните на кнопке Таблица. Появится пустая таблица, поля которой не определены и не имеют названия.

3. Создайте поля по аналогии с предыдущим заданием. Данные возьмите из таблицы.
4. Сохраните таблицу под именем «Список учеников», щелкнув по кнопке Сохранить. На вопрос о создании ключевого поля ответьте отрицательно.

	Старое название
	Новое название

	Поле 1
	Код

	Поле 2
	Фамилия

	Поле 3
	Имя

	Поле 4
	Отчество

	Поле 5
	Год рождения

	Поле 6
	Школа

	Поле 7
	Класс

	Поле 8
	Учебная группа


5. Перейдите в режим Конструктор и посмотрите, как заданы поля. Сделайте поле «Код» ключевым, поместив курсор на имя этого поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле. Тип данных поля «Код» - счетчик,  полей «Фамилия», «Имя», «Отчество» — текстовый, полей «Год рождения», «Школа», «Класс» - числовой. О поле «Учебная группа» разговор особый. Значения этого поля надо не вводить вручную, а выбирать из списка, содер​жащегося в таблице «Группы». Установите тип данных этого поля — числовой. Общие свойства поля не меняйте. Выберите вкладку Подстановка, тип элемента управления - Поле со списком, источник строк - Группа. Получите значения элементов, как показано на рисунке.
6. Сохраните изменения, щелкнув по кнопке Сохранить.

7. Закройте таблицу.
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В результате проделанной работы вы получите две не связанные таблицы. Нужно создать схему данных со связями.
Задание 4. Создание схемы данных.
1. Перейдите на вкладку Работа с базами данных и в группе Показать или скрыть нажмите на кнопку Схема данных. [image: image8.png]Cosganne.
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2. В появившемся окне Добавление таблицы выделите таблицу «Группы» и щелкните по кнопке Добавить. Выделите таблицу «Список учеников» и щелкните по кнопке Добавить. В окне Схема Данных появится условный вид этих таблиц. Щелкните по кнопке Закрыть окна Добавление таблицы.

3. Увеличьте окно таблицы «Список учеников» так, чтобы были видны все поля.
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4. Установите курсор мыши на имя поля «Учебная группа» в таблице «Группы» и, не отпуская кнопку мыши, перетащите курсор мыши на поле «Учебная группа» таблицы «Список учеников». Отпустите кнопку мыши. Появится диалоговое окно
Изменение связей, представленное на рисунке
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5. Установите флажок Обеспечение целостности данных. Это невозможно будет сделать, если типы полей «Учебная группа» заданы не одинаково.
6. Установите флажок каскадное обновление связанных полей. Это приведет к тому, что при изменении номера группы в таблице «Группы» автоматически изменится соответствующий номер в таблице «Список учеников».
7.  Установите флажок каскадное удаление связанных полей. Это приведет к тому, что при удалении записи с номером группы из таблицы «Группы» будут удалены все записи из таблицы «Список учеников», в которых нахо​дились соответствующие номера групп.

8.  Щелкните по кнопке Создать. Появится связь «один – ко – многим». Схема данных представлена на рисунке.
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9. Закройте схему данных, ответив утвердительно на вопрос о сохранении схе​мы данных.
Задание 5. Заполнение таблицы  «Группы» значениями.
1. Откройте таблицу «Группы» в режиме таблицы.

2.  Заполните ее записями из таблицы.

3.  Сохраните таблицу и закройте ее.

	Учебная группа
	Преподаватель

	101
	Верзаков С.А.

	102
	Белоусов А.И.

	103
	Касабова М.Г.

	104
	Новикова Е.В.

	105
	Зачесова Т.П.


Задание 6. Создание формы для ввода данных. 

1. В группе Все таблицы выберите таблицу Список учеников

2. Перейдите на вкладку Создание и в группе Формы нажмите на кнопку Форма
3. Появится созданная форма Список учеников. Данная форма будет находиться в режиме макета.
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4. В группе Режимы нажмите на кнопку Режим и выберите из списка Режим формы
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Задание 7. Добавление в базу данных записей с помощью формы.
1. Заполните базу данными, представленными в таблице.
Замечание.  Переход от текущего поля ввода к следующему производится с помощыо клавиш Tab, Enter, либо мыши. Значения поля «Учебная группа» выбиритe из ниспадающего списка.
	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Год рождения
	Школа
	Класс
	Учебная группа

	1
	Чернова 
	Кристина
	Ивановна
	1984
	1
	9
	101

	2
	Терещенко 
	Инна
	Алексеевна
	1983
	3
	10
	103

	3
	Истратов
	Максим
	Владимирович
	1984
	5
	9
	101

	4
	Бондарь
	Ольга
	Петровна
	1983
	1
	10
	104

	5
	Новоселов
	Алексей
	Иванович
	1984
	3
	9
	105
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2. Сохраните введенные данные. Имя формы — «Список учеников». Закройте форму.
3.  Перейдите в окно Таблицы. Откройте таблицу «Список учеников». Убедитесь,  что в таблице появились новые записи.

4.  Щелкнув по кнопке Сохранить, сохраните  таблицу и закройте ее..

Задание 8. Проверка каскадного обновления связанных долей.
1. Откройте таблицу «Группы».
2.  Исправьте номера учебных групп на 201, 202, 203, 204, 205.

3.  Сохраните таблицу.

4.Закройте таблицу «Группы».
5. Откройте таблицу «Список учеников».

6. Убедитесь, что значения поля «Учебная группа» изменились.

7. Закройте таблицу «Список учеников».

Задание 9. Проверка каскадного удаления связанных полей.
1. Откройте таблицу «Группы».

2. Удалите первую запись (выделите всю строку и нажмите клавишу Del).

3. Ответьте утвердительно на вопрос об удалении.

4.Закройте таблицу «Группы».

5. Откройте таблицу «Список учеников».

6. Убедитесь, что исчезли записи с номером группы 201.

7. Закройте таблицу «Список учеников».

Практическая работа № 2

Создание базы данных, состоящей из трех таблиц

Цели работ:

· Научиться создавать таблицу базы данных с помощью Мастера таблиц;

· Закрепить навыки по добавлению,  удалению записей;

· Закрепить навыки по заполнению и редактированию таблиц базы данных;

· Научиться использовать фильтр.

Этапы работы.

1. Проектирование структуры базы данных. Создадим более сложный вариант базы данных. В ней будет три таблицы: «Список учеников», «Группы» и «Личные данные».

2. Конструирование пустых таблиц базы данных. Воспользуемся ещё одним способом изготовления таблиц. Новую таблицу «Личные данные» создадим с помощью Мастера таблиц. Структуры таблиц «Список учеников» и «Группы» скопируем из базы данных, созданной при выполнении предыдущей практической работы.

3. Создание схемы базы данных. В данном случае таблицы «Группы» и «Список учеников» связанны связью «один – ко – многим», а таблицы «Список учеников» и Личные данные» - связью «один – к – одному». Таблицы «Группы» и «Личные данные» на прямую не связанны.

4. Ввод данных в таблиц. Создадим форму для ввода данных и воспользуемся ею.
5. Использование базы данных для  практических задач.

Ход работы

Задание 1. Коррекция данных в таблицы «Группы».

Загрузите созданную в предыдущей работе базу данных

Используем готовые таблицы этой базы  для конструирования новой таблицы. Таблицу «Группы» оставим в прежнем виде, восстановим исходные значения, а от таблицы «Список учеников» оставим только структуру.

В предыдущей работе вы удаляли записи из таблицы «Группы». Следует их восстановить.

1. Откройте таблицу «Группы»,  выделив их и щёлкнув по кнопке. Открыть.

2. Добавьте не достающие записи. И справьте существующие.
	Учебная группа
	Преподаватель

	101
	Верзаков С.А.

	102
	Белоусов А.И.

	103
	Касабова М.Г.

	104
	Новикова Е.В.

	105
	Зачесова Т.П.


Закройте таблицу, предварительно сохранив её.

Задание 3. Удаление всех записей таблицы «Список учеников» с       сохранением таблицы.

Что бы воспользоваться структурой таблицы для новой работы, нужно удалить старые записи.

1. Откройте таблицу «Список учеников».

2. Выделите все записи.
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3. Нажмите клавишу Delete. Щёлкните по кнопке. Да в ответ на вопрос об удалении. (Можно выбрать команду Правка, Удалить запись или щёлкнув по кнопке. Удалить запись)

4. Закройте таблицу, сохранив её.
Задание 4. Создание таблицы «Личные данные» с ключевым полем с помощью Мастера таблиц.

1. Выберите вкладку Создание, если находитесь в другом окне.
2. Щёлкните по кнопке Шаблоны таблиц.

3. Выбираем в списке шаблонов Контакты
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4.  Удалите все поля таблицы кроме Код, Мобильный телефон, Адрес
Для удаления поля необходимо щелкнуть по нему правой кнопкой мыши и в контекстном меню выбрать Удалить столбец
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5. Сохраните таблицу под именем – «Личные данные». 

6.  Добавим в таблицу «Личные данные» еще три поля: «Word», «Excel», «Access», в которых будут находится оценки за семестр по этим предметам.

Выберите режим Конструктор.

Добавьте в конец списка полей три поля с именами «Word», «Excel», «Access» с числовым типом данных.
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8. Щелкните по кнопке Сохранить.

10. Закройте таблицу.

В результате вы получили три таблицы, две из которых связаны, а третья – нет.

Здание 5. Исправление схемы данных.

1. Щелкните по кнопке Схема данных. Появится окно Схема данных.

2. Щелкните по кнопке Добавить таблицу. В появившемся окне Добавление таблицы выделите таблицу «Личные данные» и щелкните по кнопке Добавить. Щелкните по кнопке Закрыть окна Добавление таблицы.

3. Установите курсор мыши на имя поля «Код» в таблице «Личные данные» и, не отпуская кнопку мыши на поле «Код» в таблице «Список учеников», Отпустите кнопку мыши.

Появится диалоговое окно Изменение связей.

4. Установите флажок Обеспечение  целостности данных. Это невозможно будет сделать, если типы полей «Код» заданы не одинаково.

5. Щелкните по кнопке Создать.
Появится связь «один-к-одному».

Это значит, что одной записи в таблице «Список учеников» соответствует одна запись в таблице «Личные данные». Схема данных будет выглядеть так, как на рисунке 

[image: image19.png]Srewngeganse  Fagora < Syapn goren

Orier o creme garHe

T comco yuenukos : Ta6nmua
Chmcox yuennkos

0 Mueie ganre : Tabnma

Orospasme
Tesmay 33 B o

16}
= Crpaime Ta6any

X

9 Npsusie coasu
g2 3akpeiTe

Coman

(o

(“Comcoeyomon

@ Yuesan rpyana
Mpenogasatens

7 Koa

Gammaun

viun

Orueerso.

foa poxaerua
Uiona

Knace

Yuesas rpynna,





     6.  Закройте схему, сохранив ее.

   Теперь появилась задача ввода записей данных одновременно в разные таблицы – «Список учеников» «Личные данные». Фамилии, имена, отчества мы храним в одной таблице, а  адреса, номера телефонов – в другой. Вводя значения в каждую таблицу отдельно удобно видеть ячейки обеих таблиц одновременно.  Эту задачу легко решить с помощью специально созданной формы, где присутствуют поля всех необходимых таблиц. 

   Данные вводим в форму, а заполняются таблицы.


Задание 6. Создание формы для ввода данных.

1. В окне базы данных выберите вкладку Создание.

2. В группе Формы нажмите на кнопку Другие формы и выберите Мастер форм. 
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Появиться окно создания форм, представленное на рисунке
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3. Выберите все поля таблицы «Список учеников» и все поля таблицы «Личные данные». Для этого выберите имя таблицы «Список учеников» в окне Таблицы и запросы. Появиться список полей в окне Доступные поля. Щелкните по кнопке  [image: image22.png]Buibepirre rons A Gopr.
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    Щелкните по кнопке  Далее
4. Оставьте внешний вид формы в один столбец (выбран по умолчанию)     Щелкните по кнопке  Далее

7. Выберите стиль, щелкните по кнопке  Далее
8.Задайте имя «Общая форма», щелкните Готово.
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В результате получите форму, в которой можно менять данные и вводить значения, они будут попадать в ту таблицу, которую нужно.

Задание 7. Заполнение таблицы данными
1. Введите в форму данные из таблиц.

2. Закройте форму, сохранив ее.

3. Откройте таблицу «Список учеников» и убедитесь, что в них появились данные. Закройте таблицу.

	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Год рождения
	Школа
	Класс
	Учебная группа

	1
	Иванкова
	Анна
	Ивановна
	1984
	1
	9
	101

	2
	Баранова
	Ирина
	Алексеевна
	1983
	3
	10
	102

	3
	Корнилова
	Ольга
	Владимировна
	1984
	5
	9
	103

	4
	Воробьев
	Алексей
	Петрович
	1983
	1
	10
	101

	5
	Воробьев
	Алексей
	Иванович
	1984
	3
	9
	104

	6
	Воробьев
	Олег
	Григорьевич
	1985
	5
	8
	105

	7
	Скоркин
	Александр
	Евгеньевич
	1982
	1
	11
	101

	8
	Володина
	Анна
	Алексеевна
	1984
	3
	9
	102

	9
	Новоселов
	Алексей
	Антонович
	1983
	5
	10
	103

	10
	Александрова
	Елена
	Алексеевна
	1984
	1
	9
	101


5. Откройте таблицу «Личные данные» и убедитесь, что в них появились данные. Закройте таблицу.

	Код_ Личные данные
	Адрес
	Номер телефона
	Word
	Excel
	Access

	1
	Центральная 11-5
	51-17-22
	5
	5
	5

	2
	Солнечная 8-117
	51-18-22
	4
	4
	4

	3
	Сиреневый 7-16
	51-19-22
	3
	4
	5

	4
	Центральная 14-81
	51-20-22
	5
	5
	4

	5
	Сиреневый 7-16
	51-21-22
	5
	4
	4

	6
	Солнечная 2-121
	51-22-22
	4
	4
	4

	7
	Школьная 5-34
	51-23-22
	5
	5
	5

	8
	Центральная 30-7
	51-24-22
	3
	3
	3

	9
	Сиреневый 7-16
	51-25-22
	3
	4
	4

	10
	Солнечная 6-34
	51-26-22
	5
	5
	5


Задание 8. Добавление нового поля «Портрет» (рисунки или  фотографии) таблицу «список учеников».

В некоторых случаях появятся необходимость добавить новые поля в существующую таблицу. Это можно сделать, например, описанным ниже способом. 

1. откройте таблицу «Список учеников», если она закрыта.

2. перейдите в режим Конструктор.

3. добавьте еще одно поле (вводите имя поля ниже имени «Учебная группа») имя которого – «Портрет», выберите тип данных – Поле объекта OLE, общие свойства поля оставьте установленными по умолчанию.

4. щелкните по кнопке Сохранить.

5. перейдите в режим таблицы

6. щелкните правой кнопкой мыши по ячейке, где должно быть значение поля «портрет».

7. выберите пункт меню Вставить объект. Выберите объект Bitmap Image нажмите кнопку ОК. Нарисуйте в редакторе портрет

8. Рисунок будет обозначен словами. Чтобы увидеть рисунок, нужно дважды щелкнуть по названию рисунка.

9. Нарисуйте портреты всех учеников из списка.

Задание 9. Использование фильтра.

1. Щелкните по окошку Год рождения. У активного окошка появится стрелка выбора.

2. Выберите Год рождения 1984 и щелкните по кнопке ОК
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3. Появится таблица, в которой будут только выбранные записи. При этом кнопка Применить фильтр станет выделенной

4. Отмените выбор. Для этого нужно щелкнуть по кнопке Применить фильтр
5. Щелкните по кнопке Изменить фильтр.
6.  Измените фильтр так, чтобы в таблице была видна только информация об учениках 10-го класса школы №5 (одновременно запрос в двух окошках – Школа и Класс).

7. Допустимо указывать границы изменения значений. Выберите в меню поля Год рождения команду Числовые фильтры – Больше и введите параметр 1982. [image: image25.png]fasras  Cosganme
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Щелкнув по кнопке ОК, вы получите таблицу, в которой присутствуют записи с годами рождения, большими 1982.

10. Чтобы получить записи учеников, у которых фамилии начинаются на букву В, следует в меню соответствующего поля выбрать Текстовые фильтры – Начинается с… и в появившемся окошке ввести букву В (В – в данном случае русская буква).
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