Памятка  для учителя  для организации работы с учащимися над  выполнением задания С1 (написание письма личного характера) в формате ЕГЭ.  
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учитель английского языка

МОУ  средней общеобразовательной школы № 55.
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Написание личного письма. 
I.  Написание письма личного характера относится к заданиям базового уровня содержания экзаменационной работы по английскому языку и маркируется С1.
II. Проверяемые умения (основные блоки):

· Дать развёрнутое сообщение

· Запросить информацию

· Использовать неофициальный стиль

· Соблюдать формат неофициального письма

III.  Требуемый объём: 100-140 слов (+- 10% = 90-154 слова)
IV.  Рекомендуемое время выполнения: 20 минут
V.  Максимальный балл: 6
VI. Структура и содержание письма: 

 [image: image1]
VII. Критерии оценивания:
	Содержание
	Организация текста

	3 балла
	3 балла

	Ссылка на предыдущие контакты. Благодарность за полученное письмо.
	Логичность 

	Информация - ответ на запрос в полученном письме (3 предложения)
	Деление на абзацы

	Уточняющие вопросы (не менее 3), как реакция на полученную в письме информацию.
	Средства логической связи

	Объём высказывания соответствует поставленной задаче
	Обращение на отдельной строке

	Обращение (правильная форма в соответствии с неофициальным стилем)
	Завершающая фраза на отдельной строке

	Завершающая фраза (правильная форма в соответствии с неофициальным стилем)
	Подпись на отдельной строке

	Подпись(правильная форма, только имя пишущего)
	Адрес автора в правом верхнем углу (можно краткий)

	 
	Дата под адресом


VI. Стратегии выполнения задания:
· Внимательно прочитать не только инструкции, но и текст-стимул (отрывок из письма друга на английском языке)

· При ознакомлении с письмом-стимулом выделить главные вопросы, которые следует раскрыть в ответном письме;
· Составить разные типы вопросов для запроса информации;

· Наметить план своего ответного письма;

· Написать адрес и дату в правом верхнем углу письма;

· Во вступительной части выразить благодарность за полученное письмо и, возможно, извинение, что не сразу написан ответ;

· В основной части письма ответить на все заданные вопросы и задать все необходимые вопросы другу по переписке;

· В заключительной части письма упомянуть о будущих контактах, подписать письмо;

· Проверить как содержание, так и правильность организации текста.

VII. Упражнения, формирующие умения написания письма.
	Тип упражнения


	 Упражнения в порядке усложнения задания и с учётом приобретённых навыков

	Организация текста
	1. Соотнесите названия частей личного письма с их расположением на схеме.

	
	2. Нарисуйте схему личного письма. Напишите название каждого элемента схемы.

	
	3. Расположите части письма в правильном порядке.

	
	4. Сосчитайте количество слов в письме и внесите изменения, позволяющие привести его объём в соответствие с требованиями задания.

	Содержание письма
	5. Выберите обращения, которые могут быть использованы в личном письме.

	
	6. Выберите завершающие фразы, которые могут быть использованы в личном письме.

	
	7. Определите, в начале или в конце письма будет использоваться каждая из нижеприведённых фраз и какую функцию она выполняет.(вступление/завершение)

	
	8. В данном письме найдите и исправьте 5 грамматических, 5 орфографических и 2 пунктуационные ошибки.

	
	9. Измените стиль письма в соответствии с правилами написания письма личного характера.(признаки неформального письма)

	
	10. Выделите ключевые слова в вопросах полученного письма. Подберите к ним синонимы и используйте их в ответах.

	
	11. Составьте как можно больше вопросов для уточнения полученной в письме информации. Используйте 4 типа вопросов. Прочтите вопросы, составленные партнёром и выберите 3 наиболее удачных.

	
	12. Определите тему информации –стимула полученного письма и запишите 3 самых ярких факта или идеи по этой теме. Затем сформулируйте вопросы другу, максимально используя эту информацию.

	
	13. Прочитайте черновик ответа на следующее письмо. Исправьте его содержание в соответствиями с требованиями.

	
	14. Написать письмо с обсуждением каждого этапа в соответствии со стратегиями. Осуществить взаимопроверку.
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  Подпись автора (имя)





 Завершающая фраза





Упоминание о дальнейших контактах





Краткий адрес отправителя





Ответы на вопросы зарубежного друга.


Запрос информации: постановка вопросов в соответствии с заданием


(3 вопроса, желательно разной формы)





Ссылка на предыдущие контакты, т.е. благодарность за полученное письмо; возможно извинение, что не ответил раньше.





Обращение,





Дата








