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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 230115 «Программирование к компьютерных сетях»

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· базовые и прикладные информационные технологии;

· инструментальные средства информационных технологий

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 84часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 56 часов;
самостоятельной работы обучающегося 28 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	56

	в том числе:
	

	        лабораторные работы
	36

	
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	28

	в том числе:
	

	       индивидуальное проектное задание
	15

	       тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	13

	Итоговая аттестация в форме зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Электронные коммуникации и их роль в управлении предприятием 
	1. Роль автоматизированных систем обработки информации (АСОИ) в управлении производством в условиях развития рыночных отношений. 
	2
	1

	
	2. Алгоритмы решения экономических задач. Существующие системы автоматизированной обработки информации. Классификация компьютерных программ, предназначенных для решения экономических задач. Структура автоматизированной системы обработки информации. Основные направления использования информационных технологий в экономике.
	
	

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Подготовка докладов 
	
	

	Раздел 2 Методика работы в текстовом редакторе.


	3. Возможности текстового редактора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, формирование оглавления, работа с таблицами, работа с рисунками, орфография, печать документов.
	2
	2-3

	
	Лабораторные работы
	6
	

	
	«Форматирование шрифта, абзаца, списка»
	
	

	
	«Работа с таблицами, автофигурами, панель рисования»
	
	

	
	«Буквица, колонки, номер страниц, оформление листа, табуляция и т.д.»
	
	


	
	Самостоятельная работа
	5
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Работа над индивидуальными проектами. Подготовка докладов.
	
	

	Раздел 3. Методика работы с электронными таблицами.


	4. Запуск и завершение работы ЭТ, создание и сохранение таблиц, окно , основные элементы, основы манипулирования с таблицами, расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы. 
	4
	2-3

	
	Самостоятельная работа 
	5
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Работа над индивидуальными проектами. Подготовка докладов
	
	

	
	Лабораторные работы
	6
	

	
	«Основы работы, маркер заполнения, построение списков, форматирование ячеек»
	
	

	
	«Работа с формулами, относительная и абсолютная ссылка»
	
	

	
	«Работа с диаграммами»
	
	

	Раздел 4.Методика работы с базами данных.
	5. Общие сведения о базах данных. Окно, основные элементы. Формы и таблицы. Связь между таблицами и целостность данных. Запросы. Отчеты.
	4
	2-3

	
	Самостоятельная работа 
	5
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Работа над индивидуальными проектами. Подготовка докладов
	
	

	
	Лабораторные работы
	3
	

	
	«Работа с таблицами»
	
	

	
	«Работа с формами»
	
	

	
	«Проектирование связей между таблицами БД»
	
	

	
	 «Создание запросов»
	
	

	
	«Создание отчетов»
	
	

	
	«Печать отчетов»
	
	

	
	«Создание макросов»
	
	


	Раздел 5. Методика работы с презентациями.


	6. Общие сведения о презентациях, схема работы, создание и редактирование презентаций, общие операции со слайдами, настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов. 
	4
	2-3

	
	Самостоятельная работа 
	7
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Работа над индивидуальными проектами. Подготовка докладов
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	«Работа с шаблонами»
	
	

	
	«Разметка слайдов»
	
	

	
	«Настройка анимации»
	
	

	Раздел 6. Характеристика справочно-информационных систем 
	7. Информационно-справочные системы, основные характеристики, тенденции и перспективы развития систем обработки экономической информации. Виды справочных систем, основные режимы работы: просмотр, поиск, редактирование и печать информационных материалов. Работа с локальными и глобальными информационными системами( поиск и обработка информации.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа 
	2
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Подготовка докладов
	
	

	
	Лабораторные работы
	3
	

	
	«Работа с нормативными документами в справочно-информационной программе «Консультант плюс»»
	
	

	Раздел 7.Системы автоматизации бухгалтерского учета 
	8. Классификация, характеристика основных типов бухгалтерских программ. Основные разделы бухгалтерского комплекса. Настройка программного комплекса. Работа со справочниками.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа
	2
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по лабораторным работам. Подготовка докладов
	
	

	
	Лабораторные работы
	2
	

	
	«Автоматизированные системы бухгалтерского учета»
	
	

	ИТОГО
	84
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета и лаборатории. 
Оборудование учебного кабинета: 
- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя, оборудованное ЭВМ.

Технические средства обучения: проекционное оборудование и/или интерактивная доска.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: наличие персональных компьютеров, объединенных в сеть. 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Воробьев В.В. Microsoft Word: Пособие для начинающих. -К.:2000г.

2. Воробьев В.В. Microsoft Excel. Пособие для начинающих.  -К.:2000г.

3. Ефимова О.В. Microsoft Excel . Электронные таблицы. Тетрадь 1.-М.:2000г.

4. Ефимова О.В. Microsoft Excel . Электронные таблицы. Тетрадь 2. -М: 2000г.

5. Информатика: Энциклопедический словарь для начинающих. -М.: 1994.

6. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. М.2005

7. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. М.2005

8. Назаров С.В. Компьютерные технологии обработки информации. - М.:

9. Компьютерная бухгалтерия для всех. - М.: Финансы и статистика. 1996.
Дополнительные источники:
1. Примерные билеты и ответы по информатике для подготовки к устной итоговой аттестации выпускников 11 классов общеобразовательных учреждений в 2001/2002 учебном году. -М.: 2002г.

2. Карлберг. К. Бизнес-анализ с помощью EXCEL .

3. Бухгалтер и компьютер. Журнал №1-12 2000г., №1-12 2001 г., №1-12 2002г.

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
	лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа.

	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
	лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа.

	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	лабораторная работа, внеаудиторная самостоятельная работа

	Знания: 
	

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
	внеаудиторная самостоятельная работа,  доклады

	состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
	внеаудиторная самостоятельная работа , доклады, самостоятельная работа

	базовые и прикладные информационные технологии;
	внеаудиторная самостоятельная работа , доклады, самостоятельная работа

	инструментальные средства информационных технологий
	внеаудиторная самостоятельная работа , доклады, самостоятельная работа
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